UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:/hl2 /SNV-TCCCVC Tdy Ninh, ngay A(, thang 1o ndm 2019

V/v tiép nhan hé so ding ky tham du

ky thi nang ngach cong chirc, vién chuc

hanh chinh tinh Tay Ninh ndm 2019

Kinh guri:
- Ban T6 chirc Tinh uy;
- Thu truong cdc s0, ban, nganh tinh va tuong duong;
- Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh pho.

Can cu Luat Can b, cong chuc; Luat Vién chirc va cac van ban huong dan
thuc hién;

Céan cir Quyét dinh s6 2195/QD-UBND ngay 10/10/2019 cua Chi tich Uy
ban nhén dan tinh vé viéc ban hanh K& hoach t6 chirc ky thi ndng ngach cong chirc,
vién chirc hanh chinh tinh Tay Ninh nam 2019;

So Néi vu dé nghi cic co quan, don vi thong bao dé cong chire, vién chire
biét, ndp hd so ding ky tham du ky thi, cu thé nhu sau:

A. VE DIEU KIEN, TIEU CHUAN CHUNG

1. Pbi véi cong chire

- Pugc danh gia, phan loai hoan thanh tdt nhiém vu trong nam cong tac hen
ké trude nam dy thi nang ngach; c6 phadm chit chinh tri, phdm chét dao dic tot;
khong trong thoi gian bi thi hanh ky ludt hodc dang thue hién viéc xem xét xur ly
ky ludt cua co quan c6 thim quyén.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhéan vi tri viéc lam
twong ng vo1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién giit trong cung
nganh chuyén mon,.

- Dap Gng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu ciu khéc v& tidu chuin
chuyén mon nghi€p vu ctuia ngach cdng chirc dang ky du thi.

- Cong chire du thi ndng ngach phai co it nhét 01 nim (da 12 thang) gilr

ngach dudi lién ké véi ngach diang ky du thi tinh dén ngay hét han nop hd so dang
ky du thi ndng ngach.

- Co quan, don vi cir di du thi chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu
chuan, diéu kién cua cong chirc duge cur tham du ky thi nang ngach. Truong hop
hé so dy thi néu xdc minh vin bang, ching chi khong hop phap hodc chua dam
bio diy du tiéu chuin diéu kién cta ngach du thi thi két qua trong trudng hop
trung tuyén sé bi huy bé theo quy dinh.

2. Di véi vién chire hanh chinh
- Pon vi su nghiép céng lap cé nhu cau.




- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhét:
c6 phdm chat va dao dic nghé nghiép; khong trong thai gian thi hanh ky luat hoic
da c6 thong bao vé viéc xem xét ky ludt ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén.

- C6 du trinh do dao tao bdi dudng va nang luc chuyén mon nghiép vu o
ngach cao hon ngach hién git.

- Pap ung céc yéu ciu khac do BO quan 1y vién chic chuyén nganh quy
dinh.

- Co quan, don vi cit di du thi chiu trach nhiém trudce phap luat vé tiéu
chuan, didu kién cta vién chtic hanh chinh dugce ctr tham du ky thi nng ngach.
Truong hop hd so dy thi néu xdc minh vin bang, ching chi khéng hop phap hoic
chua dam bao diy du tiéu chuan diéu kién cua ngach du thi thi két qua trong
truomg hop tring tuyén s& bi huy bo theo quy dinh.

_ B. VE POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CUA
TUNG NGACH DU THI

I. THI NANG NGACH LEN CHUYEN VIEN CHINH (MA SO 01.002)

1. Poi twgng

- Cong chirc duoc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s0 06/2010/ND-CP
ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu quy dinh nhiing nguoi la cong chic (sau day vict
tat 1a Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP) va Thong tu s6 08/2011/TT-BNV ngay
02/6/2011 cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
06/2010/ND-CP (sau day viét tat 1a Thong tu s6 08/2011/TT-BNV).

- Can bg theo quy dinh ctua Luét Can bg, cong chuc trong cdc co quan nha
nudc, co quan thudc khoi Pang, doan thé tur cap tinh dén cap huyén hién dang xénp
luong theo ngach, bac cong chitc hanh chinh va hudng phu cap chirc vu lanh dao
cua churc vy, chitc danh dang dam nhiém.

- Cac d6i twong 1a can by, cong chire néu trén thuoe dién trong quy hoach.
duoc co quan cd tham quyén quyet dinh diéu dong, luan chuyén vé gitr cic chie
vu, chirc danh cén bg 1anh dao ¢ cép xa.

- Vién chiic khong truc tiép thuc hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong lap.

2. Vé didu kién, tiéu chuén dw thi (thuec hién theo Nghi dinh SO
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phii va cdc Théng tw s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014; Théng tw s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 va Thong tw
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bg Néi vu)

- V& thoi gian gilr ngach: dang gir ngach chuyén vién va phai co6 thoi gian
gitt ngach chuyén vién hodc tucmg duong tu du 09 nam tro [én (khong k¢ thoi gian
tap su, thu viée), trong d6 phai co it nhat 01 nim (du 12 thang) gitr ngach chuyén
vién tinh dén ngay hét han ndp hd so ding ky du thi ning ngach.

- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én v&i chuyén nganh dao tao phu hop vor
nganh, linh vuc cong tac.
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- C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodc ¢ bang tot nghiép cao cap ly ludn chinh tri - hanh chinh, thac s§ quan
Iy hanh chinh céng, tién sy quan 1y hanh chinh cong.

- Co chung chi ngoai nglr voi trinh d§ twong duwong bac 3 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT- BGDDT ngay
24/01/2014 cua B6 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
ding cho Viét Nam; hodic ¢6 ching chi tiéng dan toc thidu sd; hodc ¢ chimng chi
trinh d6 ngoai nglr twong duong dwoc quy dinh tai Céng vin s6 6089/BGDDT-
GDTX ngay 27/10/2014 ctia B Gido duc va Pao tao vé viée quy ddi ching chi
ngoai ngu.

- C6 chung chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuin k¥ nang su dung cong ngh¢
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B Thong tin va Truyén thong quy dinh chuin k¥ nang su dung
cong nghé¢ thong tin hodc ching chi tin hoc tng dung twong duong.

- V& tiéu chudn cac dé an, dé tai: 1a nguoi da chu tri hode tham gia xay dung,
tham dinh it nhit 01 (mot) van ban quy pham phap luat hodc dé tai, dé an, du an,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap tinh, cap huyén ma co quan su dung cong

chirc duge giao chu tri nghién ctru, xay dyng; da duoc cp c6 thAm quyén ban hanh
hoac nghiém thu.

I1. THI NANG NGACH LEN CHUYEN VIEN (MA SO 01.003)

1. Doi twong

- Cong chirc duge xdc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP
vi Thong tu s6 08/2011/TT-BNV.

- Can b0 theo quy dinh cua Ludt Can bd, cong chire trong cdc co quan nha
nude, co quan thude khéi Pang, doan thé tir cdp tinh dén clp huyén hién dang xép
luong theo ngach, bac cong chire hanh chinh va huéng phu cap chie vu lanh dao
cua chue vy, chic danh dang dam nhiém.

- Vién chirc khdng tryc tiép thuc hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong lap.

2. Vé didu kién, tiéu chuin dy thi (thuc hién theo Nghi dinh 50
101/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phii va cdc Thong tw s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014; Théng tw s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 va Thong tu
50 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B Néi Vi)

- V& thoi gian gitt ngach: phai c6 thoi gian gilt ngach cén sy hodc tuong
duong tor du 03 nam (36 thang) tro Ién, trong do phai co it nhét 01 nim (da 12
thing) gitt ngach céan sy tinh dén ugay hét han nop hd so dang ky duy thi nang
nuach Truong hop gitr ngach nhéan vién thi thoi gian gir ngach la 05 nam (60
thing), trong do6 phii co it nhit 01 nim (du 12 thang) giit ngach nhan vién tinh dén
ngdy hét han ndp hd so dang ky du thi ning ngach.

- C6 bing tbt nghi¢p dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, Iinh vuc cong tac.




- C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan ly hanh chinh
cong, tién sy quan 1y hanh chinh cong;

- C6 chung chi ngoai nglr v&i trinh d§ tuong duong bac 2 khung nang lre
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT- BGDDT ngay
24/01/2014 ctua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtr 6 bac
dung cho Viét Nam; hodc c6 ching chi tiéng déan toc thiéu so; hodc co chung chi
trinh do ngoal nglt twong duong dugc quy dinh tai Cong van s6 6089/BGDDT-
GDTX ngay 27/10/2014 cua B Gido duc va Dao tao vé viée quy ddi chimg chi
ngoai ngtr.

- C6 ching chi tin hoc voi trinh do dat chuan k¥ nang sir dung cong nghe
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT neay
11/3/2014 cha B Théng tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang st dunw
cong nghé thong tin hoac chirg chi tin hoc trng dung tuong duong.

II1. THI NANG NGACH LEN KE TOAN VIEN (MA SO 06.031)

1. Dé6i twong

Cong chtic, vién chuc dang lam vice tat bo phan ké toan, ké hoach (i |
chinh tai cac co quan, don vi.

2. V& didu kién, tiéu chuén du thi (thuc hién theo Thong tr s6 09/2010/TT-
BNV ngay 11/9/2010 cua B Ngi vu ban hanh tiéu chuan nghiép vu cac ngach
cong chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dit trit)

- V& thoi gian gilr ngach: dang gitr ngach ké toan vién trung cap hoac ngach
ké toan vién cao dang, trong do phai co it nhét 01 niam (du 12 thang) gitr ngach ké

toan vién trung cip hodc ngach ké toan vién cao dang tinh dén ngay hét han nop ho
so dang ky du thi ndng ngach.

-Co b:?lng tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tré 1én.
- C6 ching chi boi dudng nghiép vu ngach ké todn vién.

- C6 ching chi ngoai ngtr véi trinh do tuong duong bac 2 khung ndng luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/11- BGDDT ngay
24/01/2014 cua B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngu 6 bac
dung cho Viét Nam hoac c6 ching chi tiéng dan toc thiéu sd hodc co chimg chi
tuong duong quy dinh tai Cong vin s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 cua
Bo Giao duc va Pao tao vé viéc quy ddi chimg chi ngoai ngu.

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan Ky nang su dung coig ngiig
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh chuan k¥ ning su dung
cong nghé thong tin hodc chirng chi tin hoc rng dung tuong duong.

IV. THI NANG NGACH LEN KIEM LAM VIEN (MA SO 10.226)

1. Poi tuwgng

Coéng chirc chuyén mon, nghiép vu cua nganh kiém lam, gitp lanh dao co
quan kiém 1am & dia phuong thuc hién nhiém vu quan |y rung, bao vé va phat trién
rung va quan ly 1am san tai dia ban dugc phan cong.




2. V& diéu kién, tiéu chuan dw thi (thuc hién theo Théng tw s6 07/2015/TT-
BNV ngay 11/12/2015 ciia Bé Ngi vu quy dinh chire danh, ma so ngach, tiéu chudn
nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chuirc chuyén nganh nong nghiép va phat
trién néng thén)

- V& thoi gian giir ngach: Cong chirc du thi nang ngach kiém 1am vién phai
co thoi gian gilr ngach kiém 1am vién trung cap hodc twong duorng t6i thiéu 1a 3
nam (36 thang), trong do phai co it nhat 01 ndm (dt 12 thang) giit ngach kiém 14m
vién trung cap tinh dén ngay hét han ndp hd so ding ky du thi nang ngach.

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh lam nghiép hodc chuyén nganh
khac phu hgp vo1 yéu cau vi tri viée lam;

- C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach ki€ém 1am vién;

- CO chung chi ngoal nglt voi trinh d tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT- BGDPT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam hodc ¢6 ching chi tiéng dén toc thiéu sé hodc c6 ching chi
tuong duong quy dinh tai Cong vin s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 cta
B0 Giao duc va Bao tao ve viée quy d6i ching chi ngoai ngit.

- Co trinh do tin hoc dat chudn k¥ niang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cua Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong
lin va Truyén thong quy dinh chuidn k§ ning st dung cong nghé thong tin hoac
chirng chi tin hoc Umg dung tuwong duong.

C. VE NOI DUNG, HINH THUC VA PIEU KIEN MIEN THI MOT
SO MON

I. Vong 1: thi tric nghiém dugc thuc hién bang hinh thic thi trén gidy.
I. Noi dung phan thi tric nghiém gdm 3 phén:

Phén I: Kién thirc chung 60 cau héi vé& hé théng chinh tri, t chitc bd may
cia Pang, nha nudc, cac td chirc chinh tri - x4 ho1; quan 1y hanh chinh nha nudc;
cong chirc, cong vy; chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cua
nha nude vé nganh, linh vuc; chie trach, nhiém vu cta cong chire theo tiéu chuan
cua ngach du thi. Thoi gian thi 60 phat.

Phan 1I: Ngoai ngir 30 cdu hoi la mot trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phép,
Dlc, Trung Qudc theo yéu ciu cua ngach du thi. Thoi gian thi 30 phaut.

Phan I11. Tin hoc 30 céu héi cua ngach dy thi. Thoi gian thi 30 phut,

2. Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) d6i véi cc trudng hop sau:

- Cong chire tir du 55 tudi tro 18n d6i véi nam va tir du 50 tudi trd 1én ddi véi
nu;

- Cong chitc dang lam viée & ving dén tdc thidu sé 13 ngudi dan toc thiéu sb
hodc ¢6 chirng chi tiéng dan toc thiéu so6 dugc co s& dao tao cap theo thadm quyén;




- C6 bang tdt nghiép 1 bang ngoai ngit ciing trinh do dao tao hoac o trinh do
cao hon so véi trinh d6 ddo tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin
cua ngach du thi;

-Co béng t6t nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hoac o trinh do dao tao
cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong ticu chuan
ctia ngach duy thi hoc tdp & nudc ngoai hodc bang tiéng nude ngoai o Viét Nam,

3. Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi vdi cac truong hop cé bang tot nghiép
tir trung cap chuyén nganh cdng nghé thong tin, tin hoc, toan — tin tro Ién.

4. Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sé cau tra 101 ding cho timg phian
thi, néu tra 101 dung ttr 50% s0 cau hoi trd [én cho tung phan thi thi cong chuc, vien
chirc du thi ndng ngach dugc du thi tiép vong 2.

II. Vong 2: thi mon chuyén mon, nghiép vu

L B()l voi thi nang ngach 1€n chuyén vién chinh: thi viét, thoi gian 180 phut
theo yéu cau ctia ngach du thi voi thang diém 100.

2. Béi véi thi nang ngach 1én chuyén vién hodc tuong duong: thi viét, thoi
gian 120 phit theo yéu cau ctia ngach dy thi v6i thang diém 100.

D. VE HO SO VA LE PHI PANG KY DU THI

Tai ho so cong chire, vién chie hanh chinh dang ky du thi duoc phat hanh
va nhén tai S& Noi vu (Phong T6 chirc — Céng chue, vién chire) tir ngay
16/10/2019 dén hét ngay 05/11/2019. Riéng ddi véi cong chire dang cong tac tai
cac co quan, don vi thudc Kh01 Pang, doan thé do Ban To chirc Tinh uy thong bao
phat hanh, nhan ho SO va tong hop thim dinh hd so, gui danh sach cong chie du
diéu kién du thi vé So Noi vu tong hop.

I. Thanh phan hé so

1. P6i véi cong chire

- Ban so yéu ly lich ctia cong chire theo mau 2¢-BNV/2008. ¢o xac nhan cua
co quan su dung cong chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cong chue cua nguoi dung dau co quan su dung
cong chue theo yéu cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi

dinh s 24/2010/ND-CP;

- Ban sao cac van lgr?mg chimg chi theo véu cau cua ngach dang ky du thi
dugc co quan c6 tham quyén chung thuec;

- Gidy chimg nhén suc khoe do co quan y té co tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi nang ngach;

- Bél‘l sao cac quyét dinh (b6 nhiém vao ‘ngachr lan dau, bd nhiém vao ngach
dudi lién ké cua ngach du thi, ning bac luong lan cuéi)'

- Ban sao cac quyét dinh cua cap ¢6 tham quyén vé viée luan chuyén doi vor
can bo lanh dao cép huyén va cip xa (néu co).

2. P6i véi vién chirc hanh chinh

- Don dang ky du thi;
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- Ban so yéu 1y lich ctia vién chie theo MAu s 2 ban hanh kém theo Thong
tw s 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctiia Bd Noi vu, c6 x4c nhan clia co quan
str dung hodc quan ly vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau co quan si dung vién chue
Khong gitr chuc vy quan ly hodc ctia nguoi diung dau co quan, t6 chic co thdm
quyén bo nhiém vién chirc quan 1y;

- Bén sao van bang, chitng chi theo yéu ciu cta ngach ding ky du thi duoc
co quan c6 tham quyén chung thuc;

- Ban sao cac quyét dinh (b6 nhiém vao ngach lan dau, bd nhiém vao ngach
dudi lién ké ctia ngach du thi, ning bac luong lan cubi).

Lirn V‘

Tr uong hop thi nang ngach lén chuyén vién chinh thi phai cé quyét dinh cia
nguoi ¢é tham quyén cir tham gia Ban sogn thdo, To 6 bién tdp xdy dung vin ban
qzw;)/zfun phap ludt, dé dn, dé tai, chwong trinh nghién ciru khoa hoc da dwoc cap
cé tham quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét; c¢o van ban gtao nhiém vu
cia nguoi ¢é tham quyen vé chi tri hodic tham gia xdy dung bdo cdo tham dinh,
tham tra, chinh 1y van ban quy pham phap luat.

Poi véi nhitng cdn bd, cong chire, vién chirc ddng ky du thi khong cé ngay
thing sinh, dé nghi bo sung thém ban sao gidy khai sinh va ban photo s6 hé khdu.
Doi voi cong chirc di thi c6 dé nghi mién thi mén ngoai ngit, tin hoc thi phai gui
02 ban photo cong chwng cdc van bang, chitng chi la diéu kién dé duoc xem xét
mién thi mén ngoai ngir va tin hoc.

11. L.¢ phi dy thi

Thue hién theo quy dinh tai Thong tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay
[1/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan mic thu, ché dé thu, ndp, quan
ly va st dung phi dy thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chtre, vién chue (s€
c6 thong bao cy thé mire dong sau khi tong hop va tham dinh sb lwong danh sach
thi sinh du diéu kién du thi).

S0 Noi vu thong bao dén Ban T6 chirc Tinh uy, Thu truong cac So, ban
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé quan tdm va phéi hop

thue hién./.

Noi nhin: g. GIAM POC
- Nhur trén; P /\;_-JP :'::‘"“\ HO GIAM POC

- Lwu VT, TCCCVC.

Nguyén Thi Thanh Nhin
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