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Kinh 
- Ban T8 chirc Tinh uy; 
- Thu throng cac so., ban, nganh tinh va Wang ducmg; 
- Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho. 

Can cir Luat Can bO, cong chirc; Luat Viers chirc va cac van ban huang dan 
dux hien; 

Can cu Quy6t dinh so 2195/QD-UBND ngay 10/10/2019 dm Chu tich Uy 
ban nhan dan tinh ve viec ban hanh Ke hoach to chirc ky thi nang ngach cong chirc, 
vien chirc hanh chinh tinh Tay Ninh nam 2019; 

, Si NOi vu de nghi cac co quan, don vi thong bao 	cong chirc, vien chirc 
biet, nOp ho so clang ky tham du ky thi, cu the nhu sau: 

o 
A. VE DIEU KItN, TIEU CHUAN CHUNG 

1. Doii vol cong chin 
- Dtroc danh gia, phan loai hoan thanh tot nhiem vu trong nam cong tat lien 

ke truac nam du thi nang ngach; co pham chat chinh tri, pham chat ciao due tot; 
khong trong thai gian bi thi hanh ky luat hoac dang thvc hien viec xem xet xir 1Y 
ky luat cita co quan co tham quyen. 

- Co nang lgc, trinh do chuyen mon, nghiep vg de darn nhan vi tri viec lam 
tuang ling voi ngach cong chirc cao han ngach cong chirc hien gift trong cling 
nganh chuyen mon. 

- Dap dug yeu tau ve van bang, chirrig chi va.  yeu c'au khac ve tieu chuan 
chuyen mon nghiep vu cua ngach cong chirc clang ky dg thi. 

- Congchirc thy thi nang ngach phai có it nhk 01 nam (du12 thang) giir 
ngach duoi lienke voi ngach clang 14 dix thi tinh den ngdy het han nop ho so clang 
ky du thi nang ngach. 

- Ca quan, don vi dr di du thi chiu trach nhiem tnrac phap luat v6 tieu 
chuan, dieu kin cua cong chirc dugc cu tham dg ky thi nang ngach. Truing hgp 
ho sa ,dg thi neu xac minh van bang, chung chi khong hop phap hoac clam dam 
bao day du tieu chuan dieu kien cua ngach du thi thi ket qua trong truemg hop 
trang tuyen se bi huy bo theo quy dinh. 

2. Doi vol vien chirc hanh chinh 
- Dan vi six nghiep cong lap có nhu cAu. 



Hoan thanh tot rili*TI vu trong th6i gian cong tac 03 nam lien tuc gan nhAt; 
co pham chat va dao dim ngh6 nghiep; khong trong th6i gian thi hanh kS/ luat hoac 
da có thong bao ve viec xem xet lcST luat cua ca quan, dan vi co tham quyen. 

- CO du trInh d0 dao tax) b6i duortg va nang luc chuyen mon nghiep 
ngach cao han ngach hien gill. 

- Dap frng cac yeu cau khac do BO quan ly vien chlrc chuyen nganh quy 
dinh. 

- Ca quan, dan vi cir di du thi chiu trach nhiem truck phap luat ve tieu 
chuan, dieu kien cua vien chic hanh chinh thrgc cir tham du kST thi nang ngach. 
Truing hop h6 sa du thi neu xac minh van bang, chimg chi khong hop phap hoac 
chua dam bap day du tieu chuan diL kien cua ngach dir thi thi ket qua trong 
tnreyng hop trUng tuyen se bi 114 bo theo quy dinh. 

B. VE DOI TUVNG, DIEU MEN, TIEU CHUAN CV THE CUA 
TUNG NGACH DV THI 

I. THI NANG NGACH LEN CHUYEN VIEN CHINH (MA SO 01.002) 
1. DOi. tuvng 
- Cong chirc dirgc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP 

ngay 25/01/2010 cua Chinh phi quy dinh nhang ngirOi la cong chive (sau day viet 
tat la Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP) va Thong tu so 08/2011/TT-BNV ngay 
02/6/2011 dm BO tnrong B0 N0i vu huong dan mot so di6'u cua Nghi dinh so 
06/2010/ND-CP (sau day vi6t tat la Thong tu s6 08/2011/TT-BNV). 

- Can 130 theo quy dinh cua Luat Can b0, cong chirc,  trong cac ca quan nha 
nuac, ca quan thu0c khoi Dang, doan the dr cap tinh den cap huyen hien dang xep 
hiving theo ngach, bac cong chic hanh chinh va hugng phu cap chic vu lanh dao 
cua chic vu, chic danh dang dam nhiern. 

- Cac d6i tugng la can b0, cong chic neu tren thuOc dien trong quy hoach; 
duct ca quan có tham quyen quyet dinh di6u Ong, luan chuyen ve giir cac chic 
vv, chic danh can 130 lanh dao a cap xa. 

- Vien chile khong true tip thuc hien chuyen mon nghiep Ark' theo chic danh 
nghe nghiep vien chic chuyen nganh trong cac don vi sly nghiep cong lap. 

2. Ve dieu kien, tieu chuin du. thi  (tife hien theo Nghi dinh so 
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cita Chinh phfi va cac Thong tu. so 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014; Thong tu' so 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 va ThOng tir 
so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cfia BO Ndi vu) 

- Ve tiled gian giir ngach: dang gift ngach chuyen vien va phai có thed gian 
gift ngach chuyen vien hoac twang duans tit.  du 09 nam tro len (khong ke thai gian 
tap sv, thi viec), trong do phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) giu ngach chuyen 
vien tinh den ngay het han nap ho so Tang kS, du thi nang ngach. 

- Co bang tot nghiep dai hoc tra len vii chuyen nganh ciao tao phi) hop ve Ti 
nganh, linh vkrc cong tac. 
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- Co- chirng chi b8i dtrang nghiep vu quan 1ST nha nu& ngach chuyen vien 
chinh hoac co bang tot nghiep cao cap 19 luan chinh tri - hanh chinh, thac s9 quan 
ly hanh chinh cong, ti6n sS'T quan 19 hanh chinh cong. 

- Co chirng chi ngoai ngfr vai trinh do Wong citrong bac 3 khung nang lire 
ngoai ngir Viet Nam theo quy dinh tai Thong to so 01/2014/TT- BGDDT ngay 
24/01/2014 cua BO Gido due va Dao tao ban hanh khung nang lire ngoai ngit 6 bac 
dimg cho Viet Nam; hoac c6 chirng chi tieng dan toe thieu so; hoac c6 chirng chi 
trinh dO ngoai ngit tuong cluong citrgc quy dinh tai Cong van so 6089/BGDDT-
GDTX ngdy 27/10/2014 cua BO Gido due va Dao tao ye viec quy doi chirng chi 
ngoai ngir. 

- Co chirng chi tin hoc vai trinh dO dat chuan ky nang sir dung cong nghe 
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tit so 03/2014/TT-BTTTT ngay 
11/3/2014 dia. BO ThOng tin va Truyen thong quy dinh chuan ky nang sir dung 
cong nghe thong tin hoac chi ng chi tin hoc gng dung tircrng throng. 

- Ve tieu chuan cac de an, de tai: la nguai da chit tri hoac tham gia xay dung, 
tham dinh it nhat 01 (met) van ban quy pham phap luat hoac de tai, de an, dg 
chtrang trinh nghien ciru khoa hoc cap tinh, cap huyen ma co quan sir dung cong 
chirc duvc giao chit tri nghien dru, xay dung; da dtrgc cap c6 tham quyen ban hanh 
hoac n.ghiem thu. 

H. THI NANG NGACH LEN CHUYEN VIEN (MA SO 01.003) 
1. D6i twyng 
- Using chirc dupe xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s8 06/2010/ND-CP 

va Thong to s8 08/2011/TT-BNV. 
- Can 130 theo quy dinh cua Lust Can be?, cong chirc trong cac co quan nha 

nuac, co quan thuOc khoi Dang, doan the tir cap tinh den cap huyen hien clang xep 
luong theo ngach, bac cong chirc hanh chinh va huang phu cap chirc vu lanh dao 
cita chtirc vu,chk danh Bang dam nhiem. 

- Vien chirc khong tryc tip thgc hien chuyen mon nghiep vu theo chire danh 
nghe nghiep vien chine chuyen nganh trong the don vi sit nghiep cong lap. 

2. Vt ditu kien, Hen chuAn dkr thi (thy.c hien theo Nghi ctinh so 
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phti va cac Thong tu. so 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014; Thong tit. so  05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 va Thong tic 
so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua BO NOi vu) 

- Ve died gian gift ngach: phai c6 tiled gian giir ngach can sg hoac tuong 
throng tir dii 03 nam (36 thang),  tra len, trong do phai co it nhat 01 nam (du 12 
thang) giir ngach can sir tinh den ngay het han nOp ho so clang 1c9 dg thi Wang 
ngach; Trtrang hgp gift ngach nhan vien thi then gian gift ngach la 05 nam (60 
thing), trong do phai c6 it nit& 01 nam (du 12 thing) gift ngach nhan vier' tinh den 
ngay Mt han nOp ho so clang k9 du thi nang ngach. 

- Co bang tot nghiep dai hoc ft& len vai chuyen nganh ciao tao phi' hop vai 
nganh, linh virc cong tic. 
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- CO chdrig chi b6i dung nghi0 vu quan 19 nha nuarc ngach chuyen vien 
hoac bang tot nghiep dai h9c nganh hanh chinh h9c, thac s9 guar' 1/ hanh chinh 
cong, tien sy quan ly hanh chinh cong; 

- Co chirng chi ngoai ngu vgi trinh 6:3 tuong duang bac 2 khung nang lure 
ngoai ngir Viet Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT- BGDDT ngay 
24/01/2014 dm BO Gido due va Dao tao ban hanh khung Wang luc ngoai ngir 6 bac 
dfing cho Viet Nam; hoc c6 chimg chi tieng dan tOc thieu so; hoc c6 chirng chi 
trinh d6 ngoai ner tuong duang dude quy dinh tai Cong van so 6089/BGDDT-
GDTX ngay 27/10/2014 dia. BO Gido due va Dao tao ye viec quy doi chimg chi 
ngoai ngft. 

- Co chung chi tin hoc Arai trinh d6 (tat chuan k9 nang sir dung cong.nghe 
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong w so 03/2014/TT-BTTTT ntzny 
11/3/2014 dm B6 Thong tin va Truyen thong quy dinh chuan ky nang sir dung 
cong nghe thOng tin hoc chung chi tin h9c frng dung Wang duang. 

THI NANG NGINCH LEN KE TOAN VIEN (MA SO 06.031) 
1. DOi tuvng 
Cong chirc, vien chirc dang lam viec tai b6 phan ke toan, ke hoach tai 

chinh tai cac ca quan, don 
2. Vt diet' kien, tieu chuAn dkr thi  (thvc hien theo Thong tu• so 09/2010/TT-

BNV ngay 11/9/2010 cita Bo N:di V1.4, ban hanh tieu chuan nghiep vu cac ngach 
cong chirc chuyen nganh toan, thue, hai quan, die trii) 

- Ve thai gian gift ngach: dang gift ngach ke toan vien trung cap hok ngach 
ke toan vien cao ding, trong do phai c6 it nhat 01,nam (du 12 thing) gift ngach ke 
toan vien trung cap hoc ngach ke toan vien cao clang tinh den ngay het han ngp 116 
so ding k9 du thi nang ngach. 

- Co bang tot nghiep dai h9c chuyen nganh tai chinh ke toan tro.  len. 

- CO chimg chi b6i throng nghiep vu ngach ke toan vien. 

- Co chung chi ngoai ngir voi trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc 
ngoai ngir Viet Nam theo quy dinh tai Thong tu.  so  01/2014/TT- BGDDT ngay 
24/01/2014 dm BO Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang lure ngoai ngil 6 bac 
dung cho Viet Nam hoc c6 chung chi tieng dan toethieu so hoc c6 chung chi 
tuong throng quy dinh tai Cong van so 6089/BGDDT-GDTX ngdy 27/10/2014 cila 
BO Giao duc va Dao tao ve viec quy doi chung chi ngoai ngft. 

- Co chirng chi tin hgc voi trinh d6 dat chuan k9 nang su dung cong ngir 
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 
11/3/2014 dm BO Th6ng tin va Truyen th6ng quy dinh chuAn k9 nang sir dung 
cong ngW th8ng tin hoc chirng chi tin hoc irng dung thong throng. 

IV. THI NANG NGACH LEN KIEM LAM VIEN (MA SO 10.226) 
1. Dili tuvng 
Cong chirc chuyen mon, nghiep vu cua nganh kiem lam, giftp lanh ciao co 

quan kiem lam er dia pinrcmg thgc hien nhiem vu quail 19 nang, bao ve va Oat trien 
rung va quan 1Sr lam san tai dia ban duce phan cong. 
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2. Ve dieu kien, tieu chuin dkr thi (thtrc hren theo Thong ttr so 07/2015/TT-
BNV ngay 11/12/2015 ceza BO NOi vy quy dinh chz:rc danh, ma so vetch, tieu chuan 
nghiep vy chuyen !non cac noch cong chirc chuyen nganh /tong nghiep -va phat 
Men nong than) 

- Ve tiled gian giix ngach: Ong chirc der thi nang ngach kiem lam vien phai 
có thai gian giu ngach kiem lam vien trung cap hoac Wang &rang tai thieu la 3 
nam (36 thang), trong do phai co it nhat 01 nam (dU. 12 thang) giir ngach kiem lam 
vien trung cap tinh den ngdy het han nap ho sa clang kST du thi nang ngach. 

- T6t nghiO dai hoc tra len chuyen nganh lam nghi0 ho4c chuyen nganh 
kliac phn hap vai yeu cau vi tri viec lam; 

- CO chung chi b6i duong nghi0 vu quail 1ST nha nuac ngach kiem lam vien; 

- CO chung chi ngoai ngfr voi trinh do Wang dixang bac 2 khung nang lac 
ngoai ngil V* Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT- BGDDT ngay 
24/01/2014 oh BO Gido duc va. Dao tao ban hanh khung nang 	ngoai ngfr 6 bac 
dung cho V* Nam hoac co chimg chi tieng dan tOc thieu so hoac co chirng chi 
along duang quy dinh tai Cong van so 6089/BGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 dm 
BO Gido duc va Dao tao ye vi& quy doi chirng chi ngoai ngir. 

- CO trinh dO tin hoc slat chuan ky nang s* dung cong nghe thong tin Ca ban 
theo quy dinh cua Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 dia. BO Thong 
tin va Truyen thong quy dinh chuan k-y" nang sir dung cong nghe: thong tin hoac 
chirng chi tin hoc lmg dung Wang throng. 

C. VE NOI DUNG, HiNH TH15'C VA DIEU KIN MIEN THI MOT 
SO MON 

I. Vong 1: thi trac ngh*n &roc thirc hi'0 bang hinh thirc thi tren 

1. NOi dung phan thi trac ngh*n g6m 3 phan: 

Phan I: Kin thirc chung 60 cau hoi ve he th6ng chinh tri, to chirc 130 may 
cua Dang, nha mak, cac to chirc chinh tit - xa hOi; quail 1ST hanh chinh nha nuac; 
cong chirc, cong vu; chu twang, throng 16i dm Dang, chinh sach, phap lulat cua 
nha nuov ve nganh, linh vuc; chirc trach, nhiem vu cua cong chirc theo tieu chuan 
cUa ngach du thi. Thai gian thi 60 phUt. 

Phan II: Ngoai ngit 30 cau hoi la mot trong nam thir tieng Anh, Nga, Phap, 
Trung Quoc theo yeu cau cua ngach du thi. Thai gian thi 30 phut. 

Phan III. Tin hoc 30 cau hoi cua ngach du thi. Thai gian thi 30 plult. 

2. Mi8n phan thi ngoai ngir (vong 1) d6i voi cac truang hop sau: 

Cong chirc tir du 55 tu6i trO len cliSi voi nam va tir du 50 tu6i tra len deii voi 
nix; 

- Cong chirc clang lam vi& a \Tung dan tOc thiL s6 la ngoai dan tOc thi6u s6 
hoac co cHmg chi tieng dan tOc thieu so dixgc ca so ciao tao cap theo tham quyen; 
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- CO bang tot nghiEp la bang ngoai ngu ding trinh do dao tat) hoac a trinh da 
cao han so vai trinh do dao tao chuyen mon, nghiEp vu quy dinh trong fiat chuan 
cua ngach du thi; 

- CO bang tot nghiEp theo yeu cau trinh do dao tao hoac a trinh do ciao tao 
cao han so vai trinh do dao tao chuyen mon,,nghiep 	quy dinh trong tieu chuan 
cua ngach du thi h9c tap a mac ngoai hoac bang tieng ntrac ngodi a ViEt Nam. 

3. Mi& phAn thi tin hoc (\long 1) d6i vai cac truang hap có bang tot nghiEp 
tir trung cap chuyen nganh cong nghE thong tin, tin h9c, toan — tin tr .& len. 

,4. KEt qua thi \Tong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 	dung cho art-1g phan 
thi, neu trot lai dung tir 50% so cau hoi trot len cho timg phan thi thi cong chirc, icn 
chirc du thi nang ngach dirge du thi tiep vong 2. 

II. Wing 2: thi mon chuyen mon, nghiEp vu 

1. D6i vai thi nang ngach len chuyen vien chinh: thi viEt, that gian 180 phUt 
theo yeu cau cua ngach du thi vai thang diem 100. 

2. D6i vai thi nang ngach len chuyen vien hoac twang duong: thi viet, thai 
gian 120 phid theo yeu cau cua ngach du thi vai thang diem 100. 

D. VE HO SO VA Lt  PH! BANG Id' THI 
Tui ho sot cong chirc, vien chirc hanh chinh dang kST du thi dirge phat hanh 

va nhan tai Sa NOi vu (Phong To chirc — COng chirc, vien chdc) tir ngay 
16/10/2019 den het ngay 05/11/2019. Rieng doi vai cong chirc dang cong tac tai 
cac co quan, clan vi thuOc Khoi Dang, doan thE do Ban TO chirc Tinh ity thong bac) 
phat hanh, nhan ho so va tong,hgp tham dinh ho so, gui danh sach cong 	dit 
dieu kin du thi ye So NO. IT tong hop. 

I. Thinh plan ho so' 
1. Bei voi cong chtic 

- Ban so yEu 1S,  lich cua cong chirc theo min 2c-BNV/2008, co xac nhan 
co.  quan sir dung cong chirc; 

- Ban nhan xet, danh gia cong chirc cita nguat dOug clau ca quan sir dung- 
cong chirc theo yeu cac tieu chuan, dieu kin quy dinh tat khoan 3 Dieu 29 Nghi 
dinh so 24/2010/ND-CP; 

- Ban sao cac van bang chirng chi theo veu cau cua ngach dang ky dir thi 
duoc co quan có tham quyen chirng thuc; 

- GiAy chirng nhan sire khoe do co quan y to có tham quyEn cap trong thai 
han 30 ngay, tinh den ngay nop ho so du thi nang ngach; 

Ban sao the quyEt dinh (b6 nhiem vao ngach l'an dAu, 136 nhiEm vao ngach 
dtrai lien ke cua ngach du thi, nang bac luang lan cuoi); 

- Ban sao cac quyEt dinh cila cap  ,có thAm quyEn vE viec  Juan  chuyen d6i  voi 
canbO lanh dao cap huyEn lid cap xa (nett co). 

2. Dcii vei vien chirc hanh chinh 
-  Dan clang IcSi du thi; 
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Nal 
-1\11lir tren; 
- Luu VT, TCCCVC. 

Nguy'C'n Th! Thanh Nhan 

GiAm Dew 
pH6 GiAm DOC 

- Ban so y6u 19 lich cua vien chirc theo Mau s0 2 ban hanh kern theo Thong 
to so 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cila BO NOi vu, có xac nhan cua ca quan 
sir dung hoac quan 19 vien chuc; 

- Ban nhan xet, danh gia cua nguiyi dirng dau co quan sir dung vien chirc 
kliong 	chdc vu quan 19 hoac cua ngtrai dimg dau co quan, to chirc có tham 
quyen bo nhiem vien chirc quan 19; 

- Ban sao van bang, chirng chi theo yeu eau cua ngach clang k9 du thi dugc 
ca quan có tham quyen chirng thvc; 

- Ban sao cac guy& dinh (130 nhiem vao ngach Fan dau, 1)0 nhiem \Tao ngach 
dual lien ke caa ngach du thi, nang bac bang lan cuoi). 

L 9: 

Throng hop thi nang nggch len chuyen vien chinh thi phcii co quyk dinh ctia 
ngtrai co tham quyen cilr tham gia Ban soon than, TO Bien tap xcly dung van ban 
quy phgm phap ludt, de an, de tai, chtrang trinh nghien thu khoa hoc duvc cap 
CO tham quyen ban hanh, nghiem thu hoac phe duyet; c6 van ban giao nhiem vy 
cua ngithi co tham quyen ye chic  tri hodc tham gia xay dung bao cao tham dinh, 
tham tra, chinh ly van ban quy phgm phap ludt. 

Ddi vOi nhibng can 1)6, cong chirc, vien chirc gang kji du thi khong co ngcly 
sinh, de nghi 1)6 sung them ban sao gidy khai sinh va ban photo so h6 khau. 

Doi vo,i tong chirc du thi co de nghi mien thi mon ngogi nga', tin lux thi phcli gui 
02 ban photo cong chung cac van bang, chitng chi la dieu kien de chew xem xet 
mien thi mon ngogi nga va tin hoc. 

El. Le phi dkr thi 

Thi,rc hien theo quy dinh tai Thong to lien lick so 228/2016/TTLT-BTC ngay 
11/11/2016 cita BO truang BO Tai chinh hixong dan mire thu, the dO thu, nap, quan 
19 va sir dung phi thy thi tuyen va phi du thi nang ngach cong chile, vien chirc (se 
có thong bao cu the mire clang sau khi tong hgp va tham dinh so lirong danh sack 
thi sinh 	dieu kien du thi). 

So NOi vu thong bao den Ban T6 chirc Tinh uy, Thu trigmg cac So, ban 
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho quan tam va phoi hop 
Owe hien". 
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