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THONGTU
 
V~ chuc danh ngh~ nghi~p
 

va tbay dlii cbllC danb ngh~ nghi~p cua VieD chuc
 

Can CIf Lut;it Vien chzfc chzfc ngiIy 15 thang 11 nam 2010; 

Can CIf Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phU 

quy dinh vJ tuydn d~ng, SIf d~ng va quan If'vien chzfc (duai day gQi chung la Nghi 

dinh sa 29/2012/ND-CP); 

Can cUo Nghi dinh s6 6112012/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2012 cua Chinh phu 

quy dinh chzfc nang, nhi¢m v~, quyJn ht;m va C(1 cdu t6 chUc cua B¢ N¢i v~; 

B¢ tru6'ng B¢ N¢i ~ ban hdnh ThOng tu quy dinh vJ chlfc danh nghJ nghi¢p va 

thay d6i chUc danh nghJ nghi¢p coo vit!n chuc nhu sau: 

ChwongI 

QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Quy djDb chung v~ chuc danh ngh~ nghi~p 

1. Chue danh ngh~ nghi~p Iii ten gQi th~ hi~n trinh dQ vii nang Ige ehuyen mon, 
nghi~p VI,I etia vien ehue trong timg Iinh vge ngh~ nghi~p vii duqe sir d1}ng d~ quan Iy 
vien ehue trong cae tTUbng hgp tuySn dl,lng, thay d6i vi tri vi~e lam, dilo t~o, b6i 
dUOng, danh gia vii thve hi~n cae ehS dQ, ehinh saeh. 

2. H~ thc3ng ehue danh vii tieu ehuAn ehue danh ngh€ nghi~p thuQe cae Ii'nh vge 
sg nghi~p ehuyen ngilnh do Bl) quan ly ehuyen ngilnh eM tri xay dvng, bao g6m cae 

ehue danh ngh~ nghi~p vii tieu ehuAn nghi~ V\l e\l thS eho timg ehue danh nghS 
nghi~p, duqe pharr Io~i thilnh cae d.p dQ til h~g I d~n h~g IV thea quy dinh tl;\i 
Khoiln 2 DiSu 3 Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP. 

3. B9 Nl)i VV th6ng nh~t quan Iy vii quy dinh rna s6 tieu ehufut nghi~p vv ehue 

danh ngh~ nghi~p ella vien ehue tren co sa dS nghi ella BQ qulin Iy ehuyen ngilnh. 
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I)i~u 2. Trinh tl}', thU t\lC xay dlfDg chu-c danh ngh~ nghi~p 

B<) dugc giao quim Iy chuc danh ngh~ nghi~p vien chuc chuyen ngimh ti~n himh 

nl. soat nghien CW, khao sat thgc tr~g d<)i ngii vien chuc, yeu eAu va d~e di~m, tinh 
ch~t clla hotlt dQng ngh~ nghi~p thuQc linh vge minh ph\l trach d~ xiiy dl,lng D~ an tieu 

chuAn chuc danh ngh~ nghi~p chuyen ngimh. D~ an bao gdm cae nQi dung sau: 

a) Thgc tr~g d<)i ngii vien chuc clla ngimh: sf:> lugng, co c~u va ch~t lugng; h~ 

th6ng rna ngh~ nghi~p va cac co sa dao ttlO; h~ th6ng tieu chu~ cac ng~ch vien chuc 

hi~n himh; dinh huang, ehi~n luge pM.t tri~n ngimh trong wang lai; 

b) Sv dn thi~t phai xiiy dl,lng tieu chu~ nghi~p V\l vien chue chuyen ngimh tren 

co sa k~t qua di~u tra, khiLO sat, danh gill. vS thvc tr~g, dinh huang phat tri~n ngimh 

quy dinh t~i Di~m a Khoim nay; dS x~t chile danh ngh~ nghi~p vien ehue ehuyen 

ngimh va h~g clla cac chuc danh nay; 

c) DV thao BQ tieu ch~ nghi~p V\l vien chuc chuyen nganh; 

d) DS xu~t huang dfut vi~e ehuy~n tir ng~eh cong chue, ng~eh vien chuc sang 

chuc danh nghS nghi~p. 

1. B<) NQi V\l thdm dinh DS an tieu chu~ chuc danh nghS nghi~p vien chuc 

chuyen nganh, ban hanh rna sd cho tUng chuc danh nghS nghi~p C\l th~. 

2. Can cu y ki~n thdm dinh Clla B<) NQi V\l, B<) quim Iy chuc danh nghS nghi~p 

vien chuc chuyen nganh ti~p thll, hoim chinh va ban hanh BQ tieu chu~ nghi~p V\l 

vien chuc chuyen nganh. 

3. BQ quan Iy chuc danh nghS nghi~p vien chuc chuyen nganh ph6i hgp v6i BQ 

NQi V\l ban himh huang dfut vi~c chuy~n tir ng~ch cong chuc ho~c vien chuc hi~n gift 

sang chuc danh nghS nghi~p vien chuc chuyen nganh. 

4. BQ NQi V\l t6ng hgp chung h~ thdng tieu chu~ nghi~p V\l vien chuc chuyen 

nganh, ban hanh M th6ng danh m\lC, tieu ch~ va rna s6 d6i v6i chilc danh nghS 

nghi~p Clla vien chuc. 

Di~u 3. K~t c§u chung ctia tieu chu§n chu-c danh ngh~ nghi~p 

M6i chuc danh nghS nghi~p clla vien chuc dugc k~t c~u bao gam cac n<;\i dung 

sau: 

1. Ten Clla chuc danh nghS nghi~p; 
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2. Chuc tnich: la nhii"ng mo ta v~ vi trl, chuc nang va phlilm vi tnich nhi~m 

C\l th~; 

3. Nhi~m V\l Cl,l th~: Ia ban li~t ke nhii"ng nhi~m V\l rna chuc danh ngh~ 

nghi~p doi hoi I'mg vo-i d<) phuc tlilP nhat dinh; 

4. Hliing cua chuc danh ngh~ nghi~p 

5. Tieu chudn v~ phdm chdt, d(lo duc quy dinh thea yeu cdu cua chuc danh 

ngh~ nghi~p vien chuc timg chuyen nganh, linh Vl,IC chuyen mon C\l the. 

6. Tieu chudn v~ trinh d<) quy dinh v~ ki~n thuc, ky nang ngh~ nghi~p va 

duqc th~ hi~n bfulg van bfulg, chl'mg chi va cac yeu cdu khac lien quan d~n 

timg IOlili chuc danh ngh~ nghi~p; 

7. Tieu chudn v~ nang h,rc quy djnh nhii"ng kha nang phai co d~ thl!c hi~n 

t6t nhi~m V\l trong linh VI!C hOlilt d<)ng chuyen mon ngh~ nghi~p, the hi~n 

nhii"ng nhi~m V\l phai lam duqc, pMi thl!c hi~n duqc thea yeu duo 

Di~u 4. Hl}ng eua ehue danh ngh~ nghi~p 

1. Chuc danh ngh~ nghi~p hli\llg I la chuc danh chiu tflich nhi~m t6 chuc 

va chi d(lo thl!c hi~n nhi~m Vl,l co d<) phuc t(lP cao nhat trong nganh va linh 

wc, doi hoi phai dap ung duqc cac yeu du cao nhat v~ nang Il!c, trinh dO va 

kinh nghi~m cong tac chuyen mon, co kha nang t6ng hqp cao va giid quy~t 

duqc nhii"ng van d~ phuc tlilP trong qUlin 19, day dliln kinh nghi~m, la nhii"ng 

chuyen gia dau nganh cua khu V\IC dich V\l cong; 

2. Chuc danh ngh€ nghi~p hlilng II la chuc danh chiu trach nhi~m th\IC 

hi~n ho~c chu tri t6 chuc thl!c hi~n nhi~m V\l co dQ phuc t(lp cao trong nganh 

va linh VI!C chuyen mon, bi~t k~t hqp gifra ki~n thuc, trl tu~, kinh nghi~m cong 

tac, co khA nang pban tlch t6ng hqp dap ung duqc cac yeu du cua vi tri chu 

ch6t trong dan vi 51! nghi~p cong I~p; 

3. Chuc danh ngh~ nghi~p hli\llg III hi chuc danh chiu trach nhi~m thl!c 

hi~n ho~c chu tri t6 chuc thl!c hi~n nhi~m V\l 6 muc d<) co ban, thanh th(lo cac 

nghi~p Vl,I dap ung duQ'c yeu cdu v~ nang Il!c va trinh do cong tlic chuyen mon 

tuy thea nganh ngh~, linh Vl,IC C\l the; 

4. Chuc danh ngh~ nghi~p hli\llg IV la cbUc danh chiu trach nhi~m thl,lc 

hi~n nhi~m Vl,I m<)t 56 buo-c C\l the trong quy trinh t6 chuc cong vi~c ho~c mot 

quy trlnh t6 chuc cong vi~c C\l the trong nganh, linh wc dap I'mg ciic yeu cdu 

t6i thi€u v~ nang Il!c va trlnh d<) trong cong tac chuyen mono 
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Chl101lg II 

VE THAY f)OI CmJC DANH NGHE NGm~p 

f}i@u 5. Cae trl1011g hvp thay d6i eh.re danh ngh@ nghi~p 

Thay d6i chuc danh ngh~ nghi~p clla vien chuc la vi~c vien chuc duQ'c 

b6 nhi~m mQt chuc danh ngh~ nghi~p khac phli hQ'P vai chuyen mon nghi~p V\l 

clla vi tri viec lam dang dam nhiem va duQ'c th\Ic hien trong cac truOng hQ'P 

sau: 

1. Chuy€n d6i chuc danh ngh~ nghi~p la viec vien chuc chuy€n til chuc 

danh ngh~ nghiep nay sang giu chuc danh ngh~ nghiep khac co cling h\Ulg; 

2. Thang h\lng chuc danh ngh~ nghiep la vi~c vien chuc duQ'c b6 nhiem 

giu chuc danh ngh€ nghiep & h\lng cao han trong cling mQt nganh, mQt linh 

V\IC (nhu quy dinh t\li khoan 4 Di~u 2 Nghi djnh s6 29/20 12/ND-CP). 

f}i@u 6. f}i@u ki~n ehuy~n dai eh.re danh ngh@ nghi~p 

1. Vien chuc duQ'c b6 tri vao vi tti viec lam mai rna vi tri do khong phli 

hQ'P vai chuc danh ngh€ nghiep vien chuc dang giu thl phai chuy€n sang chuc 

danh ngh€ nghiep mai co h\Ulg tuang duang phli hQ'P vai chuyen mon nghiep 

V\l clla vi tri viec lam do. 

2. Vien chuc duQ'c chuy€n d6i chuc danh ngh€ nghiep phili dap Ung dung 

tieu chudn chuyen mon, nghiep V\I clla chuc danh ngh€ nghiep duQ'c chuy€n. 

3. Khi chuy€n d6i chuc danh ngh€ nghiep cho vien chuc, nguai dUng dAu 

dan vi S\I nghiep cong I~p phili t6 chuc ki€m tra, sat h\lch, bao gam cac nQi 

dung sau: 

a) Xem xet cac van b&ng, chUng chi dao tIIo, bai dU6ng thea yeu cAu tieu 

chudn nghi~p V\I clla h\lng chuc danh ngh~ nghi~p va vi tti viec lam mai, van 

ban danh gia nh~ xet qua trinh cong tac; 

b) Phong vl1n vien chuc chuy€n h\Ulg v~ hi€u bi€t; 

c) Ki€m tta v~ chuyen mon, nghiep V\l theo yeu cAu nhi~m V\l clla vi tri 

vi~c lam maio 

4. N~u vien chuc dap Ung dll tieu chudn, nghi~p V\I clla h\Ulg chuc danh 

ngh~ nghiep phli hQ'P v6i yeu cAu clla vi ttl vi~c lam mai thi nguai dUng dAu 

dan vi S\I nghi~p cong I~p ra quy6t dinh b6 nhi~m thea thdm quyen ho~c de 

nghi co quan co thdm quy~n quan Iy vien chuc b6 nhiem vao chuc danh ngh~ 

nghi~p maio 
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5. Khi xet chuy~n d6i chuc danh nghe nghi~p d6i vai vien chuc khong 

k~t hgp nang b~c luang ho(ic thiing h:;mg. 

miu 7. Clin cll thiing hl}ng chllc danh ngh~ nghi~p 

Vi~c xet ho(ic thi thling h:;mg chuc danh nghe nghi~p clla vien chuc dUQ"c 

thvc hi~n clin cu VaG: 

I. S6 Iuqng vi tri vi~c lam va ca du vien chuc theo chlrc danh nghe 

nghi~p clla dan vi sv nghi~p cong I~p; 

2. Dan vi sv nghi~p cong I~p co nhu du; 

3. Vien chuc co dll tieu chuftn, dieu ki~n phu hgp vai chuc danh nghe 

nghi~p (] h:;mg cao han lien ke. 

Di@u 8. Xay dtplg k~ hOl}ch thi hoi}.c xet thiing h,ng chllc danh ngh@ 

nghi~p 

I. Clin cu d~ nghi s6 luqng chi tieu thling h:;mg chlrc danh nghe nghi~p 

clla cac dan vi thea Bao cao t\li Mftu s6 I ban hlmh kern thea Thong tu nay, co 

quan duQ'c giao thftm quyen t6 chuc thi ho~c xet thang h\lng chuc danh nghe 

nghi~p xay dVng k~ hO\lch t6 chuc thi ho(ic xet thling h:;mg chuc danh nghe 

nghi~p d~ t6 chlrc thvc hi~n thea thftm quyen quy dinh tIli Dieu 30 Nghj dinh 
s629/2012/ND-CP. 

2. Ch~m nhftt la ngay 31 thang 3 hang nam, ca quan co thiim quyen t6 

chuc thi ho(ic xct thling h\lng chuc danh nghe nghi~p vien chuc gui de an va k~ 

hO\lch d~n cae ca quan quy dinh t\li Khoan 1, Khoan 2 Dieu 31 Nghj dinh s6 
29/2012/ND-CP. 

miu 9. Ticu chuAn, di@u ki~n dang ky dl}" thi hoic xet thang h{lng 

chllc danh ngh~ nghi~p 

I. Vien chuc duQ'c dang ky dv thi ho~c xct thang h\lng chuc danh nghe 
nghi~p khi dam bao cac nQi dung sau: 

a) Hoan thlmh t6t nhi~m Vl,l trong thai gian 03 nam lien wc gAn nhftt; co 

phAm chftt va d\lO duc nghe nghi~p; khong trong thai gian thi hlmh ky lu~t 

ho~c dli co thong bao v€ vi~c xem xct ky lu~t clla ca quan, dan vi co thAm 
quyen; 

b)Co nling Ivc, trinh dQ chuyen mon nghi~p VI,l d~ dam nh~n vi tri vi~c 

him tuang (rng vai h:;mg chuc danh nghe nghi~p cao han h:;mg hi~n giu trong 
cung nganh chuyen mon; 
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c) Dap (mg yeu cAu v~ van bfuIg, ch(mg chi va yeu cAu khac v~ tieu chuAn 

chuyen mon, nghi~p VI,I clla h\lng vien chuc dang ky d\f thi ho?c xet. 

2. BQ quan Iy chuc danh ngh~ nghi~p vien chuc chuyen nganh th6ng nhAt 

v6i BQ N9i VI,I quy dinh CI,I th~ tieu chuAn, dieu ki~n dV thi phu hQP v6i chuyen 

nganh, linh V\fC quan Iy nhung khong trai v6i cac quy dinh clla phap lu~t. 

f)i~u 10. Quy trinh, thi! tye va traeh nhi~m eil' vien eht1'c tham d" thi 
ho~e xet thang h:,ng ehu-e danh ngh~ nghi~p 

1. Quy trinh thu tl,lc: 

a. Can cu vao huang d~n t6 chuc thi ho(\c xet thang h\lng chuc danh 

nghe nghi~p clla cac B9 quAn Iy chuc danh nghe nghi~p vien chuc chuyen 

nganh ho?c clla cac co quan; dan vi dUQ"c giao tham quyen t6 chuc thi ho?c xet 

thang h\lfig chuc danh ngh~ nghi~p, co quan co thfun quyen Cll vien chuc d\f thi 

ho?c xet thang h\lfig chuc danh nghe nghi~p t6ng hQ"P de nghi clla cac dan vi S\f 

nghi~p cong I~p thu9C quyen quAn Iy t6 chuc so tuy~n va Cll vien chuc dv thi 

ho?c xet thang h\lfig chuc danh nghe nghi~p theo quy dinh. 

b. Dan vi S\f nghi~p cong I?p t6ng hQ"P danh sach vien chuc dang kY d\f 

thi ho?c xet thAng h\lng chuc danh nghe nghi~p co dll tieu chuAR, dieu ki~n va 

co van ban gui co quan co tham quyen Cll vien chuc d\f thi ho?c xet thang h\lfig 

. chuc danh nghe nghi~p, kern theo bao cao danh ml,lc vi tri vi~c lam va co cAu 

vien chuc theo chuc danh nghe nghi~p d1i dUQ"c cAp cO thfun quyen phe duy~t. 

c. Van ban Cll vien chuc d\f thi ho~c xet thang h\lng chuc danh nghe 

nghi~p glli cac B9 dUQ"c giao quan Iy chuc danh nghe nghi~p vien chuc chuyen 

nganh ho~c clla cae co quan, dan vi dUQ"c giao tham quyen t6 chuc thi ho~c xet 

thang h\lng chuc danh nghe nghi~p kern theo danh sach trich ngang clla vien 

chuc d\f thi theo m~u cua co quan co thfun quyen t6 chuc thi ho~c xet thang 

h\lfig chuc danh nghe nghi~p theo quy dinh. 

2. BQ Ne)i VI,I chiu trach nhi~m quy~t dinh vien chuc co dll cac tieu 

chuan, dieu ki~n tham d\f ky thi ho~c xet thang h\lfig chuc danh nghe nghi~p tu 

h\lfig II len h\lfig I. 

3. Be) Ne)i VI,I chiu trach nhi~m tham dinh cac tieu chuan, di~u ki~n clla 

vien ch(rc dang ky tham d\f ky thi ho~c xet thang h\lng chuc danh nghe nghi~p 

va thong bao danh sach vien chuc dUQ"C tham d\f ky thi ho(!.c xet thang h\lIlg 

chuc danh ngh~ nghi~p tir h\lng III len h\lng II. 
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4. Nguai dung d~u co quan, don vi co th~m quyen cir vien chuc d1,T thi 

ho~c xet thang h\lng chuc danh nghe nghi~p pMi chiu tnich nhi~m ve dieu 

ki~n, tieu chu~ vien chuc dm;yc cir di. 

5. Vien chuc dugc cir d1,T thi ho(l.c xet thang h\lng chuc danh nghe 

nghi~p khong bao dam tieu chu~n, dieu ki~n ho;ic khong dUng yeu diu Clla vi 

tri vi~c lam thl khong dugc tham d1,T, n~u da tham d1,T thi ho;ic xet thl bi hlly k~t 
qua thi ho~c xet. N~u vien chuc sir dVng van bang, chUng chi khong hgp phap, 

ke khai khong dung s1,T th~t d~ dll tieu ch~n, dieu ki~n d1,T thi ho(l.c xet, khi bi 

phat hi~n s1': bi xir Iy ky lu~t thea quy dinh va hlly k~t qua thi ho(l.c xet thang 

h\lng chuc danh nghe nghi~p. 

Di~u II. HA sO' dang ky dl! thi ho~c xet thang hllng chii'c danh ngh~ 

nghi~p 

1. H6 so dang kY thi ho~c xet thang h\IRg chuc danh nghe nghi~p bao g6m: 

a) Ban so y~u Iy lich clla vien chuc thea m§u s6 (2c), co xac nh~ clla co 

quan su d\mg vien chuc; 

b) Ban nh~n xet, danh gi<i cong chlrc Clla nguai dung d~u co quan sir dvng 

cong chuc thea tieu chu~n, dieu ki~n quy djnh akhoan I Bi€u 9 Thong ttl nay; 

c) Ban sao van b~ng, chung chi thea yeu diu clla h\lng chuc danh ngh€ 

nghi~p dll.ng ky d1,T thi ho(l.c xet dugc co quan co th~m quy€n chung th1,Tc; 

d) Gi~y chung nh~n suc kh6e do co quan y t€ co th~m quy€n dp trong 

thai h\ln 30 ngay, tinh d€n ngay n(lp h6 so dl,l' thi ho;ic xet thiing h\IRg chuc 

danh ngh€ nghi~p; 

d) Cac yeu diu khac thea quy dinh v€ tieu chu~n nghi~p vI,! clla h\lng chuc 

danh ngh€ nghi~p vien chlrc d1,T thi. 

2. Vi~c lUll gift, quan Iy h6 so diing ky d1,T thi ho~c xet thiing h\lng chuc 

danh ngh€ nghi~p clla vien chlrc duqc th1,Tc hi~n nhu sau: 

a) 86i vai ky thi ho(l.c xet thiing h\lng chuc danh ngh€ nghi~p ti'r h\lng II 

len h\lng I, h6 so clla vien chuc dugc cir tharn d1,T dm;yc giri ve B(l N(li Vl,l d~ 

xern xet, quy€t dinh va lUll gift, quan Iy; 

b) D6i vai ky thi ho~c xet tMng h\IRg chuc danh ngh€ nghi~p ti'r h\lng IV 

len h\IRg III va ru h\IRg III len h\IRg II, h6 so clla vien chuc duqc cir tham d1,T 

khong pMi giri co quan co th~rn quy€n t6 chuc thi ho~c xet thiing h\IRg rna do 
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co quan co thAm quy~n cir vien chllC dV thi ho(ic xet thiUlg h~g chllc danh 

ngh~ nghi~p luu giu, quan IY. 

Di~u 12. T6 chu-c thi ho~c xt\t th3ng h~ng chu-c danh ngh~ nghi~p 

I. D6i v6i ky thi ho(ic xet thang hl;mg chilc danh ngh~ nghi~p tir h~g II 

lenh~g I: 

a) Can Cll ke hOl;lch t6 chllc thi ho(lc xet thiing h~g chllc danh ngh~ 

nghi~p duqc BQ NQi V\l phe duy~t, BQ quan Iy chllc danh ngh~ nghi~p vien 

chllC chuyen nganh I~p danh sIkh vien chilc duqc cae co quan, don vi cir tham 

dv thi ho(ic xet, t6ng hqp theo m~u s6 3 ban hanh kem theo Thong tu nay va co 

van ban giri BQ NQi V\l de quyet dinh danh sach vien chllC co du cac tieu 

chuAn, di~u ki~n tham dv thi ho(lc xet thang hl;lng chilc danh ngh~ nghi~p. 

b) BQ NQi V\l thanh I~p HQi d6ng thi ho(lc xet thiUlg h~g chllc danh ngh~ 

nghi~p d€ BQ quan Iy chllc danh ngh~ nghi~p vien chllC chuyen nganh t6 chilc 

ky thi theo quy dinh. Ket qua thi ho(lc xet tMng hl;lng chllc danh ngh~ nghi~p 

gui v~ BQ NQi V\l d€ quyet dinh cong nh~n ket qua. 

2. D6i v6i ky thi ho(lc xet thiing h~g chllc danh ngh~ nghi~p tU h~g III 

len h~g II: 

a) Ciin cil ke hOl;lCh t6 chilc thi ho(ic xet thiing h~g chllc danh ngh~ 
nghi~p duqc BQ NQi V\l phe duy~t, co quan co thAm quy~n t6 chllc thi ho(lc xet 

quy dinh tl;li Di€m a Khoan 2 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP thanh I~p HQi 

d6ng, I~p danh sach vien chilc co du cac tieu chuAn, di~u ki~n tham dv thi ho(ic 

xet tMng hl;lng chllc danh ngh~ nghiep duqc cac co quan, don vi ell', t6ng hqp 

theo m~u s6 3 ban hiinh kem theo Thong tu nay, co vlln ban giri BQ NQi V\l d€ 

thAm dinh. 

b) Co quan co thAm quy~n t6 chllc thi ho(lc xet thang h~g chllc danh 

ngh~ nghi~p t6 chllc ky thi theo quy dinh, giri ket qua v~ BQ NQi V\l thAm dinh 

tru6c khi quyet dinh cong nh~ ket qua. 

3. D6i v6i ky thi ho(ic xet thiing h~g chllc danh ngh~ nghiep tU hl;iDg IV 

len hl;iDg III: 

Can Cll quy dinh phan cAp cua cac co quan co thAm quy~n t6 chilc thi 

ho~c xet tMng hl;lng chuc danh ngh~ nghi~p tU hl;iDg IV len hl;iDg III theo quy 

dinh tl;li Khoan 3 Di~u 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, nguai dUng dAu Cd 

quan co thAm quy~n t6 chilc thi ho(lc xet thllng h\lng va bao cao ket qua v~ BQ 

NQi V\l d€ theo doi, t6ng hqp chung. 
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f)i~u 13. Hqi dAng thi ho~c xet thling hl!-ng chuc danh ngh~ nghi~p 

1. H(\i d6ng thi hO\ic xet thling h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p do nguai 

dung d~u co quan co thAm quy€n t6 chuc thi hO\ic xet thling h\ll1g thanh I~p. 

H(\i d6ng co 05 hO\ic 07 thanh vien, g6m Chu tjch HQi dang va cac uy vien HQi 

dang, trong do co 01 uy vien kiem thu k.Y HQi dang. 

2. H(\i dang thi hO\ic xet thling h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p lam vi~c theo 

nguyen tic t~p the, bieu quyet thea da sa va th\Ic hi~n cac nhi~m V\l, quy€n h\ll1 

quy djnh t\li Kboan 4 Di~u 31 Nghj djnh s6 29/2012IND-CP. 

f)i~u 14. NQi dung, hinh thuc va n(li quy, quy ch~ thi ho~c xet thing 
hl!-ng chuc danh ngh~ nghi~p 

1. Vi~c t6 chuc thi hO\ic xet thling h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p duQ'c th\Ic 

hi~n thea Ni)i quy thi ho\ic xet thling hl,lng chuc danh ngh€ nghi~p (ph\ll\lc s6 

3) va Quy ch€ t6 chuc thi hO\ic xet thling h\lng chuc danh ngh€ nghi~p (ph\l l\lc 

s6 4) ban hanh kern thea Thong tu nay. 

2. M6i vien chuc d\I thi thang h\ll1g chuc danh ngh€ nghi(:p phai thvc hi~n 

cac mon thi sau: Thi ki€n thuc chung va thi chuyen mon nghi~p V\l chuyen 

nganh. Vi(:c thi tin hQc va ngo\li ngii th\Ic hi~n thea tieu chuAn tUng h\lng chuc 

danh ngh€ nghi~p vien chuc dling k9 dv thi. 

3. Cac quy dinh Cl,l the v€ ni)i dung va hlnh thuc thi hO\ic xet thling h\ll1g 

chuc danh ngh€ nghi~p do Bi) quan 19 chuc danh ngh€ nghi~p vien chuc 

chuyen nganh ph6i hQ'p v&i BQ Ni)i vI,! huang dfut thl!c hi(:n. 

f)i~u 15. Xac djnh nguM trung tuy~n trong ky thi ho~c xet thling hl,lng 

chuc danh ngh~ nghi~p 

1. Vien chuc trung tuyen trong ky thi ho~c xet thling h\ll1g chuc danh ngh€ 

nghi(:p phai co du cac di€u ki~n sau day: 

a) TruOng hQ'P thi thiing h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p, vien chuc dv thi du 

cac bai thi cua cac mon thi, trir nhiing mon duQ'c mi~n thi thea quy djnh; co s6 

diem cua m6i bai thi dilt til 50 diem tra len, cac bai thi duQ'c chAm thea thang 
di~m 100 

b) TruOng hqp xet thling h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~, clin cu vao nQi 

dung va hlnh thuc xet thang hilng chuc danh ngh~ nghi~p quy djnh tili Kboan 7 .. ' 

Di€u 9 Thong tu nay, Bi) qmin 19 chuc danh ngh€ nghi~p vien chuc chuyen 

nganh quy djnh k€t qua xet tren co So' cac dAu di~m duQ'c quy d6i chAm thea 

thang di~m 100, m6i d~u diem vien chuc phai d\lt tu 50 diem tra len; 
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c) Khi d\lt dll dic di€u ki~n quy dinh t\li Diem a ho~c Diem b Khoim. nay, 

nguai trUng tuyen trong ky thi ho~c xet tMng h\lng chuc danh ngh€ nghi~p 
duQ'c xac dinh la nguai co t6ng sd diem cao hon lfiy theo thu tv tit cao xudng 

thfip trong ph\lm vi chi tieu thiillg h\ll1g giin vai vi trl vi~c lam trong don vi S\l 
nghi~p cong J~p; 

d) Truang hQ'P nhi€u nguai co tdng sd diem bkg nhau achi tieu thiillg 

h\ll1g cudi cling clla don vi S\l' nghi~p, nguai dUng d~u co quan t6 chuc thi ho~c 
xet thang h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p co van bim. trao d6i vai nguai dUng d~u 

co quan, don vi cli vien chuc tham d\l' thi ho~c xet thiillg h\ll1g chuc danh ngh€ 

nghi~p de qUylh dinh nguai trUng tuyen 6 chi Mu thiillg h\ll1g cudi cling. 

2. Vien chuc khong trung tuyen trong ky thi ho~c xet thang h\ll1g chuc 

danh ngh€ nghi~p theo quy dinh t\li Khoim I Di€u nay khong duQ'c bilO luu klh 

qua cho cac ky thi ho~c xet thang h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p Ik sau. 

Diiu 16. H6 nhi~m va xip IU'ong chllc danh nghi nghi~p il6i vOi vien 

chllc trung tuy@n kY thi bo~c xct thang hlolng cbllc danb nghi nghi~p 

1. Can cu thong blio clla co quan co thk quy€n t6 chuc thi ho~c xet 

thiillg h\lng chuc danh ngh€ nghi~p, vi~c b6 nhi~m vao h\ll1g chuc danh ngh€ 

nghi~p ddi vai vien chuc trung tuyen ky thi ho~c xet thang h\ll1g chuc danh 
ngh€ nghi~p duQ'c th\lc hi~n nhu sau: 

. a) Ddi v6i ky thi ho~c xet thang h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p tit h\lng II 

len h\lng I, can cu vao quy~t djnh cong nh~n k~t qua, BQ NQi V\l quy~t dinh b6 

nhi~m chuc danh ngh€ nghi~p vien chuc h\lng I ddi vai vien chuc dii trung 
tuy~n; 

b) Ddi vai ky thi ho~c xet thiillg h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p tit h\ll1g III 

len h\ll1g II, can cu vao quy~t dinh cong nh~ k~t qua clla co quan co thk 

quy€n t6 chuc thi ho~c xet thiillg h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p, ngum dUng d~u 

co quan cli vien chuc tham d\l' thi ho~c xet thang h\ll1g quy~t djnh b6 nhi~m 

chuc danh ngh€ nghi~p vien chuc h\ll1g II ddi vai vien chuc dii trung tuyen va 
bao clio k~t qua theo m~u sd 4 ban him.h kern theo Thong tu nay v€ BQ NQi V\l 

va co quan co th§m quy€n t6 chuc thi ho~c xet thiillg h\ll1g chuc danh ngh€ 

nghi~p d~ theo doi theo th§m quy€n. 

·c) Can cu quy dinh phlin cAp clla cae co quan co th§m quy€n t6 chuc thi 

ho(1c xet thiing h\ll1g chuc danh ngh€ nghi~p tlr h\ll1g IV len h\ll1g III theo quy. 

dinh t\li Khoim. 3 Di€u 30 Nghj dinh sd 20/20I2/ND-CP, nguai dUng d~u co 
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quan co thAm quy6n t6 chll'c thi ho(ic xet thang h\U1g quyet dinh ho(ic Ily quy6n 

quyet dinh b6 nhi~m chll'c danh ngh6 nghi~p vien chll'c h\U1g III d6i vai vien 

chll'c da trung tuy~n va bao cao ket qua thea m~u s6 4 ban hanh kern thea 

Thong ill nay v6 BQ NQi V\l d~ thea doi thea thAm quy6n. 

2. Vi~c xep luang d6i vai vien chll'c duqc b6 nhi~m vao chuc danh ngh6 

nghi~p sau khi trung tuy~n ky thi ho(ic xet thang h\U1g chll'c danh ngh6 nghi~p 

thl!c hi~n thea quy dinh clla BQ NQi V\l 

Chlf01lg III
 

DIED KHoAN THI HANH
 

Di~u 17. TB chuc thvc hi~n
 

I. Cac BQ quan Iy chll'c danh ngh€ nghi~p vien chll'c chuyen nganh chiu 

trach nhi~m: 

a) T6 chll'C xiiy d\)"ng D€ an chll'c danh ngh6 nghi~p vien chuc chuyen 

nganh lam can cll' d~ xiiy dl!ng tieu chuAR nghi~p V\l chuc danh ngh€ nghi~p 

vien chuc chuyen nganh thea quy dinh 1:{li Thong tu nay; 

b) Chll tri, ph6i hgp vai BQ NQi V\l quy dinh CII the tieu chuAR, di6u ki~n, 

nQi dung, hinh thll'C thi ho(ic xet thang h\lng chll'c danh ngh€ nghi~p d6i vai 
vien chll'C chuyen nganh. 

2. Cac BQ, co quan ngang BQ, co quan thuQc Chinh phil, Oy ban nhan dan 

cac tinh, thanh ph6 tr\)"c thuQc Trung uang chiu trach nhi~m tri~n khai xac dinh 

vi tri vi~c lam va xiiy d\l'llg co ciiu vien chll'c thea chll'c danh ngh6 nghi~p trong 

cac dan vj Sl! nghi~p thuQc ph(ltIl vi qulin Iy d~ lam can cll' thl!c hi~n vi~c thang 

h\U1g chll'c danh ngh€ nghi~p cho vien chll'c. 

Di~u 18. Hi~u Ivc tbi hanh 

1. Thong ill nay co hi~u ll!c k~ ill ngay ... thling ... nam 20 I2. 

2. Biii b6 cac van ban sau: 

a) Thong ill s6 1O/2004/TT-BNV ngay 19 thling02 nam 2004 clla BQ NQi 

VI,I huang dful thl!c hi~n mQt s6 di6u clla Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 

10 thang 10 nam 2003 clla Chinh phil v6 tuy~n d\lng, Slr d\lng va quan 1y can 

bQ, cong chuc trong cac dan vi Sl! nghi~p clla Nha nuac; 

b) Thong ill s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thling 6 nam 2007 clla BQ NQi 

VI,I hu6ng dful thl!c hi~n mQt s6 di6u clla Nghi dinh s6 116/2007/ND-CP ngay 10 

thling 10 nam 2003 clla Chinh phil va Nghi dinh s6 12112006/ND-CP ngay 23 
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tMng 10 nam 2006 clla ChiOO phil sira d6i, b6 sung mQt s5 di~u clla Nghi djnh 

s5 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 clla ChiOO phil v~ tuy€n 

d\lng, sir d\ll1g va quan Iy can bo, cong chuc trong cac dan vi S\l nghi~p clla 
Nhanuac; 

3. Bai be cac quy dinh lip d\lng d5i vai vien chuc t\li cac van ban sau: 

a) QUylh diOO s5 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 clla B(> 

truang BQ NQi V\l v~ vi~c ban haOO Quy che t6 chuc thi tuy€n, thi nang ng\lch 

d5i vai can bQ, cong chuc; 

b) Quyet djOO s6 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 clla BQ 

truang Bo Noi Vl,1 v~ vi~c ban haOO Noi quy ky thi tuy€n, thi nang ng{lch d6i 

vai can bQ, cong chuc; 

c) Thong tu s5 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 clla BQ Noi 

V\l huang dful th\lc hi~n mot s6 quy diOO v~ thi nang ng\lch c6ng chuc. 

Di~u 19. Tnlch nhi~m thi himh 

Cac Bo truang, Thll truang co quan ngang BO, Thll truang co quan thuoc 

ChiOO phil, Chll tich Uy ban OOan dan tioo, thanh ph5 tfl!c thuoc Trung uang 

va cac co quan, t6 chuc, ca OOan co lien quan chiu trach OOi~m thi hanh Thong 

tu nay.!. 
Nui nh9n: Be) TRUONG 
- Thil tucrng, cac Phil Thu tuang Chlnh phil;
 
- Cae B(\, ccr quan ngang BQ, ccr quan thu(\c Chfnh phu;
 
- HDND, VBND cac linh, thanh ph5 IIVc thu(\c TW;
 
- Viin phong Trung lIang va cac Ban cua Dang;
 
- V~n phong Qubc h(\i;
 
- Van phong Chu tich nlIac;
 
- Vi~n Ki~m sat nhan diin t5i cao;
 
- Toa lin nhan dan t6i cao; 
- Van ph6ng BCDTW ve ph6ng, chbng tham nhiing;
 
- Ki~m toan nha nlIac;
 
- Oy ban TW M~t tr~ T6 qu6c Vi~t Nam;
 
- Ccr quan Trung lIang cua cae doan the;
 
- Cvc Ki~m Ira van ban QPPL (B(\ TII phap);
 
- Sa NQi VII cac tinh. thanh ph6 In,rC thu(\c TW; Nguy~n Thai Blnh
 
- Cong baa, Website Chinh phu; .
 
- B(\ NQi VII: B(\ tmang, cac Thu Imang, VII Phap che
 

va cac VII, CIIC, t6 chuc Ihu(\c B(\; 
- Trang thong tin di~n hi B(\ N(\i V\I; 
- Luu: VT, CCVc. 



MAu sAl 
Ten B\}, ngimh, dia phllO'Dg: . 

BAo cAo SO LUQNG, co cAu CmJC DANH NGuE NGHIlP VIEN CmJC HffiN co
 
vA DE NGHJ s6 LUQNG cHi TIEU THANG ~G CmJC DANH NGHE NGHI$P CllA TUNG ~G VrEN CmJC NAM •..
 

(Ban himh kem theo Thong w s6 ..I2012iIT-BNVngiIy tluing nom 2012 cua B(j N(Ji VII)
 

TT 

(JJ 

I 

Ten crr quan, tA chlh:, don vi 

. (2) 

Chlh: danh nghe nghi~p vien 
ehlh: 
... 
... 

TAng 
sA 

(3) 

sA hrtJ'l1g, ea eiu chile danh nghi nghi~p 
vien eh..rc hien co 

Hgng 1 
Hgng 

H(lngIII Hgng4
II 

(4) (5) (6f 

De nghi sa hrqng chi tieu thiing 
hane: eua time: hane: vien chllc 

H(lng 1 H(lng II 
Hgng Hgng 
III 4 

(9) (10) (11) (12) 

Ghiehu 

(13) 

- ­

... 

... 

... 

... 

. , ngily thang nam 20 . 
Thii tnrcmg B\), nganh, ,!ia phllO'Dg 

(Ky ten, dong ddu) 



MAus62 
Ten BO, nganh, dia phllO'Dg: . 

, 
J .J ; " . " 

DANH SACD vrEN CHUC CO »u cAc TIED cooAN', BItD KIE;N 
DV'THI THANG ~GCHUC DANH NGHt NGHIf;P TV' ~G ••••. LtN ~G •••• NAM...•..•.••...• 

(Ban himh kem theo Thong tit s6 /2010flT-BNVngay tWmg nom 2012 ella Bp Npi VlI) 

DuvcmibVAn bAng, cbUng cbi tbeo yeu cAu cdaTblrl M.n:lwngNgaythang 
thib n2 dU'thi nAm sinb ginn gill' bien bWnl! 

Cb.n: Ca b,ng(kf MAsll Covy Ngo,iquan ci tblri b,ng cIfTrlnbbotc ngll' GbiTrlnbgian gill' cIao vi Trinbcb.n: an,TrlnbTT H(I va t@n cb.n: TrinbcIO Iy tUng cbuTin Ngo,i4ang ng,cb 40danbHts6 40 clingdanb cIO tinNam Nil luin 40 kY tbib(IC ngilngo,iIilm botc Iwng cbuyenngbf trinbb(ICcling cbinb QLNN ngll'b,ngvifc mllnngbitptic trjtwng bitn 
dwn;;) 1!i8' 

(J8) (9)II 7)061(W(]) a]1 051(81(l) (Z) (51 (61 (71 (9) aZI(41 aOI all 

..........., ngay ..... thang ..... nam 20 ........ 
Thu trwang BO, nganh, dia phllO'Dg 

(Ky ten, dong ddu) 

http:NAM...�..�.��


Miu sA 3 
Ten B{I, ngitnh. Ilia phU'01lg: . 

DANH SACH VIEN CmJC BlJ(}C 80 NIIJlM CmJC DANH NGHE NGHItP SAU KHI TRUNG TUvtN
 
ICY TID THANG ~G CmJC DANH NGHE NGID~PTil" ~G.•.•• LEN ~G •... NAM..••.•..••
 

(Ban hiJnh kem thea Thong tu so /20J2m-BNV ngiIy thang niim 20J2 clla Bo Noi VII)
 

TT Hqva ten 

Ngity sinh 

CO' 
quan, 
dO'Il vi 
dang 
lilm 
viec 

H,ng, b,c IU'01lg hiin hulmg 
tnroc khithi thing h ng 

HtlDg, b,c IU'01lg lluQ'c M nhiim sau 
khi trin!!: tuven kt tbi than!!: ban!!: 

Ghi 
cM 

Nam Nil 

Thai 
gian 
giil 

hi1llg 
chUc 
danh 
nghB 

nghiep 
(kB ca 
hi1llg 
ID) 

Mlisti 
hi1llg 
chuc 
danh 
nghB 

nghiep 
hien 
gill: 

Hesti 
IUO'Ilg 

Thai 
gian 
xet 

nang 
b~ 

luang 
IAn sau 

Ngay 
b6 

nhiem 
~g 
chUc 
danh 
nghB 

nghiep 

Mli s6 
~g 
chuc 
danh 
nghB 

nghiep 
dUQ"C 

b6 
nhiem 

He s6 
IUO'Ilg 

Thai gian 
xetnang 
b~ lUO'Ilg 

IAn sau 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (JI) (12) (13) (14) 

........... , ngay thang niim 20 . 
ThiJ. tnrlmg 8{1, nganh. Ilia phtrong 

(Ky ten, dong ddu) 

http:NAM..��.�


NQIQUY
 
KY THI TRANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
. . 

(Ban himh kern theo Thong tu 86 12012/TT-BNV 
ngay thang niirn 2012 eua Br) Nr)i VlJ,) 

DiSu 1. Quy ajnh aAi vOi thi sinh tham d,! ky thi 

I. PMi co m~t truac phong thi dUng gia quy djnh. Trang ph\lc gQn gang, 
thB hi~n van minh, lich sg. 

2. Xuat trinh Giay chUng minh nhan dan ho~c cac giay ta tily thiin hqp 
pMp khac (co dan anh) dB giam thi d6i chi~u truac khi vao phong thi. 

3. Ng6i dUng ch6 theo s6 bao danh, dB Giay chUng minh nhan dan ho~c 
giay ta khac len m~t ban d~ cac giam thi va cac thanh vien HQi d6ng thi ki~m 
tra. 

4. Chi dugc mang vao phong thi but vi~t, thuoc ke; khong dugc mang 
vao phong thi di~n tho\li di d{lng, cac thi~t bi quay phim, may ghi fun, may anh, 
may vi tinh, may tinh bang, cac phuong ti~n thong tin khac va cac 10\li giay to', 
tai li~u co lien quan d~n nQi dung thi (trir trucrng hqp d~ thi co quy dinh khac). 

5. Chi su d\lllg lo~ ghly thi duQ'c phlit d~ lam hai thi, khong dugc lam bai 
thi tren giay khac. Phai ghi dAy du cac· m\lc quy djnh trong giay lam bai thi. 
M6i to' giay thi phai co du cM kY Clla 02 giam thi, bai thi khong co du cM kY 
cua 02 giam thi dugc xem la khong hqp I~. 

6. Bai thi chi dugc vich b~ng mQt lo~ mgc co mau xanh ho~c mau den. 
Khong duQ'c su d\lllg cac lo~ mgc mau khac, mgc nhil, mgc phan quang, but 
chi d~ lam bai thi. 

7. Trir phAn ghi b~t bUQc tren trang phach, thi sinh khong duQ'C ghi hQ 
ten, chft kY Clla thi sinh, chuc danh, ten CCJ quan, ho~c cac dau hi~u khac len bai 
thi. 

8. Gift tr~t W va khong duQ'c hut thu6c trong phong thi. 

9. Khong duQ'c trao d6i voi ngum khac trong thai gian thi, khong dugc 
trao d6i giay thi,giay nhap, khong dugc quay cop bai thicua thi sinhkhac ho~c 
co bat kY mQt hanh dQng gian I~ nao khac dB ~t dugc k~t qua thi t6t hon. 

IO. N~u cAn hoi di~u gi, pha.i hoi cong khai giam thi phong thi. 

11. Truang hqp cAn vi~t I~ thi g\lch cheo ho~c g\lch ngang phAn·da: vi~t 
trong bai thi (trir trucrng hqp d~ thi co quy djnh khac). 



12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hem mQt mra thm gian lam bai va 
phai duQ'C S\l dang y clla giam thi phong thi. Khong giai quy~t cho thi sinh ra 
ngoai phong thi dBi vOi mon thi co thm gian duOi 60 phut. 

13. Tr?ng thm ~ian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh t{li 
khoan 12 f)jeu nay, neu thi sinh co dau, lim bat thuOng thi phai bao cho giam 
thi phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho TruOng ban coi thi xem 
xet, giai quy~t. 

1~. 1;lgirng lam bai va n(lp bai cho giam thi phong thi ngay khi giam thi 
tuyen bo het thm gian lam bai thi. Phai ghi ro s6 to' gidy thi da: n(lp va leY vao 
danh sach n(lp bai thi. TruOng hgp khong lam dugc bai, thi sinh ding phai nQP 
l{li gifiy thi. 

Di~u 2. Xilly vi ph,m dAi vo; thi sinh 

1. Thi sinh vi ph{lm nQi quy thi d~u pMi I~p bien ban va tuy theo muc dQ 
vi ph{lffi, thi sinh se bi xu Iy leY lu~t theo cac hinh thuc sau: 

a) Khi~n trach: ap d\ll1g dBi vai thi sinh vi ph{lffi m(lt trong cac 16i: 

- CB Yngai khong dung ch6 ghi sB bao danh clla minh; 

- Gay mfit tr~t t\l va hut thudc trong phong thi; 

- Trao dbi vOi ngum khac da: bi nh~c nh6' nhl1l1g van khong chfip hanh; 

- Mang tili li~u vao phong thi nhl1l1g chua su dl,mg (trir 1ruOng hgp d~ thi 
co quy dinh duqc mang tai li~u vao phong thi). 

Hinh thuc leY lu~t khi~n trach do giam thi phong thi I~p bien ban va cong 
bB cong khai t{li phong thi. Thi sinh bi khi~n trach 6' bai thi nao se bi trir 20% 
k~t qua di~m thi clla bai thi do. 

b) Canh cao: ap d\lng dBi vOi thi sinh vi ph{lffi mQt trong cac 16i: 

- :E>a: bi khi~n trach nhl1l1g van ti~p t\lC vi ph{lm nQi quy phong thi; 

_ Su d\ll1g tili li~u trong phong thi (trir wOng hgp d~ thi co quy djnh 

dugc su d\lng tai li~u trong phong thi); 

- Trao dbi gifiy nhap, bai thi cho nhau; 

- Chep bai clla ngum khac; 

_ Su d\lng di~n tho{l1 di dQng, cae thi~t bi quay phim, may ghi am, may 
anh, may vi tinh, may tinh bang va cac phuong ti~n thong tin khac trong phong 

thi (trir wOng hgp d~ thi co quy dinh khac). 

Hinh thuc leY lu~t canh cao do giam thi phong thi I~p bien ban, thu tang 
v~t va cong bB cong khai t{li phong thi. Thi sinh bi canh cao 6' bai thi nao thi se 

bi trir 40% k~t qua di~m thi clla bai thi do. 
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c) Binh chi thi: ap d\mg dBi voi thi sinh vi ph~ dii bi l~p bien ban canh 
cao nhung v§n cB tinh vi ph~ nQi quy thi; 

Hinh thuc kY 1u~t dinh chi thi do TruOng ban coi thi quy8t diM va cong 
bB cong khai t~ phong thi. Thi sinh bi dinh chi thi mon nao thi bai thi mon do 
dugc chfun di~m o. 

d) Huy b6 k8t qua thi: ap d\mg dBi voi thi sinh bi phat hi~n danh trao bai 
thi, thi hi;> ho~c dii bi xu 19 kY lu~t &bai thi truoc, nhung bai thi sau v§n cB tinh 
vi p~ ni;>i quy d8n muc canh cao. 

d) N8u thi sinh vi ph~ & muc dQ nghiem trQng, cB 9 gay m~t an toan 
trong phong thi thi se bi xu 19 theo quy diM clla phap lu~t. 

2. Cac truOng hgp thi sinh vi ph~ ni;>i quy thi phai l~p bien ban thi giam 
thi phong thi va thi sinh phai kY vao bien ban. Sau khi l~p bien ban va cong b6 
c(lng khai tl,ii phong thi, giam thi phong thi phai bao cao ngay v<'ti TruOng ban 
coi thi. 

3. Thi sinh co quyBn t6 giac nhUng ngum vi ph~ ni;>i quy, quy ch8 thi 
cho giam thi, TruOng ban coi thi ho~c HQi d6ng thi. 

Di~u 3. Quy I1jnh 116i vOi giam thj phOng thi, giam thj hanh lang 

1. Phai co m~t tl,ii dia di8m thi d6ng gia quy diM. Trang ph\lc gQn gang 
th~ hi~n vlin minh, lich s1,l'. 

2. Th1,l'c hi~n dung chuc trach, nhi~m VI,l dugc giao theo quy chB va ni;>i 
quy cua kY thi. 

3. Gift tr~t t1,l', khong dugc hut thu6c, khong dugc su d\mg di~n tho~ di 
dong, may anh trong phong thi. 

4. Khong duqc trao d6i rieng v<'ti bAt kY thi sinh nao trong thm gian thi. 

Di~u 4. Xtlly vi ph\lm 116i vo; giam thj phong thi, giam thj hanh lang 

I. Giam tm phOng thi, giam thi hanh lang vi ph~ cac quy dinh tl,ii DiBu 
3 clla NQi quy nay, tuy theo muc di;> vi ph~, TruOng ban coi thi nhic nh& ho~c 
d~ nghi Chu tich HQi d6ng thi dinh chi nhi~m VI,l giam thi. 

2. TruOng hgp giam thi phong thi co cac hanh vi lam Ii;> d~ thi, chuy8n dB 
thi ra ngoai, chuy~n dap an til ngoai vao phong thi thi CM tich H(Ji d6ng thi 
dinh chi nhi~m Vl,l giam thi. TruOng hgp vi ph~ nghiem trQng, gay anh hUOng 
d8n k8t qua kY thi thi bi xem xet xu 19 kY lu~t theo quy dinh d5i v<'ti vien chUc 
ho~ bi troy t5 theo quy dinh clla phap lu~t./. 
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QUY CHE TO CHUC THI THANG ~NG
 
CHirC DANH NGHE NGHIl:P VlEN CRUC
 

(Ban himh kern thea Thong tu s6 /2012/TT-BNV 
ngay thOng niirn 2012 cua Be; Ne;i VII) 

ChtrO'Dg I
 
H(H DONG Till THANG ~NG CHirC DANH NGHE NGHIl:P
 
VlEN CRUC, cAc BO P~ GIUP VIl:C CUA HOI DONG THI
 

Di~u 1. HQi dAng thi thang h\lng chllc danh ngh~ nghi~p vien chllc 

1. HQi d6ng thi thang h~g chirc danh ngh~ nghi~p vien chirc (sau day vi~t 
t~t Iii HQi d6ng thi) do nguoi dUng dau ca quan, t6 chirc, dan vi thea phiin cong, 
phiin cAp quy dinh ~i Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Di€u 30 Nghi dinh s6 
29120 12/Nf)-CP ngiiy 12/4/2012 cua Chinh phU v@ tuy~n d\Ulg, sir d\Ulg vii quan 
11' vien chuc (sau day vi~t t~t Iii Nght dinh s6 29/2012/Nf)-CP) quy~t dinh thanh 
I~p. HQi d6ng thi ho~t dQng thea timg kY thi va tI} gilii th~ sau khi hoan tMnh 
nhi~m V\!. 

2. Nhi~m V\!, quy~n h~ cua HQi d6ng thi th\IC hi~n thea quy dinh 1:{li 
khoan 4 f)i~u 31 Nghi dinh s6 2912010/Nf)·CP. 

3. HQi d6ng thi duQ'c sir d\Ulg con dAu, tlii khoan cua CIJ quan, t6 chirc, dan 
vi co thfun quyen t6 chirc thi thiing h~g chUc danh ngh€ nghi~p vien chuc trong 
cac ho~t dQng cua HQi d6ng. 

Di~u 2. Nhi~m vI}. quy~n h\ln ciia cac thilDh vien HQi dAng thi 

1. Chu tich HQi d6ng thi: 

a) Chiu trach nhi~m t6 chuc th\IC hi~n cac nhi~m Y\l cua HQi d6ng thi thea 
quy dinh, chi d~o t6 chuc kY thi bao dam dUng nQi quy, quy ch8 cua ky thi; 

b) Phiin cong tnich nhi~m cho tUng thanh vien cua HQi d6ng thi, trong s6 
cac thanh vien phiin cong mQt nguai lam Pha Chu tich HQi d6ng thi; 

c) Quy6t djnh thanh l~p Ban de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chfun thi, 
Ban phuc khao; 

d) T6 chuc vi~c xay d\IUg d~ thi, l\Ia chQn de thi, bao quan, luu gifr cae d€ 
thi thea dUng quy djnh; bao dam hi m~t de thi thea ehe dQ tAi li~u tuy~t m?t; 

d) T6 ehue vi~e eoi thi,quM 11' bai thi, danh s6 phaeh, TQC phach, qUM 11' 
phach va chAm thi thea quy dinh; 



e) Bao cao ngum dUng diu co quan, t6 chllc, dan vi co thfun quy8n td chllc 
th} thang h~g chllc danh ngh8 nghi~p vien chllC xem xet, quyet dinh cong nh~ 
ket qua kY thi; 

g) Giai quyet khi8u ~i, t6 cao trong qua trinh td chllc kY thi. 

2. PM CM tich HQi d6ng thi: giup Chu tjch HQi d6ng thi di8u hlinh ho~t 
dong cua HQi d6ng thi va thl,lc hi~n mQt s6 nhi~m V\l C\l thS cua HQi d6ng thi 
theo Sl,l phan cong cua CM tich HQi d6ng thi. 

3. Cac Uy vien cua HQi d6ng thi do Chu tich HQi d6ng thi pharr cong nhi~m 
V\l C\l thS de bao dam cac ho~t dQng Clla HQi d6ng thi thl,lc hi~n dimg quy dinh. 

4. Uy vien kiem TIm IcY HQi d6ng thi giup CM tich HQi d6ng thi: 

a) Chuful bi cac van ban, tai li~u cdn thiet cua HQi d6ng thi va ghi bien ban 
cac cUQc hQP cua HQi d6ng thi; 

b) T6 chllc va chufut bi cac tai li~u d~ huang dan on ~p cho thi sinh; 

c) T6 chllc vi~c thu phi dl,l thi thang h~g, qulin 1y chi tieu va thanh quy8t 
toan phi dl,l thi thang h~g theo dUng quy dinh; 

d) Nh~ va ki~m tra niem phong bai thi ill Truang ban coi thi; ban giao bai 
thi cho Truang ban phach va nh~ bai thi dil fQC phach va danh s6 phach; ban 
giao bai thi dii fQC phach cho Truang ban chfun thi va thu bai thi dii co k8t qua 
chfun thi theo dimg quy dinh; 

d) T6ng hqp, bao cao k8t qua thi v61 HQi d6ng thi. 

Di~u 3. Ban coi thi 

1. Ban coi thi do Chu tich HQi d6ng thi thanh l~p, g6m cac thlinh vien: 
Truang ban, PM truang ban va cac giam thi. 

2. Nhi~m V\l, quy8n h~ cua cac thlinh vien Ban coi thi:
 

a) Truang ban coi thi:
 

- Giup HQi d6ng thi td chllc kY thi theo dimg quy ch8 va nQi quy cua kY thi;
 

_Bi> tri phOng thi; pharr cong nhi~m V\l cho Pho tru6ng ban coi thi; pharr
 
cong giam thi phOng thi va giam thi hanh lang cho timg mon thi; 

-Nh~ va bao quan d8 thi theo dung quy dinh; 

_ Tam dinh chi vi~c coi thi cua giam thi, kip thai bao cao CM tich HQi 
d6ng thi "quy8t dinh ho~c dinh chi thi d6i vOi thi sinh n8u th~y co can cll vi ph~ 
ni;>i quy, quy ch8 cua kY thi; 

_T5 chllc thu bai thi cua thi sinh va Diem phong bai thi d~ ban giao cho Uy 
vien kiem Thu IcY HQi d6ng thi. 
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b) Pho Truemg ban coi thi: 

Giup Truemg ban coi thi di~u harm mQt s6 ho~t dQng cua Ban coi thi theo 
S\I phan cong cua Truemg ban coi thi. 

c) Giam thi phOng thi: 

M6i phong thi dugc phan cong tir 2 d~n 3 giam thi, trong do co mQt giam 
thi dugc Truemg ban coi thi phan cong chiu trach nhi~m chinh trong vi~c t6 chuc 
thi ~ phOng thi (gQi Ili giam thi 1). Giam thi 1 phan cong nhi~m Y\l C\l the cho 
cac giam thi t~i phOng thi. Giam thi phong thi th\lc hi~n cac nhi~m Y\l sau: 

- Kiem tra phong thi, dlinh s6 bao danh cua thi sinh vao chB ng6i ~ phong 
thi', 

- GQi thi sinh V8.0 phOng thi; kiem tra gi&y chUng minh nhan dan (ho~c mQt 
trong cac lo~i gil1y to my than hQ'P phlip khac) cua thi sinh; chi cho phep thi sinh 
mang VllO phong thi nhilng v~t dl,lI1g theo guy dinh; huemg dfut thi sinh ng6i theo 
dUng vi tri; 

- Ky vao gil1y him bai thi va gil1y nhap thoo guy dinh; phlit gil1y thi, gil1y 
nhap cho thi sinh; huemg dfut thi sinh cac guy dinh v~ lam bai thi, nQi guy thi; 

-Nh~ dS thi; kiem tra niem phong dS thi co S\I chUng kien cua thi sinh; rna 
dS thi; dQc d~ thi ho~c phat d~ thi cho thi sinh; 

- Th\IC hi~n nhi~m Y\l coi thi theo nQi guy, guy che cua kY thi; 

- Xu Iy cac truOng hgp vi ph~ nQi guy thi; I~p bien bim va bao cao 
Truemg ban coi thi xem xet, guyet dinh neu vi ph~ den muc phai dinh chi thi; 

- Thu bai thi theo dUng thm gian guy djnh; kiem tra bai thi do thi sinh nQp, 
dam bao dUng hQ ten, s6 bao danh, s6 to; kY bien bim va ban giao bai thi, d~ thi 
da: nhan ban chua phlit het cho thi sinh va cac bien bim vi ph~ (neu co) cho 
Truemg ban coi thi. 

d) Giam thi harm lang: 

. - Gi11 gin t~t t¥ va bao dam an toan ben ngoai phOng thi; 

- Phat hi~n,ilhlic nha, phe binh, cung giam thi phong thi I~p bien ban thi 
sinh vi ph~ nQi quy, guy che cua kY thi akhu V\lC harm lang. TruOng hQ'P vi 
ph~ nghiem trQng nhu gay ml1t ~t t\I, an toan akhu V\lC harm lang phai bao 
cao ngay cho Truemg ban coi thi xem xet, giai quyet; 

- KMng dugc vao phong thi. 

3. Tieu chudn giam thi: 

a) Nguoi dugc cu lam giam thi phai la cong chUc ang~ch chuyen vien va 

tuang duang tr6len ho?c vien ch(rc ach(rc danh ngh~ nghi~p h~g III ita len; 
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b) Khong cu hun giam thi d8i vm nhiing nguOi. hl cha, m~, anh, chi, em ruQt 
cua ben vg hoij.c chAng, vg hoij.c chAng cua nguOi. d\l thi va nhiing ngum dang 
trong thOi. gian bi xem xet XlI Iy kY lu~t ho~c dang thi hBnh quy~t diM kY I~t; 

c) Nguai dugc clI lam giarn thi khong dugc tham gia Ban d~ thi va Ban 
chfun thi. 

f)i~u 4. Ban pbacb 

1. Ban phach do Chu tich H(li dAng thi thanh I~p gAm cac thanh vien: 
TruOng ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m "\1, quy~n h~ cua cac thanh vien Ban phach: 

a) TruOng ban phach: 

- Giup HQi dAng thi va phfuJ. cong nhi~m "\1 C\l th8 cho cac thanh vien Ban 
phach de t6 chllc th\lC hi~n vi~c danh s6 phach va rQc phach cac blli thi theo 
dUng quy diM cua IcY thi; 

- Niem phong pMch va bai thi dii dugc CQC phach, biln giao cho Uy vien 
kiem Thu kY HQi dAng thi theo dUng quy dinh. 

b) Uy vien Ban phach: 

- Danh s6 phach va rQc phach cac blli thi theo phan cong cua TruOng ban 
pooch; 

- Bao dam bi m~t s6 phach. 

3. Tieu chufuI thanh vien Ban phach: 

a) NguOi. dugc clI lam thanh vien Ban phach phlli la cong chllc &ng~ch 

chuyen vien va tuang duang tr& len ho~ vien chllc &chllc danh ngh~ nghi~p 

h~g III tra len; 

b) Khong clI lam thanh vien Ban phach dBi vm nhiing ngum la cha, m~, 

anh, chi, em ruQt cua ben vg ho~c chAng, vg ho~c chAng Clla nguOi. d\l thi va 
nhiing nguOi. dang trong thOi. gian bi xem xet XlI Iy kY lu~t hoij.c dang thi hilnh 
quy~t dinh kY I~t; 

c) NguOi. dugc clI lam thanh vien Ban phach khong dugc tham gia Ban 
chfun thi. 

Di~u 5. Ban d~ tbi 

1. Ban d~ thi do CM tjch H<Ji dAng thi thanh I~p gAm cac thilnh vien: 
TruOng ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m V\l, quy~n h~ cua cac thilnh vien Ban d~ thi: 
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a) Truang ban dS thi: 

- Giup Chll tich HQi dang thi t6 chilc th\l'C hi~n vi~c xay dl!llg be) dS thi 
ho~c ngan hang cau hoi theo dUng quy dinh; 

- Gili' bi m~t clla bQ dS thi ho~c ngan hang cau hoi theo quy dinh. 

b) Uy vien Ban dS thi: 

- Tham gia xay d\ffig be) dS thi ho~c ngan hang cau hoi theo phan cong clla 
Truang ban dB thi; 

- Gili' bi m~t clla bQ d~ thi ho~c ngan hang cau hoi theo quy dinh. 

3. Tieu chuAn thanh vien Ban d~ thi: 

a) Nguai duqc cli him thanh vien Ban d~ thi phai Ia cong chilc, vien chilc, 
nha quan Iy, nha nghien CUu khoa hQc, giang vien co trinh dQ chuyen mon tren 
d~i hQc ho~c co nhiSu kinh nghi~m dili vai mon thi; 

b) Khong cli lam thanh vien Ban d~ thi d5i vai nhUng nguai Ia cha, m~, 
anh, chi, em rue)t clla ben vq ho~c chang, vq ho~c chang clla ngum d\l' thi va 
nhUng ngum dang trong thai gian bi xem xet xli Iy kY Iu~t ho~c dang thi hanh 
quySt dinh kY Iu~t; 

c) Nguai duqc cli lam thanh vien Ban dS thi khong duqc tham gia Ban coi 
thi. 

Di~u 6. Ban cbim tbi 

1. Ban chfun thi do Chll tich HQi dang thi thanh l~p gam cac thanh vien: 
Truang ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m Y\l, quySn h~ clla cac thanh vien Ban chfun thi:
 

a) Truang ban chAm thi:
 

- Giup HQi dang thi t6 chilc th\l'c hi~n vi~c chAm thi theo dUng quy dinh;
 

- Phan cong cac uy vien Ban chfun thi bao diim nguyen tfu: mai bai thi viSt,
 
thi vAn dap phai co it nhAt 02 thanh vien chfun thi; 

- T6 chuc trao d6i dS th5ng nhAt dap an, thang di~m chi tiSt wac khi chfun 
thi', 

- Nh~ va phan chia bai thi clla thi sinh cho cac thanh vien Ban chfun thi, 
ban giao bien ban chAm thi va k~t qua chAm thi cho Uy vien kiem Thu kY HQi 
dang thi; 

. - L~p bien ban va bao cao Chll tich HQi dBng thi xem xet va giai quy~t khi 
ph<it hi~n bai thi clla thi sinh vi ph~m ne)i quy, quy ch~ clla kY thi; 
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- T6ng hgp k~t ;Iwl ch~ thi, ban giao cho Uy vien kiem Thu leY HQi d5ng 
thi. Gili gin bi m~t ket qua diem thi; 

- Quy~t dinh cham l\1i bai thi trong wOng hgp cac thanh vien cham thi 
cham chenh I~ch nhau tren 10% so vrn diem tBi da dBi v6:l cimg mQt bili thi. 

b) Uy vien Ban cham thi: 

- Cham diem cac bili thi thea dUng dap an va thang diem; 

- Bao cao d&u hi~u vi ph\lffi trong cac biri thi vrn TruOng ban chfun thi va d~ 
nghi hinh thuc xu IY. 

3. Tieu chufut thanh vien Ban cham thi: 

a) Ngum. duQ'c cu lam thanh vien Ban cham thi phili la cong chuc, vien 
chlrc, aha quan Iy, nha nghien Clru khoa hQc, giimg vien co trinh d(l chuyen mon 
tren d\li hQc ho~c co nhi~u kinh nghi~m dBi v6:l mon thi; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban chAm thi dBi vrn nhling ngum la cha, m~, 
anh, chi, em ruQt clla ben vq ho~c ch5ng, VQ' ho~ ch5ng Clla ngum dll thi va 
nhiing ngum. dang trong thm gian bi xem xet xu Iy kY lu~t ho~c dang thi hanh 
quy~t dinh kY lu~t; 

c) Nguoi duQ'c cu lam thanh vien Ban cham thi khong duQ'c tham gia vao 
Ban coi thi va Ban phach. 

ChuO'IIg n 
TO CHUC KY THI TRANG ~NG CmJC DAND NGHE NGm:E;p 

Di~u 7. Cong tae ehuAn bi kY thi 

I. Truac ngay thi it nh&t 15 ngay, HQi d5ng thi girl thong bao tri~u ~p thi 
sinh dll thi, thong bao C\l the thm. gian, dia diem t6 chuc on thi (n~u co) va dia 
diSm t6 chuc thi cho cac thi sinh co dll diSu ki~n dll thi. 

2. Truac ngay thi 01 ngay, HQi d5ng thi niem y~t danh sikh thi sinh theo sf> 
bao danh va thea phOng thi, sa d5 vi tri cae phOng thi, nQi quy thi, hinh thuc thi, 
thm gian thi dBi vrn timg mon thi t\li dia diem t6 chlrc thi. 

3. Truac ngay thi it nhAt 01 ngay, Uy vien kiem Thu leY HQi dAng thi phili 
hoan thanh cac cong tae chufut bi cho kY thi nhu sau: 

a) Chufut bi cac m~u bieu lien quan dan t6 chlrc thi, g5m: danh sach thi sinh 
dS gQi vao phOng thi; danh sach de thi sinh leY nQp bai thi; m~u bien bim giao, 
nhan d~ thi, m~u bien bim ma d~ thi, m[u bien bim xu Iy vi ph\lffi nQi quy thi; . . 
m~u bien bim ban giao bili thi va m~u bien bim t\lffi gili cac giay to, v~t d\Ulg Clla 

thi sinh vi ph\lffi quy ch8 thi; 
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b) Chufut bi the cho cac thfmh vien HQi dAng thi, Ban coi thi, bQ ph~ ph\lc 
VI,l IcY thi. The cua Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy vien HQi d6ng thi, Truemg ban coi 
thi in dAy du hI? ten va chuc danh. The cua cac thfmh vien khac chi in chuc danh. 

DiSu 8. Khai m,c kY thi 

I. Truoc khi bit d~u IcY thi phlli t6 chuc I~ khai m~c IcY thi. 

2. Trinh tl,l t6 chuc I~ khai m~c nhu sau: chao co; tuyen bB Iy do; giOi thi~u 
d?i bi~u; cong bB quy~t djnh thfmh I~p HQi dAng thi; cong bB quySt dinh t6 chuc 
IcY thi; cong b6 quy~t djnh thfmh I~p Ban coi thi; Chu tjch HQi d6ng thi nang 
ng~ch tuyen bB khai m~c IcY thi; ph6 biSn k~ ho~ch thi, quy chS thi, nQi quy thi. 

DiSu 9. T8 chUc cac cuqc hQp Ban coi thi 

1. Sau I~ khai m~c, Truemg ban coi thi t6 chuc hQp Ban coi thi; phB biSn k~ 
ho~ch, quy ch~, nQi quy, nhi~m VI,l, quy~n h~, trach nhi~m cua cae thfmh vien 
Ban coi thi; thBng nhdt cac hubng ddn ck thi~t d~ giam thi thl,lc hi~n va hubng 
ddn cho thi sinh thl,lC hi~n trong qua trinh thi. 

2. DBi vOi m6i mon thi, truoc gio thi 60 pMt, Truemg ban coi thi hQp Ban 
coi thi; phan cong giam thi tUng phOng thi thea nguyen tic khong I~p I~i giam 
thi phong thi dBi vOi mon thi khae tren cimg mQt phOng thi; phB bi~n nhfmg 
hubng ddn va luu y ck thi~t cho cac giam th! dBi vOi mon thi. . 

3. TruOng hgp ck thi~t, khi k~t thuc mon thi, Truemg ban coi thi tB chuc 
hQp Ban coi thi d8 rut kinh nghi~m. 

DiSu 10. Cach b8 tri, siip x~p trong phOng thi 

I. DBi voi cac mon thi thea hinh thuc thi vi~t, thi tric nghi~m: m6i phong 
thi bB tri tBi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngAi mQt ban ho~c ng6i cach nhau it 
nhdt 1 met. Truoc gio thi 30 phut, giam thj phong thi danh sB bao danh cua thi 
sinh t~ phOng thi va gQi thi sinh VaG phong thi. 

2. DBi voi cac mon thi thea hinh thuc thi vdn dap: phong thi duqc bB tri ban 
cho cac thi sinh chudn bi tra 1m sau khi bBc thiirn ng&u nhien cau hoi va ban d~ 
hoi thi vdn dap. DBi vOi mon thi bao v~ d~ an, phOng thi duqc bB tri nhu phong 
bao v~ lu~ an, lu~ van. 

3. DBi voi mon thi thea hinh thuc thi thl,lc hfmh: phOng thi phlli duqc bB tri 
phU hgp vOi yeu cAu thl,lc hfmh. Truemg hgp thi th\lC hfmh tren may, phOng thi 
nghi~m va phuong ti~n khac thi HQi dAng thi phai chuk bi may, phOng thi 
nghi~m va phuong ti~n phil hqp vOl tinh huAng d~ thi th\lc hfmh. 
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Di~u 11. D~ tbi 

1. CM tieh HQi d6ng thi chi dao Ban d8 thi t6 ehtre viee ra d8 thi va trinh 
CM tieh HQi d6ng thi quy~t djnh l\l~ ehQn d8 thi. . 

2. N?i dung d8 till phai ciin eu vao tieu ehufut nghi~p V\l eua hl}llg ehue 
danh nghe nghi~p d\l thi, k~t cAu d8 thi phai bao dam tinh ehinh xae, khoa hoc. 
M6i d~ thi pMi co dlip lin va thang diSm chi ti~t. fl8 thi phai duge dong tro~g 
phong bi, niem phong va bao qulin theo eh~ dQ tai li~u tuy~t m~t; vi~e giao nh~, 
rna d~ thi d~u pMi I~p bien blin theo quy dinh. 

3. fl6i vo; m6i mon thi bfutg hinh thue thi vi~t, phai ehufut bi it nh§t mQt d~ 
thi ehinh thue va mQt d~ thi d\l phOng. 

4. fldi vo; m6i mon thi bfutg hinh thue thi We nghi~m, phai ehufut bi it 
MAt 02 d8 thi ehinh thue va 02 d8 thi d\l phOng. D8 thi duge nhan ban d~ phat 
eho timg thi sinh, thi sinh ng6i gfut nhau khong duqe su d\lllg d8 thi gi6ng nhau. 

5. D6i vo; m6i mon thi bAng hinh thue thi vfut dap, phai ehufut bi it MAt 30 
d~ thi, duge nhan ban de thi sinh b6e tham ngdu nhien. 

6. Vi~e nhan ban d~ thi (thi vi~t, thi We nghi~m) do Chu tjeh HQi d6ng thi 
quy~t dinh, bao dam hoan thanh tru6e gia thi 60 phUt. D8 till sau khi nhan ban 
duge niem phong va bao quan theo ehS dQ tai li~u tuy~t m~t. Ngum tham gia 
nhan ban d~ thi phai duqe each ly eho dSn khi thi sinh b~t ddu lam bai thi. 

Di~u 12. Gi§y lam bai tbi, gi§y nbap 

I. D6i vo; hinh thue thi vi~t, gi§y lam bai thi duqe in sin theo mdu quy 
dinh, co ehu leY eua cae giam thi ~i phOng thi. 

2. D6i vo; hinh thue thi tr~e nghi~m, thi sinh lam bal trl,re tiSp tren trang 
danh rieng de lam bili. 

3. Gi§y nhap: su d\lllg th6ng MAt mQt lo~ gi§y nhap do HQi d6ng thi phlit 
ra, co ehu leY eua giam thi ~i phOng till. 

Di~u 13. Xac nb,n flnb tr~lDg d@ thi va ma d~ tbi 

I. Giam thi phong thi mm 02 d~ di~n thi sinh kiem tra niem phong phong 
bi d\fng d~ thi va leY bien ban xae nh~ phong bi d\fng d8 thi duge niem phong 
theo quy djnh. 

2. TruOng hqp phong bi d\fng d8 thi bi mAt d§u niem phong hoiiie co d§u 
hi~u nghi nga khae, giam thi phOng thi I~p bien ban (co xae nh~ eua 02 d~ di~n 

thi sinh) ~ phOng thi; d6ng thm thong bao TruOng ban eoi thi de boo eao CM 
tieh HQi d6ng thi xem xet, giai quySt. TruOng hqp sau khi da rna d~ thi, nSu phlit 
hi~n d8 thi co 16i (d8 thi co sai sot, nhdm d~ thi, thiSu trang, nhdm trang...) thi 
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giam thi phong thi (giam thi 1) phlii thong b{lO ngay cho Tru6ng ban coi thi dS 
l~p bien ban va Tru6ng ban coi thi phili 000 cao ngay len Chu tich HQi d6ng thi 
xem xet gilii quy~t. 

3. Chi co Chu tich HQi d6ng thi m6i co quy~n cho phep su d\lng d~ thi dl,l' 
phong. 

Bi~u 14. each tinh tbOi gian lam bai thi 

1. D5i v6i hinh thuc thi vi~t: Thai gian b~t d~u lam hil.i thi duQ'c tinh tiT sau 
khi giam thi vi~t xong d~ thi len bang vli dQc l~i h~t dB thi; tru6ng hQ'P d~ thi da 
duQ'c nhan ban dS phat cho tirng thi sinh thi tinh tiT khi giam thi phat du d~ thi 
cho thi sinh vli dQC ll,li h~t dB thi. ThOi gian lam blii thi dugc ghi tren dB thi, giam 
thi phong thi ghi thai gian b~t d~u vil thai gian nl}p bili len bang trong phong thi. 

2. DAi v6i hinh thuc thi Wc nghi~m: ThOi gian bAt d~u lam bili thi duQ'c 
tinh sau 5 phut kS tiT khi phlit xong d~ thi cho thi sinh. ThOi gian lam bili duQ'c 
ghi tren d~ thi, giam thi phong thi ghi thai gian bit d~u va thOi gian nl}p bai len 
bang trong phong thi. 

3. D5i v6i hinh thuc thi v§n dap: ThOi gian chuk bi vil trli lai diu hoi Clla 
m6i thi sinh t6i da la 30 phUt. 

4. D6i v6i hinh thuc thi thl,l'C hanh: Thai gian lam hil.i thi thl,l'C hi~n theo yeu 
du cua d~ thi. 

5. Df>i v6i hinh thuc thi bao v~ d~ an: Thai gian bilo v~ d~ an clla m6i thi 
sinh tf>i da Ia 30 phut. 

Bi~u 15. Thu bai thi va ban giao bili thi 

1. DAi v6i hinh thuc thi vi~t vil thi t~c nghi~m: 

a) Thu bili thi: Khi h~t thOi gian lam bai thi, giam thi phong thi yeu c~u thi 
sinh dirng lam bili va nl}p bili thi. Giam thi phong thi ki~m tra s6 ta, s5 trang Clla 
bili thi clla tUng thi sinh, yeu c~u thi sinh va cac giam thi phOng thi kY vao danh 
sach nQP hili thi; 

b) Ban giao bili thi: 

-	Giam thi tUng phong thi ban giao toan bl} bili thi clla thi sinh, d~ thi da 
. nhan ban chua ph;it	 h~t cho thi sinh va cac viin blin khac co lien quan cho 
Tru6ng ban coi thi. Tru6ng ban coi thi blin giao toan bl} bai thi cho Uy vien 
kiem Thu kY HQi d6ng thi. Vi~c giao, nh~ bai thi phlii co bien ban xac nh~ d5i 
v6i tirng mon thi. 
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- ~y vien kiem Thu kY HQi d6ng thi chi dugc ban giao bili thi cho Truang 
ban cham thi sau khi toan bQ cac bai thi cua thi sinh diI duQ'c dlinh s5 pMch va 
rQc pMch. 

2. D6i vo; hinh thuc thi vfut dap, thi thl,l'C hanh ho~c thi bao v~ d~ an: 
K8t qua chfun thi phai dugc t6ng hQ'P vao bang k8t qua thi co chu kY Clla 

cac thanh vien chfun thi va giao ngay cho Truang ban chAm thi. Truang ban 
chfun thi niem phong k8t qua truac S\l' chUng ki8n Clla thanh vien chfun thi. 
TruOng ban chfun thi ban giao toan bQ k8t qua cho Uy vien kiem Thu kY H(li 
d6ng thi ngay khi k8t thuc bu6i thi. 

3. Vi~c giao, nh~ bili thi quy djnh ~i khoan 1 va khoan 2 Di~u nay dBu 
phai co bien ban xac nh~ d5i vo; timg man thi. 

f)i~u 16. Chim thi 

1. TruOng ban chfun thi t6 chuc, quan Iy vi~c chAm thi t~p trung ~i dia 
di6m quy dinh, khang dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diSm chAm thi. 

Thanh vien chfun thi chi can cu vao n(li dung bili thi va dap an, thang diSm 
da: dugc Chu tjch HQi d6ng thi pM duy~t dB chfun thi. Chi chfun nhUng bai thi 
hgp I~ la bai thi lam tren gi~y do H(li d6ng thi phat, co du chu kY cua 02 gilim 
thi. Khang chfun nhUng bai lam tren giAy khac vo; gi~y dUng cho leY thi do, bai 
lam tren giAy nhap, bai co nhiBu chu khac nhau ho~c co viSt, ve trai vo; thufut 
phong my tlfc, bai co dlinh dAu, bai vi~t tir 02 10\1i ml,l'C tra len. 

2. M6i bai thi dugc 02 thanh vien chfun thi dQc I~p; n8u diBm cua 02 thanh 
vien chfun chenh I~ch nhau tir 10% tra xU5ng so vo; s5 diBm t5i da thi I~y diBm 
binh qulin; n8u chenh I~ch tren 10% so vo; diBm t5i da thi th\l'c hi~n nhu sau: 

a) D5i vo; man thi bAng hinh thuc thi vi8t va thi tr~c nghi~m thi bili thi do 
dugc chfun l\1i bo; 02 thanh vien chfun thi khac, n8u v~ cMnh I~ch tren 10% so 
vo; di6m t6i da thi chuyBn 02 k~t qua len TruOng ban chfun thi d6 bao cao Chu 
tjch HQi d6ng thi xem xet, quySt dinh; 

b) D5i vo; man thi bkg hinh thuc thi vfut dap, thi thl,l'c hanh va thi bilO v~ 
dB an thi cac thanh vien chfun thi trao d6i d6 th5ng nhAt ngay khi h~t thuc phfut 
thi d5i vai thi sinh do, n8u khang th6ng nh~t dugc thi chuy6n k8t qua len 
Truang ban chfun thi dB bao cao Chu tjch H(>i dBng thi xem xet, quy8t djnh. 

3. I>i6m cua bai thi phai dugc thanh vien chAm thi ghi ro bkg s6 va chu 
vao phfut danh d6 ghi di6m tren bai thi va tren bang t6ng hgp di6m chfun thi, nSu 
co sua chua thi phili co chu kY cua 02 thanh vien chfun thi aben c\lnh neri ghi 
diBm da: sua chUa. TruOng hgp di6m thi cua thi sinh do Chu tjch H(>i d6ng thi 
quy8t dinh thea quy djnh ~i di6m a va diBm b khoan 2 I>i6u nay thi Chutich 
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HQi dl>ng thi ding phai k:Y ten vao ben e\lllh nai ghi diem do Chu tieh HQi dl>ng 
thi da quych dinh. 

4. Sau khi ehb xong bai thi eua timg mon thi, timg thanh vien ehb thi 
t6ng hgp ket qua thi va k:Y vao bang t6ng hgp, n{>p eho TruOng ban ehb thi. 
TruOng ban ehb thi niem phong va ban giao eho Uy vien kiem Thu k:Y HQi 
dl>ng thi quan Iy theo ehe dQ tai li~u tuy~t m~t. 

DiSu 17. Ghep phach va tAng hQ'P kSt qua thi 

I. Sau khi t6 ehue ehb thi xong mm dUQ'e t6 ehUe ghep phaeh. TruOng 
ban phaeh niem phong danh saeh thi sinh sau khi ghep phaeh va ban giao eho 
Thu k:Y HQi dl>ng thi. 

2. Thu k:Y HQi dl>ng thi ehiu traeh nhi~m t6 ehUe t6ng ht;rp ket qua thi sau 
khi ghep phaeh va bao eao Chu tieh HQi dAng thi. 

3. Chu tieh HQi d6ng thi bao eao nguOi dUng wiu ea quan t6 ehue thi nang 
ng~eh ve ket qua IcY thi nang ng~eh de xem xet, eong nh?n ket qua IcY thi. 

DiSu 18. Giam sat ky thi 

1. Vi~e giam sat IcY thi dUQ'e th\le hi~n theo quyet dinh ella nguai dUng dau 
ClJ quan th\le hi~n ehue nang quan Iy nha nu6e v~ vien ehue. 

2. NQi dung giam sat g6m: vi~e th\le hi~n cae quy djnh v~ 16 ehue IcY thi, v~ 
h6 sa, tieu ehufuJ. va di~u ki~n eua nguOi d\l thi; v~ th\le hi~n quy ehe va nQi quy 
eualcY thi. 

3. Via diem giam sat: ~i nai lam vi~e eua HQi dAng thi, nai t6 ehue thi, nai 
t6 ehue danh s6 phaeh, rQe phaeh, ghep phaeh va nai t6 ehUe ehb thi; 

4. Giam sat vien dUQ'e quy~n vao phong thi va nai ehb thi trong thai gian 
thi va ehb thi; co quy~n nh~e nh6 thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh 
lang va thanh vien Ban ehb thi th\le hi~n dung quy ehe va nQi quy thi. Khi phat 
hi~n co sai ph~m d~n mue phai I~p bien ban thi giam sat vien co quy~n I~p bien 
ban v~ sai ph~ eua thanh vien HQi d6ng thi, thi sinh, thanh vien Ban eoi thi va 
thanh vien Ban ehb thi. 

DiSu 19. Giai quySt khiSu n~li, tA rio va phuc khao 

I. Trong qua trinh t6 chUc IcY thi, wang hgp co dan khieu n~i, t6 coo, HQi 
d6ng thi phai xem xet giai quyet trong thm h~ 10 ngay, ke til ngay nh?n dUQ'e 
dan khieu n~i, t6 cao. 

2. Trong thai h~ 15 ngay, ke til ngay co thong bao diem thi, nguOi d\l thi 
co quy~n gui dan d~ nghi phue khao ket qua bai thi den HQi d6ng thi. HQi d6ng 
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thi co tra.ch nhi~m t8 chuc chdm phuc khao va thong bao kSt qua phuc khllO cho 
thi sinh trong tMi h\lIl 15 ngay, k~ til ngay h~t thOi h\lIl nh~ dan phuc khao theo 
quy dinh ~i khoim nay. KMng phUc khao d6i vo; dan d~ nghi pMc khao nh~ 

~~~~~~~~~~~~~~~~~ 
phong bi dan n6u dan dugc gUi theo duemg buu di~n). Khong chAp nh~ dan 
gui bAng thu di~n tir, Fax, Telex. 

3. Chu tich HQi dang thi quy@t diM thanh I~p Ban phuc khao, khong bao 
gam nhiing thanh vien dii tham gia VllO Ban chAm thi. K6t qua chAm phUc khao 
dugc t6ng hgp vao k6t qua thi, Chu tjch HQi dang thi bao cao nguOi dUng dAu ca 
quan t6 chuc thi nang ng~ch cong chUc xem xet, cong nh~ k6t qua ky thi va 
thong bao cho nguOi co dan dB nghi phuc khao. 

Di~u 20. LU'u trii' tai li~u 

I. Tai li~u vB kY thi bao gam: cac vAn ban vB t6 chuc kY thi cua nguai dUng 
dAu ca quan, t6 chuc, dan vi co thfun quyBn t6 chuc thi thAng h\lIlg chUc danh 
ngh~ nghi~p vien chuc, van ban cua HQi dang thi, bien bim cac cUQc h9P H{li 
dang thi, danh sach t6ng hgp ngum dl! thi, bien bim bim giao dB thi, bien ban 
xac dinh tinh tr\lIlg niem phong d~ thi, bien bim I~p vB cac vi ph~ quy ch6, nQi 
quy thi, bien ban ban giao bai thi, d~ thi g6c, bien ban chAm thi, bang Wng hgp 
k6t qua thi, quy6t dinh cong nh~ k6t qua thi, bien bim pMc khao, giai quy@t 
khi@u n~i, t6 cao... cua kY thi d~u phai luu trii thanh bQ tai li~u. 

2. Trong thOi h\lIl 10 ngay, k~ til ngay k@t thuc kY thi, Uy vien kiem Thu leY 
HQi dang thi chiu tr.ich nhi~m: 

a) Ban giao cho ca quan co thfun quy~n t6 chuc thi thang h\lIlg chuc danh 
nghB nghi~p vien chuc d~ luu trii, quan Iy tai li~u v~ kY thi quy dinh ~ khoim I 
DiBu nay; 

b) Bim giao cho ca quan duQ'c phan clip quim Iy ha sa vien chuc toan bQ ha 
sa ca nhan cua nguOi dl! thi. 

3. Bai thi, phach va cac tai li~u huemg dfu1 on ~p d6i vo; kY thi do Uy vien 
kiem Thu leY HQi dang thi luu trii trong thOi h\lIl 02 nam, k~ til ngay cong b6 k@t 
qua thi. 
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