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SO NQI VU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
86:/57/SNV-DTBD Tay Ninh, ngay /5 thing § ndam 2014
V/y dang k¥ nhu ciu tuyén dung

cdng chirc nam 2014

Kinh gui:
- Thu truéng cac sd, ban, nganh tinh;
- Chu tich Uy ban nhén dén cc huyén, thanh ph.

Thye hién Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quéan ly céng chire; Thong tur 56 13/2010/TT-BNV
ngdy 30/12/2010 clia B§ Noi vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va
nang ngach cong chuc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chic.

Can ctr Quyét dinh s 1710/Qb-UBND ngay 28/7/2014 cua Uy ban nhéan
dan tinh v& viéc giao chi tiéu bién ché nam 2014 d6i véi cac s6, ban, nganh va Uy
ban nhén dén cac huyén, thanh phd truc thude tinh.

Bé viée tuyén dung cong chirc nim 2014 dugc thue hién ding quy dinh, bao
dam vé chuyén mén, nghiép vu, dap tng nhu cau sir dung cong chiic tai cc co
quan, don vi trén dia ban tinh. S& Noi vu dé nghi Thu truéng cac sé, ban, nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh phé thue hién viéc ra soét lai co
cau chire danh, ngach cong chire theo vi tri viec lam ctia don vi va xac dinh nhu
chu vi tri viéc lam can tuyén dung, ding ky v6i S& Noi vu dé tong hop, xay dung
ké hoach tuyén dung cbéng chirc ndm 2014 ctia tinh.

Nbi dung xay dung ké hoach va ding ky nhu cau tuyén dung cong chirc thyc
hién theo cac budc nhu sau:

I. XAY DUNG KE HOACH TUYEN DUNG CONG CHU'C NAM 2014

Trén co s& giao chi tiéu bién ché cho don vi ndm 2014, dé nghi cac co quan,
don vi x8y dung ké hoach phai dam bao mot s6 ndi dung sau:

- Bién ché duoc glao nam 2014 va thuc te vé hién trang s6 bién ché dang sur
dung tai co' quan, don vi, tir d6 xdc dinh nhu cdu bién ché con lai cin tuyén dung
bd sung.

- Sau khi x4c dinh sb luong bién ché céng chirc con lai so v6i chi tiéu bién ché
dugce giao, cac co quan, dq’n vi tién hanh xac dinh vi tri viéc lam can tuyén dung
trong co quan don vi, cu the:

+ Can ctr chic nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chie da duge cép co
thAm quyén quy dinh va co chu chirc danh, ngach cong chirc cuia co quan don vi da
xdy dung, tién hanh ra soét co ciu vi tri viée 1dm cu thé theo co cau t6 chic bén
trong cua timg co quan, don vi (phong, ban, bé phan chuyén mén) theo s luong




bién ché dugc phan bd hang ndm. Tir do xéac dinh vi tri viéc lam can bd tri cong
chie 1amm viéc con thiéu va can thiét phai thyc hién tuyén dung nam 2014,

+ Can cir vao quy md va mic d6 phirc tap cua timg vi tri cong viéc, dé nghi
céc co quan, don vi x4c dinh cu thé chirc danh, ngach cong churc, chuyén nganh
can tuyen cho phi hop véi vi tri viée 1am, didm béo cdng chie dugce tuyén dung c6
di kién thire, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé thuc hién tt nhiém vu duogc giao
nhim 1am co s& x4c dinh nhu cdu tuyén dung.

II. PANG KY NHU CAU TUYEN DUNG CONG CHUC NAM 2014

- Sau khi da xac dinh nhu cau vi trf viéc 1am can tuyen dung nam 2014, cac co
quan, don vi dang ky chi tidu tuyén dung (theo biéu mdu giki kém) gii vé S& Noi
vu dé tong hop, xdy dung k& hoach tuyén dung coéng chirc nam 2014, lam co s&
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Thoi gian giri ding ky: chAm nhat dén hét ngay 05/9/2014.

Qua thoi han quy dinh, co quan, don vi nao khong gm k& hoach va bang ding
ky nhu cau vé S& Noi vu, xem nhu khéng cé nhu cau tuyén dung.

- Khi ding ky, cac co quan, don vi can phai xac dinh 16 vi trf viée lam (tén vi
tri va cong viée chinh phai thue hign) thuge bo phan, phong ban nao; yeu cau chirc
danh, ngach cong chirc va trinh d¢ chuyén mon cu thé gén voi vi tri vige lam. Cac
chi tiéu di dang ky voi S Noi vu khong duge thay dbi, stra ddi va bd sung, sau khi
da cong bd va niém yét.

_II. DU’ KIEN KE HOACH TO CHUC THI TUYEN DUNG CONG
CHU'C NAM 2014

1. Déi twgng, didu kién ding ky du tuyén
C6 mét qudc tich 1a qude tich Viét Nam;

Pu 18 tudi trd 1én;

C6 don xin du tuyén; co 1y lich rd rang;

C6 van bang, chimg chi pht hop;
Co phém chét chinh tri, dao duec tt;

bu stre khoé dé thire hién nhiém vu.

1

- Khong trong thoi gian dang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap
hanh ho#ic d4 chép hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sir ctia Toa 4n ma chua
dugc xoa 4n tich; dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita
bénh, co s gido duc; khong cu tru tai Viét Nam; mét hodc bi han ché ning luc
hanh vi dan su.

2. Tiéu chudn ngach cén tuyén

a) P6i véi ngach chuyén vién

- Chuyén moén nghiép vu: Tét nghiép Dai hoc hoiic t5t nghiép Cao déng.



- Ngoai ngir: Chimg chi B (mot trong nam thir tiéng thong dung Anh, Phap,
Nga, Trung, Dtc).

- Tin hoc: Chimg chi tin hoc van phong.
b) Péi véi ngach can sw
- Chuyén mén nghiép vu: T6t nghiép Trung cAp chuyén nghiép.

- Ngoai ngit: Ching chi A (mét trong nam thir tiéng thong dung Anh, Phép,
Nga, Trung, Puc).

- Tin hoc: Chimg chi tin hoc van phong.

3. Mén va hinh thie thi tuyén

a) Mon kién thirc chung: thi viét vé cac chuyén dé hé thong chinh tri, to
chirc bd may chia Pang cong san Viét Nam, Nha nudc Viét Nam, cac td chirc chinh
tri - x4 hoi; quan ly hanh chinh nha nudc Viét Nam; chu truong, duong 101 chinh

sach cua Dang cong san Viét Nam, phap ludt cia Nha nudc Viét Nam vé nganh,
linh vue tuyén dung.

b) Mén nghiép vu chuyén nganh thi viét 01 bai va thi trdc nghiém 01 bai
vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

¢) Mon ngoai ngit: thi viét mot trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phap, D,
Trung Quoc.

d) Mon tin hoc van phong: thi tréc nghiém.

4. Thoi gian dy kién thi tuyén

Thoi gian phat hanh hd so, t chire 6n thi va 6 chc thi tuyen, S& Noi vu s&
thoéng bao sau khi duge Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Pé nghi Thu trudng céc 6, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén din céc

huyén, thanh pho thuc hién ding tinh than ndi dung Céng vin nay dé S& Noi vu
téng hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét./. 7

Noi nhin:
- Nhu trén;
-Luu: VT, DTBD.
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Ghi chii:

Cot 3: Tong s6 bién ché cong chirc giao nam 2014 va giao bb sung (neu co)
Cot 4: S6 bién ché cong chire hién ¢6 mat tinh dén ngay 01/8/2014 (tinh ca s6 cong chirc tAp su hién c6 miit).

Cot 5: Sb bién ché chua sir dung (cOt 3 - cot 4).

C6t 6: Ghi rd nhu ciu cin tuyén dung nam 2014 (sb nhu céu phai bang hoic it hon s6 bién ché chua sur dung)
C6t 7: Thé hién vi tri viéc lam can tuyen liét ké 15 noi dung cdng viée chinh cta vi tri viéc lam can tuyén.
Cot 8 : Sb lugng cong chirc can tuyen theo vi tri cin tuyen tal cot 7.

Cot 9 : Ngach (loal) cong chuc can tuyén theo vi tri can tuyen tai cOt 7
Cot 10 : Ghi 13 t6t nghiép Pai hoc (cao ddng) hodc trung cép; nganh can tuyén (khong ghi tot nghiép trudng nao).
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