UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Doc Iap - Tw do - Hanh phic
sé: 7L /SNV-TCCC Tdy Ninh, ngay OZ théng 4 ndm 2013

V/v xay dung Pé 4n x4c dinh vi tri

viéc lam trong c4c don vi sw nghiép

cdng 14p va bdo céo két qua sir dung
bién ché cong chirc nam 2013

Kinh gtri:
- Thu trudng céc S&, ban, nganh tinh;
- Chu tich Uy ban nhin dan c4c huyén, thj x4.

Thuc hién Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cta Chinh phu quy
dinh ve vi trf viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap; Nghi dinh sé 21/2010/ND-
CP ngay 08/3/2010 cua Chinh phii vé quan 1y bién ché céng chite, Thong tu sb
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu vé viéc huéng dan thuc hién
Nghi dinh s6 41/2012/TT-BNV ngay 08/5/2012 ctia Chinh phti quy dinh vé vi tri
viéc lam trong don vi su nghiép cong lap; Théng tu s6 07/2010/TT-BNV ngay
26/7/2010 clia BO Noi vy, vé viée huéng dan thyuc hién mét sé didu quy dinh tai
Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 cua Chinh phu.

’ Dé ¢6 co s xé4c dinh lai s6 chi tiéu bién ché cong chirc trong cac co quan
hanh chinh va bién ché su nghiép ctia cac don vi sy nghiép cong lap da duoc Uy
ban nhén dan tinh giao hang nim, S& Noi vu dé nghi thu truéng cac So, ban nganh
tinh, Chu tich ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi xi xay dung D& 4n xac dinh Vi tri
viéc lam trong cac don vi su nghiép céng lap nam 2013 va bdo cdo két qua st dung
bién ché cong chirc ndm 2013, nhu sau:

L. Xay dung Peé an xac dinh vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong
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lap
1. Pon vi xiy dung dé 4n

- Céc don vi sur nghiép céng 1ap cé tu cach phap nhén, c6 con dAu, tai khoan,
tryc thudc Uy ban nhan dan tinh.

- Cac don vi su nghiép cé tu cach phép nhan, c¢6 con diu, tai khoan truc
thudc cac sd, ban, nganh tinh va Uy ban nhan dén céac huyén, thi xa (nhu truong
hoc, bénh vién, trung tam...). s

- Céc Chi cyc tryc thudc S&, ban, nganh tinh, Phong chuyén mén thudc Uy
ban nhén dan cac huyén, thi xdduoc str dung bién ché su nghiép (n€u co).

- Céc t6 chire Hoi dugc giao str dung bién ché sur nghiép (néu c6).

2. Yéu cau cia dé an



_ - Phai dam bdo tinh khéch quan, cong khai, minh bach va pht hop véi thuc
tién;

- C4c vi tri viéc 1am trong dé 4n phai pht hop véi chitrc nang, nhiém wvu,
quyén han cta don vi su nghiép, ddng thoi phai gén v6i chic danh nghé nghiép,
chirc vu quéan ly tuong Umg,

- Céc vi trf viéc 1am trong don vi su nghiép cdng 1ap phai dat d6 on dinh tir 1
dén 3 nam.

- S6 lugng vi tri viée 1am cta don vi khong xay dung vuot qué sb bién ché
dugc giao, trir truong hop duge giao thém nhiém vu.

3. Ve can cwr dé xay dung de an

- Chtrc nang, nhiém vu, quyen han va cong viéc thuc té ctia don vi su nghiép
cong lap.

- Tinh chét, dic diém, nhu ciu cOng viéc cua don vi su nghiép cong lap.

- Mtrc d¢ phtre tap, quy md cong viéc; pham vi, ddi twong phuc vu; quy trinh
quan ly chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cta luit chuyén nganh.

- Mitc d6 hién dai héa cong sé, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ung
dung cdng nghé théng tin.

- Thue trang b tri, sir dung vién chirc ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Phwong phap xay dung dé an

Cac don vi su nghiép cong lap xay dung dé 4n vi trf viée lam caa don vi,
dong thoi tong hop théng ké cac biéu mAu trén co sé& két hop giita viéc phan tich t6
chtrc, phan tich cong viéc véi théng ké, danh gia thuc trang doi ngili vién chirc cua
don vi nhu:

- Théng ké cong viéc theo chtic nang, nhiém vy, quyén han cta don vi su
nghiép cong 1ap (theo biéu mau sd 01);

- Phan nhém cong viéc (theo biéu mau sé 02);

- Xéc dinh c4c yéu té anh hudng (theo bidu miu sé 03);

- Théng k&, danh gid thuc trang chit lu(mg doi ngii vién chire (theo biéu mau
s6 04). Ban phén tich ddnh gia thyc trang viéc dép tng yéu cau cong viée, bd tri,

su dung va hiéu qua thuc hién nhiém vu ctia d6i ngfi vién chirc va nguoi lao dong &
don vi sy nghiép cong 1ap gdm:

+ Danh gid viéc dap Gng va su pht hop véi yéu cau, nhiém vu cua doi ngli
vién chirc va nguoi lao déng & don vi su nghiép cong lap;

+ Dénh gia viée bd tri, sir dung va nang luc, hiéu qua cdng viéc thuc té cua -
tung vién chtc theo nhiém vy dang dam nhén;



- X4c dinh bang danh muc vi tri viéc lam cAn thiét cta don vi su nghlep
cong 1ap; xac dinh chirc danh nghé nghlep, hang chirc danh nghé nghiép mg véi vi
tri viéc 1am va sb luong ngudi 1am viéc (theo biéu miu sb 05);

- Xay dung bang md ta cong viéc cta tiung vi tri viée lam (theo biéu mau s6
06); ‘

- Xay dung khung nang luc cua timg vi tri viéc 1am (theo bidu mau sb 07);

- Téng hop danh muc vi tri viée lam va s6 luong ngudi lam viée trong cac
don vi su nghiép cong lap (theo biéu méu s6 9B);

- Téng hop sb luong vi tri viée lam va s6 luong ngudi 1am viée trong céc
don vi sy nghiép cong lap (theo biéu mAu s6 10B);

- Téng hop co chu vién chire theo chire danh nghé nghiép trong cac don vi
su nghiép cong 1ap (theo biéu miu sé 11B);

5. V& quy trinh tham dinh

Buge 1. Cac don vi su nghiép cong lap x4y dung dé an trinh co quan cap
trén truc tiép (S&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x& hodc S& No1
vu dbi véi cac don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dén tinh), thoi gian tir
01/4/2013 dén 01/5/2013.

(C6 dé én méu kém theo)

Budéc 2. Cac S, ban, nganh tinh; ny ban nhin dan cac huyén, thi xa tham
dinh d& an vi tri viée lam hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam cua cac co quan,
don vi thudc thdm quyén quan ly; téng hop xay dung dé an vi trf viéc lam hodc e
4n diéu chinh vi tri viéc lam cua S&, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dén céc huyén,
thi xa giri vé S& Noi vu trude ngay 15/5/2013.

Budce 3. S& Noi vu glup Uy ban nhan dan tinh thAm dinh dé 4n vi trf viéc
1am hodc d 4n didu chinh vi tri viéc lam ctia céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan
dan céc huyén, thi x4 va don vi su nghiép truc thude Uy ban nhén dén tinh.

S& Noi vu tong hop, x4y dung d &n vi trf viéc 1am hodc didu chinh vi tri
viée lam cua tong thé cac don vi sy nghiép cong lap thudc tinh, trinh Uy ban nhan
dén tinh giri B& Noi vu theo quy dinh, thoi gian tir 15/5/2013 dén 25/5/2013.

Buée 4. Sau khi Bo Noi vu ¢6 ¥ kién thim dinh vi trf viéc lam, co céu vién
chic theo chirc danh nghe nghiép trong cac don Vi sy nghlep cong lap thudc Uy
ban nhan dén tinh; s6 lwong nguol lam viéc trong-cdc don vi su nghiép cong lap
thudc Uy ban nhén dan tinh. Uy ban nhan déan tinh trinh Ho6i d6ng nhan dan tinh
phé duyét tdng sb nguoi lam viée trong cac don vi sw nghiép cong lap (thang
7/2013).

6. Ho so Peé an vi tri viéc lam
a) To trinh;



b) Pé 4n;
¢) Vian ban thAm dinh cua co quan, tb chtrc, don vi cép trén truc tiép cua
don vi su nghiép cdng 1ap; ‘
\ d) Ban saorquyét dinh vé viéc thanh 18p; quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc ctia don vi su nghiép cong lap;
e) Cac van ban c6 lién quan dén viéc xay dung D8 4n.

7. Diéu chinh vi‘tri viéc Iam
Viéc diéu chinh vi tri viéc 1am (tdng hodc giém Vl tri viéc 1am) trong céc tb
chire, don vi sy nghiép cong 1ap phai duoc 13p de an diéu chinh vi tri viéc lam va
dugc thuc hién trong céc trudng hop sau:
. -Donvisu ,nghoiép cong lap dugo bd sung, diéu chinh cl}l’Ic nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chire theo quyét dinh cia co quan co6 tham quyén;
- Don vi su nghiép cong 14p duoc t6 chic lai hodc giai thé.

(C6 dé dn méu kem theo)
8. Cac diém can luu y

a) D6i véi don vi su nghiép cong ldp duoc thanh 14p méi theo quyét dinh
clia co quan c6 tham quyén thi danh muc vi tri viéc lam, sé lwong nguoi lam viée
va co cau vién chitc theo chirc danh nghé nghiép phai dugc xédc dinh ngay tir khi
xdy dung @& 4n thanh 18p va dugc cp c6 tham quyén phé duyét trong Quyét dinh
thanh Iap.

b) Céac don vi su nghiép cong 1ap dugc giao quyén tu chi hoan toan vé thuc
hi¢n nhi¢m vy, tai chinh, 6 chtrc by mdy, nhén sy tién hanh xay dung lai dé én vi
tri viéc lam theo huéng dan trén dé xac dinh s luong nguoi 1am viéc hang nim
trong don vi, théng qua S& Noi vu trinh ¢ip thdm quyén phé duyét.

IL. Bao cao ’ké't qua sir dung bién ché céng chire nim 2013 va ké hoach
x4y dung bién ché cong chirc niim 2014

Thue hién Nghi dinh 36 21/2010/,NB-CP ngay 08/3/2010 ctia Chinh phu vé
quan ly bién ché céng chirc; Thong tu s6 07/2010/TT-BNV ngay 26/7/2010 cua Bo
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Noéi vu, vé viée huéng dan thuc hién moét s didu quy dinh tai Nghi dinh sb
21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 ctia Chinh pht. S& Noi vu dé nghi céc co quan,
don vi thuc hién bdo cdo két qua st dung bién ché céng chirc nam 2013 va ké

hoach x4y dung bién ché cdng chirc ndm 2014, nhu sau:

1. Xay dung De an xac dinh vi tri viéc lam doi véi cong chire va tong
hgp cac bao cdo, bieu miu :
a) Xay dung De an xac dinh vi tri viéc lam doi véi cong chire

Trong khi cho }héng tu huéng dan cua Bo Nai vu vé xdy dung Pé 4n xéc
dinh vi trf viéc lam, dé nghi c4c co quan, don vi x4y dung dé an x4c dinh vi trf viée
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lam ndm 2014 (kh()ng xdy dung vuot qua s bién ché duge giao) gui vé So Noi vu

trude ngiy 01/6/2013. Viée xay dung d8 4n vi trf viéc lam doi v6i cong chtrc dugc
xdy dung theo mau dé 4n xac dinh vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap.

b) Tong hop cac bao cao, biéu mau

Tong hop, bao céo két qua st dung bién ché cong chirc trong co quan, hanh
chinh, bién ché cong chirc, vién chuc trong don vi su nghiép cong lap (tinh dén
ngay ‘30/6/2013) va xdy dung ké hoach bién ché cong chic, vién chuc nam 2014

ot v& S& Noi vu trude ngay 01/6/2013, de tbng hop trinh Uy ban nhan dén tinh
bao cao BO Noi vu theo quy dinh(dinh kém theo cdc biéu mau 1B, 2B).

2. Pidu chinh bién che cong chirc

Viéc diéu chinh vi trf viéc lam (tang hodc giam vi tri viéc 1am) trong cac co
quan hanh chinh phai 1ap D3 4n didu chinh vi tri viéc 1am (van dung thyc hign nhu
d8 4n vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong lap) gl veé S& Nodi vu trude ngay
01/6/2013 va dugc thuc hién trong céc trudng hop sau:

- Thanh lép, td chire lai, giai thé co quan, td chire, don vi theo quyét dinh cua
co quan ¢ tham quyén.

- Thanh lap méi, nhap, chia, didu chinh dia giéi don vi hanh chinh cp tinh,
cap huyén.

N\

- Pidu chinh chic ning, nhiém vu, quyén han cua co quan, td chte, don vi
theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

Pé c6 co s& tham muu Uy ban nhan dan tinh xac dinh vi trf viéc lam cua
céc co quan, don vi hang nam, ting hodic giam bién ché theo nhu cdu st dung gan
voi vi trf viée lam, chire nang nhiém vy cua timg co quan, don Vi. Sér‘ch)i vu dé
nghi cac co quan, don vi thuc hién theo ndi dung hudng dan va gl ho so de an,
bao céo tong hop két qua thuc hién vé S& Noi vu trudc ngay 15/5/2013 (doi voi
c4c don vi su nghiép cong 18p); truge ngay 01/6/2013 (d6i véi cac co quan hanh
chinh); ddng thoi gt file dinh kem c4c bidu mau bao cdo, ndi dung dé an theo dia
chi phongrochuccongchuctn@,qmail.com dé So Noi vu tdng hop, trinh Uy ban
nhan dan tinh bao cdo Bo Noi vu theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, dé nghi phéan anh vé Phong Tf)

r

chiic cong chire S& Noi vy, qua sé dién thoai 066.3822414 d8 huéng dan, phoi
hop, gial quyet./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCC.
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