UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SONOQIVU Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: /SNV-TCCC Tay Ninh, ngay  thang nam 2012

V/v ding ky nhu cau tuyén dung
cong chirc nam 2012

Kinh gui:
- Thu trudng cac so, ban, nganh tinh;
- Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa;

Thyc hién Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu vé
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc; Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung
va ning ngach cong chirc cua Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh phu vé quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc.

Cin cir Quyét dinh s6 859/QD-UBND ngay 09/5/2012 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc giao tam thoi chi tiéu bién ché nam 2012 ddi voi cac sd, ban,
nganh tinh va Uy ban nhan dan céc huy¢n, thi xa tryc thudce tinh va Quyét dinh s6
1439/QD-UBND ngay 23/7/2012 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc giao
b6 sung bién ché cong chirc nam 2012.

Dé viéc tuyén dung cong chirc ndm 2012 dugc thuc hién ding quy dinh, bao
dam vé chuyén mén, nghiép vu, dap tng nhu cau st dung cong chic tai cac co
quan, don vi trén dia ban tinh. S& No1 vy dé nghi Thu trudéng cac so, ban, nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thi xa thyc hién viéc ra soat lai co cau
chire danh, ngach cong chirc theo vi tri vi€éc lam cta don vi va xac dinh nhu cau vi
tri viéc lam can tuyén dung, dang ky véi S& Noi vu dé tong hop, xay dung ké
hoach tuyén dung cong chirc ndm 2012 cua tinh.

Noi dung xay dung ké hoach va dang ky nhu cau tuyén dung cong chirc thuc
hién theo cac budc nhu sau :

I. Xy dung ké hoach tuyén dung céng chirc nim 2012.

Ké hoach tuyén dung cong chue cua cac co quan, don vi la can cur dé Uy ban
nhan dan tinh t6 chire ky thi tuyén dung cong chire nam 2012, do d6 dé nghi cac co
quan, don vi khi xay dung ké hoach phai dam bao mot s6 ndi dung sau :

- Trén co s& bién ché duoc giao ndm 2012 (Quyét dinh s6 859/QD-UBND
ngay 09/5/2012 va Quyét dinh s6 1439/QD-UBND ngay 23/7/2012 cua Chu tich

Uy ban nhan dan tinh) da dugc S¢ Noi vu thong bao va hién trang s0 bién ché dang
str dung dé xac dinh nhu ciu bién ché con thiéu can tuyén dung bo sung.



- Sau khi xdc dinh s6 luong bién ché cong chirc con thi€u so voi chi ti€éu dugce
giao, cac co quan, don vi tién hanh xac dinh vi tri viéc lam can tuyén dung trong co
quan don vi, cu thé:

+ Trén co so chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chie d3 dugc cap
c¢6 tham quyén quy dinh va co ciu chire danh, ngach cong chirc cua co quan don vi
da xay dyng, tién hanh ra soat co ciu vi tri viéc 1am cu thé theo co cau to chire bén
trong cta timg co quan, don vi (phong, ban, bd phan chuyén moén) theo sd lugng
bién ché dugc phan bo hang nam. T d6 xac dinh vi tri viéc 1am con thiéu can thiét
phai thyc hién tuyén dung nam 2012.

+ Can ctr vao quy md va muc d§ phuc tap cua tirng vi tri cong viéc, de nghi
cac co quan, don vi xac dinh cu thé chirc danh, ngach cong chire, nganh can tuyén
cho phu hop voi1 vi tri viéc lam, dam bao c6 du kién thuc, trinh do chuyén mon,
nghi¢p vu thuc hién tdt nhiém vu dugc giao dé lam co s& xéac dinh nhu cau tuyén
dung.

II. Ping ky nhu ciu tuyén dung cong chirc nim 2012.

Sau khi da xac dinh nhu cekluq Vi tri viéc la‘lm~ cﬁn]uyén dung ndm 2‘012, cac co
quan, don vi dang ky chi ti€u tuyén dung (co bieu mau keém theo) g vé So NoOi vy
dé tong hop, xdy dung ké hoach tuyén dung cong chic nam 2012, trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét.

Thoi gian thue hién: cham nhat dén hét ngay 10/9/2012.

Qua thoi han quy dinh, co quan, don vi nao khong giri ké hoach vé S& Noi
vu, xem nhu khong ¢6 nhu ciu tuyén dung.

Luu y: Khi ding ky, cdc co quan, don vi can phdi xdc dinh ré vi tri viéc lam
(tén vi tri va cong viéc chinh phai thuc hién) thugc b phdn, phong ban ndao; yéu
cau chire danh, ngach cong chire va trinh d¢ chuyén mon cu thé gan voi vi tri vigc
lam. Cdc chi tiéu da dang ky voi So Noi vu khong duwgc thay doi, sira doi va bé
sung, sau khi dd cong bo va niém yét.

III. Dw kién ké hoach t6 chirc thi tuyén nam 2012
1. Poi twong, diéu kién ding ky duw tuyén

C6 mot qudc tich 13 quéc tich Viét Nam;

Du 18 tudi trd 1én;

C6 don xin du tuyén; c6 1y lich 18 rang;

Co van béng, chung chi phu hop;

Co phém chét chinh tri, dao dirc tdt;

bu strec khoé dé thuc hién nhiém vu.

Khong trong thoi gian dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip
hanh hodc da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua
dugc x6a an tich; dang bi ap dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co s¢ chira
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bénh, co s gido duc; khong cu tra tai Viét Nam; méat hodc bi han ché nang luc
hanh vi dan su.

2. Tiéu chuin ngach cin tuyén
a) Poi véi ngach chuyén vién
- Chuyén mon nghiép vu: Tét nghiép Pai hoc hoac tbt nghi¢p Cao déng.

- Ngoai ngit: Chimg chi B (mot trong nam thit tiéng thong dung Anh, Phap,
Nga, Trung, Duc).

- Tin hoc: Chung chi tin hoc van phong.
b) Poi véi ngach can sw
- Chuyén mén nghiép vu: Tt nghiép Trung cap chuyén nghiép.

- Ngoai ngit: Ching chi A (mot trong nam thir tiéng thong dung Anh, Phap,
Nga, Trung, Duc).

- Tin hoc: Chung chi tin hoc van phong.
3. Mon thi va hinh thire thi: 04 mon.

a) Mon kién thirc chung: thi viét vé hé thdng chinh tri, t6 chirc b may cua
bang, Nha nudc, cac t6 chuc chinh tri - x hoi; quan ly hanh chinh nha nudc; chu
treong, duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude vé nganh, linh
vuc tuyén dung.

b) M6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai vé
nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

¢) Mén ngoai ngir: thi viét mot trong nam thtr tiéng Anh, Nga, Phap, Drc,
Trung Quoc.

d) Mon tin hoc van phong: thi tric nghiém.

4. Thoi gian dy kién thi tuyén

- Phat hanh ho so: du kién trong thang 10/2012

- Thoi gian 6n tap: dy kién trong thang 11/2012

- Thoi gian t6 chir thi: dy kién trong thang 12/2012

pé nghi cac so, ban, nganh tinh, Uy bap nhan dan céc huyén, thi xa thuc
hién dang tinh than ndi dung Cong van nay, dé ky thi tuyén cong chirc nam 2012
dat két qua cao./.
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