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V/v dang ky chi tiéu dy thi
nang ngach cong chirc nim 2014.

Kinh gtri:
- Thu trU(’mg cac s@, ban, nganh tinh;
- Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh pho.

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nidm 2010 cta Chinh
phi quy dinh vé& tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chic; Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 N6i vu v& viée quy dinh chi tiét mot sb
diéu vé tuyén dung va ning ngach céng chitc ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 nim 2010 cda Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chire.

Thue hién Quyét dinh sé 101/QD-BNV ngay 11/02/2014 ciia B Noi vu vé
viée ban hanh K& hoach té chirc thi nang ngach cong chirc nam 2014.

S& Noi vu thdng béo dén cic co quan, don vi dang ky danh séch cén bd,
cong chire c6 du didu kién, tidu chudn ding ky du thi ning ngach céng chirc nim
2014 theo nguyén tic canh tranh va chiu trach nhiém vé Iy lich, phém chit dao
die, van béng, chtmng chi, thoi gian cong tac cia can bg, cdng chic duoc cir du thi
theo quy dinh tai Quyét dinh s 101/QD-BNV ngay 11/02/2014 cia B6 Noi vu
nhu sau:

I. P6i v6i ky thi ning ngach chuyén vién cao cip hodc twong dwong:

1. P6i twong dur thi:

- Céng chie duge xé4c dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP
ngdy 25/01/2010 ctia Chinh phii quy dinh nhitng nguéi 13 cong chirc; Thong tu sb
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ctia Bd Néi vu hudng din mét sé didu cia Nghi
dinh sb 06/2010/ND-CP;

- Cén bd theo quy dinh cua Luat Cédn bd, cdng chirc trong cac co quan nha
nude & tinh d3 duoc bd nhiém vao ngach cong chirc hanh chinh va hudng phu cép
chuc vu lanh dao cua chitc vy, chitc danh dang ddm nhiém;

- Can bg, cong chuc gu;r chte vy lanh dao, quan 1y cap tinh thudc dién trong
quy hoach, duge co quan co thAm quyén luan chuyen vé gilt cac chuce vu, chirc
danh cén b6 ldnh dao & cdp huyén (huyén, thanh phd);

- Céan bd giit chitc vu, chiic danh Bi thw, Phé Bi thw, Cha tich Hoi ddng
nhéan dan, Chu tich ij ban nhén dan huyén, thanh phé ¢ nhiém ky thir hai.

2. Vé diéu kién, tiéu chuan ding ky dw thi

a) Duoc danh gia, phan loai & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
thoi gian 03 (ba) ndm lién tyc tinh dén thoi diém nop hd so dang ky du thi ning
ngach; c6 pham chét chinh tri, phdm chit dao dirc tdt; khoéng trong thoi gian bi thi
hanh ky luat hogc trong thoi gian bi co quan ¢6 thdm quyén xem xét xit ly ky luat;



b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu de dam nhén cac nhiém vu
trong cung nganh chuyén mon ¢ vi tri viéc lam co yeu cdu ngach chuyén vién cao
cap hodc twong dUO’ng,

~ ¢) Pat.cac tiéu chuén vé thoi gian giit ngach, vin bang, chu'ng chi, cac d&
4n, d8 tai theo quy dinh tiéu chuén ctia ngach du thi, cu thé nhu sau:

- V& thoi gian giit ngach: c6 thdi gian cong tac c6 dong bao hidm x4 hoi bat
budc tir di 06 nam trd 1én & ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong;

- V& van bang, chimg chi: phai c¢6 di céc van bing, chimg chi theo quy dinh
vé tidu chudn nghiép vu ctia ngach du thi;

- V& tiéu chudn c4c d 4n, dé tai:

+ Pbi véi truong hop tham gia xay dung vin ban, dé 4n thi phai c6 quyet
dinh clia ngudi 6 tham quyén ctt tham gia Ban soan thao, T bién tap van ban, de
4n va kém theo tén ctia vin ban, dé 4n di dugc cip c6 thim quyén théng qua.

+ Pbi v6i trudng hop tham gia xay dung dé tai nghlen ctru khoa hoc ‘hodc
chu tri, tham gia x&y dung cac chuong trinh, dé 4n phat 1 trién tdng thé kinh 16 - xa
hoi cua dia phw:mg tlr cap huyén trd 1én thi phai ¢6 quyét dinh ciia ngudi c6 thim
quyén ctr tham gia Ban chu nhiém hodc c¢6 xac nhan tham gia nghién ctru da tai,
chuong trinh, d8 4n clia clp c6 thdm quyeén.

3. Vé noi dung, hinh thitc:

a) Mon kién thirc chung:

- Hinh thitc thi: thi viét;

- Néi dung thi: kiém tra kién thirc, néng luc, hiéu biét ctia can bo, cdng churc
du thi vé hé thong chinh tri, to chirc b6 méy ciia Dang, Nha nude, cac td chirc
chinh trj - x& hoi; cac van @ v& quan 1y hanh chinh nha nuéc; vé cong vu, cong
chitc; vé cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chire; phan tich danh
gia binh luén chinh sach; phan tich cac chu truong, duong 161 ctia Pang, phap luat
ctia Nha nude vé nganh, linh vue phit hop véi tiéu chudn cta ngach du thi.

- Thoi gian thi 1a 180 phut;

b) M6n chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thre thi: thi viét va thi trinh bay, bao vé dé 4n;

- N6i dung thi: kiém tra va danh gi4 trinh d9, ning luc va k¥ ning x&y dung
D& 4n, trinh bay va bao vé cdc ndi dung trong Pé 4n cia can bo, cong chire dy thi
nhim giai quyét nhimg véan @@ dang dt ra trong thuc tién gén véi tidu chuin vé
trinh d6, nang luc chuyén mon, nghiép vu ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét d& 4n: 8 gior (480 phit);

_+ Thi trinh bay va bdo v& dé 4n: 45 phut (15 phut trinh bay va 30 phut béo
vé dé an).

¢) Mén ngoai ngi:

- Hinh thitc thi: thi viét va thi phéng van;



- Nbi dung thi: kiém tra cdc k¥ ning doc hleu viét, nghe va k¥ ning nghe
n6i (hoi thoai) & trinh d6 C (mot trong ndm thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung
Quoc)

- Thoi gian thi: thi viét 1 90 phtt va phong van (h01 thoal) 1a 15 phut;

d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh thtc thi: thi tric nghiém hodc thi thue hanh trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kiém tra hidu biét vé hé didu hanh Windows, st dung céc
tmg dung cia Microsoft Office, str dung Internet;

- Thoi gian thi: 45 phut.

4. Piéu kién mién mot s6 mon thi

a) Mién thi mon ngoai ngi d6i v6i truomg hop khi ¢6 mét trong céc dicu
kién sau:

- Céng chirc c6 bang t6t nghiép dai hoc thir hai 13 béng ngoai ngit;

. -Cong chtrc ¢6 bing tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hodc hoc
bang tieng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- Cong chitc ¢6 ching chi ngoai ngit tuong duong cap d6 B2 khung Chéu
Au tré 1én theo quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua B Gido duc va Dao tao con trong

thoi han 2 ndm, do céc co s dao tao ngoai ngl ¢6 uy tin trong nudc, cac frung
tdm khao thi ngoai nglt qudc té cdp chimg chi (dugc Bo Gido duc va Dao tao cong

nhan).

- Cong chire ¢6 bang tét nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 trg lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 cta Bo Gido
duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dd tién si va Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT, trudc khi bao vé ludn an c6 ching chi trinh d6 ngoai nglt
tuong duong cip d6 B2 hoic bac 4/6 tré 1én theo khung Chéau Au).

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chirc da tdt nghiép tir trung cap
chuyén nganh céng nghé thong tin tré 1én.

5. Dy kién thoi gian thi: Quy IIT nim 2014, do B6 Noi vu t6 che.

IL. P6i v6i ky thi ning ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong:

1. P6i twgng dur thi:

- Cong chite duoc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP
va Thong tu s6 08/2011/TT-BNV;

- Cén bd theo quy dinh cua Luat Can bg, cdng chirc trong cac co quan nha
nuée ¢ tinh va huyén da dugc bd nhiém vao ngach coéng chirc hanh chinh va
hudng phu cap chire vu lanh dao ctia chic vy, chitc danh dang dam nhiém (bao
g0m Dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh, huyén);

- Cén b9, cdng chirc ¢ tinh va huyén thude dién trong quy hoach, dugc co
quan c6 thim quyén quyét dinh dleu dong, ludn chuyén vé giit cac chirc vy, chic
danh can bd & x4, phuong, thi tran.



2. Vé dieu kién, tiéu chuan dy thi

a) Puoc danh gia, phan loai & muc hoan thanh t6t nhidm vu tré 18n trong
thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc tinh dén thoi diém nop hd so ding ky du thi ning
ngach; cé pharn chét chinh tri, pham chét dao duc tot; khong trong thoi gian bi thi
hanh ky luat hodic trong thdi gian bj co quan c6 thdm quyén xem xét xit ly ky luét;

b) Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghi€p vu dé dam nhan céc nhiém vu
trong cung nganh chuyén moén & vi tri viéc lam cé yéu cdu ngach chuyén vién
chinh hoéac tuong duong;

¢) Pat cac tiéu chuén vé thoi gian giir ngach, van béng, chimg chi, cac dé
4n, dé tai theo quy dinh tiéu chuin ciia ngach du thi, cu thé nhu sau:

- V& thoi gian gif ngach: c6 thoi gian cong téc c6 déng bao hiém xa hoi bat
bude tir d 09 nam trd 18n & ngach chuyén vién hodc tuong duong (khong ké thoi
gian tap su, thir viée);

- V& vin bing, chimg chi: phai c6 du cac vin biang, chimg chi theo quy dinh
vé tiéu chuin nghiép vu ctia ngach du thi;

- V& tiéu chuén céc @& 4n, dé tai:

+ Dbi voi truong hop tham gia x4y dung van ban, de an thi phai co6 quyet
dinh ctia ngudi c6 thdm quyén clr tham gia Ban soan thdo, T bién tdp van ban, dé
4n va kém theo tén ctia vin ban, d& 4n di dugc cip c6 thdm quyén théng qua;

+ Péi v6i trudng hop tham gia xay dung dé tai nghién ctru khoa hoc hodc
chu tri, tham gia xdy dung cac chuong trinh, dé 4n phat | trién tong thé kinh té - xa
hdi cta dia phlrong tir cAp huyén tr& 18n thi phai c6 quyét dinh cta nguoi ¢ thim
quyén ctr tham gia Ban chi nhiém hodc c6 xac nhan tham gia nghién ciru dé tai,
chwong trinh, dé 4n ctia cap c6 tham quyén.

3. Vé ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi:

a) Mbn kién thirc chung:

- Hinh thic thi: thi viét;

- N(_“)i dung thi: kiém tra k;ién thire, nang luc, hiéu biét cta can bd, cong chirc
du thi vé hé thong chinh tri, t0 chtrc b mdy cia Dang, Nha nudc, cac o chic
chinh tr] - x& hoi; cac van de vé quan Iy hanh chinh nha nudc; phan céng, phan
cap; vé cong vu, cong chirc; v& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vy, cong
chuc; phén tich, binh luén chinh sach; phan tich cac chu truorng, duong 161 cta
Pang, phép luat ciia Nha nudc vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuén cua
ngach du thi.

- Thoi gian thi 1a 180 phut;

b) Moén chuyén moén, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: tric nghiém;

L Noi dung thi: gén véi tiéu chudn vé phém chét, trinh dd, ning luc, hiéu
biét ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 45 phut.



¢) Mon ngoai ngir:

- Hinh thirc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cac k¥ ning doc hiéu, viét & trinh do B (mdt trong
nim thtr tiéng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Québc);

- Thoi gian thi: 90 phut;

d) Mon tin hoc vén phong;:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé didu hanh Windows, st dung céc
g dung ctia Microsoft Office, st dung Internet;

- Thoi gian thi: 45 pht. |

4. Pitu kién mién mot s6 mon thi

a) Mién thi mon ngoai ngit dbi v&i cong chire khi ¢6 mot trong céc diéu kién
sau:

+ Cong chirc ¢6 tudi doi tir d 55 tudi trd 1én dbi v6i nam va tir da 50 tudi
trd 1én doi voi nil;

+ Cong chure dang lam viéc ¢ vung dén toc thiéu so c6 ching chi dao tao
tiéng dan toc thiéu s6 do co s& ddo tao cip theo thim quyén;

+ Cdng chirc la nguoi dan tdc thiéu s6 dang 1am viéc & ving dan tdc thiéu

30;

+ Céng chirc ¢6 bang t6t nghiép thir hai 13 bang ngoai ngit ctng trinh do dao
tao hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu
quy dinh trong tiéu chuén nghiép vu ctia ngach du thi;

+ Céng chiic ¢6 bang t5t nghiép theo yéu cau trinh dd dao tao hodc & trinh
dd cao hon so v6i trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chudn nghiép vu ctia ngach du thi hoc tdp & nuéc ngoai va hoc bang tiéng nudc
ngoai & Viét Nam;

- Céng chirc ¢ chimg chi ngoai nglt tuong duong clp d6 Bl khung Chau
Au trd 1én theo quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kem theo Thong tu sb
05/2012/TT—BGDDT ngay 15/02/2012 cia By Gido dyc va Dao tao vé viéc stra
déi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché dao tao trinh do tién sy ban hanh kém theo
Thong tu sé 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta B Gido duc va Pao tao
con trong thoi han 2 nam, do cac co SU dao tao ngoai ngilt c6 uy tin frong nudc, cac
trung tdim khao thi ngoai ngir qudc té cp chimg chi (dugc BO Gido duc va Pdo tao
cdng nhan).

- Céng chirc c6 bang tot nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tr¢ lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cia B§ Gido
duc va Pao tao vé vi¢c ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si dat trinh dd
ngoai ngft & mic tuong duong cip d6 B1 hodc bac 3/6 cla khung Chéau Au tro
1€n);




- Cong chirc ¢6 bang tét nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 tién si va Théng tu sb
05/2012/TT-BGDDT, trude khi bao vé ludn an cé ching chi trinh d6 ngoai ngit
turong dwong cip d6 B2 hoic bac 4/6 trd 1én theo khung Chau Au).

b) Mién thi mén tin hoc dbi vdi cong chirc di tot nghiép tir trung cép
chuyén nganh céng nghé thong tin trd 1én.

5. Dw kién thoi gian thi: Quy I1I ndm 2014, do Bo Néi vu tb chiic.

TI1. H so dw thi ddi véi cac ky thi ning ngach cdng chirc nim 2014

Ho so clia can bo, cﬁng chirc dang ky du thi ndng ngach tr ngach chuyén
vién 1én ngach chuyén vién chinh hodc twong dwuong va tir ngach chuyén vién
chinh lén ngach chuyen vién cao cap hodc trong duong, gbm c6:

1. Ban so yéu 1y lich (theo mau 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s 02/2008/QDB-BNV ngay 06/10/2008 cua Bf truéng B Noi vu vé viéc ban
hanh mau biéu quan 1y hd so can bd, cdng chirc), cb x4c nhan clia co quan sir dung
cong chtc;

2. Ban nhén xét, danh gi4 ctia ngudi dimg dau co quan st dung céng chirc
theo céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

3. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cu ciia ngach dang ky dy thi
dugc co quan cé thim quyén chimg thuc;

4. Giéy chimg nhan stc khoée do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so ding ky du thi nang ngach hodc c¢6 ban cam
két du stic khoé tham dy ky thi ndng ngach,;

5. Ban sao céc quyét dinh (bd nhiém vao ngach, ning luong 1an cubi), bién
ban, tén van ban, de an, chuong trinh hodc gidy x4c nhan theo quy dinh dugc co
quan c6 tham quyén chimg thye.

Hb so ding ky du thi ctia mdi can b, cong chie duge bo vao mot bi dung

riéng c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Pidu 1
Quyét dinh s 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo truéng By Noi vu vé

viéc ban hanh thanh phin hd so cén bd, cong chitc va miu biéu quéan Iy hd so can
bd, cong chuc).

IV. T6 chite thye hién

P& nghi Thu truéng cdac S0, ban nganh tinh va Chu tich Uy ban nhén dan
cac huyén, thanh phd théng béo cong khai dén moi cdn bd, cong chirc c6 du diéu
kién, tiéu chuén dang ky du thi va thuc hién mét s6 n6i dung sau:

1. B4o c4o s6 luong, co ciu ngach cong chure hién c6 va dé nghi sd chi tidu
ning ngach cta timg ngach céng chic ndm 2014 (mau 1)
2. Pang ky danh sach ctt can bd, cong chirc du tiéu chudn, diéu kién du thi
nang ngach:
- Tr ngach chuyén vién 1én chuyén vién chinh hodc tirong dwong (mdu 2a).
6



- Ttr ngach chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao clp hoic twrong duong
(mdu 2b).

3. Thoi gian thuce hién:

- Céc co quan, don vi khén truong thuc hién guri van ban tryc tiép vé S& Noi
vu trudc ngay 27/02/2014 (dong giri file theo dia chi email:
Dhongtochuccongchuctn@gmall com) dé kip thoi trinh Uy ban nhén dan tinh xem
xét, quyét dinh s6 lugng, danh sach céan b9, cong chire tinh Tay Ninh du thi nang
ngach ndm 2014 theo ding quy dinh (Moi thie mdc xin lién hé Phong T6 chike
Céng chire S6 NGi vy, s6 dién thoai 0663.822414 dé dwoc hudng dan).

- Sau khi Bd Noi vu c6 thong bao vé chi tiéu thi nang ngach c6ng chirc ndm
2014, S& Noi vu s& thong bao cho cac co quan, don vi hoan chinh ho so cua cén
bd, cdng chirc theo quy dinh gti veé Hoi dong so tuyén dé xem xét, quyét dinh,

Luwu y: viéc ding ky danh sdch tré coi nhuwr co quan, don vi khong cir cdn bg,
cong chikc du thi.

S¢ No6i vu thong bao dé Thu truong cac Sd, ban nganh tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén cac huyén, thanh phé biét va thyuc hién./.
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VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU NANG NGACH CUA TUNG NGACH CONG CHUC NAM 2014
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........... ,ngay ..... thang .....nam 20 ...
Tha :.:.o_sm QS_ vi
(K tén, dong dau)




Mau so 2b
Tén don vis ...oooviiiiiiiiiiiiii
DANH SACH CONG CHUC PU PIEU KIEN, TIEU CHUAN,
DU THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP NAM 2014

Mww Y |Chtic| Co H_.MH Mt luong | Vin bang, ching chi theo yéu ciu Puoc mién
N = vu | quan el hién hudng cta ngach du thi Cé thi .
nim sinh i gift \ Ngoai
flode | dom. | | oach Ma Trinh ae ngt |Ghi
TT| Ho va tén chie | vi | DB 2| Trinh | 0 | Trinh| 4n, % e
aghi | d (kécad | .., z| sO 2 d6 1y | Trinh | Trinh N o i . | dang |chua
_ | da ang HEé s6 do N R - d6 |cong| Tin | Ngoal | | , .
Nam | Nt ofng | TEm ngach lron ngach sl ludn | dd |ddtin neoai | trinh | hoc | ned ky thi
o] S | twong | U8 hign | “T |chinh| QNN | hoe |" D w| T
ac | vike | ) mon . ngir
rong) giit tr]

@ 2 Al ool o [ ® @ a [ d) day (3 d49][a)[dg] 17) | 18 (19

........... ,ngady .....thang .....nam 20 ........
Thi trwéng don vi

(Ky tén, dong ddu)
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