UBND TiNH TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Doc 1ip — Tw do — Hanh phiic

Sb: A1 /SNV-TCCC Tay Ninh, ngay 24 thang F néim 2014

V/v diang ky chi tiéu dy thi
nang ngach cong chirc nam 2014

Kinh gui:
- Thu tru'(fmog céc s¢, ban, nganh tinh; ]
- Chu tich Uy ban nhéan dén céc huyén, thanh pho;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Thong tu sb 13/2010/TT-BNV
ngay 30/12/2010 cua B6 Noi vu vé viée quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén
dung va néng ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010
ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy cong chec.

S6¢ Noi vu thong bao dén céc co quan, don vi lap danh sach chon cit can bd,
cong chirc ¢6 du diéu kién, tiéu chuin dang ky du thi ndng ngach cong chirc nam
2014, tu ngach nhan vién 1én ngach can su (01.004); tir ngach nhan vién, can su,
chuyén vién (cao dang) 1én ngach chuyén vién (01.003), nhu sau:

L. D6i twgng, tidu chuin va didu kién duw thi nang ngach

Cong chic dang ky dy thi ndng ngach phai dam bao cac diéu kién, tiéu
chuén nhu sau:

1. Pugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc,
tinh dén hét nam 2013; c6 phdm chét chinh tri, dao dirc tét; khong trong thoi gian
bi thi hanh ky ludt hoac trong thoi gian bi co quan c6 thAm quyén xem xét xir Iy ky
luat;

2.Co6 néng luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé ddm nhén vi tri viéc 1am
tuong tng v6i ngach cong chiic cao hon ngach cong chiic hién giit trong cung
nganh chuyén moén;

3. C6 du cac tidu chudn vé vin bing, chimg chi theo quy dinh v@ tiéu chudn
nghiép vu ctia ngach du thi, cu thé nhu sau:

- Pbi v6i ngach cén su (m& ngach 01.004):
+ C6 bang t6t nghiép trung cp hanh chinh;

+ Néu bang tét nghiép 1 trung cép chuyén nghiép cac nganh khac thi
phai c6 gidy ching nhan bdi dudng quan ly nha nuéc chuong trinh cén su;

+ Chtmng chi A ngoai ngi;
+ Chimng chi A tin hoc hodc chimg chi tin hoc vin phong;

- Déi véi ngach chuyén vién (ma ngach 01 .003):




+ C6 bing tot nghiép dai hoc hanh chinh;

+ Néu béng tot nghiép 1a dai hoe chuyén nganh khic thi phéi c6 gidy
chtng nhan boi dudng quén ly nha nude chuong trinh chuyén vién tré lén;

+ Chung chi B ngoai ngir;
+ Chimg chi A tin hgc hogc chimg chi tin hoc van phong;

4. Thoi gian giir ngach: c¢6 thoi gian gitr ngach nhan vién, can su, chuyén
vién (cao dang) hodc twong duong tir du 03 nam tro 18n (khong ké thoi gian tap su,
thtr viéc);

II. Hinh thirc, ndi dung thi va cach tinh diém thi

1. Moén thi, hinh thirc thi:

a) Poi voi ky thi nang ngach Ién cin sy

- Mén kién thirc chung:

+ Hinh thtc thi viét: (90 phut).
+ Hinh thtec thi tric nghiém: (30 phut).

- Mbn ngoai ngit (1 trong 5 thit tiéng Anh, Phép, Nga, Trung Qudc, Pirc)
trinh do A.

+ Hinh thire thi viét: (60 phat).
- Mén Tin hoc van phong:

+ Hinh thtrc thi trdc nghiém: (30 phut).
b) Pbi véi ky thi nAng ngach lén chuyén vién
- Mén kién thitc chung:

+ Hinh thc thi viét: (120 phut).

+ Hinh thire thi tric nghiém: (30 phut).

- M6n ngoai ngit (1 trong 5 tha tiéng Anh, Phap, Nga, Trung Qubc, Pirc)
trinh do B.

+ Hinh thire thi viét: (60 phut).
- Mén Tin hoc van phong:
+ Hinh thire thi tric nghiém: (30 phat).
2. Noi dung thi:
a) Mén kién thirc chung va mén chuyén mon, nghiép vu:

) Phan 1: Kién thirc vé hé thong chinh tri va td chirc bd may cic co quan,
to chire trong hé thong chinh tri

Bai 1: Téng quan vé hé théng chinh tri

Bai 2: Co ciu td chire ciia Pang Cong san Viét Nam



Bai 3: Co céu td chiic cia céc td chire chinh tri - x4 hoi
Bai 4: Co cdu t6 chirc bg may nha nude ta theo Hién phap nim 1992
Phin 2: Kién thirc vé quéan Iy hanh chinh nha nwéc
Bai 5: Ly luan chung vé quén Iy hanh chinh nha nuéc
Bai 6: Hinh thtre va phuong phap quan 1y hanh chinh nha nuéce
Bai 7: Hiéu luc, hiéu qua quan ly hanh chinh nha nuéc
b) Mon ngoal ngit: Céc kién thiic co ban & trinh d6 B dbi véi ky thi nang
ngach 1én chuyén vién; trinh d§ A d6i v6i ky thi nang ngach 1én can su.

¢) Mon tin hoc: Cac kién thtc co ban vé hé diéu hanh Windows, st dung
cac g dung cua Microsoft Office, str dung Internet.

3. Mién thi m6n ngoai ngit, tin hoc:

a) Mién thi mén ngoai ngit doi véi truong hop khi ¢c6 mot trong céc diéu
kién sau:

- Céng churc tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2013 c¢6 tudi doi tir da 55 tudi
tr& 1én dbi véi nam va tir da 50 tudi tré 18n dbi véi nif;

- Cong chire dang lam vige & vung dan toc thiéu so co chung chi dao tao
tiéng dan toc thiéu sé do co s& dao tao cap theo thidm quyén;

- Cong chirc 12 ngudi dan toc thiéu sd dang lam viéc & ving dan tdc thiéu sd;

- Cong chirc ¢6 bing tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngfr;

- Céng chuc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodic hoc
bang tiéng nudc ngodi tai Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chire da tét nghiép tir trung cép chuyén
nganh cong nghé thong tin trd 1én.

4. Cach tinh diém va nguyén tic xdc dinh thi sinh triing tuyén:

- M&i bai thi dugc chdm theo thang diém 100;

- Nguoi tring tuyén trong ky thi nang ngach la ngudi phai thi du céc bai thi
cta cdc mon thi theo quy dinh va s6 diém cia mdi bai thi dat tir 55 didm tré 1én.

IIL. Ho6 so ding ky dw thi va I€ phi thi
1. H6 so ding ky du thi ning ngach cong chirc bao gdm:
a) Pon xin du thi ndng ngach céng chirc;

b) Ban so yéu ly lich (theo miu sé 2c-BNV/2008 ban hanh theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo tnzo‘ng Bo6 Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quan Iy hd so can bd, cong chire), 6 xac nhén cla co quan st dung cong
chuc;




¢) Ban nhén xét, danh gid cong chirc cua nguoi dimg dau co quan st dung
cong chirc theo cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 3, Diéu 29 Nghi dinh
50 24/2010/ND-CP cua Chinh phu;

d) Ban sao cac van bang, chang chi hop 1€ theo yéu cau cia ngach dang ky
du thi duge co quan c6 thdm quyén chimg thuc;

e) Gidy chimg nhan st khoe do co quan y té c6 thAm quyén céap trong thoi
han khoéng qua 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du thi ning ngach;

f) 02 anh 3 x 4 ctia ngudi ding ky du thi va 02 phong bi dan tem, ghi 16 ho,
tén, dia chi, dién thoai li€n hé;

* 1d so dang ky du thi ciia mdi cong chire duge cho vao mdt tui dung hd so,
ghi r6 thanh phan ho so.

2. Trach nhiém cir cong chirc thi nang ngach:

Thii truéng céc 6, ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhén dén céc huyén,
thanh phd can ¢t nhu cau st dung cong chirc theo vi tri viéc lam ciia don vi minh,
dang ky danh sach cong chitc c6 du cac tieu chudn, diéu kién du thi ndng ngach tir
ngach nhéan vién lén can su (ma ngach 01.004); tir ngach nhén vién, can sy, chuyén
vién (cao dang) Ién chuyén vién (ma ngach 01.003) nam 2013 va chiu trach nhiém
vé Iy lich, pham chat dao dtrc, vin bang, chimg chi, thoi gian cong tac cua cong
chirc duoc cir du thi.

3. Théi gian du Kién to chirc thi niing ngach: dy kién quy I nam 2015.
Thoi gian cu thé sé thong bao sau.

4. Lé phi thi nang ngach:
Lé phi thi nang ngach cu thé s& thong bao sau.
III. Thoi gian thue hién

Cham nhat dén ngay 01/8/2014, dé nghi Thu truéng cac sd, ban nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd 1ap danh sich cong chirc du thi
niang ngach nam 2014, tu ngach nhan vién 1én ngach can su (01.004); tir ngach
nhan vién, can s, chuyen vién (cao dang) 1én ngach _chuyén vién (01. 003), ding
theo nhu cau vi trf viéc lam, gui veé S& Noi vu (theo mdu dang ky dinh kém) dé tong
hop va xay dung ké hoach thi ning ngach cdng chltc ndm 2014, trinh Uy ban nhan
dan tinh xem x¢ét, phé duyét.

pé nghj cac so, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé thuc
hién dting tinh than ndi dung Cong vin na‘ly.//. 7«"/

Noi nhin: j| \

- Nhu trén;du‘r

- UBND tinh;

- Trudmg Chinh tri tinh;
- Trung tdim GDTX tinh;
-Luu VT, TCCC.
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