UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQIVY Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

$6: 3LAH/SNV-TCCC Téy Nink, ngay/ thang £ ndm 2013
V/v td chirc ky thi ndng ngach
can sy, chuyén vién nam 2013
Kinh gui:
- Tht trudng cdc sd, ban, nganh tinh;
- Cht tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4;

Thuc hién Quyet dinh s6 1555/QD-UBND ngay 09/8/2013 cia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét ké hoach t chitrc ky thi ning ngach céng
chirc hanh chinh ndm 2013.

S& Noi vu thong bao vé viée td chire ky thi nng ngach cdng chirc tlr ngach
nhan vién 1én ngach can su (01.004); tir ngach nhan vién, cén sy lén ngach
chuyén vién (01.003) nam 2013 nhu sau:

I. D6i twong, tiéu chuin va diéu kién du thi ning ngach

Céng chirc ding ky dy thi ndng ngach phai dam bao cac didu kién, tiéu
chuan nhu sau:

1. Dugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi glan 03 (ba) nam lién
tuc, tinh dén thoi diém nodp hd so dang ky du thi ndng ngach, co phém chét chinh

tri, dao dic tbt; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét hodc trong thoi gian bi
co quan co thAm quyén xem xét xtt Iy ky luat ctia co quan c6 thidm quyén;

2. Cé ning luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu dé dam nhén vi tri viée
lam tuong g v&i ngach can s, chuyén vién hodc tuong duong;

3. Co6 du céc tidu chuin vé vin bang, chimg chi theo quy dinh vé tiéu chuan
nghiép vu cia ngach du thi, cu thé nhu sau:

a) D6i véi ngach cén su (ma ngach 01.004):
+ C6 bang t6t nghiép trung cip hanh chinh;
o+ Néu bing tét‘nghiép 1a trung cip chuyén nghiép cac nganh khéc thi
phai ¢6 gifly chung nhén bdi dudng quan ly nha nuéc chuong trinh cén sy;
+ Chimng chi A ngoai ngf¥;
+ Chitng chi A tin hoc hodc chitng chi tin hoc van phong;
b) Pbi voi ngach chuyén vién (ma ngach 01.003):
+ Co bing t6t nghiép dai hoc hanh chinh;
+ Néu bing 6t nghiép 1a dai hoc chuyén nganh khac thi phai c6 gidy
chimg nhén bdi dudng quan 1y nha nudc chuong trinh chuyén vién tré 1én;
+ Chirng chi B ngoai ngir;
+ Chiing chi A tin hoc hodc chiing chi tin hoc védn phong;
4. Co thoi gian gitt ngach nhan vién, can sy va tuong duong tir dt 03 (ba)
nam tr¢ lén (khong tinh thoi gian tép su, thtr viéc), trong doé phai co thoi gian



,r

cong tac 0 ngach cong chitc hién giff tir da 12 thang trd lén tinh dén thoi diem
ndp ho so ding ky du thi ndng ngach.

I1. Hinh thire, ndi dung thi va cach tinh diém thi.

1. Noi dung va hinh thirc thi:

a) P6i v6i ky thi ning ngach 1én can sw

- Mén kién thirc chung: thi viét v& hé théng chinh tri, td chitc bd may
cua Pang, Nha nudc, cac td chtre chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;
chu truong duong 18i chinh sich cua Pang, phép ludt clia Nha nudée vé nganh,
linh vuc ctia ngach du thi.

+ Hinh thirc thi viét: thdi gian thi 1a 90 phut.
- Mbn chuyén mon, nghiép vu:
+ Hinh thirc thi trc nghiém: thoi gian thi 1a 30 phut.

- M6n ngoai ngit: thi v1et dé kiém tra v& céc k¥ nang doc hiéu, viét &
trinh d6 A (mot trong ndm thu tiéng: Anh, Phap, Nga, Pic,Trung Quée).

+ Hinh thirc thi viét: thoi gian thi 13 60 phit.

- Mbn Tin hoc vin phong: thi tric nghiém vé hé diéu hanh Windows, st
dung céc ting dung ciia phan mém Microsoft Office, sir dung Internet.

+ Hinh thirc thi trc nghiém: thoi gian thi 1a 30 phit.
b) Pbi voi ky thi ning ngach lén chuyén vién,

- Mén kién thire chung: thi viét v& hé thdéng chinh tri, t6 chiic bd may
cua Pang, Nha nudc, cac t5 chic chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;
chu truong dudng 16i chinh sich ciia Pang, phap ludt cua Nha nude vé nganh,
linh vuc ctiia ngach du thi.

+ Hinh thic thi viét: thoi gian thi & 120 phut.
- Mén chuyén mén, nghiép vu:
+ Hinh thirc thi tric nghiém: thoi gian thi 12 30 phut.

- M6n ngoai ngit: thi v1et dé kiém tra vé cac k¥ ning doc hidu, viét ¢
trinh @6 B (mdt trong ndm thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Dtrc,Trung Québc).

+ Hinh thtc thi viét: thoi gian thi 12 60 phut.

- Moén Tin hoc vin phong: thi tric nghiém vé hé diéu hanh Windows, sir
dung céc trng dung ciia phin mém Microsoft Office, sir dung Internet.

+ Hinh thitc thi tréc nghiém: thoi gian thi 1a 30 phut.
2. Mién thi mon ngoai ngir, tin hoc:

Céng chire tinh dén thoi han cudi cling ndp ho so dang ky du thi néng
ngach dugc midn mdt s6 mdn thi khi c6 mot trong céc diéu kién sau:

a) Mién thi mén ngoai ngit dbi vi cac truong hop:
- Céng chirc cb tucu doi tir do 55 tudi tré 1én dbi véi nam va tir da 50
tudi tré 16n déi v6i nit, tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky du thi;
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- Cong chirc dang lam viéc & ving dan toc thiéu s, c6 chung chi dao tao
tiéng dan toc thicu s6 do co s& dio tao cép theo thAm quyén;

- Cong chire 12 nguoi dan tdc thiéu sb dang lam viéc ¢ ving dan toc
thiéu so;

- Cong chuc c6 bing tét nghiép th hai 13 bang ngoai ngi cing trinh d6
dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh dé dao tao chuyén mén,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin nghiép vu cta ngach du thi;

- Cong chirc c6 bang tbt nghiép theo yéu ciu trinh do dao tao hoac ¢ -
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tidu chuéan nghiép vu ctia ngach dy thi & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng
nudc ngoai & Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chirc da tét nghiép ti trung cép
chuyén nganh cong nghé théng tin trd 1én.

3. Cach tinh diém va nguyén tic xdc dinh nguoi tring tuyén:
a) Cach tinh diém:
- Bai thi duoc chim theo thang diém 100;

- Két qua thi ning ngach dé xédc dinh ngudi tring tuyén 1a tong sO diém
cta cac bai thi moén kién thic chung va mén chuyén mén, nghiép vu (bai thi mén
ngoai ngfr va tin hoc 14 mén diéu kién, khéng tinh vao két qua thi).

b) Nguyén tic xac dinh ngwoi tring tuyén:

Ngudi triing tuyén trong ky thi ndng ngach céng chic phai c6 du cic
dicu kién sau day:

- Thi dd cdc bai thi ctia cdc mén thi theo quy dinh;

- C6 6 diém ctia m&i bai thi dat tir 50 diém tr& 16n (k& ca bai thi mén
ngoai nglt va mén tin hoc néu khdng dugc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach cao hon ldy theo thi tu tir cao xuodng thap
dén het chi tiéu nng ngach nam 2013 cua timg ngach cong chirc dugc B6 N6i vu
thong bdo;

- Trudng hop nhidu ngudi c6 két qué thi néng ngach bing nhau & chi
tiéu ning ngach cubi ciing, thi Chu tich Hoi déng thi nang ngach ¢é van ban dé
nghi ngudi dimg dau co quan quan Iy cong chiic xem xét, quyét dinh nguoi tring
tuyén & chi tiéu néng ngach cudi cling nay.

ITL Ho so ding ky dw thi va I8 phi thi:

1. Hb so ding ky dy thi ning ngach céng chiie bao gom:

a) Pon xin dy thi ndng ngach cong chirc.

b) Ban so yéu ly lich (theo mau sb 2c-BNV/2008 ban hanh theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B¢ truéng Bé Noi vu vé viée ban
hanh mau biéu quan ly hd so can b, cdng chic), c6 xdc nhin cla co quan sir
dung cdng chirc.



¢) Ban nhén xét, danh gid céng chirc clia nguoi dtmg dAu co quan st dung
cong chite theo céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP. ‘

d) Ban sao cac vin bang, ching chi hop 1& theo yéu cau cua ngach déng ky
dir thi dugc co quan c6 thAm quyén chimg thuc; ]

e) Giay chtng nhén st khée do co quany t& c6 thAm quyén cap trong thoi
han khong qué 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy thi nang ngach.

f) 02 4nh 3 x 4 clia nguoi dang ky du thi va 02 phong bi dan tem, ghi 16 ho,
tén, dia chi, dién thoai lién he.

* Hb so dang ky du thi cla m3i cong chirc duge cho vao mot thi dung hd
so, ghi rd thanh phén ho so.

2. Trach nhiém cir cdng chire thi ning ngach:

Thu trudng cac S0, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céac huyén,
thi x& cin ¢t nhu cau su dung cong chirc theo vi tri viéc 1am cuta don vi minh, gui
danh sach kém hd so ding ky du thi cua cong chic ¢6 du cac tiéu chuan, diéu
kién du thi‘ nang ngach nadm 2013 va chiu trach nhiém vé ly lich, pham chat dao
dirc, van bang, chimg chi, thoi gian cdng tac clia cong chire dugce ¢t dy thi.

3. Thoi gian, dia diém nhin h so*

a) Thoi gian nhan hd so va td chirc thi:

_ Hb so duoc phat hanh tai S& Ngi vu tir ngay 15/8/2013.

- Hb so cong chic du thi phai do co quan, don vi tong hop danh séch kem
theo ho so dang ky ngp tap trung tai Phong To chirc cdng chire - S& Noi vu (Pia
chi: s6 008 duong Tran Qudc Toan, phuong 11, Thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh}
han cudi vao ngay 20/8/2013. o

- Thoii gian 6n tap va hé thong bai thi: du kién bat dau tir ngay 22/8/2013.

- Thoi gian thi: du kién 02 ngdy trong thing 9/2013 (s& c6 théng béo cu
thé).

b) L& phi thi: 400.000 VNB/1 hd so ding ky du thi.

¢) Dia diém on tap, hé thong bai thi va t& chirc thi:Trung tim Gido duc
thuong xuyén tinh— Dia chi: Noi & Téa thanh Cao Dai— Thi tran Hoa Thanh- Tay
Ninh.

S& Noi vu thong béo dén cac So, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dén céc
huyén, thi xa dugc biet./.

Noi nhan:

- Nhur trén;

- UBND tinh;

- Trudmg Chinh tri tinh;
- Trung tim GDTX tinh;
-Luu VT, TCCC.

Trutdng Thi Phitdng Thao
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