BO NQI VY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
De lip - Ty do - Hanh phic

Sé:  /2012/TT-BNV

Ha Ngi, ngay thang ndm 2012
Dnr thao
THONG TU
Quy dinh chi tiét mét s§ didu v& tuyén dyng,
ky két hgp ddng lam viéc va dén ba chi phi dao tao, boi dudng ciia
Nghij dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cia Chinh phi
vé tuyén dyng, sir dyng va quan Iy vién chirc

Can cwe Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can ctr Nghi dinh 50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia
Chinh phil vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic;

Can cir Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngay 18 thding 8 ndm 2012 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiégm vy, quyén han va co cdu t6 chikc ctia By
Noi vu,

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Céng chirc - Vién chirc, Bo Noi vu;

Bé truong Bo Ngi vu ban hanh Thong tw quy dinh chi tiét mot sé diéu vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén b chi phi dio tao, boi dudng ciia
Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cua Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc, nhu sau:

Chwong 1
VE TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Ditu 1. Pidu kién dang ky dy tuyén vién chirc

1. Diéu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP. Riéng cac diéu kién khdc do don vj sy nghiép
xac dinh trén co s& yéu cdu cua cdng viée gin véi vi tri viéc lam (ban mo ta
cong viéc .va khung ning luc), phi hop véi tiéu chudn cia chirc danh nghé
nghiép twong Ung.

2. Nhitng ngudi ¢ ning khiéu dic biét, dang ky dy tuyén vao vj tri viéc
lam trong cac don vi su nghiép céng l4p thudc Iinh vuc van héa, nghé thuit, thé
duc, thé thao, cic nganh nghé truyén thdng ... thi tudi doi phai tir du 15 twdi trd



Ién, c6 vin ban ddng ¥ cia ngudi dai dién theo phdap luat va thyc hién viéc ky
hop dbng 1am viée ¢ thoi han.

Piéu 2. Ho sv ding ky du tuyén vién chirc

Hb so diang ky du tuyén vién chic bao gdm:

1. Don ding ky du tuyén vién chirc theo mau ban hanh kém theo Thong
tu nay;

2. Ban so yéu ly lich ty thujt c6 x4c nhin cia co quan cé thAm quyén
trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dur tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chyp c4c van bang, chitng chi va két qua hoc tap theo yéu cdu cla
vi tri du tuyén;

5. Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té c¢6 thAm quyén cép trong
théi han 30 ngay, tinh dén nay np hd so du tuyén;

6. Gidy chiing nhan thudc déi twong wu tién trong tuyén dung vién chic
(néu c6) duge co quan c6 thdm quyén chimg thure.

Piéu 3. Té chirc thi tuyén, xét tuyén vién chire

Viée td chire thi tuyén, xét tuyén vién chirc dugce thyc hién theo Quy ché
to chirc thi tuyén, xét tuyén vién chirc va Noi quy ky thi tuyén vién chirc ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. Thong béo tuyén dung

1. Thong bao tuyén dung cia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dyng
vién chirc phai dugc dang tai it nhét trén mot trong cac phuong tién thong tin dai
ching 14 bao viét, bao néi, bao hinh; ddng thoi phai ding trén trang thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s 1dm viéc cla co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc trong thoi han nhan hé so clia ngudi ding ky du tuyen quy
dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyén;

b) S hrong vi tri viée 1am cin tuyén theo timg chirc danh nghé nghiép
vién chig;

c) Noi dung hd so ding ky du tuyén, thoi han nhan hd so va dia diém
nop hd so du tuyén, sb dién thoai lién hé;

d) Hinh thrc va ndi dung thi tuyén hogc xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hojc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hodc xét tuyén.



3. Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so cia ngudi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP,
ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
thanh lap Hoi déng tuyén dung dé thuc hién viéc tuyén dung.

Diéu 5. Théi gian c4c mén thi trong ky thi tuyén vién chire

1. Ddi vai trudng hop thi tuyén vién chirc vao céc vi tri viée lam cé yéu
cau chirc danh nghé nghiép & hang IV:

a) Thi kién thirc chung: thi viét thoi gian 120 phat;

b) Thi chuyén médn, nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phut
hodc thi tric nghiém thoi gian 30 phiat va thi thuc hanh thoi gian thi 30 phit;

¢) Thi ngoai ngir: thi viét thori gian 60 phut hodc thi vin dap thoi gian ti
15 dén 30 phut theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép phi hop voi yéu cau cua
vi tri vigc lam (néu tiéu chudn nghiép vu cta chirc danh nghé nghiép vién chuc
y€u cau phai c6 trinh db ngoai ngit);

d) Thi tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may ho¥c thi trac nghiém,
thoi gian 30 phit theo tiéu chuin chitc danh nghé nghiép phi hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam (néu tiéu chuén nghiép vu ciia chire danh nghé nghiép vién
chuc yéu cau phai c6 trinh dé tin hoc).

2. Bdi véi trudmg hop thi tuyén vién chitc vao cac vi trf viée lam c6 yéu
ciu chire danh nghé nghi¢p & hang IIT:

a) Thi kién thtre chung: thi viét thoi gian 180 phut;

b) Thi chuyén mdn, nghiép vu chuyén nganh: thi viét thei gian 180 phut
hodc thi tric nghiém thoi gian 45 phit va thi thuc hanh thai gian thi 45 phut;

¢) Thi ngoai ngi: thi viét thoi gian 90 phit hogc thi vn déap thdi gian tir
15 dén 30 phut theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép phu hop vdi yéu céu cia
vi tri viéc lam;

d) Thi tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém,
thoi gian 45 pht theo ti€u chuan chirc danh nghe nghiép phu hop vai yéu cau
cua vi tri viéc lam.

3. Déi véi truomg hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viée 1am yéu cdu
chuyén mon 1a ngoai ngft hodc tin hoc thi thi chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh la ngoai ngit ho#c tin hoc. Thoi gian thi ngoai ngir hodc tin hoc do ngudi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh bao
dam pht hgp v&i yéu cdu ciia vj tri viée 1am cén tuyén.

4. Di voi trudmg hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viée 1am yéu cau st
dung tiéng dén tHc thi€u so thi mon thi ngoai ngit dugc thay thé béng thi tiéng
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dén toc thidu sb. Thoi gian thi tiéng dan tdc thiéu sé do ngudi dung diu co
quan, dorn vi c6 thim quyén tuyen dung vién chirc quyét dinh bao dam phu hop
v6i yéu céu cia vj tri viéc lam cin tuyen

Diéu 6. Nji dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

1. N6i dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén
vién chirc phai cin ¢ vio tiéu chudn nghiép vu cia chic danh nghé nghiép
vién chirc pht hgp véi vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mdt ky thi tuyén,
néu ¢6 cac vi tri vi€c lam yéu ciu chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh khac
nhau thi co quan, t6 chitc ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc td chirc xay
dung cac dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh khac nhau bao dam pha
hop véi yéu cau cia vi trf viéc 1am cin tuyén.

2. Trudmg hop co quan, td chitc co thdm quyén tuyén dung vién chirc
chua xay dung dugc ngan hang dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh thi
ngudi dimg diu co quan, tb chic c6 thim quyén tuyén dung vién chic giao
ngudi dimg dau td chire sir dung vién chire xiy dung céc ciu hoi thi chuyén
mon ng,hlep vu chuyén nga.nh bao dam phu hop vai yeu clu ciia vi tri viéc lam
cin tuyen gui co quan, td chirc c6 thim quyén tuyén dung vién chirc dé xem
xét, quyét dinh ra dé thi.

3. B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh phéi hop
vai Bo Noi vu hudng din cu thé vé ndi dung, cach thic thi thuc hanh mon
nghiép vu chuyén nganh.

Diéu 7. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung cta cip c6 thdm quyén thi ngudi dimg ddu co quan, don vj ¢6 thdm
quyén tuyén dung vién chuc phai giri théng bao cong nhan két qua triing tuyén
bing van ban t&i nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén di ding ky va
thong bao cong khai trén trang tin dién tir clia co quan, t& chirc c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhan két
qua tring tuyen ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyen dung vién chirc, nguorl
trang tuyén phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc dé
hoan thién hd so du tuyén. Hd so du tuyén phai duge bd sung dé hoan thién
truée khi ky hop ddng lam viée, bao gdm:

a) Ban sao cdc vin b%.ng, ching chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cia vi
tri du tuyén, dugc co quan c6 thdm quyén chimg thyc;

b) Phiéu Iy lich tu phép do S& Tu phdp noi thudng tri cap.



Thoi diém co quan 6 thdm quyén chimg thuc van bing, chimg chi, két
qua hoc tdp va cép phiéu ly lich tu phép dugc thuc hién trong thdi han quy dinh
tai khoan 2 va khoén 3 Diéu nay.

3. Trwomg hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh ding ma khong thé dén
hoan thién hé so du tuyén thi phai 1am don xin gia han truéc khi két thuc thoi
han hoan thién hé so dy tuyén gii co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung
vién chue. Thoi gian xin gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thai han
hoan thién hd so dir tuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu ny.

4. Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién da hd so du tuyén theo quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 Didu niy, trong thoi han 15 ngly, ngudi dimg déu co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc ky hop ddng lam viéc theo
quy dinh déi véi ngudi tring tuyén; trudmg hop ngudi tring tuyén khong hoan
thién di hd so du tuyén theo quy dinh thi ngudi dimg déu co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hay két qué trang tuyén.

5. Ngudi triing tuyén vao vién chirc phai dén ky hop déng 1am viéc va
nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghj dinh s
29/2012/NDb-CP.

6. Trudng hop ngudi tring tuyén bi hily bo két qua tring tuyén theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay va truang hop ngudi duge tuyén dung bi hay bo
quyet dinh tuyen dung do khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay thi ngudi du‘ng diu co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén
dung vién chiic quyét dinh tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén dung thip hon
lién ké & vi tri tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam c6 du cac diéu kién quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP (trong trudng
hop t& chite thi tuyén vién chirc) hodic quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 13
Nghij dinh s 29/2012/ND-CP (trong truémg hop té chic xét tuyén vién chirc).

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én co két qua tuyén dung thip hon lién
ké bing nhau th1 ngudi dung diu co quan c¢6 tham quyen tuyén dung vién chuc
td chuc tryc tlep phéng véan nhung ngudi nay de quyct dinh ngudi tring tuyen
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trudng
hop t6 chirc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
$6 29/2012/ND-CP (trong trudmg hgp té chirc xét tuyén vién chirc).

Pidu 8. Didu Kién, tiéu chuin xét tuyén dac cach

1. Diéu kién, tidu chudn d& xét tuyén dic cach:

a) Ngudi ¢6 kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai diém a khoén 1 Piéu
14 Nghj dinh s6 29/2012/NP-CP dugc xét tuyén dic cach khong theo trinh ty,
thu tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Didu 16 va Pidu 17 Muc IV
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Chuong I Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP, néu ¢6 dt cdc diéu kién, tiéu chudn
sau,

- Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén vién chic theo quy dinh cua
phép luit;

- C6 bang 4t nghiép dai hoc tr& 16n; ¢6 thai gian tir du 36 thang trd 1én
le‘Em cdng viéc & vi tri c6 yéu cdu trinh dd dao tao dai hoc trong nganh, linh vyuc
can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thu viéc va néu co thoi gian cong tac
khdng lién tuc thi dugc cdng don); trong thdi gian cong téc 02 nim gin nhit
khong vi pham phép luit dén mirc bi xir Iy ky ludt ho3c bi truy ci trach nhiém
hinh sy, dugc danh gia 12 hoan thanh tdt nhiém vu duge giao; ddp img dugc
ngay yéu cdu cia vi tri viéc 1am cin tuyén,

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai gidi, tdt nghiép thac si, tién s & trong
nudc va ngodi nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP dugc xét tuyén ddc cach khong theo trinh tu, thu tuc tuyén
dung vién chuc quy dinh tai Didu 15, Pidu 16 va Diéu 17 Muc IV Chuong II
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, néu c6 di cac didu kién, tiéu chuén sau;

- Béo dam cic diéu kién ding ky dy tuyén vién chirc theo quy dinh cia
phép luit;
_ - C6 chuyén nganh dao tao phit hop véi vi tri viée 1dm can tuyén dung;

trudng hop sau khi tot nghiép da cé thoi gian céng tdc ma khdéng vi pham phap

ludt dén muac bi xr Iy ky ludt hodc bi truy ciru trdch nhiém hinh sy va dugc
danh gid 13 hoan thanh tot nhiém vy dugc giao trong thoi gian nay.

Viée xac dinh tt nghiép dai hoc loai gidi dugc cin cir vao xép loai tai
bing t5t nghiép; trudng hop bing tét nghiép khéng xép loai thi co quan, 16
chirc quén ly vién chirc bdo cdo cu thé két qua hoc tap toan khda va két qua bao
vé tbt nghiép dé co quan cé thim quyén quan Iy vé gido duc - dao tao xem xét,
xac dinh.

c) Ngudi ¢6 tai ndng, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Didu 14 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP dugc xét tuyén ddc cach khong theo
trinh ty, thi tuc tuyén dung vién chire quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va Dieu 17
Muc IV Chuong II Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP, néu c6 du cac diéu kién, tiéu
chuén sau:

- Bao dam céc didu kién dang ky du tuyén vién chirc theo quy dinh cua
phap ludt;

- Co van béng, chimg chi dao tao, chirng chi hanh nghé ho3c dugc xac
dinh c6 nang khiéu k§ niang phi hgp v6i vj tri viéc lam trong cic nganh, linh
vuc van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, céc nganh ngh¢ truyén thong.



d) Trudng hop cé nhidu ngudi du diéu kién, tiéu chuin xét tuyén dic
cach cho mot vj tri cin tuyén thi thuc hién xét tuyén theo quy dinh tai Diéu 11,
Piéu 12 va Diu 13 Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP.

2. Hoi dbng kiém tra, sat hach:

Ngudi dimg déu co quan, té chirc ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc
thanh lap H6i ddng kiém tra, sat hach dé dénh gi4 vé cac diéu kién, tiéu chuan,
trinh d¢ va nang luc chuyén mdn, nghiép vu theo yéu cAu, nhiém vu cia vi tri
viéc lam can tuyén cua ngudi duge d& nghi xét tuyén dic cach khong theo trinh
tu, thi tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Didu 16 va Biéu 17 Muc IV
Chuong II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP. Hoi ddng kiém tra, sat hach c6 05
hoic 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

a) Trudmg hop don vi sy nghiép cong lap duge giao thidm quyén tuyén
dung vién chic:

- Chi tich Hoi ddng 13 ngudi dimg dAu hodc cp pho ciia ngudi dimg diu
don vi su nghi€p cong lap;

- Ph6 Chu tich Hoi déng 1a ngudi phu trach cdng tac t6 chirc can bd cua
don vi sir nghiép cong léap;

- Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 1a ngudi giup viée vé cong tdc td chirc
cdn bd cua don vi sy nghiép cong lap;

- Cac uy vién khac la nhitng ngudt co chuyén mén, nghip vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.

b) Truomg hgp don vi sy nghiép céng lap chua duge giao thim quyén
tuyén dung vién chirc:

- Chii tich Hdi ddng do ngudi ding déu co quan ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh;

- Phé Chii tich Hgi dong 1a ngudi dimg dau hodc cép phé ciia ngudi dimg
dau don vi su nghiép cong l14p;
' - Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 12 ngudi dai dién bd phan lam cong tac
. t0 chirc can b cua co quan ¢ thAm quyén tuyén dung vién chirc;

- Cac uy vién khéc 1a ngudi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

A A r «A " A A - N , 2 n Y
- Kiém tra v€ céc diéu kién, tiu chuan, vin bang, chimg chi theo yéu cau
cua v tri viéc lam can tuyén;



- Sat hach théng qua phéng van hodc thuc hanh vé trinh do hiéu biét
chung, niing lyc, trinh dd chuyén mon, nghiép vu cia ngudi duge dé nghj xét
tuyén dac cach. Hinh thire va noi dung sat hach do Hi déng kiém tra, sat hach
cin cir vao yéu ciu ca vi tri viéc lam cin tuyén, bao cdo ngudi dimg dau co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyét dinh trude
khi td chirc sat hach;

- H¢i ddng kiém tra, s4t hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quy€t theo da s6 va tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém wy.

Pidu 9. Xét tuyén dic cich

1. Ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
co vin ban g co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap (B3, nganh, dia
phuong) thdm dinh trudc khi quyét dinh xét tuyén dic cich khong theo trinh ty,
thu tuc tuyén dung vién chic quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va Diéu 17 Muc IV
Chuong I Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP, sau dé giri bao cdo Bd Noi vu dé theo
ddi chung va tién hanh thanh tra, kiém tra theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hb so dé nghi thdm dinh déi vdi cdc truong hop xét tuyén dac cach,
bao gém:

a) Cong vin & nghi do ngudi ding d4u hoidc cdp phé clia ngudi ding
diu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vién chirc ky, trong d6 c6 ban
md ta cong viée, khung ning luc cua vj tri viée lam cin tuyén twong ung véi
timg trudng hop dé nghi xét tuyén dic cach;

b) Bién ban, két qua hop Hoi ddng kiém tra, sat hach;
¢) Hé so cua nguoi dwge dé nghi xét tuyén diic cach bao gbm:

- Ban so yéu 1y lich theo miu sé 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008 cua Bo trudng By Noi vu vé
viéc ban hanh méu biéu quan 1y hd so can bd, cong chirc (sau ddy viét tit 12
mau sb 2¢), ¢6 xac nhan cha co quan, tb chirc, don vi noi ngudi dé cong tic déi
v6i trudomg hop tiép nhén theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14 Nghj dinh
sb 29/2012/ND-CP; hodc ban so yéu I¢ lich tu thuét c6 xac nhén cia co quan
c6 thim quyén trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ngp hd so dy tuyén déi
véi trudmg hop xét tuyén dic cach theo quy dinh tai diém b, diém c khoan 1
Diéu 14 Nghj dinh sd 29/2012/NDP-CP;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cdc vin bang, chirng chi theo yéu chu cua vi tri du tuyén, ’duo’c
co quan ¢ thdm quyén chimg thyc d6i véi trudng hop quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP;



- Ban sao két qua hoc tip d6i véi trudmg hop tiép nhan quy dinh tai diém
b khoan 1 Diéu nay, dugc co quan ¢6 thdm quyén chimg thyc;

- Gidy chitng nhan sirc khoé do co quan y té ¢6 tham quyén cép trong
thai han 30 ngdy, tinh dén ngdy ndp hd so dy tuyén;

- Phiéu Iy lich tu phép do S& Tu phap noi thudmg trd cép;

- Ban tir nhan xét, danh gia ctia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phdm chit dao dirc, trinh dd va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh ¢éng tac va cac hinh thic khen thudng da dat duge, cé nhén xét va
xdc nhin cia ngudi dimg déu co quan, t chirc, don vi noi ngudi dé cong tac
ddi véi trudng hep tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay.

3. Trong thdi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhédn dugc di hd so dé
nghj clia co quan, t& chirc cé thdm quyén tuyén dung vién chirc, co quan quan
ly don vi si nghiép cong lap (Bo, nganh, dja phuong) phai tién hanh thim dinh
va ¢ vin ban trd 1o; néu qua thoi han quy dinh ma chwa ¢é vin ban trd 1di thi
coi nhu ddng y. Trudmg hop hd so chua di theo quy dinh thi trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhédn dugc hd s, co quan quan [y don vi sy nghiép
cong 1ap (B, nganh, dia phuong) phai c6 vin ban dé nghi co quan, td chie ¢6
thdm quyén tuyén dung vién chirc bé sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

4. Nguoi ding ddu co quan, td chirc ¢6 thdm quyén tuyén dung vién
chire chju trach nhiém vé cac didu kién, tidu chudn, quy trinh, hd so ctia ngudi
duoc dé nghj xét tuyén diic cach. Co quan quan ly don vi su nghiép cong lap
(B%, nganh, dia phuong) chiu trach nhiém két qua thim dinh vé diéu kién, tiéu
chuén, quy trinh, hd so dyu tuyén. Tiéu chuin dy tuyén bao gom pham chat,
trinh d§ va néng luc chuyén mon, nghiép vy.

Pitu 10. Trwong hgp duge mién thyc hién ché 49 tdp sy

I. Ngudi duoc tuyén dung duge mién thuc hién ché db tap su khi c6 du
cac diéu kién sau:

a) Da c6 thoi gian cong tac ¢6 déng bao hiém xa hoi bét bude bang hoidc
16n hon thoi gian tdp su ddi véi timg hang chirc danh nghé nghiép clia vién chirc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP twong tmg v&i vj tri
viée lam duge tuyén dung;

b) Trong thoi gian cong tac cé déng bao hiém xa hoi bét budc quy dinh tai
diém 2 khoan nay, ngudi duge tuyén dung da lam nhimg cdng viéc theo yéu cau
ciia vi tri viée 1am duogc tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung da c6 thoi gian cong tac c6 doéng bao hiém
x4 hoi bét buje, néu khoéng co du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Di€u nay
thi phai thyc hién ché d tap su; thoi gian ngudi duge tuyén dung da [am
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nhitng cng viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu ¢6) duge tinh vao
thoi gian tdp su.

.. Chuwonglf _
KY KET HGP BONG LAM VIEC

Di¢u 11. Hop ddng lam viéc xdc dinh thdi han

1. Hop déng lam viéc x4c dinh thdi han dwoc ky két giita nguoi dimg
dau don vi sy nghiép cong lap veéi ngudi tring tuyén vao vién chire, trir trudmg
hep quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Ludt Vién chuc va theo miu
ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Déi véi cac truong hgp dang ky du tuyén vién chic theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 1 Thong tir nay, néu tring tuyén vién chuc, thuc hién viéc ky
hep ddng 1am viéc ¢ xéc dinh thoi han theo m3u ban hanh kém theo Thdng tur
ndy va thyc hi¢n ding cic ndi dung sau:

a) Hop dong 1am viée c6 xac dinh thoi han dugc ky két gitra ngudi dimg
d4u don vij sy nghiép cdng lap voi ngudi tring tuyén vién chirc va ngudi dai
dién theo phap ludt clia ngudi tring tuyén. Hop ddng 1am viéce duge ky cho dén
khi ngudi tring tuyén du 18 tudi;

b) Trong thoi gian thuc hién hop ddng lam viée, ngudi dugce tuyén dung
phai thyc hién ding nghia vu va nhitng diéu khong dugc 1am déi véi vién chire
quy dinh tai Ludt Vién chirc;

¢) Ngudi ky hop déng lam viéc theo khoan 2 Diéu nay dugc hudng
quyén lgi va céc ché do chinh sach nhr quy dinh dbi vai vién chire. Trong thoi
gian thyc hién hop ddng 1am viéc, trir thoi gian thyc hién ché do tap su theo
quy dinh, thdi gian con lai duge tinh dé nang bac lwong thudmg xuyén. Thai
gian thyc hién hop ddng 1am viée duge tinh vao thoi gian cong tac dé thuc hién
ché do bao hiém x4 hoi va bao hiém that nghiép theo quy dinh;

d) Trudong hgp xady ra tranh chép trong thwc hién hgp dbng lam viéc,
ngudi dugce tuyén dung chua di 18 tudi dugc ngudi dai dién theo phap ludt cia
minh thay mat dé giai quyét tranh chip lién quan dén hop dong lam viéc.

Didu 12. Hep ddng 1am viéc khong x4c djnh théi han.

Hop ddng lam viéc khdng xic dinh thoi han dugc ky két giita ngudi
dimg diu don vi su nghiép céng 14p véi nguoi da thye hién xong hop dong lam
viéc xac dinh thdi han va trudng hgp cén bf, cong chirc chuyén thanh vién
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chitc theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Ludt Vién chic dong
thdi thyc hién theo mau ban hanh kém theo Théng tir ndy.

. _ Chwrong IIT .
PEN BU CHI PHI DPAO TAO

Piéu 13. Dén bi chi phi ddo tao

Vién chirc duge oir di dao tao & trong nude va ngoai nude phai dén bu
chi phi dao tao trong cac truong hgp sau:

1. Trong thoi gian duge cir di dao tao trong nude va ngoai nudc, vién
chirc tw ¥ bo hoc hoic don phuong chim dirt hop ddng 1am viéc;

2. Vién chue két thic khoa hoc nhung khdng dugc co s¢ dao tao cép vin
bing tét nghidp do 13i tir phia ban than vién chire;

3. Vién chirc d3 hoan thanh va dugc cp bing tbt nghiép khoéa hoc tir
trinh d6 trung cdp tré 1én nhung chwa phuc vu da thoi gian theo cam két quy
dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ma nghi viéc,
bé viéc, chuyén cong téc khong duge sy ddng ¥ ciia co quan c6 thim quyén.

Piéu 14. Chi phi va cich tinh dén ba chi phi dio tao

1. Chi phi ¢én bu bao gdm hoc phi va tit ca céc khoan chi khic phuc vu
cho khéa hoc khdng tinh Ivong va cac khoan phy cép néu cé.

2. Céch tinh chi phi dén bu:

a) Déi voi trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Théng tu nay, vién
chirc phai dén bu 100% chi phi dio tao;

b) Déi véi truomg hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Théng tu nay, vién
chirc phai dén b 50% chi phi ciia khéa hoc;

¢) Déi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Théng tu nay,
chi phi dén bu dugc tinh theo cdng thirc sau:

§ = — x (T1-T2)

Trong dé:
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- § 12 chi phi dén bu;
-Fla téng chi phi cia khéa hoc;

- T1 14 thoi gian yéu cdu phai phuc vu sau khi dd hoan thanh khéa hec
(ho#c cac khoa hoc) duge tinh bang sb thang lam tron;

- T2 14 thoi gian da phuc vy sau dao tao dugc tinh bing s6 thang lam tron

Vi du: Anh Nguyén vin A dugce co quan cir di ddo tao thac sy 3 nam (36
thang), chi phi hét 30 triéu ddng. Sau khi tét nghiép, anh Nguyén vin A phuc
vy cho co quan duge 2 ndm. Sau d6, anh A ty ¥ b6 viéc. Chi phi dao tao ma
anh A phai dén bu la:

30.000.0004d
S = x (72 thang — 24 thang) = 20.000.000 déng
72 thang

Nhu vy, chi phi d4o tao ma anh A phai dén bi 14 20 triéu déng.
Piéu 15, Piéu ki¢n dwoc tinh giam chi phi dén bu

Viée tinh giam chi phi dén b chi 4p dung cho céc trudng hop vién chirc
dugc cir di dao tao iy trinh d trung cdp tré 1én:

1. Mbi nim céng tic cua vién chirc (khong tinh thoi gian tap su va thoi
gian cdng tac sau khi dugc dio tao, bdi dudng) dwoc giam 1% chi phi dén bu.

2. Vién chic dat danh hiéu tir Chién si thi dua co s tr& 1én trong vong 5
nim tré lai thi duge tinh gidm 2% chi phi dén bi cho mdi danh hiéu.

Diéu 16. Hji ddng xét dén bi chi phi dao tao

1. Ngudi ditng ddu don vi sy nghiép cong l4p thanh lap Hoi dong xét dén
bu chi phi dao tao.

2. Hoi ddng xét dén bii chi phi dao tao ¢6 05 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg diu hodc clp phd cua nguoi dimg
ddu don vj su nghiép cong lap;

b) Uy vién Hoi ddng 14 dai dién té chirc céng doan ciia don vi sy nghiép
cdng lap;

¢) Uy vién Hoi déng la dai dién bd phan tai chinh - ké toan cua don vi su
nghiép cong lap chi tra c4c khoan chi phi cho khoa hoc;

d) Uy vién Hoi dbng la dai dién lanh dao don vi tryc tiép sir dung vién
chuc;
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d) Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 13 dai dién bd phan 5 chirc can b theo
doi cong tac dio tao, bdi dudng cua don vi sy nghi¢p cdng l14p.

Diéu 17. Nguyén tiic lam viéc cia Hi dong

1. Héi déng lam viéc theo nguyén tic cong khai, din chu va biéu quyét
theo da sb.

2. Hoi dong chim dut hoat dong va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

3. Hop Hoi ddng xét dén bl chi phi dao tao.

a) Cht tich H{i dong co trach nhi¢m téqchf:c cudc hop. Cudc hop cia
Hoi dong chi dugc tién hanh khi ¢6 diy di cac Uy vién tham duy.

b) Tai cudc hop ctia Hai dong:

- Thu ky Hoi ddng doc quyét dinh thanh 13p Hoi dong;

- Chui tich Hdi ddng néu nhiém vu va chuong trinh fam viée cia Hoi ddng;

- Thu ky Hoi ddng doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao
tao, boi dudng;

- Pai dién b phan tai chinh - ké toan clia co quan bdo c4o cac khoan chi
phi cho khéa hoc va xac dinh truong hop dang duge xét dén bu thudc trudng
hop ndo trong cac trudng hop phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng;

- Bai dién lanh dao don vi stt dung vién chirc bdo céo vé qua trinh cong
tac cua vién chirc;

- Hoi ddng thao ludn v& truomg hop dén bl va chi phi dén b,

- Mirc giam chi phi dén b ma Hdi ddng d& nghi 1 trung binh cdng cac
mirc gidam chi phi dén bi cia céc uy vién Hoi ddng d& nghi;

- Kién nghj mirc giam dén bu cua Hoi déng duoc lap thanh vin ban va
phai dugc giri dén Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap chim nhat 3 (ba)
ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop.

* Ditu 18. Quyét djnh, tra va thu hdi d&n ba chi phi dao tao

1. C#in cir vao dé nghi cia Hoi dong xét dé bu, Nguai ding diu don vi su
nghiép cong lap quyét dinh mirc dén bl chi phi dio tao, bdi dudmg.

2. Tra va thu hoi chi phi dén bi chi phi dao tao.

a) Chim nhat trong thoi han 45 (bon muoi 1am) ngay, ké tir ngay nhan
dugc quyét dinh dén bu clia Ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap, vién

chirc phai‘bdi thudng chi phi dao tao, bdi dudng co trach nhi¢ém np tré ddy du
khodn tién phai dén bu chi phi dao tao cho co quan di chi trd cho khoa hoc.
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b) Chi phi d&n bl dugc ndp cho co quan d4 chi tra cho kho6a hoc thong
qua Kho bac nha nuéc.

c) Trudng hep vién chic phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng khong
thue hién nghia vy dén b thi co quan ban hanh quyét dinh dén bu khong giai
quyét cac ché d§, chinh sich va cé quyén khdi kién theo quy dinh phap luét.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. T4 chie thye hién

1. Ngudi dung diu co quan, td chic c6 thim quyén tuyén dung vién
chire chiu trach nhiém thuc hién viéc tuyén dung vién chirc theo phan cong,
phén cap bao dam diung quy dinh tai Thong tir nay.

2. Cac B9, co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong chiu trach nhiém huéng dan cac
don vi su nghi_ép thudc tham quyén quan ly thuc hién viéc xay dung co cét}
chuc danh nghé nghiép vién chirc, xéc dinh vi tri vi¢c lam trong cac co quan, to
chirc, don vi thugc pham vi quéan ly va té chirc thuc hién viéc tuyén dung, su
dung vién chic theo quy dinh tai Thong fir nay.

Diéu 20. Higu hyye thi hanh

1. Thong tr ndy c6 hiéu lyc ké tirngdy ~ thang  niam 2013.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Théng tur sd 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua Bo
NoOi vu huéng dan thuc hién mot s dieu ciia Nghj djnh s6 116/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nim 2003 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly
can b, céng chirc trong céc don vi su nghi¢p clia Nha nudec;

b) Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngy 21 thang 6 nim 2007 ciia Bo Noi
vu huémg din thue hién mdt s§ diéu cda Nghi dinh 50 116/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phu va Nghz dinh so 121/2006/ND—CP ngay
23 thang 10 ndm 2006 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 clia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y can bJ, cdng chirc trong cac don vi su nghi€p cua
Nha nuac;

¢) Thong tu 56 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 ndm 2008 ctua B¢ NOi
vu stra d6i diém b khoan 1 muc I s6 04/2007/TT- BNV ngay 21 thang 6 nim

2007 cia Bo N¢i vu huéng din thuc hién mot sb didu ciia Nghj dinh so
116/2003/ND-CP ngdy 10 thang 1¢ nim 2003 cua Chinh phd va Nghi dinh s6
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121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 ndm 2006 cua Chinh phu sitra dbi, bé sung
mot sb diéu cua Nghj dinh 56 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bd, cong chirc trong cac
dom vi su nghiép cua Nha nudc;

3. Bii bo cc quy dinh p dung déi voi vién chire tai cac vin ban sau:

a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngéy 05 théang 10 ndm 2006 cua B
truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy che t6 chuc thi tuyén, thi ning ngach
déi véi can bd, cong chire;

b) Quyét dinh so 12/2006/Qb-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua B
truong B Noi vy vé viéc ban hanh Ngi quy ky thi tuyén, thi nang ngach dbi
vn cén bg, cong chure;

c) Thong tu sb 07/2008/TT-BNV ngay 04 thing 9 ndm 2008 cua BO Noi
vy huéng dan thue hién mét sé quy dinh vé thi ning ngach cong chirc.

Pidu 21. Trich nhiém thi hanh

Cac B¢ truong, Thu truéng co quan ngang Bg, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung uong va
cac co quan, tO chirc, cd nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu
nay./.

Noi nhgn: BQ TRUONG
- Thy tudng, ¢ac Phd Thi tuéng Chinh pha;
- Cac B§, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé tryc thupc TW;
- Vin phong Trung vong va cic Ban cua Dang;
- Viin phdng Quéc hji;
- Vin phdng Chi tich nudc;
- Vién Kiém sét nhan dén i cao;
- Téa an nhan dan téi cao;
- Van phdng BCDTW v& phong, chéng tham nhiing;
- Kiém todn nha nuéc;
- Uy ban TW Mt tran Té qudc Viat Nam;
- Co quan Trung uong cta cac doan thé;
- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (B Tu phép);
- 8¢ N@i vy cdc tinh, thanh phd tryc thude TW;
- Cdng bao, Website Chinh phu;
- Bo N@i vy: B triréng, cdc Thir truong, cac Vu, Cuc,
td chirc thudc Bo;
- Trang thdng tin dién tor B Nai vu;
- Luu: VT, CCVC (10).

Nguyén Thai Binh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p - Tw do - Hanh phic

................... ,ngay  thdng  ndm 20.....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tw 56 /2012/TT-BNV
ngay thang  ndm 2012 cua Bj Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tro:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tgc:

Trinh dé va chuyén nganh dao tao:

Déi tugng wu tién (néu c): (1)

Sau khi nghién ciru didu kién dang ky du tuyén vién chuc cua

.......................................... (2), toi thiy c6 du didu kién dé tham dy ky thi tuyén (hozc
xét tuyen) vién chirc & vi tri viéc 1am ..cooovvevvviivnie e (3) thuge chirc danh nghe
NZhIEP eoovevvirrececcrer e, (4). Vi vy, tdi 1am don ndy ding ky dy tuyén vién chirc

theo théng béo cia quy co quan.
_ Neu tring tuyén t6i s& chp hanh cic quy dinh ciia Nha nuéc va ciia co quan ¢6
thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don ndy hd so du tuyén, gbm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuat;

2. Béan sao gidy khai sinh;

3. Ban chyp céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tép, gom ............... (5)

4. Gifly chimg nhén sirc khoé do co quan y té c6 thim quyén cap;

5.2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4 x 6.

T6i cam doan hé so dy tuyen cuia t6i 12 diing sy thét, sau khi nhén dugc thong béo
tring tuyen t6i s& hoan thién di hé so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két
qué tuyén dung cia téi s& bi co quan ¢ thdm quyén tuyén dung huy bd va t6i s& chiu
trach nhiém trude phép luét./.

Kinh don.
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi r$ d61 twomg wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén don vj sy nghiép c6 thong bao tuyen dung vién chire;

(3) Ghi ding vj tri viéc lam can tuyén cia don vi sy nghmp tuyen dung;

(4) Ghi ding chirc danh nghe nghl@p can tuyen clia don vj sy nghn;p tuyén dung;
(5) Ghi rd tén cia cac ban chyp giri kém don dang ky dy tuyén vién chiie.



MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PJNH THOT HAN
(ban hanh kém theo Thong twso  /2012/TT-BNV
ngay thang ndm 2012 cua Bg NJi vu)

B9, nganh, dja phuong: ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
320 R T DPjc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: MAbLYV , ngay ... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc;

- Can cur Quyét dinh so: ...... cua ... vé vigc cong nhdn ket qua tuyén

Thoa thuén ky két Hop dbng lam viéc va cam két 1am dang nhimmg didu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, théi han va nhiém vu hop dﬁng
- Loai Hp d0ng IAM VIEC (2)-vuerercrerrerresiseresesssessnssnsssssrsssssssssssssssnsssenes



- Tu ngay....... thang..... ndm....... dén ngay... .. thang......... nam...........
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap sy (néu co) ...............................................
- Tur ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam...........
= D2 GIEM 1AM VIEC (3)511urrieccereeeerneerscemeressesseseesessesssssessessessesssessaseeeesesensens
- Chirc danh chuy8n moON:.......ccovcirivviniececiniiieree et e seassaas
= CHUC VU (NEU COY:nrnnerinieeeeeeeceeeeresecsereseecenesseseeseaseseaseseeseasesessseaseneeesasemes
= NRIEM VU (4).eiiiiiiiciesrecee it srses st se e s san e s e e s sse e sesssse s s nrs snneens

A A 5 N
Dieu 2. Che ) lam vige
- Thoi gidr JAM VIBC (5)iueeriieerieeevtieeeteeriessieecersesneeerseesnse e seesbesersssssessasannes

- Pugc trang bi nhimg phuong tién 1am vidc g8m:.........coovvieevvnrisesnerrnes

Diéu 3. Nghia vu va quyén li ciia nguwdi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dbng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét lam viéc, va cac quy
dinh tai Piéu 16, Pidu 17, Diéu 18 va Piéu 19 caa Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy k¥ luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cia
phap luat,
- Chép hanh viéc didu dong khi don vj sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyen loi:
- Bugc huéng cac quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, bidu 12, Diéu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.
- Phuong tién di lai 1am VIEC (6):e.ermerererincinrinni i :

- Chirc danh nghe nghiép duoc bd nhidm (M $8) (7)veeeereerieeersereneene ,
Béc: ..coveees HE SO IUOMIE .eeovireeneeeeriniiriresreesisesesnsrassisascesssseessssssssnssassassssassassases

- Phu cép (neu COY BOIM (B):eereeeverirvvrresssreserssssnetsensssnnasnsasssssssassssasiseessens

duge tra........... 13N VA0 CAC NEAY......cevneeurennn va ngay.............. hang
thang.
- Thai gian tinh nAng bAC IUONE! ..ceeeir e
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac phic 1gii.......covicceevvnrireccrereneenee e

- Pugc cac khoan thudng, nang béc luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, dio tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thyre hién nhiém vy hgp tac
khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngodi nudc theo quy dinh cia

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................

- Pugc hudng céc ché d6 thdi viée, try cip thoi viée, bdi thudng theo quy
dinh cla Ludt Vién chirc.

- C6 quyén d& xudt, khiéu nai, thay ddi, ¢& nghj chdm dat Hop déng lam
vi€c theo quy dinh ciia phap luit.

- Nhimg théa thuan Khac (11).....ciiiiiiiiiiiiiiii s aen

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi ding daun dom vi su
nghi€ép '
1. Nghia vu:
_ - Béo dam viéc Jam va thuc hién day di nhimg diéu d3 cam két trong Hop
dong lam viéc
- Thanh todn diy du, ding thdi han cac ché d6 va quyén loi cia ngudi
duoc tuyén dung da cam két trong Hop dong lam viéc.



2. Quyén han:
- Didu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh cdng viéc theo hop ddng
(B4 tri, didu dong, tam dinh chi cdng tac...).
- Chém dirt Hop dbng lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy
dinh cia Ludt Vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhimg vén d& vé vién chirc khong ghi trong hgp ddng 1am viéc nay thuc
hién theo quy dinh tai Luét Vién chirc.
Hop dong ndy lam thanh 03 ban c6 gid trj ngang nhau, don vi sy nghlep

ky hop dong gitr 02 ban, vién chirc duge ky hgp dong gifr 01 ban va hep ddng
co hiéu Iuc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop dong nay 1am tai.......co.crererennee. Ngay........... thang........ nim..........
Ngudi dwge tuyén dung Ngudi dimg dau dom vj sy nghiép
(Ky tén) (KY tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén



_ _ HUONG DAN GHI ‘
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 15 Hop ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cy thé s8 nha, phd, phudmg (thon, x3), quin (huyén, thi x3), tinh,
thanh phé thudc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gior lam viée trong ngdy, hodc trong tudn, hojc lam viéc
theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vj dam nhiém hoéc can bd, cong chirc

tu lo.

7. Ghi cy thé chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh,
hinh thirc trd luvong (luong thoi gian, khon...).

8. Ghi cu thé t¥ 18 % céc phu cip (neu c6) nhu: Khu vye, tnrgt gla doc
hai, thu hut, thim nién, trach nhiém v.v..

9. Ghi cy thé quyén loi bao hiém x3 hdi va trg cap khic ma cén b, cong
chuce duge huorng Vi dy: Déi v&i ngudi 1am hep ddng lam vi¢c khéng cé thoi
han, hodic c6 thoi han tir 1 nam trd 1én ghi 14 duge hudng quyén 1¢i bao hiém x4
h6i theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé can b, céng chirc dugc huéng quyén lgi ndo d& néu trong
muc nay.

11. Nhimg théa thuan khac thudng 13 nhig théa thusn khuyén khich va
¢6 lgi hon cho cén b§, céng chirc nhu: Nhung vét dyng ré tién mau héng, khi
hu héng, mét, khéng phai dén bu, thuc ‘hién tot Hop ddng 1am viéc duge di du
lich, nghi mat, tham quan khéng mit tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14,
duge nghi Phep thém vai ngay den mét tudn, tai nan rai ro ngoai gi¢r 1am viée
dugc trg cip thém mét khodn tién, duge ting qua ngdy sinh nhat...




MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Théong tu s6 ~ /2012/TT-BNV
ngay thdng ndm 2012 cua By Ngivu)

B4, nganh, dia phuong: ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHJIA VIET NAM
Pon vi: oo Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: MPLV , NGAY ...... thdng ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

- Can cit Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 ctia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quadn ly vién chirc;

- Can cir Quyét dinh sé: ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén

Cap ngady..... thang..... ndm....... 17 1 RS

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han va cam két
lam dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hgp dong



-----------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Diéu 3. Nghia vu va quy?n l¢i ciia ngudi dirge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.
- Chap hanh néi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt 1am viée, va céc quy
dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Didu 19 cia Lujt Vién chic.
- Chép hanh vige xir Iy k¥ lujt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ciia
phap luat.
- Chép hanh viéc didu déng khi don vi sy nghiép cé nhu cau.
2. Quyén lgi:
- Puge hudng cic quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tié€n di 121 1am VIEC (5) vt viiiiciineieccitncrer ettt sat e cteeneesnas
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (md s6) (6):.....ovcvuceereecrerrenenne. ,
BAC: ... HE SO TUOTIE . oot eeeeeeseeeseereeesasso e reeseeeeesesmeseeasasassmensnnenssestssene
= Phu cAp (N8U €6) BOM (7):uueverrriressessssiesssrsssssessensesssersssmiesssmssasesssseses
dugce tra........... 14n vao cac ngay............ vingay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bAc IUONE: ....ccvcvrivinmrrrisnesee s
- Khodn tra ngoai luohg .................................................................................
- Pugc trang bi bao h khi 1am viéc (08U €6) ZOM....vvereerrrrrsrenssssnrssnnreens

-----------
------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooo



- $6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 1&, phép, viée riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bugc hudmg cac phiic [ .. ccevee s e

- Pugc cic khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vy, thuc hién nhiém vu hgp tic
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cic ché 49 théi viée, tro cap théi viée, bdi thudmg theo quy
dinh cua Luat Vién chic.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghj chdm dirt Hgp dong lam
viéc theo quy dinh cta phap luit.

- Nhitng thoa thudn Khac (10).......coeriiiiiiiiiiiiiin e aaas

Diéu 4. Nghia vy vad quyén han cia Ngudi ding diu don vi sy

nghiép

1. Nghia vu:

- Bao d¢am viéc 1am va thure hién day di nhimg didu di cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh to4n ddy du, ding thoi han cac ché d6 va quyén lgi ciia ngudi
duoc tuyén dung di cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi dugc tuyén dung hoan thanh céng viéc theo hop déng
(B tri, diéu dong, tam dinh chi céng tic...).

- Chim dut Hop déng 1am viée, ky ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy
dinh cia Luét Vién chic.



Didu 5. Didu khoan thi hanh
- Nhimg vén dé vé vién chirc khéng ghi trong hop déng lam viée nay thuc
hién theo quy dinh tai Luét Vién chic.
Hop ddng nay 1am thanh 03 béan c6 gié tri ngang nhau, don vj sur nghiép
ky hop ddng gitr 02 ban, vién chirc dugc k¥ hop ddng giix 01 ban va hgp ddng
c6 hiéu luc tir ngay..... thang.... nim......

Hop dong nay 1am tai..........ceeeeuemnens Ngay........... thang........ nAm.........
Nguvi dwge tuyén dyng Nguéi dirng ddu don vj sy nghip
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi réd ho va tén



. _HUONG DAN GHIMAU
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cy thé sb nha, phd, phudng (thén, X&), quan (huyén, thj xa), tinh,
thanh pho thugc tinh hodc Trung vong.

3. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

4. Ghi cy thé s6 gi¢ lam viéce trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc
theo gi® hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc can bg, cdng chic
tur lo.

6. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic luong chinh,
hinh thirc tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cy thé ty 16 % céc phu cdp (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gia, doc
hai, thu hit, thAm nién, trach nhiém v.v..

- 8.Ghicu thé quyen lqn bao hiém x3 hoi va trg cap khac ma cén b, cong
chic duge huéng. Vi du: Ddi véi ngudi lam hop dong lam viéc khong c6 thoi
han, hodc ¢6 théri han tir 1 nim trd 18n ghi 13 duge huéng quyén lgi bao hiém x4
hoi theo ché @6 hién hanh cia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chitc duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thudn khac thuong la nhung théa thugn khuyén khich va
¢6 lgi hon cho vién chire nhu: Nhing vét dung ré tién mau hong, khi hu héng,
mét, khéng phai dén by, thue hién t6t Hop déng lam viéc dugce di du lich, nghi
mat, tham quan khéng mat tlen, duoc huong lrong thang th{r 13, 14, dugc nghl
phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan riii ro ngodi gid lam vi¢c dugce trg cap
thém mot khodn tién, dugc ting qua ngdy sinh nhét...




MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho dbi twyng dwéi 18 tudi)
(ban hanh kém theo Thong twsé  /2012/TT-BNV
ngay thang ndm 2012 cua B Njivu)

B#j, nganh, dia phwong: ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: o, Poc lip - Tr do - Hanh phiic

Sé: HbLV , ngay ... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twgng dwéi 18 tudi)

- Can cie Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chiec;

- Can cue Quyeét dinh so: ...... cua ....... Vé viéc cong nhdn két quad tuyén

Sinh ngay....... thang..... nim........... 17 1 OO RO
Nghé nghiép trudc khi duoc tuy&n dung.............c..eevvveeeeeiveressesssersessssesens

S& chimg minh thir NhAN dAN.........ereeeereeresnisee e sessesssessessssessssssssssssons
Cép ngay..... thang..... nam....... 171 RO OO U OO UUU OO PO UUT RSP



-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------

Thoa thuin ky két Hop dong lam viéc vA cam két 1am ding nhimg didu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhi¢m vy hop ddng
- L0gi HOP ONE 1AM VIEC (3).rurmreeverncrrmesoneeoreeeeessemmsseeesesesesesssssssssessessssseens
- Thori han cia HOP dONE: «...ovvurerecereceisreeeeeeereos s sessseresesssesesssessnens
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang.........nam...........
- Thori gian thuc hién ché do tAp S (NEU CO): vurvevernrieecrereresemrereseeseesersssene
- Tirngay....... thang..... niim....... d&n ngay........ thang......... nam...........

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi cila nguvi duge tuyén dung
1. Nghia vy:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop ddng lam viéc.
- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viéc, va cic quy
dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cta Ludt Vién chrrc.
- Chép hanh viée xit 1y ky lut va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua
phép luat.
- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:
- Pugce hudng cac quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, bidu 13, Diéu
14 va Diéu 15 Luat Vién chic.




dugce tra........... lin v&o céc ngay............. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bAC IUOME: ...ccveeiereicreeter e e re s
- Khoan tra NZOoAI IHOMIE....cc.ceecvieceeeieeeeeeeriece e e senasesene s sassessrnanss s sassens

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng cac philc it .ot

- Pugc cac khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, ddo tao, béi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop tac
khoa hoc, ¢ong nghé vai cac don vi trong hodic ngoai nudc theo quy dinh cua

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, trg cap thdi viée, bdi thudng theo quy
dinh cta Luédt Vién chirc.

- C6 quyén dé xut, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dut Hop dong lim
viéc theo quy dinh cia phdp luit.

- Nhitng théa thuan Khac (12).....ccoiiniiiiiiiiiiiii i e aes

Diéu 4. Nghia vu va quyén kan ciia Nguvi dimg diu don v s nghiép
1. Nghia vu:

_ - Bao dam viéc lam va thyc hién ddy db nhitng diéu d4 cam két trong Hop
dong lam viéc



- Thanh toan diy du, ding thdi han cac ché do va quyén loi cta ngudi
dugc tuyén dung d3 cam két trong Hop déng lam viéc.

2. Quyen han:
- Diéu hanh ngudi dugc tuyén dung hoan thanh céng viéc theo hop ddng
(Bb tri, didu dong, tam dinh chi cong tac...).
- Chém dit Hop dbng 1am viéc, ki ludt ngudi duge tuyén dung theo quy
dinh cta Luét Vién chic.
Dicu 5. Didu khoan thi hanh
- Nhimg vén d& v& vién chirc khong ghi trong hgp ddng lam viée nay thuc
hién theo quy dinh tai Luét Vién chic.
Hop dong ndy lam thanh 03 béan ¢6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép

ky hop dong giit 02 ban, vién chu:c dwoc ky hop dong giit 01 ban va hop dong
¢é hiéu luc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 1am tai........ceeeeurreeereecs Ngay.....o.... thang........ nim..........
Nguwoi dai dién theo  Ngudi dwrge tuyén dung Ngwoi dieng diu
phap luit cia nguéi (Ky tén) dom vi sy nghigp

dwge tuyén dyng Ghi r6 ho va tén (K3 tén, dong daw)
‘on Ghi rd ho va tén
(Ky tén)

Ghi ré ho va tén



HUONG DAN GHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho dbi twrong dwdi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luit ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 6 Hop ddng 1am vigc véi thoi han tir khi bét dau ky dén khi du 18
tudi, ghi cu thé thai han bt diu va két thic.

4. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, xi), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh phd thudc tinh hodc Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sé gid lam viéc trong ngdy, hodc trong tudn, hoic 1am vigc
theo git hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi d&im nhiém hodc ngudi dugc tuyén
dung tu lo.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mic luong chinh, hinh
thire tra luong (luong thai gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cdc phu cip (néu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc
hai, thu hit, thdm nién, trach nhiém v.v..

10. Ghi cy thé quyén loi bao hlem x4 hoi va trg cap khac ma ngucn dugce
tuyén dung duge huéng. Vi du: Dbi véi ngudi 1am hep dong lam v1ec vai thoi
han xéc dinh tr | ndm tré 1én ghi 14 duge hudng quyén lgi bao hiém x3 hoi
theo ché d4 hién hanh ciia Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung dugc hudng quyén lgi nao di néu
trong muc nay.

12. Nhimg théa thun khéc thudng 13 nhimg théa thuan khuyén khich va
c6 loi hon cho ngudi duge tuyen dung nhu: Nhifng vat dung ré tién mau hong,
khi hur héng, mét, khong phai dén b, thue hi¢én t6t Hop ddng lam viéc duge di
du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13,
14, duge nghi phep thém vai ngay den mot tudn, tai nan rii ro ngodi gid lam
viéc dugc trg cap thém mot khoan tién, duogc ting qua ngay sinh nhét...




NOI QUY KY THI TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu sé /2012/TT-BNV
ngay thang  ndm 2012 cua Bé Néi vu)

Piéu 1. Quy dijnh déi véi thi sinh tham dy ky thi

1. Phai cé mit truéc phong thi ding gi¢r quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién van minh, lich sy.

| 2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhin dan hojc c4c gidy t& tily thén hop
phép khac (c6 dan anh) dé giam thi déi chiéu trude khi vao phong thi.

3 Ngdi dang chd theo sb bdo danh, dé Gidy chimg minh nhén déin hodic
gidy t& khac 1én mit ban d& cic gidm thj va cac thanh vién Hoi dong thi kiem
tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thudc ké; khéng dugc mang
vao phong thi dién thoai di ddng, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, Enéy tinh
bang, may quay phim va cic phuong tién thong tin khic; cac loai gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung thi (trir truomg hop dé thi ¢6 quy dinh khac).

5. Chi siz dung loai gidy thi dugc phét dé 1am bai thi, khong dugc lam bai
thi trén glay khac. Phai ghi ddy du cic muc quy dinh trong gidy lam bai thi.

M&i tor gidy thi phai c6 da chir ky ctia 02 giam thi, bai thi khéng c6 di chit ky
cua 02 gidm thj dugc xem 13 khong hop 1é.

6. Bai thi chi dugc viét bing mdt loai muc c6 mau xanh hoic miu den.
Khéng duge sir dung cic loai muc mau khiac, myc nhd, myc phan quang, bt
chi dé 1am bai thi.

7. Trir phén ghi bit budc trén trang phéch, thi sinh khéng dugc ghi ho
tén, chir ky cua thi sinh, chitc danh, tén co quan, hodc cac dau hiéu khac lén bai
thi.

8. Gii trat tir va khong duge hat thudc trong phong thi.

9. Khéng duge trao dbi véi ngudi khéc trong thdi gian thi, khong duge
trao d6i gidy thi, giay nhap, khong dugc quay cdp bai thi cua thi sinh khéc hodc
c6 bat ki mét hanh dong gian l4n nao khac dé dat dugc két qua thi tot hon.

10. Néu cén héi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Trudng hop cén viét lai thi gach chéo hodic gach ngang phdn da viét
trong bai thi (trir trudmg hep dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mdt nira thdi gian lam bai va
phai dugc sy dong ¥ cta gidm thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi di vai mén thi cé thdi gian dudi 60 phit.



13. Trgng thoi gian khéng dugce ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Diéu nay, néu thi sinh cé dau, m bét thudng thi phai béo cho giam
thi phong thi' va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem
xé€t, giai quyét.

lf'l. Ngimg lam bai va ndp bai cho giam thi phong thi ngay khi giam thj
tuyén bd hét thori gian 1am bai thi. Phai ghi 16 s to gidy thi da ndp va ky vao
danh sach np bai thi. Truong hgp khong lam dugce bai, thi sinh cling phai np
lai giay thi.

Diéu 2. Xir Iy vi pham dbi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham noi quy thi déu phai l4p bién ban va tuy theo murc do
vi pham, thi sinh s& bj x 1y ky luat theo céc hinh thirc sau:

a) Khién trach: ap dung déi v6i thi sinh vi pham mét trong céc 16i:

- Cb y ngdi khéng dung chd ghi sé bao danh ciia minh;

- Trao dbi véi ngudi khic d3 bj nhic nhd nhumg van khong chép hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chura sit dung (trir trudng hop dé thi
cé quy dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thire ky luat khién trach do giam thi phong thi 13p bién ban va céng
bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bi khién trach & bai thi nao s& bj trir 20%
két qua diém thi cia bai thi dé.

b) Canh cdo: ap dung déi véi thi sinh vi pham mét trong céc 16i:

- D3 bj khién trach nhung vén tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- St dung tai liéu trong phong thi (trir tru&ng hop dé thi c6 quy dinh
duoc st dung tai liéu trong phong thi);

- Trao dbi gidy nhap, bai thi cho nhau;

- Chép bai cua ngudi khac;

- Sir dung dién thoai di ddng, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, may
tinh bang, mdy quay phim va cic phuong tién théng tin khac trong phong thi
(trlr trudmg hop dé thi c6 quy dinh khac).

Hinh thirc ky luat canh cao do giam thj phong thi [ap bién bén, thu tang
vat va cdng bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh cdo & bai thi nao thi sé
bi trir 40% két qua diém thi cna bai thi do.

c) Dinh chi thi: 4p dung d6i vai thi sinh vi pham d4 bi 1dp bién ban canh
c4o nhung vin ¢é tinh vi pham ndi quy thi;



Hinh thitc ky lut dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong
bo cong khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mdn nao thi bai thi mén d6
duge chim diém 0.

d) Huy bo két qua thi: 4p dung dbi véi thi sinh bj phat hién dénh tréo bai
thi, thi hd hozc d3 bj xir Iy ky luat & bai thi tnrde, nhung bai thi sau vin co tinh
vi pham néi quy dén mirc canh cao.
| d) Néu thi sinh vi pham & mirc dé nghiém trong, ¢ y gdy mét an todn

trong phong thi thi s& bj xit 1y theo quy dinh cta phap luat.

2. Cac truong hop thi sinh vi pham ngi quy thi phai l4p bién ban thi gié.n}
thi phong thi va thi sinh phai ky vio bién ban. Sau khi l4p bién ban va coéng bd
cong khai tai phong thi, giam thj phong thi phai bdo céo ngay voi Trudng ban

. coi thi.

3. Thi sinh cé quyén t6 gidc nhitng ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi
cho gi4m thi, Truéng ban coi thi hodc Hoi déng thi.

Diéu 3. Quy djnh ddi véi gidm thj phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mit tai dja diém thi ding gir quy dinh. Trang phuc gon gang
thé hién van minh, lich su.

2. Thye hi¢n ding chirc trach, nhiém vu dugce giao theo quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Gitr trét tu, khong dugce hut thuéc, khong duge str dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.

4. Khong dugc trao ddi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir ly vi pham dbi véi giam thi phong thi, gidm thj hanh lang

1. Giam thj phong thi, giam thj hanh lang vi pham cac quy dinh tai Diéu
3 ctia N$i quy nay, tuy theo mirc d6 vi pham, Truéng ban coi thi nhic nhé hodc
dé nghi Chu tich Hgi dong thi dinh chi nhiém vu giam thj.

2. Trudmg hop giam thj phong thi ¢é c4c hanh vi 1am 1§ dé thi, chuyén dé
thi ra ngoai, chuyén d4p 4n tir ngoai vao phong thi thi Chu tjch Hdi dong thi
dinh chi nhiém vy giam thi. Truong hop vi pham nghiém trong, giy anh hudng
dén két qua ky thi thi bj xem xét xir Iy ky lut theo quy dinh ddi véi vién chire
hoic bi truy t6 theo quy dinh cia phép luat./.




QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 /2012/TT-BNV
ngay thang  ndm 2012 cua Bé Ngi vu)

Churong 1
THI TUYEN VIEN CHUC
Muc 1

HQI PONG THI TUYEN VIEN CHUC
" Pidu 1. Hi dong thi tuyén vién chirc

1. Hi ddng thi tuyén vién chirc (sau day viét tét 13 Hoi dong thi) do ngudi
dimg dau co quan, td chirc c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
thanh 1dp. Hi ddng thi hoat ddng theo timg ky thi va tyr giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han cia Hdi déng thi thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 6 Nghi dijnh sé 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 ciia
- Chinh phti quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quéan 1y vién chie.

3. Hbi ddng thi dugc sit dung con diu, tii khoan ciia co quan cé thim
quyén tuyén dung vién chirc trong céc hoat dgng ciia Hgi déng.

Dicu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hji dong thi

1. Chua tich H6i ddng thi:

a) Chju trach nhiém t chirc thyc hién cdc nhiém vu ciia Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bio dam dung ndi quy, quy ché cia ky thi;

b) Phén cdng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hi dong thi;

c) Quyét dinh thanh 14p Ban d2 thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban phuc khao;

d) Té chirc viéc xay dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, huu giir d& thi
theo dting quy dinh; bio dam bi mat dé thi theo ché dé tai lidu tuyét mat;

d) T4 chirc viéc coi thi, quan ly bai thi, dénh sb phach, roc phach, quén ly
phéch va chim thi theo quy dinh;

¢) Bdo cdo ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc
© Xem Xét, quyét dinh céng nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc ky thi.



2. Phé Chu tich Hai déng thi: giip Cha tich Héi ddng thi diéu hanh hoat
déng cia Hoi ddng thi va thyc hién mot s6 nhiém vy cu thé cua Hbi ddng thi
theo su phan ¢6ng ciia Chu tich Hbi dng thi.

3. Céc Uy vién ciua Héi dong thi do Chu tich Héi dong thi phan céng
nhiém vu cy thé dé bao dim cic hoat dong ctia Hdi ddng thi thyc hién diung
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi gitp Chii tich Hbi ddng thi:

a) Chun bj céc véin ban, tai ligu cén thiét cia Hoi ddng thi va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi dong thi;

b) T6 chirc va chuén bj c4c tai lidu d& hudng dan 6n tip cho thi sinh;

¢) Td chirc viée thu phi dir thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi dy
thi theo dung quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach va nhén bai thi da roc phach va danh ) phéch;
ban giao bai thi di roc phach cho Trudng ban cham thi va thu bai thi da co ket
qua cham thi theo diing quy dinh;

d) Téng hgp, béo cdo két qua thi véi Hbi ddng thi.
Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI DPONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tjch Héi dong thi thanh 1ap, gdm c4c thanh vién:
Trudng ban, Phé truéng ban va cac gidm thi.

2. Nhiém vy, Quyén han cilia cac thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giup Hoi dbng thi td chirc ky thi theo ding quy ché va ndi quy cla ky
thi, .

- Bé tri phong thi; phan cdng nhiém vy cho Phé truéng ban coi thi; phin
cdng gidm thj phong thi va gidm thj hanh lang cho timg mén thi;

- Nhién va béo quan d8 thi theo dung quy dinh;

- Tam dmh chi vigc coi thi ca gidm thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi

déng thi quyet dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thdy ¢6 cin cir vi pham ndi
quy, quy ché ciia ky thi; \

_ T4 chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi.



* b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mét s§ hoat dong cia Ban coi thi theo
su phan cong cia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M&i phong thi dugc phan cong tir 2 dén 3 gidm thi, trong d6 c6 mdt glam
thi dugc Trudng ban coi thi phin céng chiu trach nhiém chinh trong vigc tb
chirc thi tai phong thi (goi 1a giam thj 1). Giam thj 1 phén c¢dng nhiém vu cu thé
cho cac giam thj tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhi€ém vu sau:

- Kiém tra phong thi, d4nh sé bdo danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi;

- Goi thi sinh véo phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan dan (hodc
mét trong cac loai gidy t& tiy thin hop phap khdc) cia thi sinh; chi cho phép

thi sinh mang vao phong thi nhitng vit dung theo quy dinh; hudéng din thi sinh
ngdi theo diing vi tri;

- Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dén thi sinh cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

, - Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi ¢6 sy chimg kién cta thi sinh;
m¢ dé thi; doc dé thi hosic phat dé thi cho thi sinh;

- Thye hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Xir Iy céac truomg hop vi pham ndi quy thi; 18p bién ban va bao cio
Truéng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu badi thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bao dam ddng ho tén, s6 bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
d3 nhdn ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu ¢6) cho
- Trudng ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang;:

- Giit gin trat ty va bdo dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhg, phé binh, cung giam thi phong thi 14p bién ban thi
"sinh vi pham néi quy, quy ché cta ky thi ¢ khu vyc hanh lang. Trudmg hop vi

pham nghiém trong nhu gay mét trdt tir, an toan o khu wyrc hanh lang phai bao
cdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chudn gidm thi:

a) Nguoi duge cir lam gidam thi phai 1a ¢ong chire, vién chirc & ngach
chuyén vién va tuong duong trd lén;



, b) Khéng cir le‘u‘n giam thi dbi vcn nhiing ngudi 1a cha, me, anh, chi, em ruft
cia bén vg hodc chong, vg hodc chong cia ngudi du thi va nhimg ngué&i dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hogic dang thi hanh quyét djnh ky luat;

~©) Ngudi dugc cir lam gidm thj khong duge tham gia Ban dé thi va Ban
chim thi.
Piéu 4. Ban phéach
1. Ban phach do Chu tich Hoi déng thi thanh 1dp gdm céc thanh vién:
 Trudng ban va cic uy vién.
2. Nhiém vy, QUyén han cia cac thanh vién Ban phach:
a) Trudng ban phach:

- Giﬁg Hoi dé“mg thi va phén c6éng nhiém vu cy thé cho céc thanh vién Ban
phach dé t6 chirc thuc hién viéc danh sé phach va roc phach cac bai thi theo -
ding quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi d& dugc rec phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi theo diing quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Danh s6 phach va roc phéch céc bai thi theo phan cong cua Trudng ban -
phach;

- Bao dam bi mét s phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cuir lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chue, vién chic
dang & ngach chuyén vién va tuong duong tr& 1€n;

b) Khéng cir 1m thanh vién Ban phch d6i véi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng cia ngudi dy thi va
nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyet dinh ky luét;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach khéong dugc tham gia Ban
cham thi. '

Picu 5. Ban de thi

1. Ban @& thi do Chu tich H4i dong thi thanh lap gdm céc thanh vién:
Truéng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia céc thanh vién Ban d¢ thi:

a) Trudng ban dé thi: )

- Gitip Cha tich Hoi ddng thi t& chirc thyc hién viéc xdy dyng b dé thi
hofic ngin hang ciu héi theo ding quy dinh;



- Gitt bi m4t clia bd d& thi hofic ngan hang cau héi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xay dung bd dé thi hodc ngén hang cau héi theo phén cong cia
Trudmg ban de thi;

- Giir bi mat ciia bo d2 thi hoc ngan hang cau héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 13 cong chic, vién chic,
nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién c6 trinh 46 chuyén mon trén
dai hoc hojic ¢6 nhidu kinh nghiém dbi voi mén thi;

b) I_(héng cir 1am thanh vién Ban dé thi i véi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chj, em rudt clia bén vg hodc chdng, vg hodc chdng clia ngudi du thi va
nhilng ngudi dang trong théi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luit; |

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban d8 thi khong dugc tham gia Ban coi
thi.

Dicu 6. Ban cham thi

1. Ban cham thi do Chii tich Hoi déng thi thanh 14p gém c4c thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta céc thanh vién Ban chim thi:

a) Trudng ban cham thi:

- Gitip Hoi ddng thi t8 chitc thyc hién viéc chim thi theo ding quy dinh;

- Phén c¢bng cac uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi
viét, thi van dap phai c6 it nhét 02 thanh vién chim thi;

- T6 chuc trao dbi dé théng nhit dép 4n, thang diém chi tiét trudc khi
chim thi:

- Nhén va phéan chia bai thi ctia thi sinh cho cac thanh vién Ban chdm thi,
© ban giao bién ban chim thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hbi
dong thi;
| - Lap bién ban va bdo cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét khi
. phéat hién bai thi cua thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Téng hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hi déng
thi. Gir gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chém lai bai thi trong trudmg hop cac thanh vién chim thi
cham chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém t6i da dbi véi ciing mot bai thi.



b) Uy vién Ban chim thi:
- Chim diém céc bai thi theo ding ddp 4n vi thang diém;

- Béo cdo déu hiéu vi pham trong céc bai thi véi Truéng ban chim thi va
dé nghj hinh thirc xir ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi phai 13 ¢éng chirc, vién
chirc, nha quan ly, nha nghlen ciru khoa hoc, gidng vién ¢é trinh d§ chuyén
mdn trén dai hoc hodc ¢6 nhiéu kinh nghiém d6i véi mén thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi d6i véi nhitng nguai 1a cha, me,
anh, chj, em ruét cia bén vg hoic chéng, vg hodic chdng cua nguoi dy thi va
nhung ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xir ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi khéng dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Piéu 7. Céng tic chuiin bj ky thi
1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gtri théng béo trigu tép thi

sinh dl,r thi, thdng bao cu thé thoi gian, dia didm td chirc 6n thi (néu cé) va dia
diém t4 chirc thi cho céc thi sinh c6 di didu kién dyr thi.

2. Trudc ngy thi 01 ngay, Hai dbng thi niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phang thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi d8i vi timg moén thi tai dja diém t chirc thi.

3. Trudc ngdy thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi phai
hoan thanh céc cong tac chun bj cho ky thi nhu sau:

a) Chuéin bj cdc mau biéu lién quan dén td chirc thi, gdm: danh sich thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sich dé thi sinh ky ndp bai thi; miu bién ban
giao, nhan dé thi, mAu bién ban m& dé thi, miu bién ban xir 1y vi pham ndi quy
thi; mAu bién ban ban giao bai thi va mAu bién ban tam giir cdc gidy to, vat
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuan bj thé cho cic thanh vién Héi dong thi, Ban coi thi, by phan
phuc vu ky thi. Thé ciia Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi ddng thi, Truéng
ban coi thi in ddy da ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khéc chi in
chirc danh.



Ditu 8. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bét déu ky thi phai t6 chirc 1€ khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chic 18 khai mac nhu sau: chdo cd; tuyén bd ly do; gioi
thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap H$i dong thi; cong bd quyét dinh
tb chirc ky thi; cong bé quyét dinh thanh 13p Ban coi thi; Chu tich Hoi ddng thi
tuyén bb khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, n6i quy thi. |

Di¢u 9. TS chirc cac cuje hop Ban coi thi

1. Sau 12 khai mac, Trudng ban coi thi tb chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trich nhiém cia céc thanh
* vién Ban coi thi; théng nhit cic huéng din cin thiét 3 giam thj thyc hién va
huéng din cho thi sinh thyc hién trong qu4 trinh thi.

2. Péi véi mi mén thi, trude gidr thi 60 phit, Trudng ban coi thi hop Ban
coi thi; phin cbng gidm thi timg phong thi theo nguyén tac khong 13p lai gidm
thj phong thi d5i véi mén thi khac trén cing mét phong thi; phd bién nhimg

hudng din va huu y cin thiét cho cac giam thi dbi véi mén thi.

3. Trudmg hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi td chirc
hop Ban coi thi & rit kinh nghiém.

Diéu 10. Céch bb tri, sip xép trong phong thi

1. Dm vai cac mon thi theo hinh thirc th1 v1et thi tric ngmem mdi phong
thi b tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hojc ng01 cach nhau it
nhét 1 mét. Trude gidr thi 30 phut, giam thi phong thi danh s bio danh ciia thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi véi cac mén thi theo hinh thirc thi vn dap: phong thi duge bo tri
ban cho cac thi sinh chuén bj tra 16i sau khi béc tham ngiu nhién cdu héi va
~ ban dé hoi thi vin dap.

3. Déi voi mon thi theo hinh thirc thi thyc hanh: phong thi phai dugc bé tri
phu hgp véi yéu cau thyc hanh. Trudmg hop thi thyc hanh trén may, phong thi
nghiém va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuén bj may, phong thi
nghiém va phuong tién phi hop véi tinh hubng dé thi thuc hanh. -

Dicu 11, D2 thi

1. Chii tich H6i ddng thi chi dao Ban d2 thi t§ chirc viéc xdy dyng dé thi
va trinh Chu tich Hoi dong thi quyét dinh 1ira chon dé thi. |

2. N§i dung dé thi phai cin cir vao t:éu chuén nghigp vu clia ngach cdng
chic phi hgp véi vi tri viée lam cin tuydn; két cau d thi phai bio dam tinh
chinh xéc, khoa hoc. MGi dé thi phai c6 dip 4n va thang diém chi tiét. Dé thi

7



phal duge dong trong phong bi, niém phong va bio quan theo ché dd tai liéu
tuyét mét; viéc giao nhdn, mé dé thi déu phai 13p bién ban theo quy dijnh.

3. i v&i m8i mén thi bing hinh thirc thi viét, phai chuén bj it nhit mot
dé thi chinh thic va mét dé thi du phong.

4. D6i véi mdi mén thi bang hinh thic thi tric nghiém, phai chuén bj it
nhét 02 d& thi chinh thirc va 02 dé th1 dyr phong. Dé thi dugc nhan ban dé phét

cho timg thi sinh, thi sinh ngdi gin nhau khéng dugc st dung d2 thi gidng
nhau.

5. D6i véi mbi mén thi bang hinh thirc thi va.n d4p, phai chuin bj it nhét
30 dé thi, dugc nhin ban dé thi sinh béc tham ngiu nhién.

7 6. Viéc nhan ban d& thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chii tich Hi ddng thi

quyét dinh, bao dém hoan thanh truéc glb thi 60 phit. D& thi sau khi nhén ban
dugc niém phong va bao quan theo ché do tai lidu tuyet mat. Ngudi tham gia
nhén ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bit ddu 1am bai thi.

Diéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap
1. Di véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo miu quy
~ dinh, c6 chir ky clia cdc gidm thj tai phong thi.

2. D6i vai hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh la.m bai tryre tlep trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhdp: sir dung théng nhit mdt loai gidy nhap do Héi ddng thi phat
ra, ¢6 chir ky cta giam thi tai phong thi.
Piéu 13. Xac nhén finh trang d& thi va m& d¢ thi

1. Gidm thj phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
“bi dyng de thi va ky bién ban xdc nhin phong bi dung d2 thi dugc niém phong
theo quy dinh. |

2. Truong hgp phong bi dyng d& thi bji mat ddu niém phong hojc c6 déu
hiéu nghi ng¢ khac, giam thi phong thi 1ap bién ban (cé x4dc nhén cua 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; ddng thdi théng bio Trudng ban coi thi dé bao cdo
Chi tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét. Trudmg hop sau khi dd m¢ d& thi,
néu phat hién dé thi co 15i (d& thi c6 sai s6t, nhdm dé thi, thiéu trang, nham
trang...) thi giam thj phong thi (gidm thi 1) phai théng bao ngay cho Trudng
ban coi thi dé 13p bién ban va Truong ban coi thi phal béo céo ngay lén Chu
tich Hoi ddng thi xem xét giai quyét.

3. Chi c6 Chu tich Hoi ddng thi méi c6 quyén cho phep sir dung dé thi dy
phong,. o



Picu 14. Céch tinh thi gian lam bai thi

1. Bbi vcn hinh thirc thi viét: thdi gian bat diu 1am bai thi dugc tinh tir sau
khi giam thj viét xong d2 thi 1én bang va doc lai hét ¢ thi; truong hep de thi di
dugc nhan ban dé phét cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm th phat da dé thi
cho thi sinh va dgc lai hét @& thi. Thoi gian lam bai thi duge ghi trén dé thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thdi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

2. D6i véi hinh thuc thi tric nghiém: thoi gian bit diu 1am bai thi dugc
tinh sau 5 phut ké tir khi phat xong d2 thi cho thi sinh. Th&i gian lam bai dugc
ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi thii gian bét diu va thdi gian ndp bai 1én
bang trong phong thi.

3. Pdi véi hinh thic thi vn ddp: thoi gian chuén bj va tra 161 cdu héi cia
méi thi sinh t6i da 13 30 phat.

4. P6i v6i hinh thirc thi thue hanh: thoi gian 1am bai thi thyc hién theo yéu
cdu cia dé thi,

Picu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Déi véi hinh thirc thi viét va thi trc nghiém:

a) Thu bai thi: khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong th1 yeu cau thi
sinh dimg lam bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s6 t&, s6 trang
cua bai thi cia timg thi sinh, y&u ciu thi sinh va cdc giam thj phong thi ky vao
danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

- Gidm thj timg phong thi ban giao toan b¢ bai thi cla thi sinh, dé thi da
nhdn ban chua phat hét cho thi sinh va cdc vin ban khic ¢6 lién quan cho
Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b$ bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Héi dong thi. Viéc giao, nhin bai thi phai c6 bién ban xdc nhén
d6i vai tirng mdn thi.

- Uy vién kiém Thu ky Héi d6ng thi chi dugc ban giao bai thi cho Truéng

ban chdm thi sau khi toan bo céc bai thi cda thi sinh ¢4 dugc danh sb phach va
roc phach.

2. P6i voi hinh thirc thi vin dap va thi thuc hanh:
Két qua chdm thi phai dugc téng hep vao bang két qua thi ¢6 chir ky cua

~ céc thanh vién chim thi va giao ngay cho Trudng ban chim thi. Trudng ban

chim thi niém phong két qua trude sy chimg kién cta thanh vién chim thi.
Trudng ban chim thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi ngay khi két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu ndy déu
phai c6 bién ban xdc nhan dbi vai timg mon thi.
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Diéu 16. Chim thi

1. Truéng ban cham thi td chic, quén ly viéc chdm thi tap trung tai dia
diém quy dinh, khong dugc mang bai thi ciia thi sinh ra khoi dia diém chém thi.

Thanh vién chim thi chi cin cir vao noi dung bai thi va dap an, thang diém
_da duoge Chu tich Hoi dong th1 phé duyf;t dé chdm thi. Chi chdm nhirng bai thi
hop 12 1a bai thi lam trén gidy do Hbi dong thi phat, co di chir ky cia 02 gidm
thj. Khong cham nhitng bai lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai
lam trén gidy nhap, bai c6 nhiéu chir khic nhau hojc c6 viét, v& trdi véi thudn
phong m¥ tuc, bai ¢6 danh diu, bai viét tir 02 loai myc tré 1én.

2. Mbi bai thi dugc 02 thanh vién chim thi déc lap; néu diém cia 02 thanh
vién chdm chénh 1éch nhau tir 10% tr& xudng so vai sé diém t6i da thi 14y diém
binh quan; néu chénh 1&ch trén 10% so vé&i diém tdi da thi thyc hién nhu sau:

a) Di véi mén thi bing hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
dugc cham lai béi 02 thanh vién chim thi khéc, néu vAn chénh l&ch trén 10%
so véi diém t6i da thi chuyén 02 két qua lén Truéng ban chim thi dé bao céo
Chu tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh;

b) Déi véi mén thi bing hinh thirc thi vén dép va thi thyc hanh thi céc
thanh vién chim thi trao d5i dé théng nhit ngay khi hét thac phén thi déi vai thi
sinh 6, néu khong théng nhét duge thi chuyén két qua 1én Trudng ban chim
thi dé béo cdo Chit tich Hai ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Piém cta bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi rd bing s6 va chir
vao phén danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tdng hop diém chém thi,
néu ¢ sira chita thi phai c6 chir ky ctia 02 thanh vién chim thi & bén canh noi
ghi diém d3 stra chira. Trirdng hop didm thi cua thi sinh do Chu tich Hoi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay thi Chu tich
Hoi ddng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hbi ddng
thi d4 quyét dinh. .

4. Sau khi chdm xong bai thi ciia timg mén thi, timg thanh vién ch4m thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang téng hop, ndp cho Truéng ban cham thi.
Truéng ban cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi quan ly theo ché do tai liéu tuyét mét.

Piéu 17. Ghép phach va tdng hop két qua thi

I. Sau khi td chirc chim thi xong méi duge té chirc ghép phach. Trudng
ban phach niém phong danh sé4ch thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky H6i dong thi.
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2. Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng thi chiu trach nhiém t§ chirc tong hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chi tich Hoi dong thi.

_ 3. Chu tich Hoi ddng thi bio céo ngudi dimg diu co quan c6 thim quyép
tuyén dyung vé két qua thi dé xem xét, trinh cdp c6 thdm quyén cong nhin keét
qua ky thi.

Didu 18. Giam sat ky thi
1. Viéc giam sat ky thi dugc thyc hién theo quyét dinh ciia ngudi dimg
dau co quan thuc hién chirc niing quén ly nha nudc vé vién chue.

2. Néi dung glam sat gém: viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc k¥ thi,
vé hd so, tidu chudn va diéu kién clia ngudi dir thi; v& thye higén quy che va nji

quy cua ky thi.
3. Pia diém giam sat: tai noi 1am viéc ciia Hoi ddng thi, noi to chic thi,
noi té chirc dénh sé phach, roc phach, ghép phach va noi tb chitc cham thi;

4, Giam sat vién dugc quyén vao phong thi va noi chim thi trong thoi gian
thi va chim thi; ¢ quyén nhic nhé thi sinh, giam thi phong thi, gidm thi hanh
lang va thanh vién Ban chdm thi thyc hién ding quy ché va ndi quy thl Khi
phat hién co sai pham dén mirc phai 13p bién ban thi gidm sat vién c6 quyén lap
bién ban vé sai pham cia thanh vién Hoi dong thi, thi sinh, thanh vién Ban coi
thi va thanh vién Ban chdm thi.

Dicu 19. Gidi quyét khiéu nai, t cdo va phic khao

1. Trong qué trinh t8 chirc ky thi, truong hep co don khiéu nai, t6 cao, Héi
ddng thi phai xem xét gidi quyét trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugce
don khiéu nai, t céo.

2. Trong thai han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi
© tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé ngm phiic khao két qua thi tuyén.
Ngudi dimg dau co quan, 6 chirc c6 thim quyén tuyén dung vién chirc cé trach
nhiém té chirc chidm phuc khéo trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay hét thoi han
nhin don d& nghi phuc khao. Khéng phic khao dbi véi don dé nghi phiic khao
nhin dugc sau thdi han quy dinh néu trén (tinh tir ngay giri don theo déu buu
dién trén phong bi don néu don dugc giri theo dudng buu dién). Khong chép
nhan gidi quyét phic khdo cdc don dé nghj phiic khao giri bing thu dién tir,
Fax, Telex.

3. Chu tich Héi ddng thi quyét dinh thanh 13p Ban phiic khao, khong bao
. gdm nhu'ng thanh vién d3 tham gia vao Ban chém thi. Két qua chdm phuc khao

- duge tong hep vao két qua thi, Cha tjch Hoi dbng thi bio cdo ngudi dimg dau
¢o quan, to chitc ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, trinh cap cé

thim quyén céng nhén két qua ky thi va théng bio cho ngudi c6 don dé nghi
phuc khao.
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* Dicu 20. Luru trir tai ligu
1. Tai lidu vé ky thi bao gom cac Viin béan vé t§ chirc ky thi cia nguoi
dimg ddu co quan, t§ chirc ¢6 thim quyén tuyen dung vién chuc, van ban clna
Hoi ddng thi, bién ban cic cuoc hop Héi dbng thi, danh sach téng hop ngub'l
du thi, bién ban ban giao d& thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d&
thi, bién ban lap vé cac vi pham quy che ndi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi géc, bién ban chim thi, bang téng hcp két qua thi, quyét djnh céng

nhin két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t céo... ctia ky thi
déu phai lwu trix thanh bo tai liéu.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ket thuc ky thi, Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong thi chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, t6 chirc cé thdm quyen tuyen dung vién chirc dé
hru trit, quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Didu nay;

b) Bén giao cho co quan, t6 chirc duge phén cép quan Iy hé so vién chic
todn b hd so ¢4 nhan clia ngudi dy thi,

3. Baj thi phach va céc taj lidu huéng din 6n tap ddi véi ky thi do Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng thi hru trix trong théi han 02 nam, ké tir ngay cong b
két qua thi.

Chwong 11
XET TUYEN VIEN CHUC
Diéu 21. H)i ddng xét tuyén vién chire
1. Hoi déng xét tuyén vien chtc (sau day v1ét tit Ia Hdi dbng xét tuyén) do
ngudi dimg diu co quan, to chuc ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét

dinh thanh 14p. H6i dong xét tuyén hoat ddng theo timg ky xét tuyén va tir giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu. :

2. Nhidm vy, quyén han clia H8i ddng xét tuyén thyc hién theo quy dinh
_ tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012
- cta Chinh phua quy dinh vé tuyén dung, st dyng va quan Iy vién chirc.

3. Hoi ddng xét tuyén dugc sir dung con ddu, tai khoan cta co quan cé
thAm quyén tuyén dyng c6ng chirc trong cac hoat déng clia Hoi déng.
. Diéu 22. Nhi¢m vy, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong xét tuyén
1. Cha tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chju tréch nhi¢m t6 chirc thuc hién cic nhi¢m vy cia Hoi dong xét
tuyén theo quy dinh, chi dao vigc xét tuyén ding quy ché xét tuyen;

b) Phén cdng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Ho6i ddng xét tuyén;
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c) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, st hach; Ban phiic khéo;

d) T4 chirc viéc xiy dung d& phong vén hodc thuc hanh theo ding quy
dinh, bao ddm bi médt d€ phong van hodc thuc hanh theo ché d6 tai liéu tuyét
mat.

d) Té chirc viéc phong vin hojic thuc hanh va tdng hop két qua xét tuyén
theo quy dinh; '

e) Bao céo ngudi dimg diu co quan, t8 chirc c6 thdm quyén tuyén dung
vién chitc xem xét, quyét djnh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Gii quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi déng xét tuyén: giip Chu tich Héi ddng xét tuyén
diéu hanh hoat déng ciia Hoi dbng xét tuyén va thuc hién mot s6 nhiém vu cu

- thé ctia Hoi déng xét tuyén theo sy phdn cong cia Chi tich Hoi dbng xét tuyén.

3. Cac Uy vién cia Hoi ddng xét tuyén do Cha tich Hoi dong xét tuyén
phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong cia Hoi ddng xét tuyen
thye hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén gitip Chu tich Hai dong xét
tl_lyén:

a) Chuén bj céc vin ban, tai lidu cin thiét cia Hpi ddng xét tuyén va ghi
bién ban cic cudc hop ciua Hoi dfing xét tuyén; _

b) T4 chirc va chudn bi cdc tai liéu & huéng din 6n tdp cho thi sinh;

¢) T4 chizrc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét todn
phi dur xét tuyén theo diing quy dinh;

d) Téng hgp, bio céo két qua xét tuyén vai Hoi ddng xét tuyén.

' Pidu 23. Ban kiém tra, sat hach
1. Ban kidm tra, sit hach do Cha tich Hoi ddng xét tuyén thinh l4p gdm
cac thanh vién: Trudng ban va cac uy vién.
2. Nhiém wy, quyén han cia cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach:
a) Trudmg ban kiém tra, sat hach:

- Gitp Cha tich Hoi ddng xét tuyén x4y dung dé phong vén ho_ﬁé thyre
hanh va td chic thyc hién viéc phong vén hodic thyc hanh ngudi dy tuyén theo
ding quy dinh; -
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- T chitc bé tr1 ngudi phéng vén hojc thue hanh bao dam nguyen tic mdi
ngudi du phéng vén hodc thuc hanh phai c6 it nhit 02 thanh vién chim diém
phéng vén hojc thuc hanh;

- Tong hop két qua phéng vén hoic thue hanh va ban giao bién ban, phiéu
diém chdm phong vin hodc thyc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hgi ddng xét
tuyén. Giit gin bf mat két qua diém phong vén hoc thuc hanh;

- Bao cdo Chu tich Hgi dong xét tuyen quyét dinh két qua phéng vén
hodc thuc hanh ciia thi sinh trong trudmg hgp céc thanh vién chim chénh l&ch
nhau trén 10% so v&i diém téi da.

b) Thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- Tham gia xay dyng b d& phéng vén hogc thuc hanh theo phan céng ciia
Trudng ban kiém tra sat hach:

- Thyc hién phéng véan hodc thuc hanh, chim diém cac thi sinh theo ding
dap an va thang diém ctia dé phong vin hodc thuc hanh;

- Bao cao cac dau hidu vi pham trong quéa trinh td chic phéng vén hoé,c
thyc hanh véi Trudng ban kiém tra sat hach va d& nghj hinh thic x ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi dugc ctr lam thanh vién Ban kidm tra, sat hach phai 14 cong
chirc, vién chire, nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién cé trinh d¢
chuyén mén trén dai hoc hoac cé kinh nghiém déi véi chuyén nganh, linh vire
phit hop véi vj tri cin tuyén;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra, sit hach d8i véi nhimg ngudi la
cha, me, anh, chi, em rudt cza bén vy hoidc chéng, v hoic chéng clia ngudi dy
xét tuyén va nhitng ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xir Iy ky ludt hodic
dang thi hanh quyét dinh ky lut;

Diéu 24. T chirc xét tuyén

1. Céc budc chuin bj td chire xét tuyén:

a) Truorc ngay t& chirc phéng vin hodc thuc hanh it nhét 15 ngay, Hoi
ddng xét tuyén gm thong bao triéu tap th1 sinh dy phong vén hofc thyc hanh

théng bdo cu the thoi gian, dia diém té chic on tap (neu cd) va dia dlem tb
chitc phéng vén hoic thuc hanh cho c4c thi sinh c6 du diéu kién du x8t tuyen

b) Trudc ngay td chirc phong vén hoic thye hanh 01 ngay, Héi dqng x€t
tuyén niém yét danh séch thi sinh theo s6 bao danh vi theo phong to chirc
phong van hogc thure hanh, so db vi tri cac phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc
xét tuyén tai dja diém tb chirc phong vén hoic thyc hanh;
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¢) Trudc ngay té chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén phai hoan thanh cic céng téc chufin bi cho k¥ xét tuyén nhu sau:

- Chuln bj cac miu biéu lién quan dén 8 chirc xét tuyén: danh sach thi

sinh d€ goi vao phéng van hojic thuc hanh; danh sich dé thi sinh ky xdc nhén

sau khi phéng van hojic thyc hanh; mAu bién ban giao, nhin d&, miu bién ban
mé& dé, mAu bién ban dé xir Iy vi pham quy ché xét tuyén; miu bién ban ban

‘:giao két qua phéng vén hojc thyc hanh va miu bién ban tam giir cac gidy to,

vét dung cua thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuéin bj thé cho céc thanh vién Héi dbng xét tuyén, Ban kiém tra, sat
hach, bd phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cha Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi ddng xét tuyén, Trudmg ban kiém tra, sat hach in ddy dd ho tén va chic

" danh. Thé cua cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. TS chirc phéng vén hoc thyc hanh:

a) Chii tich Hoi ddng xét tuyén tb chirc chon céc dé phong van hodc thyc
hanh, bao dam moi vi tri cAn tuyén phai c6 it nhit 20 d&, dugc nhan ban dé thi
sinh bdc tham ngiu nhién;

b) Noi dung dé phong vin hoic thyc hanh phe’u cin cu vao tidu chuan

" nghiép v ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc phi hop véi vi tri viéc 1am can

tuyén; két cdu d& phong vén hojic thue hanh phai bio dam tinh chinh xéc, khoa
hoc. Mbi dé 'phong vén hoic thuc hanh phai ¢6 dép 4n va thang diém chi tiét.
Dé phéng van hojc thyc hanh phai dugc déng trong phong bi, niém phong va
bao quan theo ché db tai lidu tuyét mdt; viéc giao nhdn, md dé phdng van hoic
thwc hanh déu phai 1dp bién ban theo quy dinh;

¢) Thai gian chuin bj va tra 1&i cdu héi ciia mbi thi sinh t6i da 12 30 phut;
d) Khi chdm diém phéng vén holic thyc hanh, cic thanh vién ch'flm doc

. ; 13p. Néu diém ctia 02 thanh vién chim chenh léch nhau tir 10% tr¢ xuong SO
- v@i dlem t6i da thi liy d1em binh quan néu chénh léch trén 10% so véi diém t6i

da thi cac thanh vién cham_phong vén hodc thyc hanh trao dbi dé théng nhit,

_ néu khong thong nhét dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra st

hach d& bdo cio Chu tich Hoi déng xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chim phéng vén hojc thuc hanh phai dugc tong hgp vao bang
két qua c6 chir ky cha c4c thanh vién chidm phéng vén hodic thuc hanh va ban
giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

3. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi td chic phéng. vin hoic thyc hanh, Trudng ban kiém tra sét
hach ban giao két qua phéng vén hoac thuc hanh cua céc thi sinh dur xét tuyen

cho Uy vién kiém Thur ky Hdi dong xeét tuyen,
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b) Uy vién kiém Thu ky Héi dong xét tuyén c6 trach nhiém tng hep két
qua xét tuyen clia cic thi sinh trén co s& diém hoc tap, didm tét nghiép va diém
phong van hoic thyc hanh dé béo cao Hoi ddng xét tuyén;

c) Chu tich Hdi dong xét tuyen bdo céo ngudi c6 thAm quyén xem xét
quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

- 4. Viéc ban giao két qua phong vén hodc thye hanh quy dinh tai diém d
khoan 2 va diém a khoan 3 Didu ndy déu phai c6 bién ban xé4c nhan.

Pidu 25. Giam sat ky xét tuyén

1. Viéc giam sat ky xét tuyén duqc thyc hién theo quyét dmh clia ngudi
dimg d4u co quan quén ly nha néc vé vién chire.

2. NQ] dung giam sat gdm: viéc thye hién cidc quy dinh ve tb chu'c ky xét
tuyén, vé hd so, tiéu chuan va diéu kle;n cua nguoi dir xét tuyen vé thyc hién
quy ché va ndi dung 4 chic ky xét tuyén.

3. Pia diém gidm sat: tai noi lam viéc cita Hoi ddng xét tuyén, tai noi td
chirc phéng van;

4. Khl phét hién cé sa1 pham dn mirc phai I4p bién ban thi glam sat vién
c6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thanh vién Hbi ddng xét tuyén, thanh
vién Ban kiém tra sét hach va thi sinh.

Diéu 26. Gidi quyét khiéu nai, t5 cdo va phite khio
1. Trong qua trinh t§ chirc ky xét tuyén, trudng hegp c6 don khiéu nai, t

céo, Hoi déng xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thari han 10 ngay, ké tir
ngay nhén duoc don khiéu nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét céng khai két qua xét
tuyén, ngudi dyr tuyén cé quyén gii don dé nghj phic khao két qua xét tuyén.
Ngudi dt’mg d3u co quan, tb chirc c6 thAm quyén tuyén dyng vién chirc cé trach
nhiém tb chitc chém phuc khao trong théi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhén don dé nghj ‘phic khao. Khéng phc khao d6i v6i don d& nghj phuc khéo
‘nhin duoc sau thdi han quy dinh néu trén (tinh tir ngay giri don theo dau buu
dién trén phong bi don néu don dugc giri theo dudng buu dién). Khéng chap
nhin giadi quyét phic khio cic don dé nghi phuc khao giri bing thu dién tir,
Fax, Telex. |

3. Chit tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 14p Ban phuc khao,
khong bao gbm nhitng thanh vién d4 tham gia vao Ban kiém tra, sat hach. Két
quéa chim phic khao dugce téng hop vio két qua thi, Chu tich Hoi dong thi bdo
cdo ngudi dimg dau co quan, t6 chirc c6 thim quyén tuyén dung vién chitc xem
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~ Xét, trinh cdp c6 thAm quyén cdng nhan két qua ky xét tuyén va théng béo cho
ngudi c6 don dé nghj phiic khéo.

Pi¢u 27. Luru trir tai liéu

1. Tai liéu vé& ky xét tuyén bao gdm: céc van ban vé t chirc ky xét tuyén
clia ngudi ding dau co quan, t chirc c6 thim quyén tuyén dung vién chic, vin
ban ciia Hoi ddng xét tuyén, bién ban cac cudc hop Hoi ddng xét tuyén, danh
sdch tong hgp ngudi du tuyén, céc bién ban ban giao d& phong vén hojc thuc
hanh, bién ban xdc dinh tinh trang niém phong dé phong van hodc thyc hanh,
bién ban lap vé céc vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, d& phong van hodc
thyc hanh gbc, bang tdng hop két qua phong van hodc thuc hanh, két qua xét
tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién ban phic khao, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo... cia ky xét tuyén déu phai v trit thanh b tai lidu.

2. Trong th&i han 10 ngay, ké tir ngay két thiic ky xét tuyén, Uy vién Thu
ky Hbi ddng xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, t§ chirc cé thdm quyén tuyén dung vién chuc dé
huru trit, ban giao cho co quan ¢ thdm quyén tuyén dung luu trit, quan Iy tai
lidu vé ky xét tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phan cdp quan 1y hd so vién chic toan bd
hd so ca nhin cla ngudi dy xét tuyén.
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