
BONOIVV C(>NG HOt\. xA H(H Cm) NGHiA VIE:T NAM 
D9c I¥P - TV do - H\lnb pbuc

S6: /2012/TT-BNV 

Ha N9i, ngiJy thang nam 2012 

~thao 

THONGTTf 
Quy djnb chi ti~t mQt sa diSu vS tuy~n d\lng,
 

ky k~t b9'P dAng lam vi~c va dSn biJ cbi phi dao t\,o, bAi dtrirng cila
 
Nghj djnh sa 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ella Chinh phil
 

vS tuy~n d\lng, sfr d\lng va quan Iy vien chu-c
 

Can cu Lwjt Vien chUc ngiJy 15 thang 11 nam 2010; 

Can cu Nghj djnh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua 
Chinh phu v~ tuy~n d!mg, su d!mg va quem ly vien chUc; 

Can cu Nghj djnh s6 61/2012/ND-CP ngay 18 thang 8 niim 2012 cua 
Chinh phu quy djnh chuc nang, nhi~m Vll, quy~n h(m va co cau t6 chuc cua BI) 
N(Ji Vll; 

Xiit d~ nghj cua Vll truang Vll Cc5ng chUc - Vien chUc, B(J Ni)i Vll; 

B(J truang B(J N(Ji Vll ban hiJnh ThOng tu quy djnh chi tiit m(Jt s6 di~u v~ 
tuy~n dllng, kY kit hlJp d6ng lam vi~c va d~n bU chi phi dao tQo, b6i dUOng cua 
Nghj djnh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phU v~ 
tuyin d/fng, su dllng va qulin ly vien chuc, nhu sau: 

Chtrong I 

VE TUYEN D1}NG VlEN CHU"C 

DiSu 1. DiSu ki~n dang ky dV tuy~n vien chu-e 

1. m€u ki¢n dang ky dl,l' tuy€n vien chuc thl,l'c hi~n thea quy dinh t(li m€u 4 

Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP. Rieng cac di€u ki~n khac do dan vi Sl,l' nghi~p 

xac dinh tren C(J sa yeu d.u cua cilng vi~c gfu, vai vi tri vi¢c !lim (bfm mil til 

cilng vi~c .va khung nang Il,1'c), phu hqp vai tieu chuful cua chuc danh ngh€ 

nghi~p tuang (mg. 

2. Nhilng nguoi co nang khi~u d~c bi~t, dang kY dl,l' tuy€n vao vi trl vi¢c 

lam trong cac dan vi Sl,l' nghi¢p cilng l~p thuQc linh VI,I'C van h6a, ngh¢ thu~t, th€ 

dl,IC, th€ thao, cac nglinh nghe truyen th6ng ... thi tuAi doi phai til du 15 tubi tr& 



len, co van ban d6ng y cua nguai d~i di~n theo phap lu~t va thvc hi~n vi~c ky 
hgp d6ng lam vi~c co thai h~. 

f>iiu 2. H6 SO' dang ky dl]' tuy~n vien chfrc 

H6 sa dang ky dV tuyen vien chuc bao g6m: 

I. Dan dang ky dV tuyen vien chuc thea mftu ban hanh kern thea Thong 
tu nay; 

2. Ban sa yeu Iy lich tv th~t co xac nh~ cua cO' quan co thfun quy€:n 
trong thai h~n 30 ngay, tinh den ngay nQP h6 sa dV tuyen; 

3. Ban sao giAy khai sinh; 

4. Ban chl,lp cac van bdng, chung chi va ket qua hQc t~p thea yeu du cua 
vi tri dv tuyen; 

5. GiAy chUng nh~ suc kh6e do CO' quan y te co th~m quy€:n cAp trong 
thai h~n 30 ngay, tinh den nay nQP h6 sa dV tuyen; 

6. GiAy chung nh~ thuQc d6i tuqng Uti tien trong tuyen dl,lng vien chuc 
(neu co) dUQ"c cO' quan co thAm quy€:n chUng thJ1c. 

f>iiu 3. T6 chfrc thi tuy~n, xet tuy~n vien chfrc 

Vi~c t6 chuc thi tuyen, xet tuyen vien chuc dUQ"c thvc hi~n theo Quy che 
t6 chuc thi tuyen, xet tuyen vien chuc va NQi quy ky thi tuyen vien chuc ban 
hanh kern thea Thong tu nay. 

f>iiu 4. Thong bao tuy~n dl}ng 

I. Thong bao tuy~n dl,lng cua cO' quan, dan vi co thdm quy€:n tuy~n dl,lng 
vien chuc phai dUQ"c dang tai it nhAt tren mQt trong cac phuang ti~n thong tin d~i 

chung la bao viet, bao noi, bao hinh; d6ng thai phai dang tren trang thong tin 
di~n tu va niem yet cong khai t~i trl,I sa lam vi~c cua CO' quan co thfun quy€:n 
tuy~n dl,lng vien chuc trong thai h~ nh~ h6 sa cua nguai dang kY dV tuy~n quy 
dinh t~i khoan 2 Di€:u 15 Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP. 

2. NQi dung thong bao tuy~n dl,lng bao g6m:
 

a) Tieu chudn, di€:u ki~n dang ky dv tuy~n;
 

b) S6 luqng vi tri vi~c lam dn tuy~n theo tUng chuc danh ngh€: nghi~p
 

vien chuc; 

c) NQi dung h6 sa dang ky dv tuy~n, thai h~n nh~ h6 sa va dia di~m 
nQP h6 sa dV tuy~n, s6 di~n tho~i lien h~; 

d) Hinh thuc va nQi dung thi tuy~n ho~c xet tuy~n; thai gian va dia di~m 
thi tuy~n ho~c xet tuyen; l~ phi thi tuy~n ho~c xet tuyen. 
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3. Trong thai h~ 15 ngay, k~ ill ngay het thai h~ nh~ h6 sa Clla nguai 
dang ky dll tuy~n theo quy dinh 41i kholln 2 Di~u 15 Nghi diM s6 29/2012/ND-CP, 
nguai dung d~u co quan, dan vi c6 th~m quy~n tuy~n dl,mg vien chuc quyet dinh 
thanh I~p H(>i d6ng tuy~n dl,mg d~ thllc hi~n vi~ tuy~n d\lI1g. 

Di~u 5. ThOi gian cac mon thi trong ky thi tuy~n vien chlfc 

I. D6i vai twang hqp thi tuy~n vien chuc vao cac vi tri vi~c lam c6 yeu 
du chuc danh ngh~ nghi~p & h:;mg IV: 

a) Thi kien thuc chung: thi viet thai gian 120 phut; 

b) Thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen ngllnh: thi viet thai gian 120 phut 
ho(lc thi tr~c nghi~m thai gian 30 phut va thi thllC hanh thai gian thi 30 phut; 

c) Thi ngo\li ngu: thi viet thai gian 60 phut ho(lc thi v5n dap thai gian ill 
15 den 30 phut theo tieu chu~n chuc danh ngh~ nghi~p phil hQ"P vai yeu du Clla 
vi tri vi~c lam (neu tieu chu5n nghi~p V\I Clla chuc danh ngh~ nghi~p vien chuc 
yeu du phai c6 trinh d(> ngo\li ngli); 

d) Thi tin hQc van phOng: thi thllc hllnh tren may ho(lc thi tr~c nghi~m, 
thai gian 30 phut theo tieu chu5n chuc danh ngh~ nghi~p phil hQ"P vai yeu c~u 
Clla vi tri vi~c lam (neu tieu chuful nghi~p vI,! Clla chuc danh ngh~ nghi~p vien 
chuc yeu du phai c6 trinh d(> tin hQc). 

2. D6i vai twang hQ"P thi tuy~n vien chuc vao cac vi tri vi~c lam c6 yeu 
du chuc danh ngh~ nghi~p &h~g III: 

a) Thi kien thuc chung: thi viet thai gian 180 phut; 

b) Thi chuyen mon, nghi~p V\I chuyen ngllnh: thi viet thai gian 180 phut 
ho(lc thi tr~c nghi~m thai gian 45 phut va thi thllC hllnh thai gian thi 45 phut; 

c) Thi ngo\li ngu: thi viet thai gian 90 phut ho(lc thi v5n dap thai gian ill 
15 den 30 phut theo tieu chuful chuc danh ngh~ nghi~p phil hQ'p v(yi yeu du Clla 
vi tri vi~c lam; 

d) Thi tin hQc van phOng: thi thllC hanh tren may ho(lc thi tr~c nghi~m, 
thai gian 45 phut theo tieu chuftn chuc danh ngh~ nghi~p phil hQ"P v(Yi yeu c~u 
Clla vi tri vi~c lam. 

3. D6i vai twang hQ"P thi tuy~n vien chuc vao vi tri vi~c lam yeu c~u 
chuyen mon la ngo\li ngli ho(lc tin hQc thi thi chuyen mon, nghi~p vI,! chuyen 
nganh la ngo\li ngii ho(lc tin hQc. Thai gian thi ngo\li ngii ho(lc tin hQc do nguai 
dUng d~u co quan, dan vi c6 th~m quy~n tuy~n d\lng vien chuc quy~t dinh bao 
dam phil hQ'p vai yeu du Clla vi tri vi~c lam dn tuy~n. 

4. D6i vai twang hqp thi tuy~n vien chuc vao vi tri vi~c lam yeu du sti 
d\lng tieng dan t(>c thi~u s6 thi mon thi ngo\li ngii duqc thay the b~ng thi tieng 
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dan tQc thieu s6. Thai gian thi tieng dan tQc thieu s6 do nguoi dung dau ca 
quan, dan vi co thAm quyen tuyen d\lng vien cht'rc quyet dinh bao dam phil hqp 
v6i yeu cau clla vi tri vi~c him can tuyen. 

Di~u 6. NQi dung thi chuyen mon, nghi~p vy chuyen nganh 

1. N(li dung thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh trong ky thi tuyen 
vien cht'rc pMi ciln cu vao tieu chuk nghi~p V\l clla cht'rc danh nghe nghi~p 
vien chuc phil hqp v6i vi tri vi~c lam can tuyen. Trong cilng mQt ky thi tuyen, 
neu co cac vi tri vi~c lam yeu cau chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh khac 
nhau thl ca quan, t6 cht'rc co tham quyen tuyen d\lng vien cht'rc t6 cht'rc xay 
d\Il1g cac de thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh khac nhau bao dam phil 
hqp v6i yeu cau Clla vi tri vi~c lam can tuyen. 

2. TruOng hqp ca quan, t6 cht'rc co thk quyen tuyen d\lng vien cht'rc 
chua xay dgng duQ'c ngan hang de thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh thi 
nguoi dUng dau co quan, t6 cht'rc co thk quyen tuyen d\lng vien chuc giao 
nguoi dUng dau t6 cht'rc su d\lng vien chuc xay d\ffig cac cau hoi thi chuyen 
mon, nghi~p V\l chuyen nganh bao dam phil hqp vai yeu cau clla vi tri vi~c lam 
can tuyen, gui ca quan, t6 chuc co tham quyen tuyen d\lng vien cht'rc de xem 
xet, quyet dinh ra de thi. 

3. B(l quan ly cht'rc danh nghe nghi~p vien cht'rc chuyen nganh ph6i hqp 
vai BQ NQi V\l huang d~n C\l the ve nQi dung, cach tht'rc thi thgc hanh mon 
nghi~p V1,l chuyen nganh. 

Di~u 7. Quy~t djnh tuy~n dyng va nh~n vi~c 

1. Trong thai hIm 15 ngay, ke til ngay co quyet dinh pM duy~t ket qua 
tuyen d\lng clla cAp co tham quyen thi nguoi dUng dAu co quan, dan vi co thAm 
quyen tuyen d\lng vien cht'rc phai gt'ri th6ng bao cong nh~ ket qua tIung tuyen 
bfulg van ban t6i nguoi dg tuyen thea dia chi rna ngum. dg tuyen dii dang ky va 
thong bao cong khai tren trang tin di~n ttl clla ca quan, t6 cht'rc co tham quyen 
tuyen d\lng vien chuc. 

2. Trong thai hill 30 ngay, ke ttl ngay nh~n duQ'c thong bao c6ng nh~ ket 
qua trong tuyen cua ca quan, dan vi co thk quyen tuyen d\lng vien cht'rc, nguai 
trung tuyen phai den co quan, dan vi co thk quyen tuyen d\lng vien cht'rc de 
hoa.n thi~n h6 sa dg tuyen. H6 sa dg tuy~n pMi duQ'c b6 sung de hoan thi~ 
tru6c khi ky hqp d6ng lam vi~c, bao g6m: 

a) Ban sao cac vlln b&ng, chUng chi va ket qua h<;>c ~p thea yeu cau clla vi 
tri dg tuyen, duqc co quan cO thk quyen chUng thgc; 

b) Phieu Iy lich tu phap do Sa Tu phap nai thuemg trU cAp. 
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Thai diem co quan co thdm quy€n chung thvc van bfulg, chUng chi, k~t 
qua h9C t~p va cAp phi~u Iy lich tu pMp duqc thvc hi~n trong thai h(lI1 quy dinh 
~i khoan 2 va khoan 3 Di€u nay. 

3. TruOng hqp nguai trUng tuyen co Iy do chinh dang rna kh6ng th~ d~n 
hoan thi~n h6 sa dV tuy~n thi phai lam dan xin gia hl,ln truac khi k~t thuc thai 
h(lI1 hoan thi~n h6 sa dV tuyen gUi ca quan, dan vi co th~m quy€n tuy~n d\mg 
vien chuc. Thai gian xin gia h(lI1 kh6ng qua 15 ngay, k~ til ngay h~t thai h(lI1 
hoan thi~n h6 sa dV tuyen quy dinh tl,li khoan 2 Di€u nay. 

4. Sau khi nguai trUng tuyen hOEm thi~n du h6 sa dV tuyen thea quy dinh 
tl,li khoan 2 va khoan 3 Di~u nay, trong thai h(lI1 15 ngay, nguai dUng d§u ca 
quan, dan vi co thdm quy~n tuy~n d\mg vien chuc ky hqp d6ng lam vi~c theo 
quy dinh d6i vai nguai trUng tuyen; truOng hqp nguai trung tuyen kh6ng hoan 
thi~n du h6 sa dV tuy~n thea quy dinh thi nguai dUng d§u ca quan, dan vi co 
thdm quy€n tuy~n dl,mg vien chuc ra quy~t dinh huy k~t qua trung tuy~n. 

5. Nguai trUng tuyen VaG vien chuc phai d~n ky hqp d6ng lam vi~c va 
nh~ vi~c trong thai hl,ln quy dinh tl,li khoan 1 Di€u 19 Nghi dinh s6 
29/20I2/ND-CP. 

6. TruOng hqp nguai trung tuyen bi huy b6 k~t qua trUng tuyen thea quy 
dinh tl,li khoan 4 Di~u nay va truOng hqp nguai duqc tuyen d\mg bi huy b6 
quy~t dinh tuyen d\mg do khOng d~n nh~n vi~c trong thai h(lI1 quy dinh tl,li 
khoan 5 Di~u nay thi nguai dUng d§u ca quan, dan vi co th~m quy~n tuy~n 
dl,mg vien chuc quy~t dinh tuy~n d\mg nguai co k~t qua tuyen dl,mg th~p han 
li~n k~ avi tri tuy~n d\mg do, n~u nguai d6 bao dam co du cac di~u ki~n quy 
djnh tl,li khoan 1, khoan 2 Di~u 10 Nghj djnh s6 29/20I2/ND-CP (trong truang 
hqp t6 chuc thi tuy~n vien chuc) ho~c quy dinh ~i khoan 1, khoan 2 Di€u 13 
Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP (trong truang hqp t6 chuc xet tuy~n vien chuc). 

TruOng hqp co til 02 nguai tra len co k~t qua tuy~n dl,lng th~p han li~n 
k€ bdng nhau thi nguai dung d§u ca quan co thdm quy€n tuyen dl,lng vien chuc 
t6 chuc tfl!C ti~p ph6ng v~ nhiing nguOi nay d~ quy~t djnh nguai trUng tuyen 
thea quy djnh t~i khoan 3 Di€u 10 Nghi djnh s6 29/20I2/ND-CP (trong truang 
hqp t6 chuc thi tuy~n vien chuc) ho~c quy dinh t~i khoan 3 Di€u 11 Nghj dinh 
s6 29/20I2/ND-CP (trong truOng hqp t6 chuc xet tuy~n vien chuc). 

Di~u 8. Di@u ki~n, tieu chuan xet tuy@n d~c each 

1. Di€u ki~n, tieu chu~n d~ xet tuyen d~c cach:
 

a) Nguai co kinh nghi~m c6ng mc thea quy dinh ~i diem a khoan 1 Di€u
 
14 Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP duqc xet tuyen d~c cach kh6ng theo trinh tv, 
thu tl,lC tuy~n dl,lng vien chuc quy dinh t~i Di€u 15, Di€u 16 va Di€u 17 Ml,Ic IV 
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Chuang II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, n~u co du cac di~u ki~n, tieu chu&n 
sau: 

- Bao dam cac di~u ki~n dang IcY d\l' tuy€n vien chuc theo quy dinh cua 
phap lu~t; 

- Co b~ng t6t nghi~p d~i hQc tra len; co thai gian tir du 36 thang tra len 
lam cling vi~c avi tri co yeu du trinh d<) dflO t~o d~i hQc trong nganh, IInh WC 
dn tuy~n (khling k~ thai gian t~p S\l', thir vi~c va n~u co thai gian cong tac 
khOng lien tl,lc thi duqc c<)ng d6n); trang thai gian cong tac 02 nam gAn nhat 
khong vi ph~m ph{IP lu~t d~n muc bi xu Iy ky lu~t ho~c bi troy Clm trach nhi~m 
hinh S\l', duqc danh gili la hoan thanh t6t nhi~m Y\l duqc giao; dap Ung duqc 
ngay yeu du ciia vi tri vi~c lam cAn tuy€n. 

b) Nguai t6t nghi~p d~i hQc lo:;d gi6i, t6t nghi~p th~c si, ti~n si a trong 
nuoc va ngoai nuoc theo quy dinh t~i di€m b khoan I Di~u 14 Nghi dinh s6 
29/2012/ND-CP duqc xet tuy€n d~c cach khong theo trinh W, thii tl,lc tuy~n 
dl,mg vien chuc quy dinh t~i Difu 15, Di~u 16 va Di~u 17 Ml,Ic IV Chuang II 
Nghi djnh s6 29/2012/ND-CP, n~u co du cac di~u ki~n, tieu chufm sau: 

- Bao dam cac di~u ki~n dang ky dv tuy€n vien chuc theo quy djnh cua 
phap lu~t; 

- Co chuyen nganh dao t~o phu hqp voi vi tri vi~c lam c~n tuy€n dl,lng; 
truang hqp sau khi t6t nghi~p da co thai gian cong tac rna khong vi ph(l.m phap 
lu~t d~n muc bi xu Iy ky lu~t hoi)c bi truy Clm trach nhi~m hinh S\l' va duqc 
danh gia la hoan thanh t6t nhi~m Vl,l duqc giao trong thai gian nay. 

Vi~c xac dinh t6t nghi~p d~i hQc lo~i gi6i duqc din cu VilO x~p lo~i t~i 
b~ng t6t nghi~p; truang hqp b~ng t6t nghi~p khong x~p lo~i thi co quan, t6 
chuc quan Iy vien chuc bao cao Cl,l th~ k~t qua hQC t~p toan khoa va k~t qua bao 
v~ t6t nghi~p d€ co quan co thAm quy~n quan Iy v~ giao dl,lC - dao t~o xem xet, 
xac dinh. 

c) Nguai co tai nang, nang khi€u d~c bi~t thea quy dinh t~i di€m c khoan 
I Di~u 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP duqc xet tuy~n di)c cach khong thea 
trinh W, thii tl,lc tuy€n d\lng vien chuc quy dinh t~i Di~u 15, Di~u 16 va Di~u 17 
Ml,Ic IV Chuang II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, n~u co du cac di~u ki~n, tieu 
chuAn sau: 

- Bao dam cac di~u ki~n dang ky d\l' tuy€n vien chuc thea quy dinh cua 
phap lu~t; 

- Co van b~ng, chUng chi dao t~o, chUng chi hanh ngh~ ho~c duqc xac 
dinh c6 nang khi~u ky nang pM hqp vol vi tri vi~c lam trong cac nganh, linh 
V\l'C van hoa, ngM thu~t, th€ dl,lc, th€ thao, cac nganh ngh~ truy~n th6ng. 
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d) Truang hqp co nhieu nguai du di~u ki~n, tieu chuftn xet tuyen d\ic 
cach cho mQt vi tti dn tuyen thl thl!c hi~n xet tuyen theo quy dinh t\li Dieu 11, 
Dieu 12 va Dieu 13 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP. 

2. HQi d6ng kiem tra, sat h\lch: 

Nguai dung diu co quan, t6 chuc co thfun quyen tuyen d\lng vien chuc 
thfmh I~p HQi d6ng kiem tra, sat h\lch de danh gia ve cac dieu ki~n, tieu chuAn, 
trinh dQ va nang 11!c chuyen mon, nghi~p V\l theo yeu du, nhi~m V\l cua vi tri 
vi~c lam dn tuyen cua nguai duqc de nghi xet tuyen d\ic cach khong theo trinh 
tv, thu tvc tuyen d\lng vien chuc quy diM tIli Dieu IS, Dieu 16 va Dieu 17 M\lc IV 
Chuang II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP. HQi d6ng kiem tra, sat h\lch co 05 
hO\ic 07 thfmh vien, C\l the nhu sau: 

a) Truang hqp dan vi Sl! nghi~p cong l~p duqc giao thAm quyen tuyen 
dl,mg vien chuc: 

- Chu tich HQi d6ng la nguai dUng dAu ho~c cdp pho cua nguai dUng diu 
dan vi SI! nghi~p cong I~p; 

- Pho Chu tich HQi d6ng Ia nguai ph\l tnich cong tac t6 chuc can bQ cua 
dan vi SI! nghi~p cong I~p; 

- Dy vien kiem thu ky HQi d6ng la nguai giup vi~c v~ cong tac t6 chuc 
can bQ cua dan vi SI! nghi~p cong I~p; 

- Cac uy vien khac la nhung ngum co chuyen mon, nghi~p V\l lien quan 
den vi tri tuyen dl,mg. 

b) Truang hqp dan vi SI! nghi~p cong I~p chua duqc giao thAm quyen 
tuyen d\lng vien chuc: 

- Chu tich HQi d6ng do ngum dung diu ca quan co thAm quy~n tuyen 
d\lng vien chuc quyet djnh; 

- Pho Chu tich HQi d6ng la nguai dUng diu hO\ic dp phO cua nguai dUng 
dAu dan vj SI! nghi~p cong I~p; 

- Dy vien kiem thu kY HQi d6ng la nguai d\li di~n bQ ph~ lam cong tac 
. t6 chuc can bQ cua co quan co thdm quyen tuyen d\lng vien chuc; 

- Cac uy vien khac la nguai co chuyen mon, nghi~p V\l lien quan den vi 
tri tuyen d\lng. 

3. Nhi~m V\l, quyen h\ln cua HQi d6ng kiem tra, sat h\lch: 

- Kiem tra ve cac di~u ki~n, tieu chudn, van bfuJg, chUng chi theo yeu du 
cua vi tri vi~c lam dn tuyen; 
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- Sat h\lch thong qua phong vAn ho(ic th,!c hanh v~ trinh dQ hieu biet 
chung, nang I,!c, trinh dQ chuyen mon, nghi~p Y\l cua nguOi duqc d~ nghi xet 
tuy~n d(ic cach. Hinh thuc va nQi dung sat h\lch do HQi d6ng kiem tra, sat h\lch 
din cu vao yeu du cua vi tri vi~c lam dn tuy~n, bao cao ngucri dUng dAu ca 
quan, dan vi co thAm quy~n tuy~n dl,ll1g vien chuc xem xet, quyet dinh truoc 
khi t6 chuc sat h\lch; 

- HQi d6ng kiem tra, sat h\lch lam vi~c theo nguyen tAc t~p the, bieu 
quyet theo da s6 va t'! gilii the sau khi hoan thanh nhi~m ViI. 

Diiu 9. Xet tuyin d~c each 

I. Nguai dUng dAu ca quan, dan vi co thk quy~n tuyen d\lng vien chuc 
co van ban gui ca quan qUlin Iy dan vi s'! nghi~p cong I~p (BQ, nganh, dia 
phuang) thAm dinh truac khi quyilt d(nh xet tuyen d~c cach khong theo trinh t'!, 
thu t\lC tuy~n d\lng vien chuc quy dinh t\li Di~u 15, Di~u 16 va Di~u 17 M\lc IV 
Chuang II Nghi dinh s6 29/20 I2/ND-CP, sau do gui bao cao B9 N9i V\l de theo 
doi chung va tien hanh thanh tra, kiem tra theo quy dinh cua phap lu~t. 

2. H6 sa d~ nghi thk dinh d6i vai cac truang hqp xet tuyen d(ic cach, 
bao g6m: 

a) Cong van d~ nghi do ngucri dung dAu ho~c dp phD cua nguai dUng 
dAu ca quan, dan vi co thAm quy~n tuy~n dl,ll1g vien chuc ky, trong do co ban 
mo ta cong vi~c, khung nang I,!c cua vi tri vi~c Jam din tuy~n tuang Ung voi 
timg truang hqp d~ nghi xet tuyen d~c cach; 

b) Bien ban, ket qua hQP H9i d6ng kiem tra, sat h\lch; 

c) H6 sa cua nguai duqc d~ nghi xet tuyen d~c cach bao g6m: 

- Ban sa yeu ly lich theo m~u s6 2c ban binh kern theo Quyet dinh s6 
02/2008/QD-BNV ngay 06 thing 10 nam 2008 cua BQ wOng BQ NQi Y\l v~ 
vi~c ban hanh m~u bieu quan Jy h6 sa can bQ, cong chuc (sau day viet tAt la 
m~u s6 2c), co xac nh~ cua ca quan, t6 chuc, dan vi nai ngucri d6 cong tac d6i 
vai truang hqp ti€p nh~ theo quy dinh t\1i di~m a khoan 1 Di~u 14 Nghi djnh 
s6 2912012/ND-CP; ho~c ban sa yeu Iy lich t'! thu~t c6 xac nh~n cua ca quan 
co thk quy~n trong thai h\lD 30 ngay, tinh den ngay nQP h6 sa d,! tuy~n d6i 
vai truang hqp xet tuyen d~c cach theo quy dinh t\li diem b, di~m c khoan 1 
Di~u 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP; 

- Ban sao gifty khai sinh; 

- Ban sao cac van bAng, chung chi theo yeu cAu cua vi tri d,! tuy~n, duqc 
ca quan c6 thAm quy~n chUng th,!c d6i voi wang hqp quy dinh t\li di~m a, 
diem b khoan 1 Di~u 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP; 
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- Ban sao k~t qua hQc t~p dbi vai truOng hqp ti~p nMn quy dinh t:;li di~m 
b khoan I Di~u nay, duQ'c ca quan c6 thfun quy~n chUng th\lc; 

- Gi~y chung nMn suc khoe do ca quan y t~ c6 thAm quy~n dp trong 
thoi hl;ln 30 ngay, tinh d~n ngay nop h6 sa dV tuy~n; 

- Phi~u Iy lich tu pha.p do So' Tu pha.p nai thuOng trU dp; 

- Ban t\I nh~n xet, danh gia cua nguoi duQ'c d~ nghi ti~p nh~ v~ phAro 
ch~t chinh tr!, phAm ch~t d:;lo duc, trinh do va nang Ivc chuyen mon, nghi~p V\l, 
qua trinh cong tac va cae hinh thuc khen thuang dii d:;lt duQ'c, c6 nMn xet va 
xac nh~ cua nguoi d(rng d~u ca quan, t6 chuc, dan vi nai nguoi d6 cong tac 
dbi vai truOng hqp ti~p nh~ quy dinh t:;li di~m a khoan 1 Di~u nay. 

3. Trong thoi h:;ln 15 ngay lam vi~c, k~ tir ngay nh~ duQ'c du h6 sa d~ 
nghi cua ca quan, t6 chuc c6 thAm quy~n tuy~n d\lng vien chuc, ca quan quan 
ly dan vi SJ,l nghi~p cong I~p (Bo, nganh, dia phuang) phai ti~n hlinh thdm dinh 
va c6 van ban trli loi; n~u qua thoi h:;ln quy dinh rna chua c6 van ban tra loi thi 
coi nhu d6ng y. TruOng hQ'p h6 sa chua du thea quy dinh thi trong thoi hl;ln 05 
ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duQ'c h6 sa, ca quan qulin ly dan vi sv nghi~p 
cong l(ip (Bo, nganh, dia phuang) phai c6 van ban d~ ngh! ca quan, t6 chuc co 
thdm quy~n tuy~n d\lng vien chuc b6 sung, holin thi~n du h6 sa theo quy dinh. 

4. Nguoi dung d:lu ca quan, t6 chuc co thAm quy~n tuy~n d\lng vien 
chuc chiu trach nhi~m v~ cae di~u ki~n, tieu chudn, quy trinh, h6 sa cua nguoi 
duQ'c d~ nghi xet tuy~n d~c cach. Ca quan quan ly dan vi sv nghi~p cong I~p 
(Bo, nganh, dia phuang) chiu trach nhi~m k~t qua thAm dinh v~ di~u ki~n, tieu 
chudn, quy trinh, h6 sa dV tuy~n. Tieu chuAn dV tuy~n bao g6m phdm ch~t, 
trinh do va nang Ivc chuyen mon, nghi~p V\I. 

Di~u 10. Tnrimg h'lP dllQ'c rni~n thl!c hi~n ch~ dQ ~p s'1 

I. Nguoi duQ'c tuy~n d\lng duQ'c mi~n th\lc hi~n ch~ dO t~p sv khi c6 du 
cac di~u ki~n sau: 

a) Dii c6 thoi gian cong tac c6 d6ng bao hi~m xii hOi b~t buoc bfmg ho~c 
Ian han thai gian t(ip S\l dbi vai timg hl;lng chuc danh ngh~ nghi~p cua vien chuc 
quy dinh t:;li khoan 2 Di~u 3 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP tuang (rng vai vi tri 
vi~c lam duQ'c tuy~n d\lng; 

b) Trong thoi gian cong tac c6 dong bao hi~m xii hOi b~t buoc quy djnh t:;li 
di~m a khoan nay, nguoi duQ'c tuy~n dVng dii lam nhUng cong vi~c theo yeu c~u 
cua vi tri vi~c lam duQ'c tuy~n dvng. 

2. Nguoi duQ'c tuy~n d\lng dii c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hi~m 
xii hoi b~t buoc, n~u khong co du cac di~u ki~n quy dinh t:;li khoan 1 Di~u nay 
thi pMi thvc hi~n ch~ do t(ip sv; thai gian nguoi duQ'c tuy~n d\mg d1l: lam 
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nhling clIng vi~c quy dinh tl;li di€m b khoim 1 Di€u nlly (n~u co) dugc tinh vao 
thai gian t~p sv. 

Chlf01lg II
 
KY KET HQP DONG LAM: Vltc
 

Di~u 11. Hqp dling lam vi~e xae djnh tho; hl1-n 

1. HQ'P d6ng lam vi~c xac djnh thai hl;ln dugc ky k~t gilia nguOi dUng 
dAu dan vi sv nghi~p cong I~p v6'i nguOi tning tuy€n vao vien chirc, trir truOng 
hqp quy dinh tl;li di€m d, di€m d khoan 1 Di€u 58 Lu~t Vien chirc va thea m~u 
ban hanh kern thea Thong tu nay. 

2. D6i vai cac truOng hQ'P dang kY dv tuy€n vien chuc thea quy dinh tl;li 
Khoan 2 Di€u 1 Thong tu nay, n~u tning tuy€n vien chuc, thvc hi~n vi~c ky 
hqp d6ng lam vi~c co xac dinh thai hl;ln thea mdu ban hanh kern thea Thong tu 

nay va thvc hi~n dung cac n(ii dung sau; 

a) HQ'p d6ng lam vi~c co xac dinh thai hl;ln dugc kY k~t gilia nguai dUng 
dAu dan vi sv nghi~p cong I~p vOi nguai hung tuy€n vien chuc va nguOi dl;Ii 
di~n thea phap lu~t eua nguOi tning tuy€n. Hgp d6ng lam vi~c duQ'c ky cho d~n 
khi nguai tning tuy€n du 18 tU6i; 

b) Trong thai gian thvc hi~n hQ'P d6ng lam vi~c, nguOi duQ'c tuy€n dl,mg 
phai thvc hi~n dung nghla VI,J va nhling di€u khong dugc lam d6i vai vien chuc 
quy dinh tl;li Lu~t Vien chuc; 

c) Nguai ky hQ'P d6ng lam vi~c theo khoan 2 Di€u nay dugc hu6ng 
quy€n Igi va cac ch~ dQ chinh sach nhu quy dinh d6i vai vien chuc. Trong thai 
gian thvc hi~n hQ'P d6ng lam vi~c, trir thai gian thvc hi~n ch~ dQ t~p sv thea 
quy dinh, thai gian con Il;Ii duQ'c tinh d€ nang b~c luang thuOng xuyen. Thai 
gian thvc hi~n hQ'P d6ng lam vi~c dugc tinh vao thai gian cong tac d€ thvc hi~n 
ch~ dQ bao hi€m xii hQi va bao hi€m thAt nghi~p thea quy dinh; 

d) TruOng hQ'P xay ra tranh chAp trong thvc hi~n hqp d6ng lam vi~c, 
nguai dugc tuy€n dl,mg chua du 18 tu6i duQ'c nguai dl;li di~n thea phap lu~t cua 
mlnh thay m(it d€ giai quy~t tranh chAp lien quan den hQ'P d6ng lam vi~c. 

Di~u 12. Hqp dling lam vi~e khong xae djnh tho; hl1-n. 

Hqp d6ng lam vi~c khong xac dinh thai hl;ln dugc ky k~t gilia nguOi 
dUng dAu dan vi sv nghi~p cong I~p v6'i nguai d1i thvc hi~n xong hqp d6ng lam 
vi~c xac djnh thai hl;ln va truOng hQ'P can b(i, cong chirc chuy€n thanh vien 
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chuc thea quy dinh 4li di~m d, di~m d khOlm 1 Di~u 58 Lu~t Vien chuc d6ng 
thai th\lC hi~n thea mfiu ban hl'lnh kern theo Thong tu mly. 

Chtr01lg III
 
DEN HU CHI PHi DAo T~O
 

Di~u 13. D~n bu chi phi dao t~o 

Vien chuc duqc cli di dao t\lO atrong nuoc va ngoai nuoc phai d~n bu 
chi phi dao t{lO trong cac truang hqp sau: 

1. Trong thai gian duQ'C cu di dao t\lO trong nu6c va ngoai nuoc, vien 
chuc t\I' yb6 h<;>c ho~c dan phuong chdm dtrt hqp d6ng lam vi~c; 

2. Vien chuc k~t thuc khoa h<;>c nhung khong duqc co so dao t\lO cdp van 
bfuJg t6t nghi~p do 16i ill phia ban than vien chuc; 

3. Vien chuc dii hoan thanh va duqc cdp b~ng t6t nghi~p kh6a h<;>c t\1 
trinh dQ trung cdp tro len nhung chua ph1,lc V1,I du thai gian theo cam k~t quy 
dinh t\li Di~m b Khoan 2 Di€u 36 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP rna nghi vi~c, 
b6 vi~c, chuy~n cong tac khong duQ'c S\l d6ng y clla co quan c6 th&m quy€n. 

Di~u 14. Chi phi va cach tinh d~n bu chi phi dao t\lo 

1. Chi phi den bu bao g6m h<;>c phi va tAt ca cac khoan chi khac ph\lc V1,l 
cho kh6a h<;>c khong tinh luang va cac khoan phl,l cdp n~u co. 

2. Cach tinh chi phi den bu: 

a) D6i voi truang hqp quy dinh t{li khOlln 1 Di€u 13 Thong tu nay, vien 
chuc phai den bU 100% chi phi dao t{lO; 

b) D6i voi truang hqp quy dinh 4li khoan 2 Di€u 13 Thong tu nay, vien 
chuc phai den bu 50% chi phi clla khoa h<;>c; 

c) Dai voi cac truang hqp quy dinh t{li khoan 3 Di€u 13 Thong tu nay, 
chi phi d€n btl duqc tinh thea cong thuc sau: 

F 

s x (Tl-T2)
 

Tl
 

Trang d6; 
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- S la chi phi d~n bU; 

- F la t6ng chi phi ctia kh6a hQc; 

- T1 la thoi gian yeu du phai ph\lc Y\l sau khi dii hoan thanh kh6a hQC 
(ho\ic dic khoa hQc) duQ'c tinh brmg s6 thang lam trim; 

- T2 la thoi gian da: ph\lc V\l sau dao t(lo duQ'c tinh b~ng s6 thang him trim 

Vi d\l: Anh Nguyen viin A duQ'c C(J quan ct'1' di dao t(lO th(lc s9 3 nam (36 
thang), chi phi h€t 30 tri~u d6ng. Sau khi t6t nghi~p, anh Nguyen vlin A ph\lc 
V\l cho C(J quan duQ'c 2 nam. Sau do, anh A tv Yb6 vi~c. Chi phi dao t(lO rna 
anh A phai d~n bu la: 

30.000.000d 

S = x (72 thang - 24 thang) = 20.000.000 d6ng 

72 thang 

Nhu v!iy, chi phi dao t(lo rna anh A phai d~n bu la 20 tri~u d6ng. 

I)i~u 15. I)i~u ki~n dtrq"c tinh gi3m chi phi d~n hil 

Vi~c tinh gi3m chi phi d~n bu chi ap dl,ll'lg cho cac truO'ng hqp vien chuc 
duQ'c Clr di dao t(lo til' trinh d('> trung dp tra len: 

I. M6i nam c6ng tac ctia vien chuc (kh6ng tinh thoi gian t!ip S\l' va thai 
gian c6ng mc sau khi duQ'c dao t(lO, b6i dU5ng) duQ'c giam 1% chi phi d~n bil. 

2. Vien chuc d(lt danh hi~u til' Chi€n si thi dua ca sa tra len trong vong 5 
nam tra I(li thi duqc tinh giam 2% chi phi d~n bu cho m6i danh hi~u. 

I)i~u 16. Hgi d6ng xet d~n hil chi phi dao t~o 

I. Nguoi dung dau dan vi S\l' nghi~p c6ng l!ip thanh l!ip H('>i d6ng xet d~n 
bu chi phi dao t(lo. 

2. H('>i d6ng xet d~n bu chi phi dao t(lO co 05 thanh vien, bao g6m: 

a) Chti tich H('>i d6ng la nguai dUng dAu hO\ic dp ph6 ctia nguoi dUng 
dAu dan vi S\l' nghi~p c6ng l!ip; 

b) Uy vien H('>i d6ng If! d(li di~n t6 chuc c6ng dof!n cua dan vi S\l' nghi~p 

c6ng l!ip; 

c) Uy vien H{>i d6ng la d(li di~n b('> ph!in tai chinh - k€ toan cua dan vi S\l' 
nghi~p c6ng l!ip chi tra cae khoan chi phi cho khoa hQc; 

d) Uy vien H('>i d6ng la d(li di~n liinh d(lO dan vi tn,rc ti~p Slr d\lng vien 
chuc; 
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d) Uy vien kiem thu ky HQi d6ng la d:;ti di~n bQ pMn t6 chuc can bQ theo 
doi cong mc dao t\lo, b6i dUOng cua don vi sv nghi~p c6ng l:1.p. 

DiSu 17. Nguyen tAc laID vi~c cua Hqi dAng 

1. HQi d6ng lam vi~c theo nguyen tAc c6ng khai, dan chu va bi~u quy~t 
theo da s6. 

2. HQi d6ng chAm dUt hO\lt dQng va tv giai th~ sau khi hooo thanh nhi~m Vl,I. 

3. H9P HQi d6ng xet d~n bu chi phi dao t\lo.
 

a) Chu tich HQi d6ng co trach nhi~m t6 chuc cUQc hQP. CUQc h9P Clla
 
HQi d6ng chi duqc ti~n hooh khi co d~y du cac Uy vien tham dv. 

b) T\li cUQc h9P cua HQi d6ng: 

- Thu ky HQi d6ng d9C quy~t djnh thanh l~p HQi d5ng; 

- Chu tich HQi d6ng neu nhi~m V\l va chuong trinh lam vi~c Clla HQi d6ng; 

- Thu ky HQi d6ng d9C cac quy dinh lien quan d~n d~n bu chi phi dao 
t\lo, b6i dUOng; 

- D\li di~n bQ pMn tai chinh - k~ to{m cua co quan bao cao cac khoan chi 
phi cho khoa hQc va xac dinh truang hqp dang duqc xet d~n bu thuQc Wang 
hqp nao trong cac Wang hqp pMi d~n bu chi phi dao t\lo, b6i dUOng; 

- D\li di~n llinh d\lo don vi su d\lng vien chuc bao cao v~ qua trinh cong 
tac cua vien chuc; 

- HQi d6ng thao lu~n v~ truang hqp d~n bu va chi phi d~n bU. 

- Muc giam chi phi den bu rna HQi d6ng d~ nghi la trung binh cQng cac 
muc giam chi phi den bu cua cac uy vien HQi d6ng d~ nghj; 

- Ki~n nghi muc giam d~n bu cua HQi d6ng duqc I~p thanh vlin ban va 
phai duqc giri d~n Nguai dUng d~u don vi sv nghi~p cong l:1.p ch:1.m nhAt 3 (ba) 
ngay lam vi~c k~ tit ngay k~t thuc cUQc hQP. 

Diiu 18. Quy@t djnh, tra va thu h6i din bit chi phi dao tlJO 

1. Clin cu vao de nghj cua HQi d6ng xet d~ bu, Nguai dung ddu don vi sv 
nghi~p cong l:1.p quy~t dinh muc d~n bu chi phi dao t\lo, b6i dUOng. 

2. Tra va thu h6i chi phi den btl chi phi dao t\lo. 

a) Ch~m nh~t trong thai h\ln 45 (b6n muai lam) ngay, k~ tit ngay nMn 
duqc quy~t dinh d~ri bu cua NguOi dUng d~u dan vi sv nghi~p cong l:1.p, vien 
chuc phaib6lthuang chi phi dao t\lo, b6i dUOng co trach nhi~m n(>p tnl. d~y du 
khoan tien phai den bu chi phi dao t\lo cho co quan dli chi tnl. cho kh6a hQc. 
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b) Chi phi den btl duC)'c ne>p cho CO' quan da: chi tra cho kh6a hQc thOng 
qua Kho b~c nha nu6c. 

c) Trubng hQ'P vien chllC phai den bU chi phi dao t\lO, b6i dUOng khfmg 
thl)'C, hi~n ng?la V\I den bli thi CO' quan,ban hanh quy€t dinh d~n btl khong giai 
quyet cac che de>, chinh sach va c6 quyen kh6i ki~n thea quy dinh phap lu~t. 

Chuang IV 

DIEU KHoAN THI HANH 

Di~u 19. Ta chIlc thl}'c hi~n 

1. Nguai dUng d~u CO' quan, t6 chilc co thAm quyen tuyen d\lng vien 
chuc chiu trach nhi~m th\lc hi~n vi~c tuy~n d\lng vien chUc theo phan cong, 
phan dp bao dam dung quy dinh tlli Thong tu nay. 

2. Cac Be>, CO' quan ngang Be>, co quan thue>c Chinh pM, Dy ban nhiin 
dan cac tinh, thanh ph6 trl)'c thuQc Trung uang chiu trach nhi~m huang ddn cac 
dan vi S\l nghi~p thuQc thAm quy~n quan 19 th\lC hi~n vi~c xay d\ffig co du 
chUc danh ngh~ nghi~p vien ChIlC, xac dinh vi tri vi~c lam trong cac co quan, til 
chuc, dan vi thuQc ph\lffi vi quan 19 va t6 chUc th\lc hi~n vi~c tuy€n d\mg, su 
d\lng vien chllC thea quy dinh tlli Thong tu nay. 

Di~u 20. Hi~u lI,c thi himh 

1. Thong tu nay co hi~u h,rc ke ti'I ngay thang nam 2013. 

2. Bili b6 cac viin ban sau: 

a) Thong tu s6 1O/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 clla BQ 
NQi V\l huang ddn th\lc hi~n mQt s6 dieu clla Nghi djnh s6 116/2003/ND-CP 
ngay 10 thang 10 nam 2003 clla Chinh phil ve tuyen d\lng, su d\lng va quan 19 
can bQ, cong chllc trong cac dan vi S\l nghi~p Clla Nha nu6c; 

b) Thong tu s6 04/2007ITT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 clla BQ NQi 
V\l huang ddn thl)'c hi~n mQt s6 di~u Clla Nghi dinh s6 I 16/2003/ND-CP ngay 
10 thang 10 nam 2003 clla Chinh phll va Nghi dinh s6 12I12006/ND-CP ngay 
23 thang 10 nam 2006 clla Chinh phll sua d6i, b6 sung mQt s6 dieu clla Nghi 
dinh s6 I 16/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 clla Chinh phll v~ tuy~n 
dl,mg, su d\lng va quan 19 can be>, cong chilc trong cac dan vi Sl! nghi~p cim 
Nhanu6c; 

c) Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 clla BQ NQi 
V\l sua d6i diem b khoan I fi\lC I s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 
2007 ctia Be> Ne>i V\l huang ddn thl)'c hi~n mQt s6 di~u clla Nghi dinh S? 
I 16/2003/ND-CP ngay 10 thang 1(' nam 2003 clla Chinh phti va Nghi djnh so 
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121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 eua Chinh phu sua d6i, b6 sung 
mQt s6 di~u cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 
cua Chinh phu v~ tuyen d\lllg, su d\mg va quan 1y can bQ, cong chuc trong cac 
dan vi Sl,l nghi~p cua Nha nuac; 

3. Bai b6 cac quy djnh ap d\lllg d6i vai vien chuc t\li cac van ban sau: 

a) Quy~t dinh, s6 10/2006/QD-BNV n~ay 05 thang 10 pam 2006 eua BQ 
truong BQ NQi Vl,l ve vi~c ban hanh Quy che to chuc thi tuyen, thi nang ng\lch 
d6i vai can bQ, cong chuc; 

b) Quy~t dinh,s6 12/2006/QD-BNV ngay 05 than~ 10 nam 2006 cua B,Q 
truong BQ NQi V1,I ve vi~c ban hanh NQi quy ky thi tuyen, thi nang ng\lch doi 
v&i can bQ, cong chuc; 

c) Th~ng tu s6 07/2008;TT-BNV n&ay 04 thang 9 nam 2008 cua BQ Nc)i 
Vl,l huang dan thl,lc hi~n mQt so quy dinh ve thi nang ng\lch cong chuc. 

Di~u 21. Tnlch nhi~m thi hlmh 

Cac BQ truong, Thu truang co quan ngang BQ, Thu truang co quan thuQc 
Chinh phu, Chu tjch Oy ban nhan diin tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang va 
cac co quan, t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu tnich nhi~m thi hflnh Thong tu 
nay.!. 

Ndi nhvn: B(>TRUONG
- Thu tuang, cae Ph6 Thu tuang Chinh phu;
 
- Cae Bii, co quan ngang B9, co quan thu9c Chinh phu;
 
- HDND, UBND cae tinh, thanh ph6 tqre thu9c TW;
 
- Van phOng Trung U(J1lg va cae Ban eua Dang;
 
- Van phong Qu6c hiii;
 
- Van phong Chu tjeh nucre;
 
- Vien Ki6m sat nhiin dan t6i eao;
 
- Toa an nhan dan t6i eao;
 
- Van phong BCDTW v6 phong, eh6ng tham nhilng;
 
- Ki~m t03n nhfl mr6c;
 
-Dy ban TW M~t tran T6 qu6e Viet Nam;
 

Nguy~n Thai Binh - Co quan Trung U(J1lg eua cae doan th6;
 
- Cue Ki6m tra van ban QPPL (Bo Tu phap);
 
-So N9i vu cae tinh, thinh ph6 t11!,e thuge TW;
 
- C6ng bao. Website Chinh pM;
 
- Bii NQi vu: B9 truang, cae Thir truang, cac Vu, Cue,
 
t6 chile thuge Bii:
 
- Trang thOng tin dien tli BO N9i V\l;
 
- Luu: VT, CCVC (10).
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CQNG HoA xA H(n CHiT NGHiA VI¥T NAM
 
Dqc I,p - TV do - H~nh phuc
 

..................., ngay thcmg nom 20.....
 

DON DANG KY DV TUYEN VIEN CHUC 
(Ban himh kem thea Thong fU's6 /2012/TT-BNV 

ngay thang nom 2012 ella Bf) N(Ji~) 

HQ va ten: Nam, Nfr: 
Ngay sinh: 
Que quan: 
He. kh&u thuang tci: 
Ch6 ahi~n nay: 
Di~n tho~i lien I~c: 

Dan tQc: 

Trinh de. va chuyen nganh dao t~o: 

D6i tUlJIlg uu tien (n~u co): (1) 
Sau khi nghien Clm di~u ki~n dang ky dV tuy~n Vlen chUc cua 

.......................................... (2), tol thAy co du di8u kl~n d~ tham dV leY thi tuy~n (ho~c 
xet tuy~n) vien chuc a vi tri vl~c lam (3) thuQC chuc danh ngh~ 
nghi~p (4). Vi v~y, toi lam dan nay dang kY dv tuy~n vien chuc 
theo thOng bao cua quy ca quan. 

N~u tmng tuy~n toi se chAp hanh cac quy dinh cua Nha nuac va cua ca quan co 
th&m quy~n tuy~n dl,mg. 

Toi gui kern theo dan nay h6 sa dl,l tuy~n, g6m: 
1. Ban sa ySu Iy lich tv thu~t; 
2. Ban sao gi~y khai sinh; 
3. Ban chl,lp cac van bing, chUng chi va k8t qua hQc t~p, g6m: (5) 
4. Gifiy chUng nh~ suc khoe do ca quan y t~ co th&m quy~n c§p; 
5. 2 phong bi ghi ro dia chi lien I~c, 2 anh co 4 x 6.
 
Toi cam doan h6 sa dV tuy~n cua tol la dung Sl,l th~t, sau khi nh~ duqc thong blio
 

tmng tuy~n toi se hoan thi~n du h6 sa dl,l' tuy~n theo quy djnh. N~u sai sv th~t thi k~t 
qua tuy~n dl,lllg cua toi se bi ca quan co th&m quy8n tuy~n dl,lng huy bi> va toi se chiu 
tnlch nhi~m truac phlip lu~t./. 

Kinh aan. 
(Ky va ghi ro hQ ten) 

Ghi chu: 
(I) Ghi ro d6i tUQ1lg IlU lien thee quy djnh; 
(2) Ghi dung ten dan vi SJ,l nghi~p co thong baa tuy~n d\lng vien ehuc; 
(3) Ghi dung vi tri vi~c lam edn tuy~n elia dan vi S\I nghi~p tuy~n d\lng; 
(4) Ghi doing ehUc danh ngh€ nghi~p cdn tuyen elia don vi SJ,l nghi~p tuy~n d\lng; 
(5) Ghi rll ten eua cae ban ehllP gui kern dan dang IcY dJ,l tuyen vien chue. 



MAU H<]p DONG LAM VItC xf..C DJNH THOI ~N
 
(ban hcmh kem theo Thong tu so /2012/IT-BNV
 

ngay thang nlim 2012 eua B(J N(Ji v¥)
 

BQ, nganh, dia phU01lg: . Cc)NG HOA xA Hc)I cHiJ NGHiA VItT NAM 
Doon vi: . DQc I~p - TV' do - H:'lDh phnc 

S6: IHDLV ,............., ngay th ' ang •nam . 

H<]p DONG LAM VItC xAc DJNH THOI ~N 

- Can ,eu Nf5hi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thimg 4 nam 2012 eua 
Chinh phu VI! tuyen d¥ng, su d¥ng va quem If vien ehue; 

- Can eu Quyit dinh s6: ...... eua ....... vJ vi¢e eong nhr)n kit qua tuyin
 
d¥ng .........
 

Chung toi, mQt ben la 6ng/ Ba:. . 
Chuc Y\l: . 

D~i di~n cho dan vi (I ) .. 

Dja chi.. . 
D"lyn thO~l:. .. 

Va mQt ben La 6ng/ Ba: .. 

S'nh' h' • .1 ngay t ang naIll t~I . 

NghS nghi~p truac khi dugc tuyen d\lng . 
D' h' h' .,!a Cit uang trU t~l: .. 

S6 chll'ng minh thu nhan diin . 

C ~ , th' • .ap ngay..... ang naIll ~l . 

ThOa thu~ IcY kSt Hgp d6ng Lam vi~c va cam ket lam dung nhUng di~u 
khoan sau day: 

Di~u 1. LO\li hVp dang, thai h\ln va nhi~m V\I hW dAng 

- Lo~i Hgp d6ng lam vi~c (2) .. 



- Thai h~ Clla Hqp dAng: . 

T"- u ngay....... thoang -nam....... d~'en ngay........ th'ang nam .. 

- Thai gian th1,1'c hi~n ch~ d{) ~p S1,1' (n~u co): . 

- T"u ngay....... th °ang -nam....... d~'en ngay.... th °ang -nam . 

- Dia di~m lam vi~c (3): .. 

- Chuc danh chuyen mon: .. 

- Chuc Y\I (n~u c6): . 

- Nhi~m Y\I (4) . 

•••••••• eo •• • ••• • ••••••••••••••••••• o. , •• 0 ••••• 0 ••••••••••• 0 •• 0 •••••••••••••••••• 0 ••••• 0.0.0 ••• 0 •••• 0 ••• 0 •••• 0 ••••••••• 

Di~u 2. ChS dQ lam vi~c 

Th" ., r .- (5)- (JI glO' am VI~C : .. 
D b' nh- h "'" ~ - UQ'C trang! ung p uong tl~n lam VI~C gom:	 .. 

••• 0.0 ••• 0.0 •••• 0 •••••••••• 0 ••••• 0 ••••• 0 ••••••• 0 •••••• , •••••••••••••••••• 0 •••••••• 0 ••••• 0 •• 0 •••••••• 0 •••••••••••••••••• 

••• •••••• 0 •••••••••••••• 0 ••• 0 ••••••• 0.0 •••• 0 ••••••••••••••••••••• 0 ••••••••• 0 •••• 0 ••••••••••••••••••• 0 ••• 0 ••••••••••• 0 •• 

Di~u 3. Nghia VII va quy~n IQi coa ngtriri dtrQ'c tuy~n dl}ng 

1. Nghia vI}:
 

- Hoan thanh nhi~m Y\I dli cam k~t trong Hqp d6ng lam vi~c.
 

- Chap hanh n{)i quy, quy ch~ clla don vi, IcY Iu~t lam vi~c, va cac quy
 
dinh tl;li Di~u 16, DiSu 17, DiSu 18 va DiSu 19 clla Lu~t Vien chuc. 

- Chap hanh vi~c xu Iy ky lu~t va b6i thuang thi~t hl;li theo quy dinh Clla 
phaplu~t. 

- Chap hanh vi~c diSu d{)ng khi don vi S1,1' nghi~p c6 nhu cftu. 

2. Quy~n lQi:
 

- DuQ'c hu<'mg cac quySn lQ'i quy dinh tl;li DiSu 11, DiSu 12, DiSu 13, DiSu
 
14 va DiSu 15 Lu~t Vien chuc. 

- Phuong ti~n di Il;li lam vi~c (6): . 

- ChUc danh nghS nghi~p dugc b6 nhi~m (rna s6) (7): , 
B~c:	 H~ s6 luong .. 

- Ph\! cap (n~u co) g6m (8): · .. 

. I""'"	 ." h'dugc tra an vao cac ngay va ngay...... ang 
thcing. 

- Thai gian tinh nang b~c Iuong:	 .. 
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' . "I- Khoan tra ngoal uang . 

•••••• ••••• ••••••••• •••••••• ••••• ••••• ••••••••••• ••• ••• ••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

- Dugc trang bi bao hQ khi lam vi~c (n~u co) gam: . 

•••••••••• •••••••• ••••••••• ••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••• 0 • 

•••• ••••••• •• 0.0 •••••••••••••••••••••••••• 0 •••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••• 

- S5 ngay nghi hang nam dugc hUOng luang (nghi I~, phep, vi~c rieng) 

•• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••• 0 ••••••••• e ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

• •••••••••••••••• ••• •••••• • 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

- Ch~ dO bao hiBm (9): .. 

... ." .. 

........ . 
- Dugc hUOng cac phuc Igi: . 

........ ............. .. .. .. .............. .. ...... .... 

... .................... .................. .. ... 
- Dugc cac khoan thuOng, nang b~c luang, thi thang h\Ulg chuc danh ngh~ 

nghi~p, dao 410, bai duang chuyen mon nghi~p V1,1, th\lc hi~n nhi~m V1,1 hgp tac 
khoa hQc, cong ngh~ vai cac dan vi trong ho~c ngoai nuac thea quy dinh Clla 
phap lu~t (10): .. 

.. . 

- Dugc hUOng cac ch~ do thoi vi~, trg cAp thoi vi~c, bai thuang thea quy 
dinh clla Lu~t Vien chUc. 

- Co quy€n d~ xuAt, khi~u nl,li, thay dAi, d~ nghi chfun dtrt Hgp dAng lam 
vi~c thea quy dinh clla phap lu~t. 

- Nhiing thoa thu~ khac (II) . 

.. ........................... ...... ........... 
DiSu 4. Ngbia vI} va quySn b~n cua Nglliri clUng clAu clan vi SY' 

ngbi~p 

1. Ngbia VI}: 

- Bao dam vi~c lam va th\lC hi~n d&y dll nhiing di~u da cam k~t trong Hgp 
dang lam vi~c 

- Thanh tolin dAy dll, dUng thOi h\Ul cac ch~ do va quy~n lqi clla nguai 
dugc tuyBn d\lIlg dli cam k~t trong Hgp dang lam vi~c. 
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2. Quy~n h~n: 

- Di~u himh nguCri dugc tuySn d\lIlg hoan thanh oong vi~e theo hqp dang 
(B& tri, diSu dQng, ~ dinh chi eong tac...). 

- Chfun dUt Hgp dang hun vi~e, IcY lu~t ngum duQ'c tuyen d\lIlg theo quy 
dinh cua Lu~t Vien ehlrc. 

Di~u 5. Di~u khoan thi himh 

- Nhiing vfuI d~ v~ vien ehlrc khong ghi trong hgp dang lam vi~c nay th\Ic 
hien theo quy dinh t?i Lu~t Vien chlrc. 

Hgp dAng nay lam thimh 03 ban co gill. tri n~ang nhau, dan vi S\I nghi~p 
IcY hqp dong gift 02 ban, vien chlrc dugc IcY hgp dong giil 01 ban va hqp dang 
'hi' I . , h' •co	 ~u \Ie tu ngay..... tang nam .. 

Hqp dang filly lam ~i.. Ngay thang nam . 

Nglliri clllVe tuy~n dyng Nglliri clg'ng dAu dO'D vi SY' nghifp 
(Ky ten) (Ky ten, dong diiu) 

Ghi ro h() va ten Ghi ro h() va ten 
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HUaNG DAN GHI
 
MAU HQP DONG LAM VI~C xAc DJNH THeH H~N
 

1. Ohi C\l th~ ten don vi S\I nghi~p. 

2. Ohi ro Hgp d6ng co thai h(lIl thi ghi C\l th~ thai h(lIl b&t dAu va k~t thuc. 

3. Ohi Cl,l th~ sB nM, phd, phuOng (thon, xli), q$l (huy~n, thi xli), tinh, 
thanh phd thuQc tinh ho~c Trung uong. 

4. Ohi C\l th~ nhi~m V\l phai dam nhi~m. 

S. Ohi Cl,l th~ s6 gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tufut, ho~c lam vi~c 
theo gia hanh chinh. 

6. Phuong ti~n di lam vi~c do don vi dam nhi~m ho~c can bQ, cong chuc 
tulo.. 

7. Ohi C\l th~ chuc danh ngh~ nghi~p dugc b6 nhi~m, muc luong chinh, 
hinh thuc tra luong (Iuong thai gian, khoan...). 

8. Ohi C\l th~ 15' I~ % cac ph\l d.p (n~u co) nhu: Khu V\lC, truqt gia, dQc 
h\li, thu hut, thfun nien, trach nhi~m v.v... 

9. Ohi C\l th~ quy~n Igi bao hi~m xli hQi va trg dp khac rna can be}, cong 
chuc dugc huimg. Vi d\l: D6i vo; nguai lam hgp d6ng Uun vi~c khong co thm 
h(lIl, ho~c co thai h(lIl tiI 1 nam tra len ghi la due;tc huimg quy~n 19i bao hi~m xli 
hQi theo ch~ de} hi~n hanh cua Nha nu6c. 

10. Ohi C\l th~ can be}, cong chuc dugc huimg quy~n 19i nao da neu trong 
m\lC nay. 

11. Nhiing thoa thu~ khac thuOng la nhiing thoa thu~ khuy8n khich va 
co 19i hon cho can be}, cong chuc nhu: Nhiing v~t dl,ll1g re ti~n mau hong, khi 
hu hong, mdt, khong phai dan bu, th\Ic hi~n t6t Hgp d6ng lam vi~c due;tc di du 
lich, nghi mat, tham quan khong mdt ti~n, dugc huimg luong thang thu 13, 14, 
dugc nghi ,Phep them vai ngay ,d~n mQt tufut, tai n(lIl rIli ro ngoai gia lam vi~c 
dugc tre;t cap them me}t khoan tien, due;tc $lg qua ngay sinh nh~t... . 
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MAu HQP BONG LAM VIt:C KHONG xAc BJNH THOI ~ 
(ban hcmh kem theo Thong tus6 /2012/TT-BNV 

ngay themg nam 2012 eua Br) Nr)i l/t4) 

BQ, nganh, dja phll'O'l1g: . CQNG HOA xX HQI COO NGHiA VI:¢T NAM 
Ban vj: . BQc lip - Til do - HlJnh phUc 

S6: IHDLV , h ' -............., ngay ...... tang ..... nam ..... 

HQP DONG LAM vn;C KHONG xAc BJNH THOI ~ 

- Can ell Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 themg 4 nam 2012 eua 
Chinh phu vJ tuyin d!mg, sit d!mg va quem If vien ehUc; 

- Can ell Quyit dinh s6: eua ....... vJ vi¢e eong nhan kit qua tuy€n 
d!mg . 

ChUng toi, mQt ben !liOng! Ba: .. 

Chuc Y\1: . 

Dlili di~n cho dan vi (1 ) . 

Dia chi . 
D"Him thOlp:. . 

Va mQt ben III Ong! Bll: . 

S'nh' th' - .I ngay....... ang nam .t~I . 

Ngh~ nghi~p wac khi dUQC tuy~n d\ll1g .. 
D' h' th' ,.!a c luang tru ~I: .. 

S6 chUng minh thu nhan dan .. 

C~ . th' - taOap ngay..... ang nam 1 .. 

Thoa thu?n kY k€t HQP dang lam vi~c khong xac dinh thm h\m va cam k~t 
lam dung nhOng di~u khoan sau diiy: 

DiSu 1. Nhi~m VII hQll dang 

- Dia di~m lam vi~c (2): .. 

- Chuc danh chuyen mon: .. 



- Chuc Vl,l (n~u co): . 

- Nhi~m Vl,l (3) . 

••••• •••••• •••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

••••• •••• ••• ••••• _0 •• '.0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

D ·). 2 Ch" AA I' 'Aleu. e ufj am VI~ 

Th" .. lam .- (4)- 0'1 glO' VlcyC : .. 

D t b' 00- h '- I' '- ~.- UQ'C rang! ung p uang tlcyn am VIl;C gom: . 

•• •••••• ••••••••• •••• •••••• ••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

• •••••• 0 ••••••••••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

Di~u 3. Nghia V\I va quy~o lvi cua ogllOi duqc tuy~o dyog 

1. Nghia vy: 

- Hoan thanh OOi~m Vl,l da cam k~t trong Hgp dAng lam vi~c. 

- chAp hanh nQi quy, quy ch~ Clla dan vi, kY I~t lam vi~e, va cae quy 
djnh ~i Di~u 16, Di~u 17, Di~u 18 va Di~u 19 cua Lu~t Vien ehue. 

- ChAp hanh vi~c xu Iy kY lu~t va b6i thuemg thi~t h~i thea quy djnh eua 
phap lu~t. 

- Ch:1p hanh vi~e di~u dQng khi dan vi S\l nghi~p co OOu cllu. 

2. Quy~o lvi: 

- DUc;Je hu<'mg cae quy~n lQ'i quy diOO ~i Di~u 11, Di~u 12, Di~u 13, Di~u 
14 va Di~u 15 Lu~t Vien ehue. 

- Phuang ti~n di I?i lam vi~c (5): .. 

- Chue danh ngh~ nghi~p duQ'c b6 nhi~m (rna sB) (6): , 
B~: H~ sB luang . 

- Ph\l c:1p (n~u co) g6m (7): .. 

•duQ'c tra.... I'" '\ , '\an vao cae ngay ,\'"va ngay.. . .. .. .. h '\ th8.ttang g. 

- ThCri gian tioo nang b~e luang: . 

- Khoan trii ngoai luang . 

•••••• •••••• •••••• •••• •••••••••• •••• ••••••••••••• •••••• •••••• •••••• •••••• "0 . 

b· b' h- kh' I' .• (~ .) ~ - DUQ'e trang ! ao Q I am Vll;C neu co gom: .. 

. '" . 
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- s6 ngay nghi hang nam dugc huang luang (nghi l~, phep, vi~c rieng) 

............................................................................................................" . 
- Cae eh~ dQ bao hiem (8): : . 

• ••• • 0 ••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

0"'" •••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 '0' •••••••• 0 •• 

- Buge huang cae phue lc;ri: . 

• 0 ••••••••••••••••• 0 . 

- Buge cae khoan thuang, nang b~e luang, thi thang h~g ehue danh nghe 
nghi~p, dao t~o, b6i duang ehuyen mon nghi~p Vl,l, th\Ie hi~n nhi~m Vl,l hgp me 
khoa hQe, eong ngh~ vai cae dan vi trong ho~e ngoai nu6e theo quy diM eua 
phap lu~t (9): . 

......... .
 
- Buge huang cae eh~ dQ thoi vi~e, trg e~p thoi vi~e, b6i thuemg theo quy 

dinh eua Lu~t Vien ehue. 

- Co quyen de xu~t, khi~u n~i, thay d6i, d~ nghi chAm dUt Hgp dang lam 
vi~e theo quy dinh eua phap lu~t. 

- Nhilng th6a th~n kMc (10) . 

.... .........................................
 
Di~u 4. Nghia V\I va quy~n hl}n cua Ngtriri dli'ng diu dO'il vi 8lf 

nghi~p 

1. Nghia VI}: 

- Bao dam vi~e lam va th\IC hi~n d§y du nhilng di~u d1i. cam k~t trong Hgp 
d6ng lam vi~e 

- Thanh toan dAy du, dung thai h~ cae eh~ dQ va quySn lc;ri eua nguOi 
duge tuyen d\Ulg dli cam k~t trong Hgp d6ng lam vi~e. 

2. Quy~n hl}n: 

- Bi~u hanh nguCri duge tuy~n dl,lllg hoan thanh eong vi~e theo hgp d6ng 
(B6 tri, di~u dQng, t~ dinh chi cong me...). 

- ChAm dUt Hgp d6ng lam vi~e, IcY lu~t nguai duge tuy~n dl,lllg theo quy 
djnh eua Lu~t Vien ehue. 
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DiAu 5. mAu khoan tbi banb 

- Nhiing vAn d@ v@ vien chlrc khong ghi trong hQ'P d6ng hun vi~c mly tln,lc 

hi~n theo quy diM t;p Lu~t Vien chlrc. 

HQ'P d6ng mly lam thSnh 03 ban cO gia t.Ii ngang nhau, d<1l1 vi 51,1' nghi~p 
kY hQ'P d6ng gift 02 ban, vien chuc dugc kY hQ'P d6ng gift 01 ban va hqp d6ng 
co hi~u l\lc tu ngay thang nam . 

HQ'P d6ng nay lam t~i.. Ngay thang nam . 

Nguiri dU'C}'c tuy~n dyng Nguiri d.rng dAu d01l vi Sl}' ngbi~p 
(Ky ten) (Ky ten, dong dfiu) 

Ghi ro hp va ten Ghi ro hp va ten 
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HUONG nAN Gill MAu
 
HC}P DONG LAM VIt;C KHONG xAc DJNH TH<'n ~
 

1. Ghi C\l th@ ten dan vi Sl,J nghi~p. 

2. Ghi c\l th@ sd nhll, phd, phuemg (thon, xii), qu~n (huy~n, thi xii), tinh, 
thimh phd thuQc tinh ho~c Trung uang. 

3. Ghi C\l th@ nhi~m VI} phai dam nhi~m. 

4. Ghi C\l th@ s6 gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tub, ho~c lam vi~c 
thea gia himh chinh. 

5. Phuang ti~n di lam vi~c do dan vi dam nhi~m ho~c can bQ, cong chuc 
t1,J 10. 

6. Ghi Cl,l th@ chuc danh nghS nghi~p dugc b6 nhi~m, muc luang chinh, 
hinh thuc tra luang (luang thai gian, khoan...). 

7. Ghi Cl,l th@ tY l~ % cac phl,l cAp (nSu c6) nhu: Khu \'\lC, trugt gill, dQc 
hlfi, thu hut, thfun nien, trach nhi~m v.v... 

. 8. Ghi Cl,l th@ quySn 19i boo hi@m xii hQi va trg cdp khac rna can bQ, cong 
chuc dugc huang. Vi d\): Ddi v6i nguai lam hgp dAng lam vi~c khong c6 thai 
hlfn, ho~ c6 thai hlfn ill 1 nam tro len ghi la dugc huang quySn Igi bao hi~m xii 
hQi thea chS dQ hi~n himh cua Nha nuac. 

9. Ghi Cl,l th@ vien chuc dugc huang quySn Igi nao dii neu trong m\lcmiy. 

10. Nhfrng thoa thu~ khac thuemg la nhfrng thoa thu~ khuySn khich va 
co 19i han cho vien chuc nhu: Nhfrng v~t d\mg re tiSn mau hong, khi hu hong, 
mdt, khong phai dSn bu, thl,Jc hi~n tdt Hgp dAng lam vi~c dugc di du lich, nghi 
mat, tham quan khong mdt tiSn, dugc huang luang thang thu 13, 14, dugc nghi 
phep them vai ngay dSn mQt tufut, tai nlfn rlii ro ngoai gia lam vi~c dugc trg cdp 
them mQt khoan tien, dugc $g qua ngay sinh nh~t. .. 
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MAu HQP DONG LAM VI~C xAc DJND THm H~N 
(danh cho iI&i tUO'Dg dum 18 tuBi) 

(han hanh kem theo ThOng tlf s6 /2012/TT-BNV 
ngay thimg niim 2012 eua B(j N(ji V!l) 

HI}, nganh, ilia phuO'Dg: . CQNG HOA xA H(H CHi) NGHiA VI¥T NAM 
DO'D vi: .. DQc lip - T\l' do - H~nh phuc 

. h ' ­sa: IHDLV ............., ngay tang nam .
 

HQP DONG LAM VI:E;C xAc DJNH THm ~ 
(danh cho iI&i tUQ1lg dum 18 tuBi) 

- Can eu Ngh{ a{nh s6 29/2012/ND-CP ngiry 12 thang 4 nam 2012 eua 
Chinh phu vJ tuydn d¥ng, su d¥ng va quim If vien ehue; . 

- Can eu Quyit a{nh s6: ...... eua ....... vJ vi?e eong nhgn kit qua tuydn 
d¥ng . 

Chung t6i, ffiQt ben Ia Ong! Ba: .. 

Chuc Y\I: . 

D~i di~n cho dcm vi (1) .. 

Dia chi.. . 
D' A h .l~n t Ol,U: .. 

Va ffiQt ben Ia Ong! Ba: .. 

S'nh' h' - .1 ngay tang nam tI,U . 

Ngh~ nghi~p truac khi duqc tuy€n d\lI1g .. 
D' h' h' ., ..!a Cit ucmg tru t~l1: 

sa chUng ffiinh thu nhan dan .. 
. tho - .C~ ap ngay..... ang nam t~l.. . 

Va ngum d~i di~n Ia (2) Ong! Ba: . 

S'nh' tho - .1 ngay....... ang nam t~l. .
 



Dja chi thuemg trU tlili: . 

s6 chUng minh thu nhan dan .. 
C~ , than - .ap ngay..... g nam tlill.. .. 

Thoa thu~ kY k@t Hgp d6ng lam vi~c va cam k@t lam dung nhiing di~u 
khoan sau diiy: 

f)i~u 1. Lo,i h'lP dang, tbiri b~n va nbi~m vy bQ'p dang 

- LOl;li Hgp d6ng lam vi~c (3) . 

- Thai hl;ln cua Hqp dang: .. 
T"" h ~ :.. ..'I ­- u ngay tang nam den ngay thang nam .. 

hOATh" . th h~dA A (~ ')- (n glan \Ic wn ceQ tlilP Sl,l neu co : . 
th.. 1.... h' ­- T" ang nam den ngay tang nam .u ngay....... 

- Dja di~m lam vi~c (4): . 

- Chuc danh chuyen mon: .. 

_Chllc V\l (n@u co): . 

_Nhi~m Vl,l (5) . 

••• ••••••••••••• 0 ••••••••••••••••• 0 ••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••• 0 0 ••••••• 

f)i~u 2. CbS dq lam vi~c
 

.. I' (6)
'A- ThO'l" glO' am vu;c : .. 

b· nh- h I' l. A OA ' - Dugc trang l ung P uang tl~n am Vl~C gom: .. 

••••• ••••••••• ••••• 0 •••••••••••••• 0 ••••••••••••• 0 •••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0.0 •• 

f)i~u 3. Ngbia vy va quy~n lvi ciJa ngll'iri dll'9'c tuy~n dyng 

1. Ngbia vv:
 

- Holm thanh nhi~m V\l dii cam k@t trong Hgp d6ng lam vi~c.
 

- Ch~p hanh nQi quy, quy ch@ cua dan vi, ky lu~t lam vi~c, va cac quy
 
dinh tl;li DiBu 16, DiBu 17, DiBu 18 va DiBu 19 cua Lu~t Vien chlrc. 

- chAp hanh vi~c xu Iy kY lu~t va b6i thUOng thi~t hlili theo quy dinh cua 
phap lu~t. 

- Ch~p hanh vi~c diBu dQng khi dan vi Sl,l nghi~p co nhu duo 

2. QuyEn lvi:
 

- Dugc huemg cac quyBn Igi quy djnh t{li DiBu I I, Di~u 12, DiBu 13, DiBu
 
14 va DiBu IS Lu~t Vien chuc. 

- Phuang ti~n di Il;Ii lam vi~c (7): . 
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- Chue danh nghS nghi~ dugc bi> nhi~m (mil s6) (8): , 
B~e: H~ s6 luang . 

- Phl,J e~p (n~u co) g6m (9): . 

d . I~'"uge tra........... an vao cae ngay ,.va ngay......... h' th'ang ang. 

- Thai gian tinh nang b~e luang: . 

Kh · . " I- oan tra ngoal uang . 

•••••••• •••••••••• •••••••• •••••••••• •••••• 0 •••••••••• 0 ••••••••••••••••• '" •••••••••••••••• '0' •••••••••••••••••••••••••• 

- Duge trang bi bao hQ khi lam vi~e (n~u co) g6m: .. 

••••••••••••••• •••••••••••• 0 •••••• 0 •••••••••• 0 •••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••• 0 •••• 0 •••••••••••• 0 •• 

- S6 ngay nghi hang nlim duge huimg luang (nghi 18, phep, vi~e rieng) 

•••• 0 ••••• • •••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••• 0 •••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

- Ch~ dQ bao hiSm (10): . 

••••• 0 0 •••••••• 0 ••••• 0 •••• 0.0 •••••••• 0 •••• 0 ••• 0 ••• 0.0 •••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••• 

................................................ .
 
- Duge huimg cae phue Igi: .. 

......... .........................................
 

....................... •••••• ••• •••••••••• •••• •••••••••• ••••••• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 0- •••••••••••••••••••••
 

- Duge cae khoan thuimg, nang b~e luang, thi th1ing h~g ehue danh nghS 
nghi~p, dllO t~o, b6i duang ehuyen mon nghi~p Y\l, th\le hi~n nhi~m Y\l hgp tae 
khoa hQe, eong ngh~ v6i cae dan vi trong ho~e ngoai nu6e theo quy dinh eua 
phap lu~t (II ): . 

.......................... .
 

................................. .
 
- Duqe huimg cae ehS dQ thoi vi~e, trq e~p thoi vi~e, b6i thuimg theo quy 

dinh ella Lu~t Vien ehue. 

- Co quySn dS xu~t, khiSu n~, thay d6i, dS nghi ehk dirt: Hgp d6ng lam 
vi~e thea quy dinh ella phap lu~t. 

- Nhiing thoa thu~ khae (12) . 

..................... ........... ............ .. .................. 
Di~u 4. Nghia vy. va quy~n h,n eua Nguiri (fling (fiu (f01l vi Sl! nghi~p 

1. Nghia vy.: 

- Bao dam vi~e lam va th\le hi~n d~y du nhiing diSu dil cam k~t trong Hgp 
d6ng lam vi~e 
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- ~anh toan d§y du" dung thm hlil!1 cac ch~ dQ va quy~n 19i cua ngu<'Ji 
dugc tuyen dl,mg dii cam ket trong HQ'P dong lam vi~c. 

A
2. Quyen h,n: 

- Di~u hanh ngum dugc tuy~n d\lIlg hoan thanh cong vi~c thea hQ'P d6ng 
(B6 tri, di~u dQng, ~ dinh chi cong tac. ..). 

- ehfun dt'rt HQ'P d6ng lam vi~c, 10' lu~t ngum dUQc tuy~n d\lIlg thea quy 
dinh cua Lu~t Vien chuc. 

f)i~u 5. f)i~u kholln thi hanb 

- Nhiing yin d~ v~ vien chuc khong ghi trong hQP d6ng lam vi~c nay thgc 
hi~n thea quy dinh tl,ii Lu~t Vien chuc. 

Hgp d6ng nay lam thanh 03 ban co gia tri n~ang nhau, don vi sg ng~i~p 
kY hQ'P dong gift 02 ban, vien chuc dugc kY hQ'P dong giu 01 ban va hQ'P dong 
co hi~u 19c til ngay..... thang.... nam...... 

A '1' . 'h'­HQ'P dong nay am t~J. Ngay tang nam . 

Ngtriri d,i di~n tbeo NgU'iri duvc tuy~o dyog NgO'iri du-ng d§u 
phap lu,t clla ngU'iri dO'D vi..sO' ngbiep

J. (KY ten) , 
duvc tuyen dyng (Ky ten, dong dau)Ghi ro h(J va ten 

Ghi ro h(J va ten
(Ky ten)
 

Ghi ro h(J va ten
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mJONG DAN GHI MAD
 
H<}P BONG LAM VI:¢C tic BINH THill HJ.\N
 

(Daoh cbo c18i tlfl}'llg dum 18 tu8i)
 

1. Ghi C\l th8 ten dem vi sl,J nghi~p. 

2. Ghi ro ten ngum d~i di~n thea pha.p 1u~t cua nguai dugc tuy8n d\lng. 

3. Ghi ro Hgp d6ng lam vi~c vOi thm h~ til khi b~t dAu kY d@n khi du 18 
tubi, ghi C\l th8 thm h~ b~t dAu va k@t thuc. 

4. Ghi C\l th8 s6 nha, ph6, phuang (thon, xli), qu~ (huy~n, thi xli), tinh, 
thilnh ph6 thuQC tinh ho~c Trung uemg. 

5. Ghi C\l th8 nhi~m V\l phlij dam nhi~m. 

6. Ghi C\l th8 s6 gia lam vi~c trong ngay, ho~c trong tuAn, ho~c lam vi~c 
thea gia hilnh chinh. 

7. Phuemg ti~n di lam vi~c do dem vi dam nhi~m ho~c ngum dugc tuy8n 
d\lng tl,J 10. 

8. Ghi C\l th8 chuc danh ngh~ nghi~p dugc x@p, muc 1uemg chinh, hinh 
thuc tra 1uemg (lllemg thai gian, khoan...). 

9. Ghi C\l th8 ty I~ % cac ph\l d.p (n@u co) nhll: Khu V\lC, trugt gia, dQc 
h~i, thu hut, thiim nien, trach nhi~m v.v... 

10. Ghi C\l th8 quy~n 19i bao hi8m xli hQi va trg d.p khac rna ngllai dllgC 
tuy8n d\lng dllgC hll<'mg. Vi dv: D6i vai nguai lam hgp d6ng lam vi~c vOi thai 
h~ xac dinh til I nam tra len ghi la dllgC hu<'mg quy~n 19i bao hi8m xli hQi 
thea ch@ dQ hi~n hilnh cua NM nllac. 

11. Ghi C\l th8 ngllai dugc tuy8n d\lng dugc hu<'mg quy~n lQi nao dli neu 
trong m\lc nay. 

12. NhUng thoa thu~ khac thuang la nhUng thoa thu~ khuy@n khich va 
co Igi hem cho ngllm dllgc tuy8n d\lng nhu: NhUng v~t d\lng re ti~n mau hong, 
khi hu hong, mdt, khong phai d~n bu, thl,Jc hi~n t6t Hgp dllng lam vi~c dugc di 
du lich, nghi mat, tham quan khong mdt ti~n, dugc hll<'mg luemg thang thu 13, 
14, dugc nghi phep them vai ngay d~n mQt mAn, tai n~ rili ro ngoai gia lam 
vi~c dllgC trg cdp them mQt khoan ti~n, dugc $lg qua ngay sinh nh~t... 
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NQI QUY KY THI TUYEN VlEN CHlJC 
(Ban himh kern theo Thong tus6 /201211T-BNV 

ngily thcmg niirn 2012 cua B(j N9i Vl:/) 

Di~u 1. Quy ajnh aAi vOi thi sinh tham d'1 IcY thi 

1. PMi co m~t truac phOng thi dUng gio quy dinh. Trang ph\lc gQn gang, 
the hi~n van minh, Iich S\l. 

2. Xu~t trinh Gi~y chUng minh nhan dan ho~c cac gi~y to tliy than hqp 
phap khac (co dan imh) dS giam thj dAi chiSu tru6'c khi vao phOng thi. 

3. Ng6i dUng cM theo sA bao danh, de Gi~y chUng minh nh8n dan ho~c 
gi~y to khac len m~t ban de cac giam thi va cac thimh vien HQi dBng thi kiem 
tra. 

4. Chi dugc mang vao phOng thi but vi~t, thuac ke; khong dugc mang 
vao phong thi di~n tho~i di dQng, may ghi am, may imh, may vi tinh, may tinh 
bang, may quay phim va cac phuong ti~n thong tin khac; cac lo~i gi~y to, tai 
li~u co lien quan dSn nQi dung thi (trir truang hqp d~ thi co quy djnh khac). 

5. Chi sir d\lDg lo~ gi~y thi dugc phat de lam bai thi, khong dugc lam bili 
thi tren gi~y khac. PMi ghi dAy du cae m\lc quy djnh trong gi~y lam bai thi. 
Mlli to gi~y thi phili co du chfr kY cua 02 giam thi, bai thi khong co du chfr kY 
cua 02 giam thj dugc xem la khong hqp l~. 

6. Bili thi chi dugc viSt bfutg m9t lo~i m\l'c co mau xanh ho~c mau den. 
Khong dugc sir d\lDg cac lo~ m\l'c mau khac, m\l'c nhil, m\l'c phan quang, but 
chi de lam bai thi. 

7. TrIi phful ghi b~t bU9C tren trang phach, thi sinh khong dugc ghi hQ 
ten, cM kY cua thi sinh, chUc danh, ten ca quan, ho~c cac d~u hi~u khac len bai 
thi. 

8. Gifr tr~t 1\1' va khong dugc hut thuAc trong phOng thi. 

9. Khong dugc trao dbi vm ngum khac trong thm gian thi, khong dugc 
trao dbi gi~y thi, gi~y nhap, khong dugc quay cop bai thi cua thi sinh khac ho~c 
co b~t IcY mQt himh d9ng gian l~ nao khac de ~t dugc kSt qua thi tAt hon. 

10. NSu cful hoi di~u gi, phili hOi cong khai giam thj phOng thi. 

11. TruOng hqp cful viSt I~i thi g~h cheo ho~c g~ch ngang phful dii viSt 
trong bai thi (trlr truOng hgp d~ thi cO quy dinh khac). 

12. Chi dugc ra ngoai phOng thi sau hon m9t nira thm gian lam bai va 
phili dugc S\l' d6ng y cua giam thj phong thi. Khong giili quySt cho thi sinh ra 
ngoai phOng thi dAi vai mon thi co thm gian dum 60 phUt. 



13. Trong thOi gian khong dugc ra ngoai phong thi thea quy djnh tl:li 
khoan 12 Dieu filly, n~u thi sinh co dau, Bm bfit thuUng thi phili boo eho giam 
thi phong thi va giam thj phong thi phai bao ngay cho TruOng ban coi thi xem 
xet, giai quy~t. 

14. Ngimg lam bai va n(lp bAi eho giam thi phong thi ngay khi giam thj 
tuyen bB h~t thOi gian him bai thi. Phai ghi ra sB to gidy thi dii nQP vA kY vAo 
danh sach nQP bai thi. TruUng hqp khong lam duqc bai, thi sinh ding phai nQp 
Il:li gidy thi. 

Di€u 2. X... Iy vi ph,m dBi vo; thi sinh 

1. Thi sinh vi phl:lffi nQi quy thi deu phili I~p bien ban va tuytheo mue dQ 
vi phl:lffi, thi sinh se bi xu Iy kY lu~t thea cae hinh thue sau: 

a) KhiBn trach: ap d\lIlg dBi vai thi sinh vi phl:lffi mQt trong cae 16i: 

- CB Yng6i khong dUng chd ghi sB bao danh eua minh; 

- Trao dBi vo; nguOi khlic da bj nh~c nha nhung vfu1 khong ehdp hanh; 

- Mang tAi li~u vao phOng thi nhung chua su d\lIlg (trli truUng hqp de thi 
co quy dinh dugc mang tAi li~u vao phong thi). 

Hinh thuc kY lu~t khiBn trach do giam thi phong thi I~p bien ban va cong 
bB cong khai tl:li phong thi. Thi sinh bi khiBn traeh abai thi nao se bi trli 20% 
k~t quil diBm thi cua bai thi do. 

b) Canh eao: ap d\lng dBi vai thi sinh vi ph~ mQt trong cac 16i: 

- Dii bi khiBn traeh nhung vfu1 ti~p t\le vi phl:lffi nQi quy phong thi; 

- Su d\lIlg tAi li~u trong phong thi (trli truUng hgp de thi co quy djnh 
duge su d\lIlg ill li~u trong phong thi); 

- Trao dBi gidy nhap, bAi thi eho nhau; 

- Chep bai eua nguOi khac; 

_ Su d\lIlg di~n thol:li di dQng, may ghi fun, may anh, may vi tinh, may 
tinh bang, may quay phim vA cae phucmg ti~n thong tin khae trong phong thi 
(trlr truUng hqp de thi co quy dinh khlic). 

Hinh thue kY lu~t eanh cao do giam thi phong thi I~p bien ban, thu tang 
v~t va cong bB cong khai t~i phong thi. Thi sinh bi canh eao abili thi nao thi se 
bi trlr 40% k~t qua diBm thi eua bai thi do. 

c) Dinh chi thi: ap d\lIlg dBi vo; thi sinh vi phl:lffi da bi I~p bien ban eanh 
cao nhung vfu1 eB tinh vi phl:lm nQi quy thi; 
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Hinh thuc kY lu~t dinh chi thi do Truang ban coi thi quyet djnh va cOng 
b6 cong khai t~i phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mon nao thi bili thi mon do 
dugc chfun diem O. 

d) Huy bo ket qua thi: ap dl,Jllg d6i vo; thi sinh bi phat hi~n danh trao bili 
thi, thi hQ ho~c dli bj xu Iy kY lu~t abili thi truac, nhung bili thi sau vdn c6 tinh 
vi ph~ nQi quy den mac cilnh cao. 

d) Neu thi sinh vi ph~ amuc dO nghiem tr(;mg, c6 y gay mdt an toan 
trong phong thi thi se bj xu Iy thea quy djnh clla phap lu~t. 

2. Cac truOng hgp thi sinh vi ph~ nQi quy thi phai I~p bien ban thi giam 
thj phong thi va thi sinh phai kY vao bien ban. Sau khi I~p bien ban va cong b6 
cong khai ~i phong thi, giam thj phong thi phai bao cao ngay vai Truang ban 

. coi thi. 

3. Thi sinh co quy~n t6 giac nhiing nguai vi ph~ nOi quy, quy che thi 
cho giam thj, TruOng ban coi thi ho~c HQi dAng thi. 

Di~u 3. Quy dinb d6i vOi gilim thi pbong tbi, giam thi bimb lang 

I. Phai co m~t ~i dja diBm thi dUng gia quy dinh. Trang ph\lc g<;m gang 
the hi~n van minh, lich Sl,l. 

2. Thl,lc hi~n dUng chuc trach, nhi~m V\l dugc giao thea quy che va nQi 
quy clla kY thi. 

3. Gift tr~t tl,l, kh6ng dugc hut thu6c, kh6ng dugc su dl,Jllg di~n tho~ di 
dQng, may ilnh trong phong thi. 

4. Khong dugc trao d6i rieng vo; bdt kY thi sinh nilO trong thai gian thi. 

Di~u 4. Xif Ii vi pb,m d6i vOi giam tbi pbong thi, giam tbi banh lang 

1. Giam thj phong thi, giam thj hilnh lang vi ph~ cac quy djnh ~i Di~u 
3 clla NQi quy nay, tuy thea muc dQ vi ph~, Truang ban coi thi nh~c nha ho~c 
d~ nghi Chll tjch HQi d6ng thi dinh chi nhi~m V\l giam thj. 

2. TruOng hgp giam thj phong thi co cac hilnh vi lam IQ d~ thi, chuyen d~ 
thi ra ngoai, chuyen dap an til ngoai vao phong thi thi Chu tjch HQi d6ng thi 
dinh chi nhi~m Y\I giam thj. TruOng hgp vi ph~m nghiem trQng, gay ilnh huang 
den ket qua kY thi thi bj xem xet xu Iy kY lu~t thea quy djnh d6i vo; vien chuc 
ho~c bj truy t6 thea quy djnh coo phap lu~t./. 
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QUYCHE
 
TO CmJC TID TUYEN, xET TUYEN VIEN CHUC
 

(Ban himh kern theo Thong til sci /2012/TT-BNV 
ngdy thang narn 2012 cua BQ N9i VI,l) 

Chll'01lg I
 
ml TuvEN VlEN CmJC
 

Myc1
 
HQI f>ONG TID TUYEN VlEN CmJC
 

f>i@u 1. Hqi aAng thi tuy~n vien chile 

1. HQi d6ng thi tuy~n vien chuc (sau day vi~t cit la HQi d6ng thi) do nguoo 
dUng ddu co quan, t6 chUc co thfun quy~n tuy8n d\IDg vien chUc quySt dinh 
thanh I@. HQi d6ng thi hO\lt dQng theo timg leY thi va tg gilli th~ sau khi hoan 
thanh nhi~m Y\l. 

2. Nhi~m V\!, quy~n h~ clia HQi dBng thi th\lC hi~n theo quy dinh ~i 
kholin 3 f)i~u 6 Nghi dinh sf> 29/20I2/ND-CP ngay 12 thling 4 nam 2012 clia 
Chinh pM quy dinh v~ tuy~n d\l.Ilg, su d\l.Ilg va qulin Iy vien chuc. 

3. HQi d6ng thi dugc su d\IDg con dau, tai kholin clla co quan co thfun 
quySn tuy8n dvng vien chuc trong cac hO\lt dQng clla HQi d6ng. 

f>i@u 2. Nhi~m VI}, quy@n hl,ln cua cac thanh vien HQi aAng thi 

1. CM tich HQi dBng thi: 

a) Chiu trach nhi~m t6 chuc th\lc hi~n cac nhi~m V\l clia HQi dAng thi theo 
quy dinh, chi d\lo t6 chuc leY thi bao dam dUng nQi quy, quy ch~ Clla leY thi; 

b) Phful cong trach nhi~m cho timg thanh vien clla HQi d6ng thi; 

c) QuySt dinh thanh l~p Ban d~ thi, Ban coi thi, Ban phlich, Ban chfun thi, 
Ban philc khilo; 

d) TB chuc vi~c xay d\ll1g d~ thi, I\la chQn d~ thi, bilo qulin, lUll gift d~ thi 
theo dUng quy dinh; bao dam bi m~t d~ thi theo ch8 dQ tai li~u tuy~t m~t; 

d) T6 chUc vi~c coi thi, qulin ly bai thi, danh sf> phach, rQc phach, qulin ly 
phlich va chfun thi theo quy dinh; 

e) Bao cao ngum dUng dAu co quan co thfun quyBn tuy8n dvng vien chuc 
xem xet, quy~t dinh cong nh~ k~t qua thi; 

g) Giai qUY8t khi8u n\li, tf> cao trong qua trinh tB chUc leY thi. 



2. Ph6 Ch~ tich HQi dc3ng thi: giiip Chu tich HQi dc3ng thi di~u hllnh ho~t 
dQng cUa HQi dong thi va th\lc hi~n mQt s6 nhi~m V\l C\l th~ ciia HQi dc3ng thi 
theo sg phan cong cua Chu tich HQi d6ng thi. 

3. Cac Uy vien cua HQi d6ng thi do CM tich HQi d6ng thi pharr cong 
nhi~m Vl,l C\l the de bao dam cac ho~t dQng cua HQi dc3ng thi th\lC hi~n dUng 
quydjnh. 

4. Uy vien kiem Thu IcY HQi dc3ng thi giiip Chu tich HQi dAng thi: 

a) ChufuI bi cac van ban, tai li~u cdn thifu cUa HQi dAng thi va ghi bien ban 
cac cUQc hQp cua HQi dAng thi; 

b) Td chuc va chufuI bi cac tai li~u de huang dful on ~p cho thi sinh; 

c) T6 chuc vi~c thu phi d\l thi, quan ly chi tieu va thanh quyet tOM phi dg 
thi theo dUng quy djnh; 

d) Nh~ va kiem tra niem phong bID thi til Truang ban coi thi; ban giao 
bai thi cho Truang ban phlich va nh~ bID thi da rQc phlich va dlinh s6 phach; 
ban giao bID thi da rQc phlich cho Truang ban chfun thi va thu bai thi da c6 ket 
qua chfun thi theo dUng quy djnh; 

d) T6ng hqp, bao cao ket qua thi vrn HQi d6ng thi. 

Myc2
 
cAe BO P~ GIirP VI"E:C ClJA HQI BONG THI
 

Bi~u 3. Ban coi thi 

1. Ban coi thi do Chu tich HQi dAng thi thllnh l~p, gAm cac thanh vien: 
Truang ban, Ph6 truang ban vii cac giam thj. 

2. Nhi~m Vl,l, quy~n h~ cua cac thanh vien Ban coi thi:
 

a) Truang ban coi thi:
 

- Giiip HQi dAng thi t6 chuc leY thi theo dung quy ch~ vii nQi quy cua leY
 
thi; 

- B~ tri phOng thi; pharr cong nhi~m V\l cho Ph6 truang ban coi thi; pharr 
cong giam thj phong thi va giam thj hanh lang cho timg mon thi; 

- Nh~ va bao quan d~ thi theo dUng quy djnh; 

- Tam dinh chi vi~c coi thi cUa giam thj, kjp thai bao cao CM tjch HQi 
dAng thi 'quy~t dinh; dinh chi thi dBi vrn thi sinh n~u thay c6 can cu vi ph~ nQi 
quy, quy che cua leY thi; 

_ T6 chuc thu bID thi cUa thi sinh va niem phong bili thi de ban giao cho 
Uy vien kiem Thu IcY HQi dAng thi. 
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. b) PM Truemg ban coi thi: 

Giup Truemg ban coi thi di~u h8nh mQt s6 hO\1t dQng clla Ban coi thi theo 
s\l phan cong clla Truemg ban coi thi. 

c) Gilim thj phOng thi: 

MAi phong thi dugc phan cong tiI 2 d~n 3 gilim thi, trong do co mQt gilim 
thi duQ'c Truemg ban coi thi phan cong chiu trnch nhi~m chinh trong vi~c t6 
chuc thi i\ii phong thi (gQi la gilim thi 1). Gilim thi 1 phan cong nhi~m Y\l C\l th~ 
cho cae gilim thi i\ii phong thi. Gilim thi phOng thi th\lC hi~n cae nhi~m Y\l sau: 

~ Ki~m tra phOng thi, dlinh s6 bao danh clla thi sinh vao ch6 ng6i t\1i 
phOng thi; 

- GQi thi sinh vao phong thi; ki~m tra gidy chUng minh nhiin diin (ho~c 
mQt trong cac 10\1i gidy to my than hgp pMp khac) clla thi sinh; chi cho phep 
thi sinh mang vao phOng thi nhiing v~t dvng theo quy djnh; huemg dfin thi sinh 
ng6i theo dung vi tri; 

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat giAy thi, giAy 
nhap cho thi sinh; hu6ng dfut thi sinh cac quy djnh v~ lam bai thi, nQi quy thi; 

- Nh~ d~ thi; ki~m tra niem phong d~ thi co S\l chUng ki8n clla thi sinh; 
rna d~ thi; dQC d~ thi ho~c pMt d~ thi cho thi sinh; 

- Th\lc hi~n nhi~m Y\l coi thi theo nQi quy, quy ch~ clla kY thi; 

- Xu Iy cac truOng hgp vi ph\lffi nQi quy thi; I~p bien ban va bao cao 
Truemg ban coi thi xem xet, quy8t dinh n~u vi ph\lffi d~n muc phili dinh chi thi; 

- Thu bal thi theo dUng thOi gian quy dinh; ki~m tra bai thi do thi sinh nQP, 
bao dlim dUng hQ ten, sf, bao danh, sf, to; kY bien ban va ban giao bal thi, d~ thi 
dii nhan ban chua pMt h~t cho thi sinh va cac bien ban vi ph\lffi (n8u co) cho 
Truemg ban coi thi. 

d) Gilim thi hanh lang: 

- Gifr gin ~t t\l va bao dam an toan ben ngoal phOng thi; 

- PMt hi~n, nh~c nha, pM binh, cung gilim thi phOng thi I~p bien ban thi 
. sinh vi ph\lffi nQi quy, quy ch~ clla kY thi akhu V\lC hanh lang. TruOng hgp vi 
ph\lffi nghiem trQng nhu gay mAt ~t t\l, an toan akhu Vl,lc h8nh lang phili bao 
cao ngay cho Truemg ban coi thi xem xet, giai quy8t; 

- Khong duQ'c vao phOng thi. 

3. Tieu chufut gilim thi: 

a) Nguoi dugc cli lam gilim thi phai la cong chirc, vien chirc a ng\1ch 
chuyen vien va tU01lg dU01lg tra len; 
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b) Khong cu I~ giam thi dai v?i nhUng ngum hi cha, ml;, anh, chi, em ruQt 
Clla ben vg ho~c chong, vg ho~c chong cua ngum dg thi va nhUng ngum dang 
trong thm gian bi xem xet xu Iy IcY Iu~t ho~c dang thi hanh quyet djnh IcY Iu~t; 

. c) Nguai duqc cu lam giam thi khong duqc tham gia Ban da thi va Ban 
cham thi. 

Di~u 4. Ban pbacb 

1. Ban phach do Chu tich HQi d6ng thi thanh I~p g6m cac thanh vien: 
Truimg ban va cae uy vien. 

2. Nhi~m V\l, quyan ~ cua cac thanh vien Ban phach:
 

a) Truimg ban phach:
 

- Giup HQi dang thi va pharr cong nhi~m V\l C\l thB cho cac thanh vien Bail.
 
phaeh d~ t6 chuc thgc hi~n vi~c d!inh sa phach va rQc phaeh cac bai thi theo . 
dUng quy djnh cua kY thi; 

- Niem phong phach va bai thi dii dugc rQC phach, ban giao cho Uy vien 
kiem Thu kY HQi d6ng thi theo dUng quy dinh. 

b) Uy vien Ban phaeh: 

- D!inh sa phach va rQc phach cae bai thi theo pharr cong cua Truimg ban 
phaeh; 

- Bao dam bi m~t sa phaeh. 

3. Tieu chufuI thanh vien Ban phach: 

a) Nguai duqc cu lam thanh vien Ban phach phai Ill. cong chuc, vien chuc 
dang 6 ng~ch chuyen vien va tuang duang tr6 len; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban phach dai vUi nhUng ngum 18 cha, ml;, 
anh, chi, em ruQt cua ben vg ho~c ch6ng, vq ho~c chang Clla ngum d\l' thi va 
nhilng ngum dang trong thm gian bi xem xet xu Iy IcY l~t ho~c dang thi hanh 
quyet dinh IcY Iu~t; 

c) Nguai duqc cu lam thanh vien Ban phach khong duqc tham gia Ban 
chfun thi. 

Di~u 5. Ban d~ tbi 

1. Ban da thi do Chu tich HQi dang thi thanh l~p g6m cac thanh vien: 
Truimg ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m V\l, quyan h~ cua cac thanh vien Ban da thi:
 

a) Truimg ban da thi:
 

- Giup Chu tjch HQi dang thi t6 chuc th\l'C hi~n vi~c xay d\l'fig bQ d~ thi
 
ho~c ngan hang cau hoi theo dUng quy dinh; 
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- Giu bi m~t clla bQ d8 thi ho~c ngan hang diu hOi theo quy dinh.
 

b) Uyvien Ban d8 thi:
 

- Tham gia xay d\ll1g bQ d8 thi ho~c ngan hang cau hOi theo phan cong clla
 
Truang ban d8 thi;
 

- Giu bi m~t clla bQ de thi ho~c ngan hang cau hoi theo quy dinh.
 

3. Tieu chufut tharth vien Ban d8 thi: 

a) NguOi dugc cir him tharth vien Ban d8 thi phlii hi cong chuc, vien chirc, 
nha quan 1y, nha nghien cUu khoa hQc, giang vien co trinh dQ chuyen mon tren 
d\ii hQc ho~c co nhi@u kinh nghi~m dbi v6l mon thi; 

b) Khong cir lam tharth vien Ban de thi d6i v6l nhiing nguOi Ia cha, ml(, 

anh, chi, em ruQt clla ben vg ho~c chAng, vg ho~c ch6ng clla nguOi d\l' thi va 
nhiing nguOi dang trong thOi gian bi xem xet xir Iy kY 1u~t ho~c dang thi harth 
quych dim kY 1u~t; 

c) Nguai dugc cir lam tharth vien Ban de thi khong dugc tham gia Ban coi 
thi. 

Bi~u 6. Ban cbam tbi 

1. Ban chfun thi do Chll tjch HQi dAng thi tharth l~p g6m cac tharth vien: 
Truang ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m V\l, quyen h~ clla cac thanh vien Ban chfun thi:
 

a) Truang ban cham thi:
 

- Giup HQi dAng thi t6 chuc th\l'C hi~n vi~ chfun thi theo dUng quy dinh;
 

- Phan cong cae uy vien Ban chfun thi bao dam nguyen tic mlli bai thi
 
vi~t,	 thi vin dap phlii co it nhdt 02 tharth vien chfun thi; 

- T6 chUc trao d6i d~ th6ng oMt dap an,thang di~m chi ti~t wac khi 
cham thi; 

- Nh~ va phan chia bai thi clla thi sinh cho cac tharth vien Ban chfun thi, 
ban giao bien ban ch~m thi va k~t qua chfun thi cho Uy vien kiem Thu kY HQi 
dAng thi; 

- L~p bien ban va boo coo CM tich HQi d6ng thi xem xet va giai quyBt khi 
.. phat hi~n bai thi clla thi sinh vi phlpTI nQi quy, quy ch~ clla ky thi; 

- T6ng hgp k~t qua chfun thi, ban giao cho Uy vien kiem Thu kY HQi dAng 
thi. Gift gin bi m~t k~t qua di~m thi; 

- Quy~t dinh chAm l\ii bal thi trong wang hgp cac tharth vien chfun thi 
,	 , I , 

cham chenh 1~ch nhau tren 10% so v6l diem toi da doi vrn cUng mQt blli thi. 
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b) Uy vien Ban chfun thi: 

- Chfun di~m cac bai thi theo dUng dap an va thang di~m; 

, - Bao cao ddu hi~u vi ph~ trong cac bai thi v6:i TruOng ban chfunthi va 
de nghi hinh thuc xu IY. 

3. Tieu chufut thanh vien Ban chfun thi: 

a) Ngum dugc cu lam thanh vien Ban chfun thi phai la cong chuc, vien 
chuc, nha quan Iy, nha nghien Clru khoa hQc, giang vien c6 trinh dQ chuyen 
mon tren d~i hQc ho~c c6 nhi~u kinh nghi~m d6i v6:i mon thi; . . 

b) Khong cu lam thanh vien Ban chfun thi d6i v6:i nhUng nguOi la cha, m~, 
anh, chi, em ruQt cua ben vg ho~c ch6ng, vg hoij.c ch6ng cua nguoi d\l thi va 
nhUng nguOi dang trong thm gian bi xem xet xu Iy IcY lu~t ho~c dang thi hanh 
quy~t djnh IcY lu~t; 

c) NguOi dugc cu lam thanh vien Ban chfun thi khong dugc tham gia vao 
Ban coi thi va Ban phach. 

M\lc3
 
TO CHirC KY THI TUYEN
 

Di~u 7. Cong tac chuin hi IcY thi 

1. Truac ngay thi it nhdt 15 ngay, HQi d6ng thi giri thong bao tri~u ~p thi 
sinh d\l thi, thong bao C\l th~ thm gian, dia diBm t6 chuc on thi (n~u c6) va dja 
diBm t6 chuc thi cho cac thi sinh c6 du di~u ki~n d\l thi. 

2. Truac ngay thi 01 ngay, HQi d6ng thi niem y~t danh sach thi sinh theo 
s6 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, nQi quy thi, hinh thuc 
thi, thm gian thi d6i vai timg mon thi ~ dia di~m t6 chuc thi. 

3. Truac ngay thi it nhdt 01 ngay, Uyvien kiem Thu leY HQi d6ng thi phai 
hoan thanh cac cong mc chufut bi cho leY thi nhu sau: 

a) Chufut bi cac m§u bi~u lien quan d~n t6 chuc thi, g6m: danh sach thi 
sinh d~ gQi vao phong thi; danh sach dB thi sinh leY nQP bai thi; m§u bien ban 
giao, nh~n d~ thi, m§u bien ban rna d~ thi, m§u bien ban xu Iy vi ph~ nQi quy 
thi; m§u bien ban ban giao bai thi va m§u bien ban ~ gift cac giAy to, v~t 
d1,ll1g cua thi sinh vi ph~ quy ch~ thi; 

b) Chufut bi the cho cac thanh vien HQi d6ng thi, Ban coi thi, bQ ph~ 
ph\lc V\I leY thi. The cua Chu tich, Ph6 CM tjch, Uy vien HQi d6ng thi, TruOng 
ban coi thi in dAy du hQ ten va chuc danh. The cua cac thanh vien khac chi in 
chuc danh. 
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Di~u 8. Khai m,c IcY tbi 

1. Tru6'c khi b~t dAu kY thi phai t6 chuc I~ khai m~c kY thi. 

2. Trinh u.r t6 chUc I~ khai m~c nhu sau: chao ca; tuyen b& Iy do; gi6'i 
thi~u 4i biSu; cong bc3 quy8t dinh thllnh I~p HQi d6ng thi; cong bc3 quy@t diM 
t6 chUc kY thi; cong bc3 quy@t dinh thllnh I~p Ban coi thi; Chu tich HQi ddng thi 
tuyen btl khai m~c kY thi; ph6 bi@n k@ ho~ch thi, quy ch8 thi, nQi quy thi. 

Di~u 9. T6 cbii'c cac cUQc bQp Ban coi tbi 

1. Sau I~ khai m\ic, Truang ban coi thi tA chuc hQp Ban coi thi; ph6 bi8n 
k@ hO\ich, quy ch@, nQi quy, nhi~m Vl,l, quy@n hl;\n, wch nhi~m cUa cac thanh 
vien Ban coi thi; thc3ng nhAt cae huang d!n e5n thi@t dS giam thi th\IC hi~n va 
huang dful cho thi sinh th\IC hi~n trong qua trinh thi. 

2. Dc3i v6'i m6i mon thi, 1ru6'c gia thi 60 phut, Truang ban coi thi hQp Ban 
coi thi; phan cong giam thi tUng phong thi theo nguyen cic khong I~p Il;ii giam 
thi phOng thi dtli v6'i mon thi khac tren cimg mQt phong thi; ph6 bi@n nhfrng 
huang d!n va 1uu y dn thi@t cho cac giam. thi dc3i v6'i mon thi. 

3. Truang hQP cAn thi8t, khi k~t thuc mon thi, Truang ban coi thi tA chuc 
hQp Ban coi thi da rut kinh nghi~m. 

Di~u 10. eacb b6 tri, sip x~p trong phOng tbi 

1. Dtli v6'i cac mon thi theo hinh thuc thi vi@t; thi Wc nghi~m: mai phong 
.thi bA tri t&i da 50 thi sinh, m6i thi sinh ng6i mQt ban ho~c ng6i each nhau it 
nhAt 1 met. Tru6'c gia thi 30 pMt, giam thi phong thi dlinh sA bao danh CUa thi 
sinh tl;\i phong thi va gQi thi sinh vao phOng thi. 

2. D&i v6'i cae mon thi theo hinh thuc thi vAn dap: phong thi duqc b6 tri 
ban cho cac thi sinh chuAn bi tra lai sau khi btlc thiim ng§u nhien cau hoi va 
ban dS hOi thi vAn dap. 

3. Dc3i v6'i mon thi theo hinh thuc thi th\lC hanh: phong thi phili duqc bc3 tri 
phil hQP v6'i yeu cdu th\lc hanh. Truang hgp thi th\Ic hanh tren may, phOng thi 
nghi~m va phu(]l1g ti~n khac thi HQid6ng thi phiU chufut bi may, phOng thi 
nghi~m va phU(]l1g ti~n phil hQP v6'i tinh huc3ng dS thi th\lC hanh. 

Di~u 11. m tbi 

1. CM tich HQi d6ng thi chi d\io Ban d@ thi t6 chuc vi~ xay d\lIlg d8 thi 
va trinh Chu tich HQi d6ng thi quy@t dinh l\I'a chQn dc3 thi. 

2. NQi dung d@ thi phiU can cu vao Leu chuful nghi~p Vl,l cua ng\ich cong 
chuc phil hQP v6'i vi tri vi~c 111m cAn tuy,~; k@t c~u da thi phai boo dam tinh 

chinh xac, khoa hQc. M6i d~ thi phai cO dip an va thang diSm chi ti8t. f)~ thi 
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pMi dUQc dong trong phong bi, niem phong va bao quan theo ch8 dQ tai li~u 
tuy~t m~t; vi~c giao nh~, rna dB thi dBu pMi I~p bien ban theo quy djnh. 

, 3. Ddi vo; m~i mon thi bfutg hinh thirc thi vic3t, pMi chuAn bi it nh~t m(lt 
de thi chinh thuc va m(lt dB thi dl,l' phOng. . 

4. DBi VO; m~i mon thi bfutg hinh thuc thi Wc nghi~m, phal chuAn bi it 
nh~t 02 dB thi chinh thuc va 02 dB thi d\l phOng. DS thi duqc nhan ban dB phat 
cho timg thi sinh, thi sinh ngdi g§n nhau khong duqc su d\mg d6 thi giBng 
nhau. 

5. D6i voi m~i mon thi bfutg hinh thuc thi vAn dap, phal chuAn bi it nh~t 
30 dB thi, duqc nhan ban dB thi sinh bBc thiim ngfiu nhien. 

6. Vi~c nhan ban dB thi (thi vi6t, thi tric nghi~m) do Chu tich HQi dang thi 
quy~t dinh, bao dam hoan thanh trubc gio thi 60 phut. D6 thi sau khi nhan ban 
duqc niem phong va boo quAn theo ch6 dQ tal li~u tuy~t m~t. NguOi tham gia 
nhdn ban dB thi phlii dugc cach Iy cho d6n khi thi sinh bAt ddu lam bai thi. 

Di@u 12. GiAy lam bai thi, giAy nhap 

I. DBi voi hinh thuc thi vi6t, gi~y lam bal thi dugc in sfut theo m!u quy 
djnh, co chi! kY cua cae giilm thi t~ phong thi. 

2. DBi voi hinh thuc thi tric nghi~m, thi sinh lam bai tlVc ti6p tren trang 
danh rieng dB lam bai. 

3. GiAy nhap: su d\IIIg thdng nhAt mQt lo~ giAy nhap do HQi ddng thi phat 
ra, c6 chi! kY cua giilm thi 4li phong thi. 

Di@u 13. Xac nh~n dnh tl\lDg d@ thi va ma d@ thi 

1. Giilm thi phong thi moi 02 d~ di~n thi sinh ki~m tra niem phong phong 
.bi d\ffig dB thi va kY bien ban xac ~ phong bi dl,l'Og d6 thi dW;Jc niem phong 
theo quy dinh. 

2. TruOng hqp phong bi d\ffig d6 thi bi m~t ~u niem phong ho~c co ~u 
hi~u nghi nga khac, giilm thi phong thi I~p bien ban (c6 xac nh~ cua 02 t4i 
di~n thi sinh) t\li phong thi; d3ng thOi thong boo TruOng ban coi thi d~ bao cao 
Chli tjch HQi dang thi xem xet, gilli quy6t. TruOng hqp sau khi dii rna d6thi, 
n6u phat hi~n d6 thi co 15i (d6 thi co sai sot, nhfun dB thi, thi6u trang, nhfun 
trang...) thi giilm thi phOng thi (giilm thi 1) phal thong boo ngay cho Truang 
ban coi thi d~ I~p bien ban va TruOng ban coi thi phal bao cao ngay len CM 
tich HQi dang thi xem xet gilli quyk 

3. Chi co Chu tich HQi d3ng thi moi co quy8n cho phep su d\IIIg dB thi dl,l' 
phOng. 
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Di~u 14. each tinh tho; gian lam bai thi 

1. D6i vm hinh thuc thi vi~t: thm gian b~t dAu lam bai thi dugc tinh til sau 
khi giam thi viBt xong d~ thi len bang va dQC I~i hBt d~ thi; wang hW d~ thi Ita 
dugc nhan ban d€ phat cho timg thi sinh thi tinh til khi giam thi phat dll d~ thi 
cho thi sinh va dQC I~i h8t d~ thi. Thm gian lam bai thi duqc ghi tren d~ thi, 
giam thi phong thi ghi thm gian b~t dAu va thm gian nQp bili len bang trong 
phong thi. 

2. D6i vm hinh thuc thi tr~c nghi~m: thai gian b~t dAu lam bai thi dugc 
tinh sau 5 phut k€ til khi phat xong d~ thi cho thi sinh. Thai gian lam bili duQ'c 
ghi tren d~ thi, giam thi phOng thi ghi thm gian b~t dAu va thai gian nQp bili len 
bang trong phOng thi. 

3. D6i vm hinh thuc thi vAn dap: thm gian chuAn bi va tra 1m diu hOi Clla 
m6i thi sinh t6i da la 30 phUt. 

4. D6i vm hinh thuc thi thvc hlinh: thm gian lam bili thi thvc hi~n thea yeu 
cAu clla d€ thi. . 

Di~u 15. Tbu bai thi va ban giao bili thi 

1. D6i vm hinh thUc thi vi~t va thi tr~c nghi~m: 

a) Thu bai thi: khi h~t thai gian lam bai thi, giam th1 phong thi yeu cAu thi 
sinh dirng lam bai va n¢p bili thi. Giam thi phong thi ki€m tra s6 ta, s6 trang 
clla bai thi clla timg thi sinh, yeu cAu thi sinh va cac giam thj phOng thi leY vao 
danh sach nQP bai thi; 

b) Ban giao bili thi: 

- Giam thj tUng phOng thi ban giao toan bQ bai thi clla thi sinh, d~ thi dil 
nhan ban chua phat h~t cho thi sinh va cac van ban khac co lien quan cho 
Truang ban coi thi. Truang ban coi thi ban giao toan bQ bili thi cho Dy vien 
kiem Thu leY H¢i dang thi. Vi~c giao, nh~ bili thi phai co bien ban xac nh~ 
d6i vm tUng man thi. 

- Dy vien kiem Thu leY H¢i dBng thi chi duQ'c ban giao bai thi cho TruOng 
ban chAm thi sau khi toan bQ cac bai thi Clla thi sinh dil duQ'C danh s6 phach va 
rQc phach. 

2. D6i vm hinh thuc thi vAn dap va thi thvc hanh: 

KBt qua chAm thi phai dugc tfmg hQ'P vao bang k8t qua thi co chit leY clla 
cac thlinh vien chAm thi va giao ngay cho Truang ban chAm thi. TruOng ban 
chAm thi niem phong k~t qua wac S\l chUng ki~n Clla thlinh vien. chAm thi. 
TruOng ban chAm thi ban giao toan b¢ k8t qua cho Dy vien kiem Thu leY H¢i 
d6ng thi ngay khi k8t thuc bubi thi. 

3. Vi~c giao, nh~ bai thi quy djnh t{li khoan 1 va khoan 2 Di~u nay d~u 
phai co bien ban xac nh~ d6i vm timg man thi. 
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"f)i@u 16. ChAm thi 

. I. Truimg ban chfun thi t6 chllc, quim Iy vi~c chfun thi t~p trung ~ dia 
diem quy dinh, khong duqc mang bai thi cua thi sinh ra kh6i dia di~m chfun thi. 

Thanh vien chfun thi chi can cu vao nQi dung bai thi va dap an, thang di~m 
dii duqc Chu tich HQi dang thi phe duy~t d~ chAm thi. Chi chfun nhUng bili thi 
hqp l~ la bai thi lam tren giAy do HQi d6ng thi phat, co du chu IcY cua 02 giam 
thi. Khong chfun nhiing bili lam tren giAy khac v6i giAy dUng cho ky thi do, bai 
lam tren giAy nhap, bai co nhi~u chu khac nhau ho~c co vi~t, ve trai v6i thufuJ. 
phong my t\lC, bai co danh dAu, bai vi~t til 02 lo~i m\lc tr6 len. 

2. Mai bai thi duqc 02 thanh vien chfun thi dQc l~p; n~u diBm cua 02 thanh 
vien chfun chenh l~ch nhau til 10% tr6 xu6ng so v6i s6 diBm t6i da thi lAy diSm 
binh qufuJ.; n~u chenh l~ch tren 10% so v6i diBm t6i da thi th\lC hi~n nhu sau: 

a) D6i v6i mon thi bfutg hinh thuc thi vi~t va thi tr~c nghi~m thl bai thi do 
duqc chfun l~i bOi 02 thanh vien chfun thi khac, n~u vfuJ. chenh l~ch tren 10% 
so v6i diBm t6i da thi chuy~n 02 k~t qua len Truimg ban chfun thi dB bao cao 
Chu tich HQi dang thi xem xet, quy~t dinh; 

b) D6i v6i mon thi bfutg hinh thuc thi vAn dap va thi th\lC hanh thi cac 
thanh vien chfun thi irao d6i dB th6ng nhAt ngay khi h~t thuc phfuJ. thi d6i v6i thi 
sinh do, n~u khong th6ng nhAt duQ'c thi chuy~n k~t qua len Truimg ban chfun 
thi d~ bao cao Chu tich HQi dang thi xem xet, quy~t djnh. 

3. Di~m cua bai thi phai duqc thanh vien chfun thi ghi ro bfutg s6 va chu 
vao phfuJ. danh d~ ghi diBm tren bai thi va tren bang tAng hqp diBm chfun thi, 
n~u co sUa chua thi phai co chu IcY cua 02 thanh vien chfun thi 6 ben c~ noi 
ghi diBm dli sua chua. Truang hqp di~m thi cua thi sinh do Chu tich HQi dang 
thi quyBt djnh theo quy dinh t~i diBm a va diBm b khoan 2 Di~u nay thi Chu tich 
HQi dang thi ciing phai IcY ten vao ben c~ noi ghi diBm do Chu tich HQi dang 
thi dii quy~t dinh. 

4. Sau khi chfun xong bai thi cua tUng mon thi, tUng thanh vien chfun thi 
tAng hqp kBt qua thi va IcY vao bang tAng hqp, nQp cho Truimg ban chfun thi. 
Truimg ban chfunthi niem phong va ban giao cho Dy vien kiem Thu IcY HQi 
d6ng thi quim ly theo chB dQ tili li~u tuy~t m~t. 

Di@u 17. Ghep phlich va tAng hllP k~t qua thi 

1. Sau khi t6 chuc chfun thi xong m6i duQ'C tA chuc ghep phach. Truimg 
ban phach niem phong danh sach thi sinh sau khi ghep phach va ban giao cho 
Dy vien kiem Thu IcY HQi d6ng thi. 
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2. Uy vien Idem Thu kY HQi d6ng thi chiu trach nhi~rn t6 chuc t6ng hgp 
kSt qua thi sau khi ghep phach va bao cao Chu tich HQi d6ng thi. 

3. Chli tich HQi d6ng thi bao cao ngucri dlmg ddu ca quan co tham quy~n 
tuy~n d\lllg v~ kSt qua thi dS xern xet, trinh cAp co tham quy~n cong nh~ kSt 
qua k:Y thi. 

DiSu 18. Giam sat ky thi 

1. Vi~c giam sat k:Y thi dugc th\lC hi~n theo quySt diM Clla nguOi dUng 
ddu ca quan th\lc hi~n ch(rc nang quiln Iy nha nu6c v~ vien chuc. 

2. NQi dung giam sat g6rn: vi~c th\lc hi~n cac quy dinh ve t6 chuc k:Y thi, 
v~ h6 sa, tieu chufuI va di~u Id~n cua ngum d\l thi; v~ th\lC hi~n quy ch~ va nQi 
quy cua k:Y thi. 

3. Dia diSrn giam sat: ~ nai lam vi~c Clla HQi d6ng thi, nai t6 chuc thi, 
nai t6 chuc danh sf, phlich, rQc phach, ghep phlich va nai t6 chuc cham thi; 

4. Giam sat vien dUQc quyBn vao phong thi va nai cham thi trong thm gian 
thi va cham thi; co quy~n nhile nha thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh 
lang va thanh vien Ban cham thi th\lc hi~n dung quy chS va nQi quy thi. Khi 
phat hi~n co sai ph\Ull dSn rnuc phili l~p bien biln thi giam sat vien co quy~n l~p 
bien biln vB sai ph\Ull cua thanh vien HQi d6ng thi, thi sinh, thanh vien Ban coi 
thi va thanh vien Ban cham thi. 

DiSu 19. Gilii quy~t khi~u n\li, t6 cao va phUc khlio 

1. Trong qua trinh t6 chuc k:Y thi, truang hqp co dan khiSu n~, t6 cao, HQi 
d6ng thi phai xern xet giai quy~t trong thm h\Ul 10 ngay, kS tir ngay nh~ dUQc 
dan khiSu n~i, tf, cao. 

2. Trong thai h\Ul 15 ngay, kS til ngay niern ySt cong khai kSt qua thi 
tuySn, ngum d\l tuySn co quy~n girl dan d~ nghl phuc khilo kSt qua thi tuy~n. 
Nguai dUng ddu ca quan, t6 chuc co tham quy~n tuy~n d\lng vien chuc co trach 
nhi~rn t6 ch(rc cham phuc khao trong thm h\Ul 15 ngay, k~ til ngay h~t thm h\Ul 
nh~ dan d~ nghi phuc khllO. Khong phUc khao d6i vai dan d~ nghi phuc khao 
~~~~~~dinh~~~tir~girl~~~~ 
di~n tren phong bi dan nSu dan dUQc glri theo duang buu di~n). Khong chap 
nh~ giili quy~t phuc khlio cae dan d~ nghl phUc khao glri bfutg thu di~n tu, 
Fax, Telex. 

3. Chu tich HQi d6ng thi quySt dinh thanh l~p Ban phUc khao, khong bao 
g6rn nhfrng thanh vien dii tham gia vao Ban cham thi. K~t qua cham phuckhao 
dugc t6ng hqp vao k~t qua thi, Chu tich HQi d6ng thi bao cao ngucri dUng ddu 
ca quan, t6 chuc co tham quy~n tuy~n dvng vien chuc xern xet, trinh cdp co 
tham quyen cong ~ k~t qua k:Y thi va thong bao cho nguOi co dan de nghi 
pMckhao. 
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Di~u 20. LU'U trfr Uti Ii~u 

I. Tai li~u v~ IcY thi bao g6m: cac van ban v~ t6 chUc ky thi clla nguai 
dUng dAu co quan, t6 chUc co thdm quy~n tuy~n dl,lIlg vien ChIlC, van ban clla 
HQi d8ng thi, bien ban cac cUQc hQp HQi d6ng thi, danh sach tAng hQP nguo; 
dl,l thi, bien ban ban giao d~ thi, bien ban xac dinh tinh tr~g niem phong d~ 
thi, bien ban I~p v~ cac vi ph~ quy ch~, nQi quy thi, bien ban ban giao bai 
thi, d~ thi g6c, bien ban chfun thi, bimg tAng hgp k~t qua thi, quy~t dinh cong 
nh~ k~t qua thi, bien ban phUc khao, giai quy~t khi~u n~, td cao... Clla IcY thi 
d~u pMi luu trii thlinh bQ tai li~u. 

2. Trong tho; h~ 10 ngay, k~ tu ngay k~t thuc IcY thi, Uy vien kiem Thu 
Icy HQi d6ng thi chju tnich nhi~m: 

a) Ban giao cho co quan, t6 chllc co thk quy~n tuy~n dl,lIlg vien chUc d~ 
luu trfr, quan Iy tai Ii~u v~ IcY thi quy dinh 1\ti khoan I Dieu nay; 

b) Ban giao cho co quan, t6 chllc dUl]c phan cdp quan Iy h8 so vien chllc 
toan bQ h6 so Cll nhan Clla nguai dl,l thi. 

3. Bai thi, phach va cac tai Ii~u huemg ddn on ~p dAi v61 kY thi do Uyvien 
kiem Thu Icy HQi dAng thi luu trfr trong thai h~ 02 nam, k~ til ngity cong bA 
k~t qua thi. 

ChlfO'Dg II 
xET TUYEN VIEN CHUC 

Di~u 21. HQi dAng xet tuySn vien ch.rc 

1. HQi d6ng xet tuy~n vien chllc (sau day vi~t tit lit HQi dang xet tuy~n) do 
nguai dUng dAu co quan, t6 chllc co thk quyen tuy~n dl,lIlg vien chUc quy~t 
dinh thlinh l~p. HQi dang xet tuy~n ho~t dQng theo tUng kY xet tuy~n va tv giai 
th~ sau khi hoan thitnh nhi~m Y\l. 

2. Nhi~m Y\l, quyen h~ clla HQi d6ng xet tuy~n th"c hi~n theo quy dinh 
1\ti khoan 3 DiBu 6 Nghj dinh sA 2912012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 
clla Chinh pM quy dinh v~ tuy~n dl,lIlg, SIl d\U1g va quan Iy vien chirco 

3. HQi d6ng xet tuy~n dUl]c Slr dl,lIlg con ddu, tai khoan Clla co quan co 
thk quy~n tuy~n d\mg cong chUc trong cac ho~t dQng Clla HQi dAng. 

Di~u 22. Nhi~m vy, quy~n hl}n cua cac thllDh vien Hqi dAng xet tuySn 

I. Chll tjch HQi dang xet tuy~n: 

a) Chju trach nhi~m t6 chirc th\lC hi~n cac nhi~m Y\l clla HQi dang xet 
tuy~n theo quy dinh, chi d~o vi~c xet tuy~n dUng quy ch~ xet tuy~n; 

b) Phan cong trach nhi~m cho timg thitnh vien Clla HQi d6ng xet tuy~n; 

12 



c) Quy~t dinh thanh l~p Ban kiSm tra, sat h\ich; Ban phuc kMo; 

d) T6 chUc vi~c xay d\lIlg d~ phOng vful ho~c th\IC hanh theo dUng quy 
dinh, biio dam bi m~t d~ ph6ng Vful ho~ th\IC hlmh theo ch€ de) tai li~u tuy~t 
m~t. 

d) T6 chUc vi~c ph6ng vful ho~c thl,lC hlmh va t6ng hgp k~t qua xet tuy~n 
theo quy dinh; 

e) Boo cao nguOi. dUng dku co quan, t6 chuc co thfun quy~n tuy~n d\lllg 
vien chuc xem xet, quySt dinh cong nh~ k6t qua xet tuy~n; 

g) Gilii quy6t khi6u TI\ii, t6 cao trong qua trinh t6 chlrc k:Y xet tuy~n. 

2. Pho Chu tich HQi dang xet tuy~n: giup CM tich Hgi dang xet tuy~n 
di~u hlmh ho~t dgng cua HQi dang xet tuy~n va th\IC hi~n me)t s6 nhi~m V\I C\l 

. th~ cua HQi dang xet tuy~n theo S\I phan cong cua Chu tich HQi dang xet tuy~n. 

3. Cac Uy vien Clla HQi dang xet tuy~n do Chli tich HQi dang xet tuy~n 
phan cong nhi~m V\l CII th~ d~ blio dam cae ho~t dQng eua HQi d6ng xettuySn 
th\l'C hi~n dung quy dinh. 

4. Uy vien kiem Thu k:Y HQi dang xet tuySn giup Chli tich HQi dang xet 
1tuyen: 

a) Chuful bi cac van blin, tai li~u dn thi6t Clla HQi dang xet tuySn va ghi 
bien blin cac eUQc hQp cua HQi dang xet tuy~n; 

b) T6 chuc va chuful bi cae tai li~u d~ hu6ng ddn on ~p cho thi sinh; 

c) T6 chuc vi~c thu phi d\l' xet tuy~n, qulin ly chi tieu va thanh quy~t tolin 
phi dl,l xet tuyan theo dUng quy djnh;
 

d) T6ng hqp, blio cao k~t qua xet tuyan vOi He)i dang xet tuy~n.
 

Di~u 23. Ban ki~m tra, sat h~ch 

1. Ban ki~m tra, sat h~ch do CM tich HQi dang xet tuySn thlmh l~p gam 
cac thlmh vien: Truang ban va cac uy vien. 

2. Nhi~m V1,I, quy8n h~ cua cac thanh vien Ban kiam tra, sat h\lch:
 

a) Truang ban ki~m tra, sat h~ch:
 

- Giup Chli tich HQi dang xet tuy~n xay dl,lOg d8 ph6ng vful ho~ th\l'C
 
hlmh va t6 chUc th\l'C hi~n vi~c ph6ng vful ho~ th\l'C hlmh nguOi. d\l' tuy~n theo 
dUng quy dinh; 
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- TA chuc b6 tri nguOi. phong vAn hoijc thgc hanh bao dam nguyen ~c meli 
nguOi. d\l phong vAn hoijc th\lC hanh phai co it nh§t 02 thanh vien chk diSm 
phong vAn ho~c th\lc haOO; . 

- TAng hW k~t qua phong vAn ho~c th\lc hanh va ban giao bien ban, phi~u 
diSm chk phOng vAn ho~c th\lc hanh cho Uy vien kiem Thu Icy HQi dang xet 
tuySn. Gift gin bi m~t k~t qua di~m phong vAn ho~c th\lc hanh; 

- Bao cao Chu tich HQi dang xet tuySn quy~t dinh k~t qua phOng vAn 
ho{ic thgc hanh cua thi sinh trong truOng hQP cac thanh vien cham chenh I~ch 

nhau tren 10% so voi diSm t6i da. 

b) Thanh vien Ban kiSm tra, sat h~ch: 

- Tham gia xiiy d\lIlg be) d~ phong vAn ho{ic th\lc hanh thea phiin cong cua 
TruOng ban kiSm tra slit ~ch; 

- Th\lc hi~n phong vAn ho~c th\lc hanh, ch§m diSm cac thi sinh thea dUng 
dap an va thang diSm cua d~ phong vAn ho{ic th\lC hanh; 

- Bao cao cac d§u hi~u vi ph\llll trong qua trinh t6 chuc phong vAn ho{ic 
th\lC hanh v6i TruOng ban kiSm tra sat h~ch va d~ nghi hinh th(rc xu IY. 

3. Tieu chuAn thanh vien Ban kiSm tra, sat h\lch: 

a) Nguoi duQ'c cu lam thanh vien Ban kiSm tra, sat h~ch phai ill cong 
chuc, vien chuc, nha quan Iy, nha nghien cUu khoa hQc, giang vien co trinh dQ 
chuyen mon tren ~i hQC ho{ic co kinh nghi~m dBi v6i chuyen nganh, linh V\lC 
phil hW v6i vj to dn tuySn; 

b) Khong cu lam thanh vien Ban kiSm tra, sat h~ch dBi v6i nhiing nguOi. la 
cha, m¥, anh, chi, em rue)t cila ben VQ' ho{ic ch6ng, vg ho~c chang cua nguOi. d\l 
xet tuy~n va nhiing nguoi dang trong thOi. gian bj xem xet xu Iy kY lu~t ho~c 
dang thi hanh quy~t dinh ky lu~t; 

Di~u 24. TB chile Iet tuy~n 

1. Cac buoc chuAn bi t6 chuc xet tuy~n: 

a) Truoc ngay tA chuc phong vAn ho{ic th\lc hanh it nhdt 15 ngay, HQi 
d6ng xet tuy~n gui thong bao tri~u t~p thi sinh d\l phong vAn ho~c th\lc hanh, 
thong bao C\l th~ thoi gian, dja di~m t6 chuc on t~p (n8u c6) va dia di~m t6 
chuc phong vAn ho{ic th\IC hanh cho cac thi sinh co du di~u ki~n d\l xet tuy~n; 

b) Truoc ngay tA chUc phOng vAn ho{ic th\lC hanh 01 ngay, HQi d6ng xet 
tuy8n niem y~t danh sach thi sinh theo s6 bao danh va thea phong tA chuc 
phong vdn ho~c th\lc hanh, so d6 vi to cac phOng, nQi quy xet tuy~n, hinh thuc 
xet tuy~n ~i dia di~m t6 chuc phong vdn ho{ic th\lC hanh; 
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c) Truoc ngay tB chuc xet tuyen it nh~t 01 ngay, Uy vien 10em Thu kY HQi 
d6ng xet tuy~n phlli hoan thanh cac cong We chufu1 bi cho IcY xet tuy~n nhu sau: 

• Chu~ bi cac mKu bieu lien quan d8n tB chuc xet tuyen: danh sach thi 
sinh dB gQi vao phOng v~ ho~c th\lc hanh; danh sach d~ thi sinh kY xac nh~ 

· sau khi phong v~ ho~c th\lc hanh; mlu bien ban giao, nh~ de, mAll bien han 
rna d~, mlu bien ban de xu Iy vi ph~ quy chB xet tuyBn; mlu bien ban ban 

;. giao kBt qua phOng v~ h~c th\lc hanh va mIu bien ban 4Un gift cac gi~y to, 
v~t dl,lIlg cua thi sinh vi philJIl quy chB xet tuyBn; 

- Chu~ bi the cho cac thanh vien HQi d6ng xet tuyBn, Ban 1OBm. tra, sat 
h\ich, hQ ph~ ph\lc Y\l IcY xet tuyen. The cua CM tich, Ph6 Chu tich, Uy vien 
HQi d6ng xet tuyen, TruOng ban 10em tra, sat h\ich in dAy dll hQ ten va chuc 

· danh. The cua cac thanh vien khac chi in chuc danh. 

2. T& chuc phOng vk ho~c th\lC hanh: 

a) Chu tich HQi d6ng xet tuy~n tB chuc chQn cac d~ phOng vAn ho~c thl,lC 
hanh, hilO dam mBi vi tri cful tuy~n pMi c6 it nhdt 20 de, duqc nhan ban d~ thi 
sinh b6c tham ngIu nhien; 

b) NQi dung de phong vAn ho~c thl,lC hanh phai din cu vao tieu chu~ 
· nghi~p Vl,l clla chirc danh ngh~ nghi~p vien chuc phil hQ'P vai vi tri vi~c liun c~ 
tuy~n; kBt cdu d~ phong vAn ho~c th\lc hanh pMi bao dam tinh chinh ric, khoa 
hQc. M6i d~ phong vk ho~c th\lC hanh pMi c6 dip an va thang di~m chi tiBt. 
D~ phong vk ho~c th\lc hanh pMi duqc d6ng trong phong bi, niem phong va 
hao quan theo chB dQ tai li~u tuy~t m~t; vi~c giao nh~, rna de phong vk ho~c 
thl,lc hanh d~u phai l~p bien ban theo quy dinh; 

c) Thai gian chu~ bi va tra liri cau hOi cua mBi thi sinh tBi da lil 30 pMt; 

d) Khi chb diem phong vk ho~c th1,lC hanh, cac thanh vien chfun dQc 
· I~p. Neu di~m Clla 02 thanh vien chdm chenh l~ch nhau til 10% trO xu6ng so 
· v61 di~m t6i da thi lay di~m hinh quan, nBu chenh I~ch tren 10% so v61 di~m t6i 

da thi cae thanh vien chdmphOng vAn ho~c th\Ic hanh trao dBi de th6ng nhat, 
n~u khong th6ng nhdtdugc thi chuyBn ket qua len Truang han ki~m tra sat 
h\ich d~ bao cao Chu tich HQi d&ng xet tuyen quyet dinh; 

d) KBt qua chfun phong vAn ho~c th\l'C hanh phai .duqc tBng hQP vim bang 
k~t qua c6 cM kY cua cac thanh vien chdm pMng vAn ho~c th\Ic hanh vil ban 
giao cho TruOng ban kiem tra sat h~ch. 

3. TBng hqp k~t qua xet tuy8n: 

a) Sau khi tli chlrc ph6ng vk ho~ thl,lc hanh, TruOng ban 10Bm tra sat 
h~ch ban giao kBt qua phong vAn ho~c th\lc hanh cua cae thi sinh d\l' xet tuyBn, ,
 
cho Uy vien 10em Thu kY HQi dong xet tuyen;
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b) Uy :,ien kiem Thu kY HQi dAng xet tuy~n co Wch nhi~m t<3ng hc;1p k€t 
qua xet tuyen cua cac thi sinh tren co s6 di~m hQc t~p, di~m tBt nghi~p va di~m 
phong v§n ho~c thl,rC hilnh d~ bao cao HQi dAng xet tuy~n; 

c) Chu tjch HQi dAng xet tuy~n bao cao ngum co thfun quyBn xem xet 
quyBt dinh cong nh~ kBt qua xet tuy~n. 

. 4. Vi~c ban giao kSt qua phOng v§n ho~c th\lc hanh quy djnh 4U di~m d 
khoan 2 va di~m a khoan 3 DiBu nay d~u phili co bien ban xac nh~. 

Di~u 25. Giam sat ky xlit tuy~n 

I. Vi~c giam sat IcY xet tuy~n dugc th\lC hi~n thea quy€t djnh cua ngum 
dUng d~u co quan quan Ii nha nu6c vB vien chllc. 

2. NQi dung giam sat gAm: vi~c thl,rC hi~n cac quy djnh v~ t<3 chllc IcY xet 
tuy~n, v€ hA so, tieu chu§n va di€u ki~n cua ngum d\l xet tuy~n; vB th\lC hi~n 
quy chB va nQi dung t<3 chllc IcY xet tuy~n. 

3. Dia di~m giam sat: t{li neri lam vi~c Clla HQi dAng xet tuy€n, t{li noi t6 
chllc phong v§n; 

4. Khi phat hi~n co sai ph~ dBn muc phili I~p bien ban thi giam sat vien 
co quy€n I~p bien ban v@ sal ph\lffi cua thilnh vien HQi dAng xet tuy~n, thanh 
vien Ban ki~m tea sat h~ch va thi sinh. 

Di~u 26. Giiii quy~t khi~u n,i, t8 clio va pbUc khiio 

I. Trong qua trinh t6 chuc IcY xet tuy~n, tru<mg hqp co dan khi€u n~, tB 
cao, HQi dAng xet tuy~n phai xem xet giai quy€t trong thm h~ 10 ngay, k~ til 
ngay nh~ dugc dan khiBu n~, tB cao. 

2. Trong thai h~ 15 ngay, k~ tic ngay niem ySt cong khai k~t qua xet 
tuy~n, ngum d\l tuy~n co quy@n gm dan dB nghj phuc khilo kSt qua xet tuy~n. 
Ngum dUng d~u co quan, tA chllc co thfun quyBn tuy~n d\lllg vien chuc co Wch 
nhi~m t<3 chllc chfun phuc khao trong thm h~ 15 ngay, k~ tic ngay hSt thm h~ 
nh~ dan dB nghj phuc khao. Khong phuc khao dBi v6i. dan dB nghj phuc khao 

~~~~~~~~~~ili~~~~~~ 
di~n teen phong bi dan nSu dan duqc giri thea duang buu di~n). Khong chAp 
~n giai quySt phuc khao cac dan dB nghj phuc khao gm b~g thu di~n tir, 
Fax, Telex. 

3. Chu tjch HQi d6ng xet tuy~n quy~t djnh thanh I~p Ban phuc khao, 
khong bao gAm nhiing thilnh vien dB: tham gia vao Ban ki~m tra, sat h~ch. KSt 
qua chfun phuc khao dugc t6ng hqp vao kSt qua thi, CM tich HQi dAng thi bao 
cao ngum dUng d~u co quan, t<3 chllc co thAm quyBn tuy~n d\lI1g vien chllc xem 
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xet, trinh cdp co thb quy6n cong nh~ k~t qua IcY xet tuySn va thong bao cho 
. ngum co don d6 nghi phUc kMo. 

f>iiu 27. LIfU trii' tiii Ii~u 

1. Tai li~u va ky xet tuySn boo g6m: cac vlin ban v6 tA chuc IcY xet tuySn 
clla ngum dUng diu ca qUaIl, tA chUc co thb quyan tuySn d\ll1g vien chuc, vlin 
ban clla HQi d6ng xet tuySn, bien ban cac cUQc hQp HQi d6ng xet tuySn, danh 
sach tAng hc;rp ngum d\l tuySn, cac bien ban ban giao d6 phOng vdn ho~c th\lC 
hanh, bien ban xac djnh tinh tqlIlg niem phong d6 phOng vdn ho~c th\lC himh, 
bien ban l~p v6 cac vi phl;UI1 quy chS, nQi quy xet tuySn, d6 phOng vdn ho~c 
th\lc himh g6c, bang tAng hgp kSt qua ph6ng vdn ho~c th\lC himh, kBt qua xet 
tuySn, quy~t dinh cong nh~ kSt qua xet tuySn, bien ban phUc khao, giro quyBt 
khi~u n~i, t6 cao... clla ky xet tuySn dSu pMi luu trii thiinh bQ tai li~u. 

2. Trong thai h~ 10 ngay, kS tlr ngay kSt thuc IcY xet tuySn, Uy vien Thu 
kY HQi d6ng xet tuySn chiu trach nhi~m: 

a) Ban giao cho ca qUaIl, tA chuc co thb quySn tuySn d\lng vien chUc dS 
luu trii, ban giao cho ca qUaIl co thb quyan tuySn d\ll1g luu trii, qulin ly tiIi 
li~u v~ IcY xet tuySn quy dinh 4U khoan 1 DiSu nay; 

b) Ban giao cho co qUaIl dul,lc phan dp qulin ly h6 sa vien chUc tolin bi) 
h6 sa ca nhan clla nguai d\l xet tuySn. 
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