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HUONG DAN

V& cong tac to chire tuyén dung vién chire nganh gido duc - dao tao
nam hoc 2015 - 2016

Can cir Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

Cén cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, stt dung va quan ly vién chirc; Thong tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua
B6 N6i vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thing hang
chirc danh nghé nghiép;

Can cu Quyet dinh s6 31/2013/QP- UBND ngay 09/7/2013 cua Uy ban nhan
déan tinh Tay Ninh vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cép quan Iy t6 chirc bd may,
bién ché, can bo, cong chirc, vién chirc thuée Uy ban nhan dén tinh quan ly;

Pé dam bao thuc hién théng nhét vé trinh tu, thi tuc va cac ndi dung lién quan
trong cdng tac td chirc tuyén dung vién chic nganh gido duc trén dia ban tinh, lién
nganh S& Gido duc va Pao tao va S& Noi vu hudng din cong tac tuyén dung vién
chire nganh gido duc va dao tao ndm hoc 2015 - 2016, cu thé nhu sau:

I. VE THAM QUYEN VA QUY TRINH TO CHUC TUYEN DUNG VIEN
CHUC

1. Thim quyén tuyén dung, xiy dung, phé duyét ké hoach

a) Tuyén dung

Cac co quan: So Gido duc va Dao tao va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho
duoc Uy ban nhan déan tinh phén cip thdm quyén tuyén dung vién chic nganh gido
duc thudc pham vi quan ly cua dia phuong, don vi.

b) Xay dung ké hoach

S¢ Gido duc va Dao tao va Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd chd déng
xay dung nhu cau ké hoach tuyén dung trén co so s6 lugng bién ché duoc giao chua
stt dung va nhu cAu bd sung doi ngii vién chirc nganh giao duc, phu hop voi diéu kién
thuc té ctia dia phuong, don vi va ddm bao nhan luc dé hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao.

¢) Phé duyét ké hoach

S& Noi vu s& phé duyét K¢é hoach tuyén dung vién chirc su nghlep gido duc theo
phén cap Uy ban nhén dén tinh cua cac co quan, don vi (sau khi c6 y kién tham dinh
v€ nhu cau st dung bién ché tuyén dung trong ndm hoc mai cua S& Giao duc va Pao
tao)

2. Quy trinh tb chirc tuyén dung

2.1. Xay dung va ban hanh ké hoach tuyén dung

Cin ctr vao ké hoach phat trién truong 16p, trén co s¢ nhu cau sé luong vi tri
viéc lam, sb chi tiéu bién ché duoc giao, phong, ban tham muu veé cOng tac td chuic,



can b cua don vi chu dong tham muu cho thu truong don vi xdy dung bdo céo cép co
tham quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc nganh gido duc va dao tao nam
hoc 2015 - 2016.

N6i dung cua ké hoach phai dam bao day du, chi tiét gom: Tong sb bién ché
dugc giao, sb chi tiéu bién ché chua sir dung (bao gom tat ca nhimg bién ché da ngh1
huu, da chuyén cong tac ra ngoai tinh), nhu cau tuyén dung cu the dbi voi timg vi tri
(s6 lwong, mé ta vi tri viée lam theo timg vi tri tuyen dung, timg cap hoc, timg truong,
xdc dinh trinh d§ dao tao, chuyén nganh can tuyén...), du kién thoi gian thuc hién
cong tac tuyep dung sau kh} duoc SO‘TN(_JI vu phé duyét Ké hoach (thoi gian thong bao
nhén ho so, to chuc xét tuyén, thi tuyén,...).

Thu truong co quan, don vi duge giao thim quyen tuyén dung vién chic su
nghiép gido duc co trach nhiém trién khai thuc hién Ké hoach tuyén dung vién chire
da duoc phé duyét. Truong hop don vi ¢6 su diéu chinh ké hoach tuyén dung thi phai
cd van ban béo céo kip thdi cho S& Noi vu va S Gido duc va Pao tao va dugc su
dong y diéu chinh cua So Néi vu, S& Gido duc va Dao tao trude khi cé thong bao
tuyén dung dé theo doi.

2.2. Thanh 14p Hoi dong tuyén dung vién chire

‘ a) H@i déng tuyén dung vién cl}frc do thu truong co quan, don vi dugc giao
quyén tuyen dung thanh 1ap, cé tir 05 dén 07 thanh vién:

* Pbi voi Hoi dong tuyén dung vién chirc ctia S& Gido duc va Dio tao:

- Chu tich Hbi dong 1a Giam dbc S& Gido duc va Do tao;

- Phé Chu tich Hdi ddng 1a Pho Giam doc S& Gido duc va Pao tao (ngudi phu
trach cong tac t chitc can bd ciia don vi sy nghiép);

- Cac Uy vién Hoi ddng 1a ngudi cé kién thirc chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong la Truéng phong T chirc can bd, S& Gido duc
va dao tao.

* E}éi voi Hoi dong tuyén dung vién chirc ciia Uy ban nhin dan cic huyén,
thanh pho:

- Chu tich Hoi déng 1a Lanh dao Uy ban nhén déan céc huyén, thanh phd.

- Phé Chu tich Hoi déng la Lanh dao phong Néi vu, lanh dao phong Gido duc
va Pao tao.

- Céc Uy vién Hoi ddng la ngudi c6 kién thirc chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong la Trudng hoic Phé Truéng phong Gido duc va
Dao tao.

b) Ho1 déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luin theo da sb va
c6 nhiém vu, quyén han sau day:

- Té chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh ctia phép luét;

- T4 chire tuyén dung theo quy dinh;



- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chiic xét tuyén theo quy dinh
cua phap luat;

- Thanh 14p céc t6 chic giup viée gdm: Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban phiic khao va Té thu ky;

T4 thu ky do chu tich héi dong tuyén dung quyet dinh, uy vién thu ky Hoi dong
tuyén dung lam Tb truéng, c6 tir 2 dén 3 thanh vién. Té thu ky c6 nhiém vu:

+ Tiép nhan hd so cia nhiing nguoi du tuyén theo ding diéu kién quy dinh.

+ Tong hop danh sach nhing ngudi du tuyén, tring tuyén va khong tring tuyén
theo céc biéu mau kém theo.

+ Béo cdo két qua thAm dinh, xem xét hd so cia nhiing ngudi du tuyén va
nhitng khé khan vuéng mic cu thé khi thim dinh dé Hoi dong tuyén dung xem xét,
giai quyét.

+ Giap Héi ddng tuyén dung thuc hién cdc cong viée lién quan dén cong tc t6
chirc tuyén dung theo dung quy dinh.

2.3. Thanh Iap Ban gidm sat: Thuc hién theo Piéu 18, Thong tu 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 ctia B Néi vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién
chire; Quy ché thing hang chirc danh nghe nghiép.

- Ban giam sat trong ky thi tuyén hodic xét tuyén vién chic do S& Gido duc va
Dio tao t6 chic hang nam s& do S& Gido duc va Pao tao thanh lap Riéng Ban Giam
sat thuc hién nhiém vu giam sat d6i v6i Hoi dong tuyen dung vién chirc cta cip s,
Uy ban nhédn dén cdc huyén, thanh ph do Giam déc s6, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd thanh lap theo thdm quyén va c¢6 tir 01 dén 03 thanh vién.

- Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién céc quy dmh vé td chirc ky xét tuyen
vé hod 50, tiéu chuén va d1eu kién ctia ngudi du xét tuyén; vé thuc hién quy ché va noi
dung té chirc ky xét tuyén.

- bia diém giam sét: Tai noi lam viéc cua Hoi dong xét tuyén, tai noi td chirc thi
tuyén, kiém tra, sat hach.

- Khi phat hién c6 sai pham dén mirc phal lap Bién ban thi giam st vién co6
quyen lap Bién ban vé sai pham cua thanh vién Hoi dong xét tuyén, thanh vién Ban
kiém tra, sat hach va thi sinh.

- Giam sat ky xét tuyén khi 1am nhiém vu phai deo thé va tuan thu ndi quy, quy
ché ky thi.

2.4. Thong bao tuyén dung, hd so du tuyén va 1& phi xét tuyén

a) Thong bdo tuyén dung'

- Bon vi ¢o tham quyen tuyén dung vién chirc phai théng bdo céng khai ké
hoach tuyén dung vién chire trén phuong tién thong tin dai chiing (dang tai trén trang
théng tin dién tir ca don vi néu c6) va nlem yét cong khai tai tru sé& lam viéc.

Noi dung théng béo phai néu rd so luong can tuyén, loai hinh gido vién, nhan
vién, bd mon theo ting dia chi can tuyén (trucmg) tiéu chudn, dleu kién, thoi gian,
hinh thtre tuyén dung, dia diém phat hanh va ndp hd so, 1é phi tuyén dung, s6 dién
thoai lién hé.

b) Ho so du tuyén:




* Ho so gbém co:

(1) Pon déng ky du tuyén (theo mau tai phu luc s6 1 gt kém).

(2) So yéu Iy lich (theo mau tai phu luc sb 2 gui kém, yéu cau khai day du,
chinh xdc, trung thuc timg ndi dung, c6 dan anh, dong dau giap lai va dugc cip c6
thim quyén x4c nhén trong thoi han khéng qua khéng qua 6 thang tinh dén ngay ndp
ho s0).

(3) Ban sao gidy khai sinh.

(4) GIay kham strc khoe do co quan y té c6 tham quyen cép (duoc két luan cé
da ste khoe dé cong tac) khéng qua 6 thang dén nay nhan ho so.

(5) Ban phd t6 cac loai gidy to sau (phai chimg thuc):

- Bang t6t nghiép chuyén mon (hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi dbi
v6i thi sinh tét nghiép nam 2015).

- Hoc ba hodc bang diém c6 ghi diém trung binh chung toan khéa hoc (neu hoc
ba hodc bang diém khong ghi diém trung binh chung toan khoa thi phai c6 gidy xac
nhan diém trung binh chung toan khoa ctia co s& dao tao).

- Céc loai gify chimg nhén thudc dién uu tién theo quy dinh.

(6) Hai (02) anh 3x4.

(7) Néu la dbi tuong xét tuyén dic cach thi phai co: Ban tu nhén xét, danh gia
ctia nguoi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé pham chét chinh trj, dao duc, trinh do
va nang luc chuyén mon, nghxep vu, qua trinh céng tac va cac hinh thuc khen thuong
(neu c6); ban nhén xét va xdc nhén cua nguoi ding dau co quan, to chtrc, don vi noi
ngudi do cong tac dbi véi trudmg hop tiép nhan quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Céc loai gidy to trén diy phai day du, sach sé, khong tdy x6a va dung trong bi
hé so duge phat hanh tai co quan c6 thAm quyén tuyén dung.

* Nop va nhan hd so:

- Thi sinh du tuyén vao céc co s& gido duc truc thudc S& Gido duc va Pao tao
ndp hd so truc tiép tai S& Gido duc va Dao tao.

- Thi sinh du tuyen vao cac co 8¢ gido duc truc thude Uy ban nhan dén cac
huyén, thanh phb nop ho so du tuyén tai phong Gido duc va Dao tao (do Uy ban nhén
dan céc huyén, thanh phd quy dinh).

- Thoi han nhan hé so clia ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay lam viéc
ké tir ngay théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching. Thi
sinh thudc d6i tuong du tuyen co nguyen vong nop ho so ding ky du tuyén, Hoi dong
tuyén dung khéng dugc tur chdi bét cit mot ho so hop 18 nao, néu hd so chua dam bao
phai hudng dan c4 nhan hoan chinh hd so theo quy dinh. Khi thi sinh nop ho SO, nguoi
nhan ho so phai cho thi sinh ky xdc nhén vao danh sach dang ky du tuyén. Cac Hoi
dong tuyén dung khéng hoan tra ho so du tuyén cho thi sinh (ké ca trong trudong hop
nguoi du tuyen khong tring tuyen)

- Chém nhat 10 ngay lam viéc trude ngay td chirc xét tuyén, co quan, don vi co
thim quyen tuyén dung vién chirc phai lap danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén dé
niém yét cong khai tai tru so lam viéc.



Hoi déng tuyén dung c6 trach nhiém thong bao vé diéu kién du tuyén cho  tung
thi sinh (du hodc khong dua dleu kién dy tuyen ly do), dong thoi thong bao cu thé thoi
gian to chtrc thi tuyén, xét tuyén, sat hach... dé ngudi du tuyén biét, thuc hién.

¢) L& phi xét tuyén:

- Mtie thu va quan ly str dung kinh phi du thi tuyén cong chirc, vién chic va thi
nang ngach can bg, cong chirc hang nam dugc quy dinh tai Thong tu 163/2010/TTLT-
BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta lién bd Bo Tai chinh va B6 Noi vu huong dan murc
thu, ché dd thu, ndp, quan Iy va st dung phi du thi tuyén va phi du thi néng ngach
cong chure, vién chire. Lién nganh S¢ GD&DT va S¢ Néi vu thong nhat 4p dung mirc
thu thap nhét 14 200.000 dong / hd so du tuyen

- Mrc chi van dung theo Céng van sé 966/UBND-KTTC, ngay 13/5/2013 cia
Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh vé viéc phé duyét kinh phi ky thi tuyén cong chirc
2012.

2.5. D kién béo cdo phé duyét két qua tuyén dung

a) To chirc tuyén dung:

- Hoi ddng tuyén dung vién chirc phin cong nhiém vu cu thé cho b phén gitip
viéc va trién khai thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai Tiét b, Piém 2.2, Khoan 2, Muc
I néu trén dam bao dung tién do theo ké hoach tuyén dung

- Du kién ket thuc ky xét tuyen Hoi dong tuyen dung vién chuc tong hop, bao
céo két qua xét tuyén vé cho S& Noi vu ban hanh quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung theo quy dinh.

b) Béo cdo két qua tuyén dung vé cAp c6 thAm quyén phé duyét

Sau khi két thuc ky xét tuyén, Hoi dong tuyén dung vién chirc bao cdo két qua
du kién tuyén dung vé S& Nbi vu phé duyet dong bao cao vé S¢ Gido duc va Dao tao
dé theo doi chung; trong do co danh gia cong tac td chirc tuyén dung tai dia phuong,
don vi va cac dé xudt, kién nghl (néu co).

Gui kém theo bao cao gom co:

+ Céc danh sach thi sinh du tuyén, tring tuyén, khong tring tuyén céc ngach
gi4o vién, nhan vién (theo miu dinh kém).

+ Tdng hop sb lugng, chit lvong cia thi sinh du tuyén, tring tuyén vién chic
(theo mau 4TH giti kém),

+ File dit liéu cac danh sach va téng hop chét luong néu trén thong nhét sir
dung chuong trinh Exel, kiéu chit Times New Roman, cdc don vi c6 thé tai cac biéu
mau tai trang thong tin dién tr cia S& Noi vu: www.sonoivu.tayninh.gov.vn hodc cta
S¢ GD&DPT: www.tayninh.edu.vn

File dit liéu bdo cdo va cac mau biéu yéu cau gui vé dia chi
Email:phongtceb.sotayninh@moet.edu.vn ; pccve-sonoivu@tabyninh.gov.vn dé phuc
vu cdng tac tdng hop, bdo cdo chung.

2.6. Thong bao két qua tuyén dung va hop dong lam viée

Thuc hién dung theo quy dinh tai Piéu 17, Diéu 18, Piéu 19 clia Nghi dinh
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu.

Luu y:




- Nbi dung niém yét va ding tai két qua xét tuyén gdm:

+ Danh sach thi sinh tring tuyén ngach gido vién (Mau 1GV);

+ Danh sach thi sinh khéng tring tuyén ngach gido vién (Mau 2GV);

+ Danh séach thi sinh tring tuyén céc ngach nhan vién (Mau INV);

+ Danh sach thi sinh khéng trang tuyén cac ngach nhén vién (Mau 2NV);

- Khi nguoi tring tuyén den hoan chinh hd so tuyén dung theo quy dinh phai
trinh ban chinh (ban gbc) cdc gidy to lién quan dé don vi tuyén dung doi chleu kiém
tra. Néu don vi tuyén dung phat hién thiy vin bang, chimg chi va cac gidy to ¢6 lién
quan khong hop phap hodc khai man trong hd so du tuyén thi bao cédo co quan, don vi
c6 tham quyén xem xét hity bo két qua tuyén dung.

- Sau khi nger trung tuyen da hoan chinh ho so tuyén dung theo quy dinh,
ngudi ding dau don vi co thim quyén tuyen dung vién chtrc tién hanh thong b4o phan
cong don vi cong tac. Thu truong don vi su nghiép ky hop dong lam viéc dbi véi
ngudi trang tuyén theo quy dinh; cac ché do, chinh sach, thoi gian thir viéc ctia ngudi
tring tuyén dugc thuc hién ding theo quy dinh hién hanh.

I1. VE HINH THUC VA NOI DUNG TO CHUC TUYEN DUNG

1. Hinh thic tuyén dung:

a. Boi yéri giéoﬁvién mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, nhan vién thu vién: T6
chirc xét tuyen co kiém tra, sat hach theo Nghj dinh 29/2012/ND-CP, ngay 12/4/2012
cua Chinh phﬁ va cac noi dung cu thé tai van ban nay

b. Ddi véi giang vién Truong Cao ddng Su pham Tay Ninh, gido vién trung hoc

pho thong, gido vién trung tdm gido duc thuong xuyén: T6 chtc thi tuyén theo Nghi
dinh 29/2012/ND-CP, ngay 12/4/2012 cua Chinh phu va céc ndi dung cu thé tai vin

ban nay.

c. Xét tuyén dic cach ddi v6i cac truong hop sau:

- Nguoi co kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc c\é“m tuyén dung tir 03
ndm trd 1én, 6 trinh d6 dai hoc trd 1én, dép ing dugc ngay yéu cau cia vi tri viéc lam
can tuyén dung;

- Nhfing nguoi t6t nghiép dai hoc loai gioi, tot nghiép thac si, tién si ¢ trong
nude va ngoai nude, co chuyén nganh dao tao phu hop voi vi tri viée lam can tuyén
dung, trir cac truong hop ma vi tri viéce lam va chirc danh nghe nghiép cén tuyen dung
yéu cau trinh d§ dao tao thac si, tién st;

2. Piéu kién va ndi dung té chire tuyén dung

2.1. Vé diéu kién tiéu chuan dy tuyén

a) Diﬂéu kién, tiéu chuén chung: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22, Luat Vién
chire, cu thé:

- Nguoi c6 du cic diéu kién sau day khéng ph?in biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré 1én;

+ C6 don dang ky du tuyén;



+ Co ly lich 10 rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu k¥
nang phu hop voi vi tri viée lam;

+ P strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhi¢m vy;

+ Dap tng céc diéu kién khéc theo yéu ciu cua vi tri viée lam do don vi su
nghiép cong lap xéc dinh nhung khéng duoc trai véi quy dinh cia phap luat.

- Nhitng nguoi sau diy khong duoc ding ky du tuyén vién chire:

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bj han ché ning luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su ctua Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dwa vao co so chira
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Diéu kién, tiéu chudn cu thé déi véi cac ngach gido vién:

Pat trinh d chuin duoc dao tao clia nha gidao theo quy dinh hién hanh tuong
g v6i ngach gido vién du tuyén. Cu thé:

- V& chuyén mon:

+ C6 bang tdt nghiép trung cdp su pham chinh quy tré 1én dbi véi gido vién
mam non, giao vién tiéu hoc;

+ C6 bang tbt nghiép cao dang sur pham chinh quy tr& 1én dbi voi gido vién
trung hoc co so;

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc su pham chinh quy tré 1én dbi v6i gido vién trung
hoc phd thong.

- V& ngoai ngit: Trinh d6 A tré 1én. Riéng dbi voi nguoi du tuyén gido vién
Tiéng Anh:

+ Déi v6i gido vién trung hoc phd théng: Phai ¢6 chimg nhan trinh dé Cl1 tré
1én hodc tuong duong (IELTS 6.0-7.0, TOEFL paper 550, TOEFL CBT 243, TOEFL
iBT 96, TOEIC 780, Cambridge Exam FCE 80-100).

+ Pi voi gido vién trung hoc co s& va tiéu hoc: Phai ¢6 chung nhan trinh do
B2 trd 1én hoac tuong duong (IELTS 5.0-5.5, TOEFL paper 500, TOEFL CBT 173,
TOEFL iBT 61, TOEIC 600, Cambridge Exam FCE 60-79).

Luu y: Gidy chimg nhan trinh d6 Tiéng Anh cta ngudi du tuyén gido vién
Tiéng Anh phai duoc clp boi céc don vi khao thi trong nudc nhu: Pai hoc Can Tho,
Pai hoc Ngoai ngit - Pai hoc Pa Néang, Pai hoc Ha Nbi, Pai hoc Ngoai ngit - Pai hoc
Quéc gia Ha Noi, Pai hoc Ngoai ngir - Dai hoc Hué, Pai hoc Su pham TP. H5 Chi
Minh, Dai hoc Quy Nhon, Pai hoc Thai Nguyén, Dai hoc Vinh, Trung tim SEAMEO
REATRAC (theo Phu luc 3 - Céng vin sé6 11/CV-PANN ngay 25/01/2014 ciia BCD
Dé dn ngoai ngit quoc gia 2020 vé hwdng dan trién khai Dé dn NNOG 2020 nim
2014); hoidc duge cip chimg nhan béi cac to chire khao thi qubc té ¢6 uy tin nhu: Hoi
ddng Anh (British Council); IIG Viét Nam; Trung tdm khéo thi ctia Cambridge tai
Viét Nam.

- Vé tin hoc: Trinh d6 tin hoc van phong trd 1én.

¢) Piéu kién, tiéu chuén cu thé ddi v6i ngach thu vién



- V& chuyén mén: C6 bang t6t nghiép trung cap tré 1én dung chuyén nganh d6i
vo1 nhan vién thu vién.

- Vé ngoai ngit: Trinh d6 A trd lén.

- Vé tin hoc: Trinh d6 tin hoc vin phong.

2.2. Néi dung va cich thie t6 chire thi tuyén vién chire

2.2.1 Cac mon thi, hinh thire thi va thoi gian thi:

a. Mon kién thice chung:

- Hinh thire: Thi viét 01 bai;

- No6i dung thi: Hé tbéng ndi dung cac vin ban phap quy co lién quan dén vién
chirc; chu truong, duong 161, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nude va nhiing
hiéu biét co ban vé nganh giao duc, dao tao;

- Thoi gian lam bai: 120 phat.

b. Mon nghiép vu chuyén nganh:

- Hinh thue thi:

+ Thi tric nghiém 01 bai;

+ Thi thue hanh 01 bai;

- Noi dung thi:

+ Thi trdc nghiém vé chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh Gom hé thong cac
vén ban phap quy cua Nha nude ¢ lién quan dén phap luat gido duc, tinh hubng su
pham, cac quy ché, diéu 1¢..

+ Thi thuc hanh: thuc hanh soan glao an mot tiét hoc trén 16p theo chuong trinh
gido duc hién hanh duogc thuc hién trén giay viét;

- Thot gian lam bai:

+ Thoi gian thi tric nghiém: 30 phut;

+ Thoi gian thi thuc hanh: 60 pht.

¢. Mon Ngoai ngi:

- Hinh thtte: Thi tric nghiém 01 bai.

- Noi dung thi: Trinh d9 kién thirc mén Tiéng Anh trinh d6 B.

- Thoi gian lam bai: 60 phut.

d. Mon Tin hoc:

- Hinh thirc: Thi tric nghiém 01 bai;

- N6i dung thi: Kién thirc tin hoc van phong;

- Thot gian lam bai: 30 phut.

2.2.2. Piéu kién mién thi mon ngoai ngir va tin hoc:

- Mién thi mén ngoai ngfr néu c6 mét trong céc diéu kién sau:

+ C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudce ngoai hodc t6t nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.



o Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop c6 bang tét nghiép tir trung

cap chuyén nganh cong nghé thong tin tré [en.

2.2.4 Cach tinh diém thi va xdc dinh ngwoi tring tuyén:

a. Cdch tinh diém thi:

- Bai thi duoc chidm theo thang diém 100;

- Diém céc mén thi duge tinh nhu sau:

+ Mbn kién thirc chung: Tinh hé s6 1;

+ Mén nghiép vu chuyén nganh: Phén thi tréc nghiém tinh hé s6 1; phan thi
thue hanh tinh hé s6 2;

+ Mon ngoai ngtr, mon tin hoc van phong; Két qua cac bai thi nay la diém diéu
kién va khong tinh vao tong két qua thi tuyén;

- Két qua thi tuyén 4 tong s6 diém cua c4c bai thi mén kién thirc chung va mén
nghiép vu chuyén nganh.

b. Xic dinh nguwdi triing tuyén trong ky thi tuyén:

- Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén gido vién phai cé du cac diéu kién sau

+ C6 du cac bai thi cua cac mon thi,

+ C6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én;

+ Co két qua thi tuyén cao hon ¢ cung mét vi tri dy tuyén, ldy theo thi tu tir cao
xudng thip cho dén hét chi tiéu tuyén dung ctia timg vi tri viéc lam;

- Truong hop co tir 02 ngum trg 1én co két qua thi bang nhau & chi tiéu cubi
cling can tuyén dung thi ngucn c6 tong so dlem cac bai thi chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh cao hon la ngum tring tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi chuyen maon,
nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir tu wu tién duoc quy dinh trong
Khoan 2, Piéu 10, Nghi dinh 29/2012/ND-CP.

- Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi trung tuyén theo thir tu wu tién
quy dinh tai Khoan 2, Piéu 10, Nghl dinh 29/2012/ND-CP néu trén thi Chu tich Hoi
dong tuyén dung xac dinh nguoi trung tuyen theo thir ty c6 trinh d6 chuyén mén cao
hon trinh d chuyén mén ctia vi trf can tuyén, c¢6 nhiéu kinh nghiém giang day;

- Khéng thuc hién viée bao luu két qua thi tuyén cho cac 1an thi tuyén lan sau.

2.3. Noi dung va cach thirc tb chirc xét tuyén vién chirc:

2.3.1 Noi dung xét tuyen: (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Muc
3 ctia Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu).

_a. Xét két qud hoc tip bao gom diém hoc tip va diém tét nghiép ciia ngwéi dw

tuyén.

b. Kiém tra, sdt hach:

* Doi véi gido vién:

- Hinh thtrc kiém tra, sat hach: Thi thuc hanh 01 bai,

- N6i dung: Thuc hanh soan gido an mot tiét hoc trén 16p theo chuong trinh gido
duc hién hanh dwoc thuc hién trén gidy viét;




- Thoi gian lam bai: Thoi gian thi thuc hanh: 60 phut.

* Doi véi nhan vién: Thuc hién phong van vé hiéu biét chuyén mén, nghiép vu
ctiia nguoi du tuyen theo chuyén mén dao tao. Nguoi phong van boc tham cau hoi
phong van, chuan bi cau tra 1&i va tra 16i truc tiép vdi ban phong van.

¢. Cdch tinh diém:

- Piém hoc tip duoc xdc dinh bing trung binh cdng két qua cac mon hoc trong
toan bo qua trinh hoc tap cua nguoi du xét tuyen & trinh do, chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau cta vi tri du tuyén va dugc quy doi theo thang diém 100, tinh hé 6 1.

- Piém t6t nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon thi tot
nghiép hodc diém bao v€ ludn van cua nguoi du xét tuyén va duoc quy dbi theo thang
diém 100, tinh hé s6 1.

Truong hop nguoi du xét tuyén duoc dao tao theo hé théng tin chi hodc bang
diém chi c6 diém trung binh chung hoc tép thi diém trung binh chung hoc tip dugc
quy déi theo thang diém 100, tinh hé 56 2.

- Diém kiém tra, sat hach (thuc hanh, phong van) duogc tinh theo thang diém
100 va tinh hé s6 2.

- Két qua xét tuyén la téng sé diém cia diém hoc tap, diém tot nghiép (hodc
diém trung binh chung hoc tép), diém kiém tra, sat hach tinh theo quy dinh trén day.

Luu y: Néu nguoi du xét tuyén duoc dao tao theo hé thong tin chi thi phdi ¢
bang diém dwoc quy déi ra thang diém 10 ¢6 xdc nhdn cia co s¢ dao tao. Truong hop
bang diém ciia thi sinh du tuyén khong co dzem trung binh chung thi thi sinh phai lién
hé véi co s6 dao tao dé dé nghi dugc cung cap gidy xdac nhan diém trung binh chung
hoc tdp dé lam ho so du tuyén.

2.3.4. Xac dinh nguoi tring tuyén (thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13, Muc
3 cua Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctua Chinh phu).

Nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c¢6 du cac diu kién sau
day:

- C6 didm hoc tap, diém tét nghiép va diém séat hach, mdi loai dat tir 50 diém tr&
lén.

- C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thir tu tir cao xubng thép dén hét chi
tiéu duoc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

- Trudng hop c6 tir 02 nguoi trg 1én ¢o két qua diém xét tuyén bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyén dung thi nguoi co diém sat hach cao hon la nguol trung
tuyen neu diém st hach bang nhau thi ngu’ou dlrng dau co quan dugc phén cap tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu uu tién dugc
quy dinh trong Khoan 2, Piéu 10, Nghi dinh 29/2012/ND-CP.

- Trudng hop van khong xac dinh duge nguoi trung tuyen theo thr ty uu tién
trén thi nguoi dung dau co quan dugc phéan cap thdm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh nguoi tring tuyén.

- Khéng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén 1an sau.

2.4. Noi dung va quy trinh xét tuyén dic cach

2.4.1. Noi dung xét tuyén dic cach
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Kiém tra, sat hach théng qua phong véan vé nang luc, trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi du tuyén.

2.4.2 Quy trinh xét tuyén dic cach:

- Kiém tra vé cic didu kién, tiéu chudn, van bang, chimg chi theo tiéu chuin
chirc danh nghé nghlep twong Umg véi vi tri viée lam cén tuyén va céc yéu ciu mang
tinh dac thu cua don vi sy nghiép;

- Sat hach théng qua phong van vé trinh do hiéu biét chung, vé trinh do, nang
lue chuyén mén nghiép vu cua ngudi duge xét tuyén dic cach. Hinh thirc va noi dung
sat hach do Hoi dong kiém tra, sat hach cin cr vao yeu cau cua vi tri viéc lam cén
tuyen bao cao nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyen dung xem xét, quyét
dinh trude khi té chirc sat hach;

- Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da sb va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian dw Kkién tién hanh tuyén dung

- Tir ngay 10/8/2015 théng béo diéu kién, chi tiéu xét tuyén trén phuong tién
thong tin dai ching va trén website S& Gido duc va Pao tao tai dia chi
www.tayninh.edu.vn.

- Tir ngay 12/8/2015 dén 10/9/2015: Nhan hd so dang ky du tuyén cua ca nhén,
kiém tra hd so du tuyén va lap danh sach.

- Ngay 19/9 dén 20/9/2015: Tién hanh thi tuyén, xét tuyén tai Truong Cao ding
su pham Tay Ninh.

- Ngay 28/9/2015: Nhén két qua thi tuyén, xét tuyén.

- Tlr ngay 29/9/2015: Tién hanh hoan tat cc thu tuc tuyén dung.

- Ngay 05/10/2015: Cong b két qua xét tuyén va trién khai quyét dinh tuyén
dung.
III. VE THANH TRA, PHUC KHAO, LUU HO SO TUYEN DUNG VIEN
CHUC

1. Vé thanh tra:

- Lién nganh S& Noi vu, S& Gido duc va Pao tao cin ctr trén ké hoach to chirc
tuyén dung ctia cac dia phuong, don vi s€ thanh 1&p Poan thanh tra lién nganh dé 6
chtrc thanh tra, kiém tra cong tac tuyén dung vién chirc cua céc dia phuong, don vi.
Vige klem tra, thanh tra dugc tién hanh dot xuét hoac bao trude trong thoi gian cac
don vi trién khai té chirc tuyén dung hodc sau khi t6 chirce tuyen dung. Cac truong hop
tuyén dung khéng dung quy dinh, khong dam bdo nguyén tic chung sé bi huy bo két
qua tuyén dung. Nhitng ca nhan, don vi vi pham quy dinh trong quy trinh tuyén dung
thi tuy theo mitc d6 va tinh chat vi pham s& xem xét, xir ly theo quy dinh cta phap
luét.

- Péng thoi, Hoi dong tuyén dung vién chuc thanh 1dp Doan thanh tra dé tb
chirc thanh tra, kiém tra cong tac tuyén dung vién chirc.

2. Cong tac phic khido (thuc hién theo diéu 19, Thong tu 16/2012/TT-BNV
ngay 28/12/2012 vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thing
hang chirc danh nghé nghiép).




- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay Hoi dong cong b6 cong khai,
nguoi du tuyén cé quyén gm don @& nghi phtic khao két qua thi tuyén.

- Chi xem xét, giai quyét viéc phuc khao d6i v6i don dé nghi phiic khao dugc gui
truc tiép hodc qua duong buu dién dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chure.

- Héi dong tuyén dung to chirc chidm phuc khao trong thoi han 10 ngay ké tir
ngdy hét thoi han nhan don phuc khao. Quy trinh phuc khao thyc hién ding theo quy
dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao tai Quy ché thi t6t nghiép trung hoc phd théng (Ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2012/TT-BGDDT ngay 06 thang 3 nam 2012 cta B
trudng Bo Gido duc va Pao tao)

- Khéng phuc khao ddi v6i don dé nghl phtc khdo nhén dugce sau thoi han quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay (tinh tir ngay giri don theo d4u buu dién trén phong bi néu
don dugc gtri theo duong buu dién).

- Khoéng thuc hién viéc phuc khao dbi voi mén thi thuc hanh.

- Chu tich Hoi dong thi quyet dinh thanh 14p Ban phuc khao, khong bao gom
nhiing thanh vién da tham gia vao Ban cham thi. Ban phuc khao thuc hién viéc cham
phuic khao bai thi theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay. Truong hop két qua phtc
khdo chénh léch so voi diém bai thi trugce trén 10% so voi diém t6i da, Chu tich Héi
ddng thi phai té chirc dbi thoai truc tiép gilta can bo chdm thi dot dau va can by chdm
phtic khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phtic khao.

- Két qua cham phuc khao duoc tong hcrp vao két qua thi, Chu tich Hbi dong thi
bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyen dung vién chirc xem
xét, cong nhan két qua ky thi va théng béo cho ngudi ¢6 don dé nghi phtic khao.

3. Cong tac luu hd so (thuc hién theo didu 20, Thong tu 16/2012/TT-BNV
ngay 28/12/2012 vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thang
hang chirc danh nghe nghiép).

- Tai liéu vé ky thi bao gom Céc van ban vé td chirc ky thi ctia nguoi dimng dau
co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chuc, vén ban cua Hoi dong thi, bién
ban cac cude hop Hoi dong thi, danh sach téng hop ngudi du thi, bién ban ban giao dé
thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé céc vi pham quy
ché, néi quy thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gdc, bién ban chdm thi, bang tong
hop két qua thi, quyet dinh céng nhén két qua thi, bién ban phuic khao, két luan giai
quyét khiéu nai, t6 cdo.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi chju trach nhiém:

+ Ban giao cho co quan, t6 chirc c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc dé luu tri,
quan ly tai lidu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,

+ Ban giao cho co quan, td chitc dugc phén cap quan Iy hd so vién chiic toan bo
hé so ca nhan cia ngudi du thi.

12



.
- ]
[}
N of

- Bai thi, phach va céc tai liéu huéng dan 6n tdp d6i vé6i ky thi do Uy vién

kiém Thu ky Hoi dong thi luu trit trong thoi han 02 nim, ké tir ngay cong b két
qua thi.

Trén day 1a mot sé huéng din vé cong téc tuyén dung vién chirc nganh gido
duc ndm hoc 2015 - 2016, lién nganh S& Noi vu va S¢ Gido duc va Dao tao dé
nghi cac don vi ngh1em tac tnen khai thyc hién. Trong qué trinh t6 chirc trién khai
thue hién néu c¢6 gi vudng mic, de nghi phan anh v€ S6 Noi vu va S¢ Gido duc va
bao tao dé nghién ciru giai quyét hodic dé xuét co quan c6 thim quyén xem xét,

quyét dinh./.
| @ GIAM POC GIAM })(‘)C
G SO NQI VU% - SO GIAO DUC VA PAO TAO
| i OC

})ong Ngoc Lap

Noi nhin: -7,
- UBND huyén, thanh phé;
| - Phong GDDT huyén, thanh phd;
- Pon vj truc thudc Sa;
- Luu: S& Néi vu, S6d GD&DT.
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