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Thyc hién cong tic van thw, lwu trir nim 2020 trén dia ban tinh T4y Ninh

Thyc hién Céng van s6 6532/BNV-VTLTNN, ngay 26/12/2019 cta B
Nbi vu vé& phuong huéng, nhiém vu céng tic vin thu, luu trit ndm 2020; Uy ban
nhan dan tinh ban hanh K& hoach thuc hién cong tac vin thu, luu trit nim 2020
trén dia ban tinh nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Téng cuong trién khai thuc hién tdt cong tac vin thu, luu trit tai cac s,
ban, nganh tinh; Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé; cac Doanh ‘nghiép nha
nuéce; cac té chic chinh tri - x4 hoi - nghe nghiép; cac co quan, t6 chirc hoat
dong theo nganh doc thugc Danh muc s6 1 ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir
lich str tinh (sau dy goi 1a cac co quan, t6 chirc); nang cao hiédu lyc, hiéu qua
quén ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh.

- Néng cao nhén thuc, trach nhiém cua cdng chic, vién chue, nhét 13
nguodi dung dau co quan, t6 chirc trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trix
tai co quan, t6 chirc.

2. Yéu clu

- Céc co quan, td chitc thuc hién tt cong tac van thu, luu trit; xay dung
ké hoach cong tac vén thu, luu trit va to chirc thuc hién ding theo quy dinh; bao
quan, khai thac va st dung hiéu qua tai liéu luu tri.

- Pua ndi dung thuc hién cac quy dinh v& cong tac van thu, luu trit thanh
mot trong céc ti€u chi dadnh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao doi voi

can bd, cong chire, vién chuc; 1am co s¢ dé xét thi dua hang nam db6i vai tap thé,
c4 nhan thudc co quan, t6 chirec.

II. NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Nhiém vu thwong xuyén

a) Tang cuong tuyén truyén, phé bién phap luat vé& cong tac vén thu, luu
trit, trién khai cc vin ban quy pham phap luét méi duge ban hanh vé cong tac
van thu, luu trit &én cic co quan, t6 chirc trén dia ban tinh;

b) X4y dung, ban hanh vin ban quan 1y, vin ban huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trit.

¢) T6 chirc tap huén, bdi du(mg nghiép vu vé van thu, Iuu trit cho phu hop
vGi timg d6i twong cdng chire, vién chirc tir cip tinh dén cip huyén, x4, trong d6




tdp trung vao cac ndi dung trong tdm nhu: 1ap hd so cdng viée, chinh ly tai liéu
hanh chinh, quan Iy vin ban dién ti, 14p hd so dién tir va st dung thiét bi luu
khoa bi méat trong cong tac van thu.

d) Kiém tra viéc thyuc hién cdc quy dinh cua phap luét vé van thu, luu trix
dbi véi cac co quan, t& chirc nhu: viée soan théo va ban hanh vin ban dién ti,
quan ly vin ban dién tir, 1ap hd so dién t, quan Iy va st dung thiét bi luu khoa
bi mat; dit liéu thong tin dau vao cua tai lidu luu trir dién tir va dir liéu déc ta cua
tai liéu luu trit dam bao theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cua B Noi vu quy dinh tiéu chudn dir liéu thong tin ddu vao va yéu
cau bao quan tai li€u luu trit dién tur.

d) P4y manh tng dung cdng nghé thong tin trong cong tac vin thu, luu
trlt cia céc co quan, to chtrc.

e) Nghién ctru, d& xuét va trién khai thuc hién cdc dé 4n, ¢ tai nghién ciru
khoa hoc vé van thu, luu trit theo ding quy dinh ciia phép luat.

g) Thuc hién t6t viéc quan 1y tai liéu tai Luu trit co quan, Luu trit lich st

- Tiép tuc xdy dung ké hoach thu thap tai liéu va hudng dan cac co quan,
t6 chirc thugc ngudn ndp luu chuén bi hod so, tai liéu dé ndp luu vao Luu trit co
quan, Luu trit lich st tinh.

- Tang cuong phat huy gia tri tai liéu luu trlt v6i cac hinh thire nhu: trung
bay, trién 1am,  cong bd, gi6i thidu vé tai liéu luu trit tai Luu trit lich sir tinh trén
béo, tap chi, cong thong tin dién t¥ cuia tinh va cia Sé.

h) B tri kinh phi d thyc hién céng tic van thw, luu tri¥, nhét 14 kinh phi
chinh ly tai liéu ton dong tai cac co quan, don vi, dia phuong.

2. Nhiém vu trong tim

a) T4 chirc trién khai thuc hién Nghi dinh vé cong tac vin thu (Nghi dinh
thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phi vé cong tac
vén thu va Nghi d,mh‘.so 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cta Chinh phu stra
doi, bo sung mat sO diéu cia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP).

_ b) Té chirc tong két thyc hién Ludt Luu trt ndm 2011 va dé xuat sira do,
b6 sung cho phu hop véi tinh hinh thuc tién va cac quy dinh phép ludt hién
hanh.

c) Nghién cu, triép khai hé théng quan ly tai liéu dién tir phuc vu cong
tac quan ly van ban; 1ap ho so va ndp luu ho so, tai li€u vao Luu trlt co quan trén
moi trudng mang.

d) Pao tao, bdi dudng cén by, cong chirc, vién chirc theo tiéu chuan chirc
danh, vi tri viéc lam dap ung yéu ciu quan Iy va thyc hién cac nghi¢p vu chuyén
mdn v& quan ly van ban dién tr, luu trit dién tir cia céc co quan, t chic.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN
1. Céc s&, ban, nganh tinh va UBND cic huyén, thanh phd



a) Chu dong x4y dung K& hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2020 va
trién khai thuc hién tai co quan, don vi minh; tién hanh kiém tra viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trit tai cac phong, ban, don vi tryc thudc; bd tri kinh phi
duogc cAp hang ndm cho hoat dong vin thu, luu trit cia co quan, don vi.

b) Bé tri nhan sy lam cong tac van thu, luu trit dép Gng ddy du tiéu chuén
chitc danh theo quy dinh tai Thong tu 14/2014/TT-BNV ngay 31/ 10/2014 cua
Bo No6i vu quy dinh chirc danh, ma sd ngach va tidu chuén nghiép vu chuyén
mén cac ngach céng chirc chuyén nganh vin thu va Thong tu 6 13/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cta B Noi vy quy dinh mé s6 va tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu tri. Pbi véi UBND cép huyén, chu
dong bd tri 01 cong chirc chuyén trach thuéc Phong Noi vu thyuc hién cong tac
quan Iy nha nuéc vé van thu luu tri va quan 1y kho luu trit huyén.

c) Clr can bd, cdng chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit tham gia
céc 16p dao tao, bdi dudng dé dap tmg yéu cau nghiép vu chuyén mon; thuc hién
dﬁy du cac ché do phu cép ddc hai, bdi dudng bing hién vét, cho cong chtc,
vién chirc 1am c6ng tac Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

d) Chi dao, quan triét can bd, cong churc, vién chirc cac phong, ban, don vi
truc thude thue hién nghlem viéc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit
cO' quan. Thuc hién t6t viéc bao quan tai lidu huu trit; ho 50, tai liéu pha1 dugce
bao quan trong bia, hop va trén gid, ké. Nghién ci, dé xuét giai phap giai quyét
tinh trang hd so, tai liéu tich dong, b6 gbi tai cic co quan, don vi; thuc hién
nghiém cong tac bao vé bi mat nha nude trong linh vuc van thu, luu trit

d) Thuc hién ché dd bao céo cong tic van thu, luu trit giri UBND tinh
(thong qua S& Noi vu) theo diing quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong

Phéi hop véi S& Nb6i vu ddy manh Ung dyng cong nghé thong tin trong
cong tac van thu, luu trif tai cac co quan, t6 chirc; khin trwong nang cap, bo
sung mot sd tinh ning cia phin mém Egov theo quy dinh tai Thong tu sd
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B Noi vu quy dinh quy trinh trao doi,
lwu trit, xr 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cdc chirc ndng co ban cua
hé théng quan ly tai liéu dién tir trong qua trinh x{r ly cong vi€c cia co quan, t6
chirc, nhét 13 tinh néng lap hd so cong viée dé cac co quan, t6 chirc trén dia ban
tinh thuc hién 14p hd so dién tir theo quy dinh. Pam bao dit liéu thdng tin dau
vao cua tai liéu luu trit dién tir va dir liéu dac ta cia tai liéu luu trt theo dung
quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia B Noi vu quy
dinh tiéu chudn dit liéu thong tin ddu vao va yéu cdu bao quan tii lidu luu trix
dién t1r.

3. S& Noi vu

a) Tham muu UBND tinh stra ddi, bd sung hodc ban hanh méi cac vin
ban nghi€p vu v€ cong téc vén thu, luu trlt cho pht hop véi quy dinh hién hanh
va tinh hinh thuc t€ ctia dia phuong.




b) Trinh UBND tinh D& 4n “Giai quyét tai liéu ton dong tai cic so, ban
nganh va UBND céc huyén, thanh phd trén dia ban tinh Tay Ninh tir ndm 1975-
2016” trude ngay 01/3/2020.

¢) Xay dung K& hoach va td chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vé cong
tdc van thu luu trit, trong d6 tap trung trién khai Nghi dinh thay thé Nghi dinh
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pht1 v& cong tic vin thu; thue hién
thanh tra, kiém tra cng téc van thu, luu trit ddi véi mét sb co quan, t6 chirc, dia
phuong trong tinh; thuc hién kiém tra chét luong tai liéu chinh 1y tai mot sb co
quan, don vi trén dia ban tinh.

d) Hudéng din nghiép vu vé: soan thao va ban hanh vin ban, quan Iy vin
ban, 18p ho so dién t& va ndp luu ho so dién tir vio Luu trit co quan, quan ly va
str dung thiét bi luu khéa bi mét.

d) Huéng dan, trién khai, dén dbc cac co quan, don vi thyc hién tot Ké
hoach nay ; tong hop, bao cao Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc vé cong tac van
thu, luu trit trén dia ban tinh.

Noi nhﬁn':/é@/

- B0 Noi vu

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc co quan, td chirc thudc Danh muc sb 1;
- UBND céc huyén, thanh phé;

- CVP, cac PVP Nhung, Long

-Luu: VT; VP UBND tinh.
o

‘Nguyén Thanh Ngoc
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