
UY BAN NHAN DAN 	LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
TiNH TAY NINH 	 DOc lap - Tir do - Hunh phtic 

st): 66) /1(1-1-UBND 	 Tay Ninh, ngay 43 thang Ujnam 2020 

KE HOACH 
Thuec hien cong tac van thtr, hru tar dam 2020 tren dia ban tinh Tay Ninh 

Thvc hien Cong van so 6532/BNV-VTLTNN, ngay 26/12/2019 dm BO 
Noi vu ve phuang huOng, nhiem v1.1 cong tac van thu, hru trt nam 2020; Uy ban 
nhan dan tinh ban hanh Ke hoach thgc hien cong tac van thu, luu trt nam 2020 
ten dia ban tinh nhu sau: 

I. MUC RICH, YEU CAU 

1. Muc dich 

- Tang cuOng tri'L khai thuc hien t& cong tac van thu, luu tru tai cac 
ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho; cac Doanh,nghiep nha 
nuac; cac to chuc chinh tri - xa hOi - nghe nghiep; cac ca quan, to chdc float 
d9ng theo nganh d9c thuc Danh myc so 1 nguon n9p luu tai lieu vao Luu trir 
lich sir tinh (sau day g9i la cac ca quan, to chirc); nang cao hieu luc, hieu qua 
quart lY nha nu& ye cong tac van thu, km trir teen dia ban tinh. 

- Nang,  cao nhan thirc, trach nhiem dm ding chuc, vien chuc, nhat la 
ngued dung dau ca quan, to chuc trong viec thuc hien cong tac van thu, hru -LAT 
tai ca quan, to chuc. 

2. Yeu au 

- Cac ca quan, to chirc that hien t& ding tac van thu, luu tilt; xay dung 
ke hoach cong tac van thu, luu trtt va to chirc that hien dung theo quy dinh; bao 
quan, khai that va sir dung hieu qua tai lieu luu 

- Dua nOi dung that hien cac quy dinh ve ding tac van thu, hru frit thanh 
mot trong cac tieu chi danh gia muc dO hoan thanh nhiem vu dugc giao doi vari 
can b9, cong chuc, vien chirc; lam ca so a xet thi dua hang nam doi voi tap the, 
ca nhan thuc ca quan, to chirc. 

II. NHItM VU CONG TAC VAN THU', LIX TRiT 

1. Nhiem vu thtrbng xuyen 

a) Tang cuong tuyen truyn, pht) bin phap luat ve ding tac van dx, luu 
tra, trien khai cac van ban quy pham phap luat moi dugc ban hanh ye ding tac 
van thu, luu tit den cac ca quart, to cll.-ire ten dia ban tinh; 

b) Xay dung, ban hanh van ban quan 1Y, van ban htremg dan nghiep vu ve 
cong tac van thu, km till. 

c) To chirc tap huAn, bon duang nghiep vu ve van thu, luu tri cho phu hop 
vOi timg doi Wong cong chirc, vien chirc tir cap tinh den cap huyen, xa, trong dO 

1 



tap trung vao cac not dung tr9ng tam nhu: lap 118 so cong viec, chinh ly tai lieu 
hanh chinh, quan 13'i van ban dien tir, lap ho so dien tirva sir dung thiet bi luu 
khoa bi mat trong cong tic van thu. 

d) Kiem tra viec thyc hien cac quy dinh cua phap lust vs van thu, luu tra 
doi vii cac co quan, to chic nhu: viec soan thao va ban hanh van ban dien tir, 
quan 157 van ban dien tir, lap hO so dien tir, quan ly va sir dpng thiet bi luu khoa 
bi mat; du lieu thong tin dau vao cua tai lieu luu trir dien tir va dir lieu d4c to cua 
tai lieu luu tri dam bao theo quy dinh tai Thong to so 02/2019/TT-BNV ngay 
24/01/2019 oda BO NOi vu quy dinh tieu chuan du lieu thong tin dau vao va yeu 
cau bao quan tai lieu luu trir dien tir. 

d) Day manh irng dung cong nghe thong tin trong cong tic van thu, km 
tit dm do co quart, to chi:1'c. 

e) Nghien cfru, de xuat va trien khai thyc hien cac de an, de tai nghien cfru 
khoa hgc ve van thu, luu tru theo dung quy dinh cua phap lust. 

g) Thyc hien tot viec quail 1T tai lieu tai Luu tit co quan, Luu trir lich sir 

- Tie'p tpc xay dung lce hoach thu thap tai lieu va huang din cac co quan, 
to chirc thuOc nguOn nop luu chuan bi hO so, tai lieu de nOp km vao Luu tra co 
quan, Luu tit lich sir tinh. 

- Tang cuang phat huy gia tri tai lieu luu trQ voi cac hinh thirc nhu: trung 
bay, trien lam, ding bo, 	thieu ve tai lieu luu tit tai Luu trix lich sir tinh tren 
bao, tap chi, cong thong tin dien tir cua tinh va cua Sg. 

h) Bo tri kinh phi a thyc hien cong tic van thu, luu trix, nhAt la kinh phi 
chinhltai lieu ton doing tai cac co quan, don vi, dia phuong. 

2. Nhim v9 trung tam 

a) T8 chirc trien khai thyc hien Nghi dinh v'e cong tic van thu (Nghi dinh 
thay the Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 oda Chinh phu ve cong tic 
van thu va Nghi dinh 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 dm Chinh phu sira 

b8 sung mot so"' dien cua Nghi dinh so 110/2004/ND-CP). 

b) T8 chirc tong k6t thyc hien Luat Luu trur nam 2011 va de xuAt sira d8i, 
bo sung cho phu hgp voi tinh hinh thyc tien va cac quy dinh phap lust hien 
hanh. 

c) Nghien cfru, trien khai he thong quan ly tai lieu dien tit phpc vu cong 
tic quart 157 van ban; lap ho so va nOp luu ho so, tai lieu vao Luu tit co quan tren 
moi truing mang. 

d) Dao tao, b8i duerng can bO, cong chirc, vien chirc theo tieu chuan chirc 
danh, vi tri viec lam dap frng yeu cau quart 17 va thyc hien cac nghiep 1/1,1 chuyen 
mon ye quan VT van ban dien tir, km trt dien tir oda cac co quan, to chirc. 

III. TO CIICC THU'C HItN 

1. Cfic so', ban, nganh tinh va UBND cac huy0, thanh pho 
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, 

, a) Chit &Ong xay dung 	hoach cong tac van thu, luu trir narn 2020 va 
trien khai thuc hien tai ca quan, don vi minh; tien hanh kiem tra viec thtrc hien 
ding tac van thu, luu tit tai cac phong, ban, don vi true thuOc; bo tri kinh phi 
dugc cap hang nam cho hog dOng van thu, luu tit' cua co quan, don vi. 

b) B6 tri nhan su lam cong tac van thu, luu trit dap Ung day du tieu chuan 
chirc danh theo quy dinh tai Thong tu 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cila 
BO NOi vv quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tieu chuan nghiep vu chuyen 
mon cac ngach ding chirc chuyen nganh van thu va Thong tu so 13/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 dm BO NOi vu quy dinh ma so \Ta fiat chuan chirc danh 
nghe nghiep vien chirc chuyen nganh luu tru. Doi voi UBND cap huyen, a-1U 

Ong 136 tri 01 con,* chuc chuyen trach thuc Phong 	vv thuc hien cong tac 
quart 1ST nha mr6c ve van thu luu trtt va quan 1ST kho km tr.* huyen. 

c) Cir can 1316, cong chirc, vien eh& lam cong tac van thu, luu tru tham gia 
cac lop dao tao, b6i dtrong de dap Ang yeu cau nghiep vu chuyen mon; thuc hien 
day du cac che dO phu cap dick hai, boi duong bang hien vat, cho cong chirc, 
vien chirc lam cong tac km trir theo quy dinh hien hanh. 

d) Chi dao, quail triet can bO, cong chirc, vien chirc cac phong, ban, don vi 
true thuc thuc hien nghiem viec lap h6 so va giao nop h6 so, tai lieu vao luu trtt 
co quan. Thuc hien tot viec bao quan tai lieu kru tit; ho so, tai lieu phai duct 
bao quan trong bia; hOp va teen gia, ke. Nghien dm, de xuat giai pita') giai quyet 
tinh tang ho so, tai lieu tich &rig, 136 gOi tai cac co quan, don 	thuc hien 
nghiem cong tac bao ve bi mat nha nugc trong link vvc van thu, luu tru 

d) Thvc hien cite dO bao cao cong tac van thu, luu trir giai UBND tinh 
(thong qua SO NOi vv.) theo dUng quy dinh. 

2. So. Thong tin va Truy'en thong 

Phi hgp voi So NOi vv day manh Ung dung ding nghe thong tin trong 
cong tac van thu, luu tru tai cac co quan, to chirc; khan truong nang cap, 136 
sung mot so tinh nang cua phan mem Egov theo quy dinh tai Th8ng to so 
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cila BO NOi vv quy dinh quy trinh trao di, 
luu trir, xir 1ST tai lieu dien ttir trong cong tac van thu, cac chlIc nang co ban dm 
he thOng,quan 1ST tai lieu dien trong qua trinh xir ding viec 	co quan, to 
chirc, nhat la tinh nang lap h6 so cong viec de cac co quan, to chuc tren dia ban 
tinh thuc hien lap h6 so dien to theo quy dinh. Dam bao du lieu thong tin dau 
vao cua tai lieu luu frit dien ti va du lieu dlac to cua tai lieu luu trir theo dung 
quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngdy 24/01/2019 ciaa BO NOi vu quy 
dinh tieu chuan du lieu thong tin dau vao va yeu cau bao quart tai lieu luu tru 
dien 

3. Ser NOi vu 

a) Tham muu UBND tinh sira doi, bO sung hoac ban hanh mOi cac van 
ban nghiep vv ye cong tac van thu, luu tru cho phit hop \Teri quy dinh hien hanh 
va tinh hinh thuc to cua dia phuong. 

3 



b) Trinh UBND tinh De an "Giai quyet tai lieu din gong tai cac so, ban 
nganh va UBND cac huyen, thanh ph6 tren dia ban tinh Tay Ninh tir nam 1975-
2016" truot ngay 01/3/2020. 

c) Xay dgng Ke hoach va to chirc tap hudn, b6i diro'ng nghiep,vg ve cong 
tac vain thu km frit, trong do tap trung trien khai Nghi dinh thay the Nghi dinh 
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 dm Chinh phit ve cong tac van thu; thgc hien 
thanh tra, kiem tra cong tac van thu, luu tra doi voi mot so co quan, to chic, dia 
phuong trong tinh; thirc hien kiem tra chat luting tai lieu chinh 1)'T tai mot so co 
quan, don vi tren dia ban tinh. 

d) Huang dan nghiep vu ve: soan thao va ban hanh van ban, quan IS/ van 
ban, lap ho so then tir va Op luu ho so Bien tir vao Luu tit co quan, quan 1y va 
sir dung thi6t bi luu khoa bi mat. 

d) Huang dgn, trien khai, don d6c cac co quan, don vi thgc hien tot K 
hoach nay ; tong hop, bao cao Cvc Van thu va Luu trir nha ntrac ye cong tac van 
thu, luu tit teen dia ban tinh. 

Noi nhOn.:/(1 
- BO NOi vu 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Cac co quan, to chirc thuOc Danh 'nue so 1; 
- UBND cac huyen, thanh ph6; 
- CVP, cac PVP Nhung, Long 
- Luu: VT; VP UBND tinh. rte  

guy'n Thanh Noe 

4 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

		2020-02-15T08:10:55+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân tỉnh Tây Ninh<ubnd@tayninh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




