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THONG TU

Hurémg din vé chirc trich, tida chuén cy thé, nhiém ve

va tayén dyng cong chirc xii, phurdmg, th trin

Cin ctr Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 thang 12 nam 2011 ciia
Chinh phit vé cong chikc x4, phuong, thi trdn; |
| Can cit Nghi dinh 6 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 ndim 2012 cua Chinh
phii quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han vé co cdu 6 chire ciia BO Noi v

Bé truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw Hudng dén vé chirc tréch, tiéu

hd

. chudn cu thé, nhiém vu.va tuyén dung cong chikc X4, phuong, thi tran.

Chwong I

CHU'C TRACH, TIEU CHUAN CY THE VA NHIEM VU
CiA CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN

_ Mucl
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE

Pidu 1. Chire trach

Céng chitc x4, phudng, thi trén (x8, phudng, thi trin sau ddy goi chung

13 céip x&) lam cbng téc chuyén mén thude bién ché ctia Uy ban nhén dén cap

XA, c6 trach nhiém tham muu, gitp Uy ban nhan dan cAp x4 thyc hién chuc

nang quén 1y nha nuéc vé linh vyc cong tac duge phan cong va thuc hién cac
nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dén cép x& giao.

Pidu 2. Titu chufn cy thé

1. Céng chic cap x& phai c6 4o céc tidu chudn chung quy dinh tai Piéu
3 Nghj dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh pht
v8 cong chirc xd, phudng, thi tran (sau day goi chung la Nghi dinh so
112/201 1/ND-CP) va céc tiéu chuén cy the sau:

2) D6 tudi: P 18 tudi trd 1én;

b) Trinh 46 véin hoé: Tot nghiép trung hoc phd thong; -

¢) Trinh 4 chuyén mon: Tt nghiép trung cAp chuyén nghiép tr& 1én cia
nganh d&o tao phu hop véi yéu ciu nhiém vy cia chitc danh cong chirc duge
dam nhiém; :



d) Trinh d tin hoc: Co chl'mg chi tin hoc vin phong trinh 46 A tré 1én;

d) Tiéng dan toc thiéu sb: O dia ban cong téc phai su dyung tiéng dén th
thiéu s6 trong hoat d6ng cong vu thi phal biét thanh thao tleng dan toc thleu S0
phtt h vcn dia ban cong tac d6; néu khi tuyén dung ma chura biét tiéng dan

. toc thieu 6 thi sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tleng dén toc thleu. )

s6 phi hop véi dia ban cong tic dugc phén cong;

e) Sau khi dugc tuyen dung phai hoan thanh 16p dao tao, bdi dudng quin
1y hanh chinh nha nudce va 16p dao tao, bdi dudng 1y luin chinh trj theo chuong
trinh d6i véi chirc danh cdng chifc cip x& hién ddm nhiém.

2. Tidu chudn cy thé d6i véi chirc danh Chi huy trudng Quén sy cp x3
va Trurcmg Cong an x& thyc hién theo quy dinh cia phép luft chuyén nganh dbi
v0i cac chirc danh nay; truong hop phép lujt chuyen nganh khéng quy dinh thi
thue hién theo khoan 1 Diu niy.

3. Cén cur vao tiéu chuin ciia cong chirc cip xﬁ quy dinh tai khoan 1va
khoan 2 Piéu ndy va cén o vao didu kién thye té cla dia phuong, Uy ban

~.nhén dén tinh, thanh pho tree thugc Trung wong (tinh, thanh pho true thudce

Trung wong sau day goi chung 14 cép tinh) duge xem xét, quyét dinh:

a) Giam mét cép vé trinh 46 vin hoa, trinh do chuyén mén dbi véi cong
chie 1am vige tai xa dé dugc co quan c6 thdm quycn cong nhan thude khu vire
rmen ndii, bién gidi, hai dao, ving sy, ving xa, ving dan tc thiéu sb, vung co
diéu kién kinh té - x& hi dic biét kho khan, ddng thoi xay dung va tb chirc
thuc hién k& hoach dao tao, bi duﬁ'ng dé chuén héa cong chirc cap x3 theo quy
dinh tai khoan 1 vé& khoén 2 Diéu niy;

b) Nganh dao tao phu hop véi yéu cdu nhxem vu cta timg chirc danh
cong chirc cap x&;

c) Thoi gian aé cong chire cap x& moi dugce tuyén dung phai hoin thanh
16p hoc tiéng dan toc thidu s6; 16p do tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh nha
nude va 16p dao tao, bdi dudng Iy lusn chinh trj theo quy dmh tai diém d, diém
e khoan 1 Diéu nay.

4. Tiéu chudn cy thé cia cong chirc cip x3& quy dinh tai khoan 1, khodn 2
va khoéan 3 Bleu ndy 13 cin cir 48 cac dia phuong thire hién cong tac quy hoach,
tao ngudn, tuyén dyng, sir dung, déo tao, bdi dudng; danh gia, xép luong, ning
béc hrong va thuc hién céc ché 86, chinh sach khéc d6i v6i cdng chirc cdp xa.

Muc 2
NHIEM VU
Piéu 3. Nhiém vu ciia cdng chirc Truwéng Cong an xi

_ 1. Tham muu, gitp Uy ban nhén din x4 t6'chirc thue hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhén dén x4 trong linh virc an ninh, trit ty, an toan xa
hoi trén dia ban theo quy dinh cta phap luét.



2. Tryc tiép thyc hién céc nhiém v theo quy djnh cia phép luat vé cong
an x4 va cdc vin ban c6 lién quan cla co quan cé thim quy?n.

3. Thye hién céc nhiém vy khéc do Chi tich Uy ban nhan dén x4 giao.

4. Dbi véi thi trin chua bd tri Iyc hrong cong an chinh quy thi Truong
Cong an thj tran thuc hién nhiém vy nhy d6i véi Truéng Cong an x3a quy dinh
‘tai khodn 1, Ktivan 2 vé Khiodn 3 Diéu'nay trén dja ban thi trdn, |

Diéu 4. Nhiém vy ciia cong chirc Chi huy truéng Quén sy -

_ 1. Tham mury, gitp Uy ban nhén dén cédp xd td chirc thuc hién nhiém wy,
quyén han clia Uy ban nhén dén cép x3 trong linh vuc quéc phong, quan su
trén dia ban theo quy dinh ciia phép lujt.

2. Trye ti€p thyc hién cdc nhiém vy theo quy dinh ciia phép luat vé dan
quén ty v&, qudc phong todn dan, nghia vy quén s va cdc vin bén cé lién quan
clia co quan c6 thdm quyén.

3. Thye hign céc nhiém vy khéc do Chi tich Uy ban nhén dan cép x3 giao.

Dicu 5. Nhi¢m vy ciia cdng chirc Vin phong - thong ké |

. 1. Tham fmru, gitip Uy ban nhén dan c&p x& td chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vire: Vin phéng, thing
ké, tb chirc, nhan sy, thi dua, khen thudng, ky lujt, tin ngudng, tén gido, dan
tdc va thanh nién trén dja ban theo quy dinh ciia phép lust. |

2. True tiép thyce hién cac nhiém vy sau:

a) X8y dyng va theo ddi viéc thuc hién chwong trinh, ké& hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh kj va 44t xudt clia Hoi ddng nhan dan, Thudng tryc Hoi ddng
nhén dan, Uy ban nhén déin, Chit tich Uy ban nhan dén cip x4; |

b) Gilp Thuong tryc Héi dong nhén dan va Uy ban nhén dén cp x4 td.
chitc cdc ky hop; chuén bi céc didu kién phyc vy céc ky hop va cac hoat dong
ctia Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhén dan cép x&;

¢) TS chtc lich tiép dan, tiép khach ctia Uy ban nhén dan cdp x4; thyc
hi¢n cong tac vin thu, luu triY, co ché “mét clra” va “mét cira lién théng” tai Uy
ban nhan dén cAp x&; nhan don thy khiéu nai, t céo va chuyén dén Thudng trye
Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén dén xem xét, giai quyét theo thdm quyén; tbng
hop, theo ddi va bao cdo viée thyce hién quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dén
cép x4 va thyc hién dan chii & co s& theo quy dinh cuia phip luat;

d) Chi tri, phéi hop véi cdng chirc khéc X8y dung va theo ddi viée thyo
hién ké hoach phat trién kinh t€ - x4 hdi; ting hop, théng k&, bao céo tinh hinh
phét trién céng nghiép, thwong mai, djch vy va céc hoat dong kinh té - x& héi trén
dia ban cAp x4; dy théo c4c vin ban theo yéu cu ciia Hoi ddng nhén dan, Thudng
tryc H4i dong nhan dén, Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dén cAp xa.

3. Thyc hién céc nhiém vy khic theo quy dinh ciia phép luét chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 giao,



Piéu 6. Nhiém vu ciia cong cllu'c Dxa chinh - xay dung - dd th! va
mdoi tru’o’ng (a6i véi phu‘b’ng, thi tran) hodc cong chitc Dija chinh - nong
nghiép - xdy dyng va méi trirdmg (d6i véi x3)

1. Tham muru, gitp Uy ban nhén dan cép x4 t6 chirc thu'c hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dan cap x4 trong céc linh vyc: Bat dai, tai nguyén,
' mdi trudng, xdy dung, d6 thi, giao théng, néng nghiép va xay dlmg néng thén
méi trén dia ban theo quy dinh cia phap luét. ‘

2. Trxe t1ep thyre hién cac nhiém vy sau:

a) Thu thép thong tin, tdng hop sb lidu, 1ap sé s&ch cac tai lidu va xay
dung céc béo céo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyen, mdi trudmg va da
dang sinh hoc, cdng tdc quy hoach, xdy dyng, 46 thi, giao théng, néng nghiép
va x8y dymng nbng thon méi trén dia ban theo quy dinh cia phép lut;

b) T4 chirc vén ddng nhén din ap dung chc t1en bd khoa hoc k§ thuat vao
san xuét, bdo v& méi trudmg trén dia ban cip x4;

¢) Giam sat vé k§ thuat cac cong trlnh xay dl,mg thuoc tham quyen quan

ly- cita Uy bannhan déncépxa;

d) Chu tri, pho1 ho'p véi cong chirc khac thyc hién céc thi tpc hanh
chinh trong vige tiep nhan hd so va thim tra d& x4c nhan nguon goc hién trang
d4ng ky va sir dung d4t dai, tinh trang tranh chap 4t dai va bién dong vé dht
dai trén dja ban; xfy dyng céc hd so, vin ban vé dit dai va viéc cép phép cai
tao, xdy dyng cac cong trinh va nha & trén dja ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan cép x4 quyét dinh hoic bdo cdo Uy ban nhan dan cp trén xem xét, quyét
dinh theo quy dinh ctia phép luét.

3. Thyc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ciia phéap luét chuyén nganh
va do Chi tjch Uy ban nhén dén cép x3 giao.

Piéu 7. Nhiém vy ciia cong chire Tai chinh - ké toan

1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cép x4 tb chirc thye hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhan dan cp x& trong linh vuc tai chinh, ké to4n trén
dia ban theo quy dinh ctia phép lujt.

2. Truc tiép thyce hién cac nhiém vu sau:

a) X4y dyng dy todn thu, chi ngén séch cép x4 trinh cép c6 thdm quyén
phé duyét; td chirc thwe hién dy todn thu, chi ngén sdch va céc bién phap khai
théc ngudn thu trén dja ban clp xa;

b) Kiém tra va td chirc thuc h1¢n cac hoat d4ng tai chinh, ngén séch theo -
huéng dén cta co quan tai chinh cép trén; quyét todn ngan sdch cép x4 va thyc
hién béo cdo tai chinh, ngén sich theo ding quy dinh ctia phép luat;

¢) Thyc hién cong tac ké todn ngén séch (k& toén thu, chi ngan sach cép
x4, ké todn céc quff cong chuyén ding va céc hoat d6ng tai chinh khéc, ké toan
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tién mit, tién giri, ké toan thanh toén, k& toan vét tu, tai sén,...) theo quy dinh
cua phép luét;
d) Chu tri, phéi hop voi cong chuc khac quén ly tai san cong; klem tra,

quyét todn cac dy 4n diu tu xay dung thudc thdm quyén quén 1y coa Uy ban
nhén dan cép x3& theo quy dinh clia phép luét.

3. Thue hlen cac nhiém vu khé.c theo quy dmh cuia phép luat chuyén nganh
va do Cht tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

Piéu 8. Nhiém vu ciia cdng chitc T phép - h$ tich

1. Tham muru, gitip Uy ban nhén dén cép x3 t chire thye hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhén dén cép x3 trong linh vyc tu phép va ho tich trén
dia ban theo quy dinh clia phap luét.

2. Tryc tiép thuce hién cdc nhiém vu sau:

a) Phé bién, gido duc phap luat; quén ly ti sach phap lugt, td chirc phyuc
v nhén dén nghién ciru phép lut va td chirc 14y ¥ kién nhén dan trén dia ban
cdp x3 trong viéc tham gia xdy dyng phép lujt;. .

b) Kiém tra, ra soét cac vén ban quy pham phéap luat cua Hbi ddng nhan
dan va Uy ban nhén dén cp x& bao cdo co quan cé thim quyen xem xét, quyét
.dinh; tham gia cong tc thi hanh 4n dan si trén dia ban cép x4;

¢) Thyc hlen nhlem vy cbng tac tu phéap, ho tich, chimg thue, chimg
nhén va theo ddi vé& quéc tich trén dja ban cip x4 theo quy dinh coa phép luét;
phdi hop véi cong chirc Vin hoa - x& hoi huéng din xay du'ng huong udc,
quy wéc & thén, t6 din phé va cong téc gido dyc tai dia ban cp x3;

d) Ch tri, phéi hop véi cong chirc khéc thye hién cong téc hda gidi & co s&.

3. Thye hién céc nhigm vy khé.c theo quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh'
v& do Chti tjch Uy ban nhén dan cép x4 giao.

Piéu 9. Nhiém vy ciia céng chirc Vin héa - xi hji

1. Tham muu, gitp Uy ban nhén dén cp x4 t8 chirc thye hién nhiém vy,
quyen han ctia Uy ban nhén dan cap x4 trong c4c link vyc: Vin héa, thé duc
thé thao, du ljch, théng tin, truyén thong, lao ddng, thuong binh, x& héi, y té,
gido dyc theo quy dinh cta phép luit.

2. Tryc tiép thuc hién céc nhiém vy sau:
a) T6 chuc theo ddi va bo cdo vé cac hoa.t dong vin héa, thé duc, thé

thao, du lich, y té va gido duc trén dia ban; td chirc thyc hién vide xdy dyng.

doi song viin héa & cong ddng dén cu va xiy dung gia dinh vin héa trén dia
ban cap x&;

b) Thuc hién céc nh1¢m vy théng tin, truyén thdng vé tinh hinh kinh té - xa
hoi & dia phuorng,



¢) Théng ké dan 6, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dai,
tdng hop, béo céo vé sé lugng va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hdi; theo dbi, dn dbc viéc thuc hidn va chi tra cic ché d6
doi véi ngudi hudng chinh sich x& héi va ngudi ¢6 cong; quén 1y nghta trang liét st
va cac cdng trinh ghi cong liét sT; thye hién cic hoat ddng béo tro x4 héi va chuong

trinh x6a d6i, gidm nghéo trén dja ban cép XAy e
~ d) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khéc va trudng thén, td truéng t6 dan
pho xdy dyng huong udc, quy wéc & thén, t6 dan phd va thye hién cong téc
gido dyc tai dia ban c4p x4.
3. Thyc hién céc nhi¢m vy khic theo quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh
vé do Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 giao.

Chuong 11
TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA

. Muyel
TUYEN DUNG

Diéu 10. Didu kién ding ky du tuyén

1. Dieu kién déing ky dy tuyén cng chirc cAp x4 thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 6 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP, trong d6: '

a) Diéu kién vé vin bing, chimg chi: Khéng phén biét hinh thire dio tao
va logi hinh d4o tao cng l4p, ngoai cbng 1ap; |

b) Céc diu kién khéc quy dinh tzi khoin 1 Pibu 6 Nghj dinh s5
112/2011/ND-CP theo yéu céu clia chirc danh céng chirc cdp x& can tuyén dung
do Uy ban nhéan dén cap x& x4y dymg gan véi nganh dio tao, cac k¥ ning, kinh
nghiém pht hop véi tidu chuin cy thé va nhiém vu d6i véi timg chirc danh cong
chirc cap x4 quy dinh tai Théng tu ndy.

2. Chu tich Uy ban nhén dén cAp x4 c6 van ban béo cdo vé cic {ﬁéu kién
dang ky dy tuyén cong chirc cip x& quy dinh tai khoan 1 Didu nay dé Uy ban
nhén dan cap huyén xem xét, quyét djnh.

Diéu 11. Hd so dy tuyén va hd so triing tuyén

1. Hd so du tuyén cbng chirc cdp x4 bao gbm:

a) Pon ding ky dyr tuyén cdng chitc cip x4 theo mAu ban hanh kém theo
Thong tur ndy;

b) Bén so yéu 1y lich tw thujt c6 x4c nhan cta co quan cé thim quyén
trong th&i han 30 ngay, tinh dén ngdy np hd so dy tuyén;

c) Ban sao gidy khai sinh; |

d) Bén chyp céc vin béng, chimg chi va két qua hoc tdp theo yéu ciu
cta chirc danh cong chirc dy tuyén; trudng hop da tbt nghiép, nhung co s& dao
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tao chua cép bing hofc chimg chi tdt nghiép thi ndp gidy chimg nhén tét
nghiép do co quan ¢6 thdm quyén cép;

&) Gidy chimg nhan strc khoé do tb chirc y té c6 thdm quyén cip trong
théi han 30 ngay, tinh dén ngdy ndp hd so dy tuyén;

e) Gidy chimg nhén thude d6i tugng wu tién trong tuyén dung cong chirc
cép xa (néu cd) dugc co quan c6 thim quyén chimg thure.

2. Hb so dur tuyén clia ngudi tring tuyén céng chirc cip x4 13 hd so tring
tuyén, Hb so dy tuyen khong phai tra lai cho nguén ding ky du tuyén va khong
str dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cip xi 14n sau.

Didu 12. Thong béo tuyén dung, tlep nhin hd so dir tuyén va td chirc
tuyén dung cong chirc cip xi

1. Uy ban nhén dén cap huyén pha1 thyre hién viéc thong béo tuyén dung
va tiép nhan hd so dy tuyén cong chitc cp x4 theo ding quy dinh tai Didu 17
Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP; ngoai cic ndi dung quy dinh tai khodn 1 Pidu
17 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, trong théng bao tuyen dung phai thong bao
13 vé hmh thirc va néi dung thi tuyén hoic xét tuyén, dia diém thi tuyén hoic
xét tuyén va 16 phi thi tuyén hotic xét tuyén.

. 2. Chu tlch Uy ban nhén dén cap huyén tb chirc va thye hién viée thi
tuyen, xét tuyén d6i véi cong chuc cép x& theo ding quy dinh ta1 Nghi dinh s
112/201 IINB CP va Quy ché t§ chirc tuyén dung cong chirc cdp x do Uy ban
nhén dan cép tinh ban hanh. Rzeng trudmg hop dac biét trong tuyén dung céng
chirc clp x4 quy dmh tai Didu 21 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP thyc hién
theo huéng din tai Didu 15, Didu 16 va Pidu 17 Théng tu nay.

Diu 13. N§i dung thi mén nghigp vy chuyén nganh

L. No§i dung thi m6n nghiép vu chuyen nganh trong ky thi tuyén cong
chirc cép x4 phai cin cir vao tleu chuln v& trinh % chuyén mon va nhiém vu cla.
timg, chitc danh c6ng chirc cin tuyén dyng. Truong hop trong cing mét ky thi.
tuyén nhidu chirc danh cong chirc cap x8 c6 yéu clu trinh 49 chuyén mon khac
nhau thi Uy ban nhan dén cép huyén tb chirc xay dimg cac & thi mén nghiép vu

chuyen nginh khéc nhau, bio dam phl hgp v4i yéu clu cia chirc danh cong
chirc cép x4 cin tuyén dung. '

2. Trudmg hop Uy ban nhan dén cép huy@n khong xay dung duge cic d&
thi mén nghiép vy chuyén nganh thi Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén ¢6 vin
ban d8 nghj S& Noi vy xdy dyng céc & thi mon nghle;p vu chuyen nganh, bao
dam phi hop véi yéu cdu clia chire danh cong chirc cp x4 cin tuyén dung,

3. Cin cir v3o cic dé thi mén nghu;:p vu chuyen nganh quy dmh tal
khoan 1 v khoan 2 Pidu nay, Chu tlch Hbi dong tuyen dung cdng chirc cip x4
quyét dinh chon d2 thi trong ky thi tuyén cong chirc cAp x4.




Piéu 14. Hoan thién h so triing tuyén, quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy ngudi dy tuyén nhén dugc théng bao
cong nhin két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh 56
112/2011/ND-CP, ngudi tring tuyén phai dén Phong Nbi _Vu cua Uy ban nhan
dan cép huyén noi dy tuyén d& hoan thién hd so trung tuyen Hb so trung tuyén
phai durge b sung dé hoan thién truée khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gom

a) Ban sao c4c vin bang, chimg chi va két qué hoc tép theo yéu cdu clia
chtc danh cong chire dy tuyén, duge co quan cb thdm quyén chung thuc;

b) Phiéu 1y lich tur phép do 8& Tu phép noi thuong tri cap,

¢) Thoi dlém co quan c6 thdm quyén chimg thyuc van bang, chimg chi, két
qua hoc tip va cip phiéu Iy lich tu phép quy dinh tai diém a va dlern b Khoan
ndy dugce thuc hién trong thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 ly do chinh ddng ma khong thé dén
hoan thién hd so triing tuyén thi phai lam don & nghi dugc gia han truéce khi
két thic thoi han hoan thlf;n hd so tring tuyén gri Phong Noi vu. Thoi gian gia
han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét théi han hoan thi¢n hd so tring tuyén
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. :

3. Sau khi ngubl tring tuyen hodn thle;n du ho o trung tuyen theo quy
dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu nay, trong thoi han 15 ngay Cha tich Uy ban
nhén dan cép huyén phai ban hanh quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi trung
tuyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 20 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP. Trudng hop ngum 11'ung tuyén khdng hoan thién du hd Sy
tring tuyen theo quy dinh tai Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyén quyét dinh huy két qua tring tuyén.

4. Ngudi duge tuyén dung vao cdng chirc cép xa phii dén nhén viée
trong thoi han quy djnh tai khoan 3 Diéu 20 Nghj dinh sé 112/2011/ND-CP.,

5. Trudng hqp nguoi trung tuyén bj huy b két qua tring tuyén theo quy
dmh tai khoan 3 Diéu ndy va trudn hop ngu‘c‘n duge tuyén dung bi huy bo
quyét dinh tuyen dung do khéng dén nhén viéc trong thoi han quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay thi Chi t;ch Uy ban nhéin dén cap huye;n quyet dinh tuyén
dung nguoi cd ket qua tuyén dung thp hon lién k& cia chic danh cdng chirc
cin tuyén dung do, néu ngudi d6 bao dam cb di cac diéu kién quy dinh tai
diém a va dlem b khoan 1 Pidu 13 Nghj dinh sé 112/2011/ND-CP (trong
trudng hop 8 chirc thi tuyén cong chu'c) hoic quy dinh tai diém a khoan 1
hogic khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP (trong trdmg hop tb
chirc xét tuyén cong chiic):

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢b ket qua tuyen dung thp hon lién
ké bang nhau thi Chil tich Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh ngudi tring
tuyén theo quy dmh tai khoan 2 Piéu 13 Nghj dinh s§ 112/2011/ND-CP
(trong trudmg hop t chirc thi tuyen cong chirc) hofic quy dinh tai khoén 2,
khoan 3 Diéu 16 Nghj dinh s§ 112/2011/ND-CP (trong truémg hop t6 chic
xét tuyén c6ng chic).



Muc 2

TUYEN DUNG, TAP SU VA XEP LUONG
POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Didu 15. Didu kién, tidu chuén tiép nhin vao cong chirc cAp xa
khong qua thi tuyén

1. Nguoi tbt nghiép dai hoc loai gioi trd 1én & trong murdc, loai kha trd 1én
& nuwdc ngoai theo quy dinh tai diém a khoén 1 Diu 21 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP va ngum c6 trinh d0 thac i, tién T clia nganh dao tao phu hgp

véi chire danh cong chire cap xﬁ can tuyén dyng duqc xem xét tlep nhén vao cong
chirc cAp x& khéng qua thi tuyén, néu cé i cdc didu kién, tiéu chufn sau:

a) Bao dam céc didu kién ding ky du tuyén cong chizc cap x& quy dinh
tai Pidu 10 Thong tu nay;

b) Tt nghiép dai hoc loai gidi trd 18n & trong nuéce hodc loai khé tré 1én
& nudc ngoai, t6t nghiép thac si, tién sT cia nganh ddo tao phu hgp véi chic
danh cbng chitc cip x4 cdn tuyén dyng; trudng hep sau khi t6t nghiép da c6
thoi gian cOng tac thi trong thdi gian cng tac nay duge danh gia 13 hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao va khong vi pham phép lut d&én mirc bj xir Iy ky luat
hoé.c bj truy ciru trach nhiém hinh sy.

-+ Viée xac dinh t5t nghiép dai hoc loai gidi trd 1én @ 0 trong nudc, loa1 kha
trd len & nudce ngoai duge cén cir vao xep loai tai béng tdt nghiép hodc xep loai
tai gifly chimg nhan t5t nghiép cia co quan cé thdm quy?n (trong trudmg hop
chua dugc nhin bang tot nghiép); trudng hop bing t6t nghiép hoic gidy chimg
nhén 8t nghiép khong xép loai thi Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén béo
céo cy thé két qua hoc tp toan khod va két qua bao vé tét nghiép clia ngudi 46
dé Cht tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

2. Ngudi c6 kinh nghiém cong tdc theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 21 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP dugc xem xét tiép nhan vao céng chirc
cp x3 khong qua thi tuyén, néu cé da cic didu kién, tiéu chudn sau:

a) Bao d¢am céc diéu kién ding ky du tuyen cbng chirc cip x3 quy dinh
tai Diu 10 Thong tu ndy;

b) C6 béng tdt nghiép dai hoc trd 18n; hién dang cong tic trong nganh,
linh vyrc cin tuyén; c6 thoi gian tir 4 60 théng trd 1én 1am cbng viéc phi hop
véi yéu cu cia chirc danh cdng chirc cip x4 chn tuyén dung (khong k& thoi
gian 1am viéc theo ché @9 hop ddng lao dong & cip x3, thoi gian tép sy, thi
viée; néu c6 thoi gian cdng téc khong lién tuc thi dugc cong dén); trong thoi
gian ¢6ng tc 05 ndm gin nhit khong vi pham phép Iuat dén mic bi xir Iy ky
luat hodc bj truy ciru trach nhiém hinh sy; dép ‘mg dwgc ngay yéu ciu cia
chirc danh céng chitc cép x4 cén tuyén dyng.



Pidu 16. Quy trinh tiép nhén cong chite cap xa khéng qua thi tuyén

1. Cht tich Uy ban nhén dén cap huyén thanh ldp HQI dong kiém tra, sat
hach d6i véi nguoi du.'qc d& nghj tiép nhén vao cong chitc clp x3 khong qua thi
tuyén. Hoi ddng kiém tra, sat hach ¢6 05 hogic 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich ‘Hoi dong 1a Cha tlch hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén noi tuyén dung cdng chirc cip xi;

b) Mgt Uy vién 13 Truc’mg phong hoic Pho Truong phong Ni vu cia Uy
ban nhén din cip huyén noi tuyén dung cdng chirc cAp x& kiém Thu ky Héi ddng;

¢) Cac Uy vién khac 13 cong chic S& NQl vu do Giam doc So NQI vuclr; Chi
tich hofic Phé Chi tich Uy ban nhan dan cfp x4 noi c6 nhu chu tuyén dung cdng
chirc; daj dlcn co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dén cap huyen noj tuyén dyng
cong chire cp x3 ¢ lién quan dén chirc danh cong chitc cAp x4 can tuyén dung.

2. Nhiém vy, quyén han cia Héi dong klem tra sat hach:

a) Kiém tra v& c4c didu ktcn tleu chuan vin bing, chimg chi theo yéu
“cu cita chirc danh edng chitc cép x4 cin tuyén dyng;

b) Sat hach vé trinh d¢ hleu biét chung va ning lyc chuyén moén, nghle;p
Vi clia ngudi duge d& nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sit hach do Héi
dong klem tra, sat hach ciin ¢t vao tidu chuin va nhlcm Vil cla chuc danh cong
chire cap x4 cén tuyén dung, bao céo Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén xem
xét, quyét dinh trde khi tb chire sat hach;

c) Hoi dong kiém tra, st hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu
quyét theo da sb va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém Vi

3. Cha tich Uy ban nhin dan cép huyén khéng phai thanh 1ap Hoi ddng
kidm tra, sat hach dbi véi cac trudng hop dwoc xem xét tiép nhan vao cong
chirc cép xa khéng qua thi tuyén, bao gom:

a) Truong hop c6 dil cdc didu kién, tidu chudn quy dinh ta1 khoan 2 Pidu
15 Thong tr nay hién dang cong téc trong nganh, linh vuc cin tuyén thudc
bién ché hudng luong trong co quan clia dang, nha nuéc, td chitc chinh tri - x4
hoi, don vi thudc quén ddi, cong an, co yéu va trong danh sach tra lwong clia
don vi sy nghiép céng 14p, clia doanh nghiép nha nudc;

b) Cén bd cap x4 thdi dam nhiém chirc vy ma c6 du cac tiéu chuan va
dép Umg dugc ngay cac nhiém vy cia chirc danh cong chic cap X4 can tuyén
dung quy dinh tai Théng tu nay. 3

4. Cha tlch Uy ban nhéan din cap huyq:n pha1 c6 vin ban gui Chu tich Uy
ban nhén dén cap tinh dé thdng nhét y kién truéc khi quyét dinh tiép nhan
khong qua thi tuyén d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Piéu 15 Théng tu nay (trlr trudmg hep quy dinh tai khoan 5 Piéu nay).
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5. Can bd, cong chirc khéng thude dién duge co quan ¢6 thdm quyén
quyét dinh luan chuyén, didu ddng, biét phai, tiép nhén vé cp xi theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 61 Luat Cén bj, cong chirc va Piéu 27 Nghj dinh sé
112/2011/ND-CP va vién chirc dang lam we;c tai don vi sy nghigp cong 1ap, néu
cod di cac dleu kién, tiéu chuén d& xem xét tiép nhan véo cong chirc cap x& khong
qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Didu 15 Théng tu nay va néu con chi tiéu
bién ché cdng chirc clp x& cin tuyén dung thi Cha tjch Uy ban nhén dan cip
huyén xem xét, quyét dinh tiép nhén vao céng chirc cip x4 khong qua thi tuyén va
chju trich nhiém vé quyét dinh cia minh. Sau d6 c6 van ban béo cdo (kém theo
ban sao hd so clia ngudi duge tiép nhén) giri Chi tich Uy ban nhin dén cép tinh
8 phuc vu cong téc quéan 1y, thanh tra, kiém tra theo thim quyén.

Piéu 17. HO so 3 nghj Chi tich Uy ban nhin din cdp tinh thong
nhéit ¥ kién d6i véi cdc trudmg hop tiép nhin khong qua thi tuyén
Ho so dé nghi Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh théng nhét y kién d6i

vGi céc trudng hop tlep nhan khéng qua thi tuyén quy dinh tai khoan 4 Piéu 16
Thong tu nay, bao gom:

1 Céng van dé ngh4 do Chu tich hoéc Phé Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén ky, trong d6 néu r& s6 hugng va chirc danh cong chirc cdp x& cin
tuyen dung tuong ng vdi ting truong hop d8& nghj tiép nhén khéng qua thi
. tuyen trong pham vi chi tiéu bién ché cong chuc chp x4 duge Uy ban nhén dén
cap tmh giao; noi du: kién bé tri céng chirc cip x4 sau khi duge tuyén dung; dLI
kién xep lwong d6i véi truong hgp d4 c6 thoi gian cdng tic cd déng bao h1em
x4 hoi bt budc theo hudng din tai Pidu 19 Théng tu ndy.

2. Bién ban, bt qua hop Héi ddng kidm tra, s4t hach d6i véi trudmg hop
phai qua kiém tra, sat hach. Déi véi trrdmg hop khong phai kiém tra, sat hach
quy dinh tai khoan 3 Didu 16 Théng tu ndy phai cé vin ban d& nghi tiép nhén
ctia Chil tich Uy ban nhén dén cép x& noi c6 nhu ciu tiép nhén d6i véi cong
chirc cAp x4 khong qua thi tuyén.

3. Ho so clia ngudi duge @2 nghi tiép nhan véo cbng chirc cip xa khéng
qua thi tuyén, bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich tur thudt ¢6 x4c nhén clia co quan c6 thAm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi véi trudmg hop
tiép nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Théng tu ndy; ban so yéu 1y lich
theo mAu s§ 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 02/2008/QD-BNV ngay 06
théng 10 nam 2008 ctia B trudng Bo Noi vu v viéc ban hanh mu biéu quan Iy
hd so can bd, cong chirc c6 xc nhén cla co quan, td chirc, don vj n0'1 ngum ds
cong téc trong thcn han 30 ngdy, tinh dn ngay nop hd so dy tuyén dbi véi
trudng hop tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Théng tw ndy;

b) Béan sao gidy khai sinh;
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c) Bén sao cac vin bing, chiing chi theo yeu cdu ciia chirc danh cong
chue cép x& dy tuyén, dugc co quan c6 thim quyén chumg thyec;

d) Ban sao két qua hoc t@p theo yéu ciu cta chirc danh cong chire cép x4
du tuyén dbi véi truong hop t1ep nhén quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu
ndy, dugc co quan cé thdm quyén chimg thuc;

d) Gidy ching nhén stc khoé do 4 chizc y té c6 thim quyén cAp trong
thoi han 30 ngay, tinh dn ngay ndp hd so dy tuyén;

e) Phiéu Iy lich tur phap do 8¢ Tu ' phép noi thudng tri cép trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngdy ngp hd so dy tuyen Déi véi trudng hop khong phai kiém
tra, sét hach khi tiép nhén vao cong chirc cip xa khéng qua thi tuyen quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 Théng tur ndy thi khéng yéu ciu phai c6 phiéu Iy lich tur phép;

g) Ban ty nhén xét, danh gi4 clia ngudi dugc dé nghj tiép nhan vé phim
chét chinh tri, phim chét dao duc, trinh d¢ va néng luc chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh cdng tic va c4c hinh thic khen thudéng d3 dat duoc, cé nhin xét va
xac nhén cla ngudi du'ng d3u co quan, t§ chitc, don vi noi ngudi do cong tac
b1 véi trudng hop tiépnhan quy dinh tai khoan 2 Pidu 15 Théng tir ndy.

4. Trong théi han 30 ngdy, ké tir ngay nhén duge du hé so dé nghl cda Chu
tich Uy ban nhén dén chp huyen theo quy dinh tai cac khoan 1,2va3 Pidu nay,
Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh phal ¢6 vin ban tra 1i; néu khong tra 16 thi
dugc xem 13 ddng ¥. Trudng hop hd so chua di theo quy dinh thi trong thoi han
- 15 ngay ké tix ngay nhan du.'qc d& nghi, Cha t1ch Uy ban nhén dan cap tinh pha1 co
vén ban yéu ciu Chi tich Uy ban nhan dan c4p huyén noi ¢6 nhu ciu tuyén dung
cong chirc cp x& bd sung, hoan thién & hd so theo quy dinh.

5. Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén chiu trach nhiém v& c4c didu
kién, tiéu chuén, pham chét, trinh d3, ning lyc chuyén mén, nghiép vu va hd
so cia ngudi duqc dé& nghj tiép nhan vao coéng chirc cép xa khéng qua th1
tuyén. Giam déc So Néi vy ¢6 trach nhiém gitip Chi tich Uy ban nhén dan cap
tinh thdm djnh ve diéu kién, tidu chuan, quy trinh, hé so thuc hién viéc tiép
nhén céng chitc cdp xi khéng qua thi tuyén.

Diéu 18. Truwdng hop dwge mién thwe hign ché d tap sy

1. Ngudi dugc tuyén dung vao chirc danh cbng chirc cap x8 Vin phong -
thong ké, Dja chinh - x4y dyng - 6 thi va méi trudmg (dbi véi phudng, thi
trén) hoac Dija chinh - néng nghiép - x4y dung vi méi truong (d01 voi x8), Tai
chinh - ké toan, Tu phép - hg tich, Vin hod - x& hdi, duge mién thuc hién ché
d6 tap sy khi ¢6 &G c4c diéu kién sau:

a) D4 c6 thdi gian cdng tac c6 déng bao hiém xa hdi bit bude bing hoic
16n hon thdi gian tip sy quy dinh tai khoan 2 Pidu 22 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP tuong Umg véi chirc danh cdng chirc cép x4 duoc tuyén dung;
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b) Trong thoi gian cong tic co déng bao hiém x3 hqu bét budc quy dinh tai
diém a khoan ndy, ngudi duge tuyén dung cong chirc cap x84 da lam nhu'ng cng
viée phi hop véi nhiém vu ciia chirc danh cong chirc chp xa dugc tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung cdng chirc cip xa néu khong ¢ i cac didu
k1¢n quy dinh ta1 khoan 1 Diéu ndy thi phai thyc hién che do tap sy; thoi gian
nguorl dugc tuyen dung da 13m nhiing c6ng viéc quy dinh tai diém b khoan 1
Didu nay (néu c6) dugce tinh vao thai gian tip sy.

Didu 19. Xép lwong 36i voi triromg hop da 6 thoi gian cdng tac co
d6ng bao hidm xa hdi bit bude khi durge tuyén dung vio cong chirc cap xa

1. Cac truong hcp quy dinh tai khodn 2 Pidu 21 Nghi dinh s
112/2011/ND-CP dugc xép luong theo ngach cdng chitc hinh chinh quy dinh tai
Pidu 3 Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 ndm 2010 cia B§ N§i vy, B Ta1 chinh va B4 Lao ddng - Thuong binh va
X3 hoi huéng dén thye h1¢n Nghi dmh sb 92/2009/ND CP ngay 22 thang 10 ndm
2009 ctia Chinh phti vé chizc danh, so lrong, mét s6 ché d9, chinh sach dbi voi
céan b, cong chirc & x4, phudng; thi trdn va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén

trach & cip x4 (sau diy goi chung 13 Théng tu lién tich s6 03/2010/TTLT). Viée
“xép luong dbi véi timg trudng hop duge thyc hién nhu sau:

a) Cain ¢t vao thoi gian déng bao hiém x3 héi bit bude (tru thoi gian tap
sy, thir vigc theo quy dinh) twong (ng véi trinh d6 dao tao vé chuyén mon,
nghiép vy cia timg truong hop dé thuc hién xép vao bic luong trong ngach
cdng chirc hanh chinh quy dinh tai Didu 3 Théng tu lién tich s6 03/2010/TTLT
theo nguyén tic sau:

Clr sau m3i khoéng thdi gian 03 nim (4t 36 thing) néu c6 déng béo hiém
x& hoi bt bude theo trinh d6 dao tao dai hoc trér 1én thi dwge x&p 1én 01 béc luong
trong ngach chuyén vién (ma s6 01.003), néu c6 déng bao hifm x3 hi bét bude:
theo trinh d6 dio tao cao ding thi dwge xép 1én 01 bac hrong trong ngach chuyén
vién cao ding (mi s& 01a.003); cir sau mdi khodng thdi gian 02 nim (dt 24 thang)
néu c6 déng bao hidm x& hoi bit budc theo trinh d6 dio tao dudi cao déng thi duge
xép 1én 01 béc luvong trong ngach cé trinh &9 dio tao tuong tmg.

Sau khi quy ddi thoi gian d8 xép vio bac luong trong ngach cong chirc
hanh chinh d6i véi cong chirc cip xa theo nguyén téc néu trén, néu c6 sb thing
chua ¢ 36 thing d6i véi ngach chuyén v1en va ngach chuyén vién cao ding
hogic chwa du 24 thang d6i véi ngach yeu ciu trinh 46 dio tao dudi cao déng thi
s6 thang nay dugc tinh vao th(n gian dé xét ning bac luong 14n sau trong ngach
cong chirc hanh chinh dugc xép. Trudng hop duqc tinh xép véo bic lvong cudi
cung trong ngach cong chirc hanh chinh ma van con thira thoi gian céng tac c6
dong bao h1em xd hoi bat bude thi thoi gian céng tac con thira ndy duge tinh
hudng phu cip thdm nién vugt khiing nhu sau: Sau 03 nim (du 36 thang) di
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véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ding va sau 02 nim (du 24
thang) 601 vai ngach yéu ciu trinh d4 do tao duéi cao déng durge tinh huédng
5%, ctr m&i nim tiép theo (40 12 thang) duge tinh hudng thém 1%.

b) Khi thuc hién xép lrong va tinh huong phu cép thim nién vugt khung
theo nguyen tic tal chem a khoan nay, neu trong thoi gian cong tic cia ngudi
duge xép lwong c6 nim khéng hoan tha.nh nhiém vy duoc giao hoiic bi ky luat
(khién tréch hoéc canh c4o) thi cit mdi nim khong hoan thanh nhiém vu dugc
giao hodc ctr m01 1an bi ky luét bi trix 6 thang; neu b ky luat giang chirc, cach
chire thi ¢t mdi 1an bj ky luat bi trir 12 théng; néu c6 ndm wira khéng hoan
thanh nhiém vy dugc giao, vira bi ky lujt thi thei gian b trir cia nim d6 chi
tinh theo théi gian bj trir cta hinh thic bj ky luat.

2. Sau khi xep hrong theo quy dinh tai khoan 1 Dleu nay, néu cé hé sb
luong (ké ca phu cap tham nién vugt khung néu ¢6) dugc xép theo ngach cdng
chirc hanh chinh thdp hon so v6i h¢ s6 lwong da huéng tai thoi diém duoc
tuyen dung vao cong chirc cap X4 tln dugc hudng hé sé chénh l1éch bao Ivu cho
bang hé sb luong da hudng. Hé s6 chénh 16ch bao luu nay giam tuong 'mg khi
cdng chic cap x4 duge ning bic luong, duge huong phu cdp thim nién vuot
khung trong ngach céng chirc hanh chinh duge xép hodc khi dugc xép luong
vao ngach cdng chirc hanh chinh cao hon.

3. Cén ctr vao quy dinh tai khoan 1va khoan 2 Piéu nay, Chu tich Uy
ban nhén dan c4p huyén phai d& xuét visc xép luong cu thé dbi véi timg
trueong hop dd c6 thoi gian cong tac cé dong bao hiém x4 hdi bét budc khi
duge tuyen dung vao cdng chirc cap X8 va c6 van ban (kém theo béan sao 56
bao hiém x3 hoi duoc co quan cé tham quyén xéc nhén cia ting trudng hop)
d& nghj Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh thong nhét y kién truéc khi quyét
dinh. Thoi han Chu tich Uy ban nhan din cap tinh trd 161 thuc hién theo quy
dinh tai khoan 4 Didu 17 Théng tu nay.

Chwrong I
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Didu 20. Hi¢u lye thi hanh
1. Théng tw ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nim 2012.
2. BAi b6 cac quy dinh ap dyng ddi véi cng chirc cip x4 tai cic vin ban sau:

a) Théng tu s6 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 0! nim 2004 cua B
NGi vu huong dan thyc h1en Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cta Chinh phi v& cén b, cOng chirc x&, phudng, thi trén;

b) Quyét dmh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nim 2004 cia Bo
truong BO Noi vu vé viée ban hanh quy dinh tidu chuin cy thé déi véi can bg,
cdng chirc x4, phudmg, thi trdn.
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Pidu 21. Trich nhiém thi hanh

--1. Cac Bé trudng, Thu trudng co quan ngang B, Thi trudéng co quan
thuoc Chinh phd, Cht thh Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung

uong vé cac co quan, t chitc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trich nhiém thi hanh
Théng tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hlen Théng tu nay, néu cé vuéng mac de nghi
td chirc va ¢4 nhan giri y kién v& Bo Nbi vu dé nghién ctru, giai quyét./. 2.

Noi nhan: KT. B(:) TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang; »
- Thil twéng, cac Phé Thi trémg Chinh phiy;

-Céc Bg, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi;
- VP BCDTW vé phong, chong tham nhiing; '

- HDND, UBND céc tinh, thach phé trye thude Trung wong
- Vn phong Trung vong va cc Ban cia Dang;
- Vin phong Cha tich nuée;

- Hji &dng Dén téc va céc Uy ban ctia Quéc hoi;
- Viin phong Quéc th, ) x .
- Toa 4n nhan dén t6i cao; Nguyen Duy Thing
- Vién Kiém st nhan d4n i cao;
* -Kiém todn Nha nuéc;
- UBTW Mit trin TS quéc Vi¢t Nam;
- Co quan Trung uong cia céc doan thé;
- Uy ban Giam s4t tai chinh Québc gia;
- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (B9 Tu phép);
- S& N6i vu cac tinh, thanh ph("i trire thudc Trung wong;
- Cdng bao, Website Chinh phu;
- By N6i vu: B trrdmg, cac Thir trudng, cac don vi
-thuge-va trye thude Bg;

- Luu: Van tha, CQDP (10b).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap — Tw do — Hanh phiic

o, NgAy... thdng ... ndm...

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHU'C CAP XA
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 % /2012/TT- BNV
ngay 30 thdng 10 ndm 2012 cia B§ Nji vi)

Ho va tén: Nam, Nit:

Ngay thang nim sinh:

Qué quén:

Ho khéu thudng tri:

Chd & hién nay:

_ Dién thoai lién lac:

Dén tc:

Trinh d¢ va chuyén nganh ddo tao:

Déi twgng wru tién (néu cb): (2)

Sau khi nghién ciru didu kién ding ky dy tuyén cong chuc cip xa cia

e —— (1), t6i thiy c6 &G diéu kién d& tham du ky thi tuyén
(hodic xét tuyén) cong chirc cép x&. Vi viy, tdi 1am don niy ding ky dw tuyén céng
chirc cdp x& theo théng bao cia Quy co quan.

Néu tring tuyén t6i s& chép hanh c4c quy dinh clia Nha nuéc va clia co quan
¢6 thAm quyén tuyén dung.

Toi giri kém theo don ndy hd so dyr tuyén, gdm:

1. Ban so yéu 1y lich ty thudt; |

2. Ban sao giéy khai sinh;

3. Ban chyp céc vin bang, ching chi va két qui hoc tip, gdm:
............................ 3)

4. Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan y té c6 thdm quyén cép;

5. 02 phong bi co dén tem ghi 13 dja chi lién lac, 02 &nh c& 4x6;

T6i cam doan hd so dyr tuyén cua t6i 13 ding sy thét, sau khi nhén dugc thong
béo tring tuyén t6i s& hoan thién di hd so du tuyén theo quy dinh. Néu sai sy thét thi
két qua tuyén dung clia ti s& bj co quan c6 thim quy#n tuyén dung huy b va toi s&
chiu trach nhiém truée phdp ludt /.

Kinh don

(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dlng tén co quan, b chire, don vi c6 thong béo tuyén dung cong chirc cip xd;
(2) Ghi 3 d6i twong wu tién theo quy dinh tai Didu 8 Nghj dinh sg 112/2011/NP-CP;
*(3) Ghi 18 tén ctia céc ban chup giri kém don diing ky dyr tuyén cong chire chp x4. -
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