Y BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH TAY NINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$4:1S3%/QP-UBND Téy Ninh, ngay (4 thang § nam 2013
QUYET PINH

Phé duyét Ké hoach t6 chire ky thi ning ngach cong chirc
hanh chinh ndm 2013

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ct Luat T6 chic Hoi ddéng nhan dén va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cin cir Luat Cén bd, cdng chirc ngay 13/11/2008;

Cén cu Nghj dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu vé quy
dinh vé& tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Cin cttr Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sb didu v& tuyén dung va néng ngach cong chtrc ciia Nghi dinh sO
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht vé quy dinh vé tuyén dung, sit
dung va quan ly cong chuc;

Cin cir Thong tu lién tich sO 163/2019/TTLT-BTC—BNV ngay 20/10/2010
cua lién BO Tai chinh yﬁ Bo Noi vu hudng dan mire thu, ché dd thu, ndp, quan 1y,
str dung phi dur thi tuyén va phi du thi nang ngach cdng chire, vién chue.

Xét db nghi cia Gidm dbc SO Noi vy tai To trinh s0 L4 /TTr-SNV
ngay 06 thang & nim 2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Ké hoach t5 chic ky thi ning
ngach cdng chirc hanh chinh nam 2013 cta S& Noi vu (Ké hoach s6314 /KH-SNV
nglydk thang € nam 2013 ctia S& Noi vu).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbe S& Noi vu, Thu
trudng céc 6, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x& va céc co
quan, don vi chirc nang co lién quan can ctr Quyéet dinh thi hanh./.

Noi nhin:

-TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PTC UBND tinh;
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT,VP.UBND tinh.
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UBND TINH TAY NINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Pde 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 314 /KH-SNV Téy Ninh, ngay % thang & ndm 2013
KE HOACH

TH chire ky thi ning ngach cong chirc hanh chinh tir nhin vién, cin sy 1én
ngach cin sy, chuyén vién hodc twong dwong nim 2013

Cén ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Thong tu 5O 13/2010/TT-BNV
ngay 30/12/2010 cta B Ngi vy, vé viée quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén
dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010

cua Chinh phua quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (sau day viét
tat 1 Nghi dinh s6 24/2012/ND-CP);

Theo cong vin thoa thuén cia B N6i vu sé 2249/BNV CCVC ngay 01
thang 7 nadm 2013 ddng ¥ cho tinh Tay Ninh dugc t5 chirc thi nang ngach cong
chttc hanh chinh tir ngach nhén vién, cin sy 1én ngach chuyén vién hodc tuong
duong nam 2013.

Sau khi tdp hop nhu cAu dy thi ning ngach cta céc sd, ban, nganh tinh, Uy
ban nhén dén cdc huyén, thi x4, khéi Pang, Poan thé (theo dé xuét ctia Ban T
chie Tinh 0y tai cong van s6 2857-CV/BTCTU ngay 30/7/2013). S& Noi vu xéy
dung ké hoach t6 chirc ky thi ndng ngach cong chitc hanh chinh tlr ngach nhén vién
1én ngach can sy va tir ngach nhén vién, can sy 1€n ngach chuyén vién cia tinh Tay
Ninh ndm 2013 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

Thi ndng ngach céng chirc hanh chinh nhim thyc hién viéc bb tri, stir dung
ddi ngii cong chirc trong cac co quan hanh chinh, co quan dang, doan thé dam bao
ding theo nang lyc chuyén mon, ding tiéu chuén chirc danh nha nuée quy dinh,

am hiéu nghé nghiép, chinh sach, phap ludt ciia nha nudc, dap tmg céc yéu cau
nhiém vy moéi dit ra.

2. Yéu cau:

Viée to chitc thi ning ngach cdng chitc hanh chinh phai thuc hlen ding
theo Quy ché t§ chirc thi ning ngach cdng chirc, ban hanh kém theo Thong tur 0
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B§ Noi vy; bdo dam nghiém tic, cong
bang, cong khai va chét luong.

L Chi tieu:
1. Cong chire thudc khéi Hanh chinh nha nwée: 35 chi tiu, bao gdm:
- Niang ngach chuyén vién: 34 chi tiéu;




- Néng ngach can su: 01 chi tiéu;

2. Cong chirc thudce khdi Pang, Poan thé: 40 chi tidu, bao gém:
- Nang ngach chuyén vién: 39 chi tiéu;
- Nang ngach can su: 01 chi tiéu;
ITI. Cac ndi dung thue hién cu thé trong k¥ thi tuyén thi ning ngach:
1.Thanh phin Hbi ddng thi ning ngach cdéng chitc hanh chinh nim
2013 gom
- Lanh dao Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Hoi dong,
- Gidm dbc S& Noi vy, Uy vién thudng tryc Ho1 déng;
- Céc don vi tham gia hdi déng gdm: S& Noi vy, Ban T4 chire Tinh uy,
Trudng Chinh tri tinh, Trung tdm gido duc thuong xuyén tinh.
2.D6i twong:

La cong chirc dang lam viéc tai cac co quan, td chuc, don vi thudc thim
quyén quan ly clia Uy ban nhén dan tinh T4y Ninh va cong chtc dang lam vigc tai
cac co quan Dang, Poan thé trong tinh dugc x4c dinh theo quy dinh cta Nghi dinh
06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh pht quy dinh nhiing ngudi 1a cong
chie; Thong tu s6 08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cua Bé No6i vu hudng dan
‘mot sb diéu ciia Nghi dinh 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh pht quy

dinh nhitng nguoi la cdng chire.
3. Didu kién, tiéu chuin:

Céng chirc dang ky du thi ndng ngach phai d4m bao cac diéu kién, tiéu
chuin nhu sau:

a) Dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) ndm
lién tuc, tinh dén thoi diém nop hd so dang ky du thi ning ngach, ¢6 phim chét
chinh tri, dao dirc tot; khdng trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc trong thoi gian
bi co quan c6 thim quyén xem xét xit 1y ki lut cta co quan ¢6 tham quyen;

b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc
lam tuong tmg véi ngach can sy, chuyén vién hodc tuong duong;

¢) C6 du cac tiéu chudn v& vin bing, chimg chi theo quy dinh vé tidu
chuéan nghiép vu ctia ngach du thi;

d) C6 thoi gian giit ngach nhén vién, cén sy va tuong duong tir di 03 (ba)
nim trd 1én (khong tinh thoi gian tip su, thir viéc), trong do6 phai c6 thoi gian cong
_ thc & ngach cong chirc hién gift tir di 12 thang tré 1én tinh dén thoi diém nop ho so

diang ky dy thi ndng ngach.
4. Ho so dﬁng ky du thi

a) Ban so yéu 1y lich ctia céng chirc theo mau sd 2¢ ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo truéng B6 Nbi vy, vé
viéc ban hanh méu biéu quan Iy hd so can bd, cong chirc, cb x4c nhan cua co quan
str dung cong chirc;



b) Ban nhan x¢t, danh gia cong chuc cla ngudi ding dau co quan st dung

cong chirc theo céc tidu chuln, didu kién quy dinh tai khoén 3 Piéu 29 Nghi dinh
s0 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cu ciia ngach ding ky du thi

duge co quan ¢6 thdm quyén ching thuc;

d) Glay ching nhén stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén tir chp huyén
tr&r 1én clp. Gidy chimg nhin stc khoe ¢6 gia tri trong thoi han 30 ngdy tinh den
ngay ndp ho so du thi ning ngach;

e) Hb so ding ky du thi ctia mdi coéng chirc duge bo vao mét bia dung
riéng c6 kich thudc 250 x340 x5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Pidu 1
ctia Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B truong B Noi vu ve
viéc ban hanh thanh phin hd so cén bd, cong chirc va miu biéu quan ly hd so cén
bd, cong chuc).

Khi kiém tra hd so du thi ning ngach ciia ngudi tring tuyén, néu Hoi
dong thi nang ngach phat hién va xéc minh van bang, ching chi khéng hop phap
thi két qua s€ bi huy bo.

5. Noi dung, hinh thirc thi va diéu kién _mién mot s6 mon thi:

a) Poi voi ky thi nang ngach 1én can su:

- Mbn kién thire chung: thi viét v& hé théng chinh tri, td chirc b§ may cia

Dang, Nha nuée, cac td chirc chinh tri - x& hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; chi

truong dudng 101 chinh sach ctia Dang, phap ludt ciia Nha nudc vé nganh, linh vire
cua ngach du thi.

+ Hinh thirc thi viét: thoi gian thi 12 90 phut.
- Moén chuyén mon, nghiép vu:
+ Hinh thitc thi tric nghiém: thoi gian thi 14 30 pht.
- Mén ngoai ngit: {;hi viét & kiém tra v& cac k¥ ning doc hiéu, viét & trinh
do A (mét trong ndm tha tieng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Quéc).
+ Hinh thic thi viét: thoi gian thi 13 60 phﬁt
- Mén Tin hoc vin phong: thi trdc nghiém vé hé didu hanh Windows, sir
dung cac tng dung cua phan mém Microsoft Office, st dung Internet.
+ Hinh thire thi tric nghiém: thoi gian thi 1a 30 phit.
b) P6i véi ky thi ning ngach 1&n chuyén vién
- Mén kién thirc chung: thi viét vé hé théng chinh trj, t6 chiic b méy ciia
Dang, Nha nude, cac td chitc chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc; cht

truong duong 161 chinh sach cta Pang, phéap luit cia Nha nudc vé nganh, linh vyc
cla ngach du thi.

+ Hinh thire thi viét: thoi gian thi 13 120 pht.

- Mén chuyén mon, nghiép vu:




+ Hinh thtic thi tric nghiém: thoi gian thi 12 30 phut.

- M6én ngoai ngi: thi viét @8 kidm tra v& cac k§ nang doc hiéu, viét & trinh
dd B (mét trong nam tha tiéng: Anh, Phép, Nga, P, Trung Qubc).

+ Hinh thirc thi viét: thoi gian thi 1a 60 phut

- Mén Tin hoc van phong thi trdc nghiém v& hé didu hanh Windows, st
dung cac ng dung cua phan mém Microsoft Office, st dung Internet.

+ Hinh thire thi tric nghiém: thoi gian thi 14 30 phut.
c) Piéu kién mién mot s6 mdn thi trong k¥ thi ning ngach:

Cong chuc tinh dén thdi han cudi cing nop hd so diang ky du thi néng
ngach dugc mién mot s6 mon thi khi c6 mét trong cac didu kién sau:

* Misn thi mdn ngoai ngit dbi véi cac trudng hop:

- Cong chitc c6 tudi doi tir da 55 tudi trd 1én @i véi nam va tir da 50 tudi
tr6 1€n 61 véi nit, tinh dén thoi didm nodp hd so dang ky du thi;

- Cong chirc dang lam viéc 6 ving dén toc thleu s6, c6 ching chi dao tao
tiéng dén toc thidu s6 do co s& dao tao cap theo thim quyén;

- Céng chtrc 12 nguoi dan téc thiéu sé dang 1am viéc & ving dén tdc thiéu

'S0;

- Cong chirc co béng t6t nghiép thir hai 1a bang ngoai ngit clng trinh do
do tao hodc & trinh d dao tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong ti€u chuén nghiép vu cta ngach du thi;

- Cdng chuec cd bang t5t nghiép theo yéu cau trinh dd dao tao hodc & trinh
d5 do tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong

tiéu chuin nghiép vu cta ngach dy thi & nude ngoai hoac hoc bang tiéng nuéc
ngoai ¢ Viét Nam.

+ MiZn thi mén tin hoc d&i véi cong chirc di t6t nghiép tir trung cép
chuyén nganh cbéng nghé thong tin trd 1én.

6. Cach tinh diém va nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén:
a) Cach tinh diém:
- Bai thi duge chim theo thang diém 100,

- Két qua thi néng ngach dé xéc dinh nguoi tring tuyén 13 tong sb diém
cia cac bai thi mon kién thirc chung va mdn chuyén mon, nghiép vy (bai thi mon
ngoai nglt va tin hoc 1a mén didu kién, khéng tinh vao két qua thi).

b) Nguyén tic xac dinh nguwdi tring tuyén

Ngudi tring tuyén trong ky thi ndng ngach céng chirc phai ¢ du cac didu
kién sau day:

- Thi &0 céc bai thi ctia cac mon thi theo quy dinh;



. C6 sb didm ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tro 1én (ké ca bai thi mon
ngoai ngl va mon tin hoc néu khong dugc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach cao hon 14y theo thir tu tlr cao xubng thap dén
hét chi tidu ning ngach nim 2013 cia ting ngach cong chirc duoc Bd No1 vu
thong bao;

_ Trudng hop nhidu ngudi c6 két qua thi ning ngach bang nhau & chi tiéu
ning ngach cudi cing, thi Chu tich Héi dong thi ndng ngach c6 van ban dé nghi
ngudi ding dau co quan quan 1y céng chic dy thi xem xét, quyét dinh ngudi tring
tuyén & chi tiéu ndng ngach cudi cung nay.

IV. Thoi gian va dia diém nhan ho so va thi:

- Phét hanh va nhdn hd S0 Cac co quan, don vi ndp hd so tai Phong T
chuc CQng chirc - So Noi vy, (S(‘) 008, Tran Quoc Toan, Phuong 2, Thi x&, Tay
Ninh) ké tir ngay 12/8/2013 dén hét ngay 16/8/2013.

_ Thoi gian 6n thi: du kién bit dau tir ngay 22/8/2013.

q - Thi gian thi: dy kién 02 ngdy trong thing 8/2013 (s& c6 thong bao cu
thé).

- L& phi thi: 400.000VND, thuc hién nop 1& phi thi ndng ngach cong chirc
hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu Lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV
ngdy 20/10/2010 cira BY Tai chinh va B Noi vy, vé viéc hudng din muc thu, ché
do thu, nop, quan Iy va st dung phi dy thi tuyén va phi du thi ning ngach cong
chitc, vién chttc. :

V. T6 chirc thye hién:

Giao phong Td chirc cong chirc tham muu Ban Giadm dbc S& Noi vu, phdi
hop véi Truong Chinh tri tinh, Trung tdm gido duc thuong xuyén tinh va céc so,
ban, nganh, huyén, thi x&, t0 chtc thuc hién ké hoach nay sau khi dwgce ij ban
nhén dan tinh phé duyét.

Trén day 14 ké hoach t§ chire ky thi ning ngach nhan vién, can su hodc
tuong duong 1én ngach chuyén vién hojc twong duong nam 2013 theo Luat Can
b9, cong chirc./.

Noi nhin:
- UBND tinh;
-Tuu: VT, TCCC.
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